
     
 ระดบัประกาศนยีบตัร   
  หลกัสูตรประกาศนยีบตัรวชิางานสารสนเทศ   

(กลุม่วชิางานสารสนเทศสํานกังาน) 
   
 สําเร็จการศกึษา ม.3 หรอืเทยีบเทา่ หรอื ม.6 หรอืเทยีบเทา่ หรอือนุปรญิญา หรอืปรญิญาช ัน้ใดช ัน้หนึง่ หรอืเทยีบเทา่  

มโีครงสรา้งและรายละเอยีดของหลกัสูตรดงันี ้
 (1)   โครงสรา้งของหลกัสตูร ชุดวชิา หนว่ยกติ  
 ก. หมวดวชิาบงัคับ 3 18  
 ข. หมวดวชิาเลอืก 2 12  
  รวมตลอดหลกัสตูรตอ้งศกึษาไมน่อ้ยกวา่   5 30  
      
 (2) รายละเอยีดของหลกัสตูร    
 ก. หมวดวชิาบงัคบั 3 ชุดวชิา (18 หนว่ยกติ) 
  13201 สารสนเทศศาสตรเ์บือ้งตน้  
  13321 การเขยีนเพือ่การสือ่สารธรุกจิ  
  13421 การบรหิารงานสํานักงาน 
 ข. หมวดวชิาเลอืก 2 ชุดวชิา (12 หนว่ยกติ) 
  โดยเลอืกจากชดุวชิาตอ่ไปนี้  
  13202 การสือ่สารในงานสารสนเทศ 
  13323 การจัดการการเงนิและการจัดการการดําเนนิงาน  
  13413 เทคโนโลยสีารสนเทศเบือ้งตน้ 
  13422 พฤตกิรรมองคก์ารและการจัดการการตลาด 
  13423 ระบบสารสนเทศสาํนักงาน 
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