
แบบคําขออนุมัติลาศึกษาตอภายในประเทศ 
 
เรียน     อธิการบดี 
 

  ตามที่ขาพเจา  (นาย/นาง/นางสาว)…………………………………………………………………….. 
ตําแหนง…………………………กอง/ศูนย/ฝาย……………………………สํานัก/สาขา………………………………… 
บรรจ/ุรับโอนมาปฏิบัติราชการในมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  เม่ือวันท่ี………เดือน………………พ.ศ…………. 
วุฒิการศึกษาสูงสุดในปจจุบนั…………………..……….…..วิชาเอก……………………………………………………… 
มีความประสงคจะขออนุมัติลาศึกษาตอโดยมีรายละเอียด ดงันี้ 
  ระดับการศึกษา  [    ]  ปริญญาตรี   [    ]  ปริญญาโท   [    ]  ปริญญาเอก   [    ]  อ่ืนๆ…………… 
สาขาวิชา……………………………………….ซึ่งมีระยะเวลาศึกษาตามหลักสูตร……………………….ป 

สถานที่ศึกษา     คณะ…………………………………..สถาบัน………………………………………. 
  ลักษณะการขอลาศึกษา   [    ]   ใชเวลาราชการบางสวน    [    ]   ใชเวลาราชการเต็มเวลา 
  ระยะเวลาที่ลาศึกษา …………………. ป ……………. เดอืน …………………วัน 
ต้ังแตวันท่ี……… เดือน ………………… พ.ศ. …………….. ถึงวันท่ี………. เดือน……………… พ.ศ. …………….. 
  ประโยชนที่มหาวิทยาลัยจะไดรับจากการที่ขาพเจาจะไปศึกษาในครั้งนี้  คือ………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………    
…………………………………………………………………………………………………………………………………     
…………………………………………………………………………………………………………………………………     
  พรอมนี้  ขาพเจาไดแนบหลักฐานเพื่อประกอบการพิจารณา ดังตอไปน้ี 
  [    ]  1.  หลักฐานการไดรับอนุมัติใหไปสมัครสอบ 
  [    ]  2.  บันทึกแสดงเหตุผลและความจําเปนท่ีจะไปศึกษาตอภายในประเทศ 
  [    ]  3.  หลกัสูตร หรือแนวการศึกษาของสถาบันการศึกษาที่จะไปศึกษา 
  [    ]  4.  หนังสือตอบรับจากสถาบันการศึกษา 
  [    ]  5.  หลกัฐานการศึกษา 
  [    ]  6.  ใบแสดงผลการเรียนที่ผานมา   
  [    ]  7.  ใบรายงานผลความกาวหนาในการทําวิทยานิพนธ ท่ีสถานศึกษารับรองแลว   
  [    ]  8.  สําเนาหลักฐานการลงทะเบียนเรียน 
  [    ]  9.  ตารางเรียนซึ่งรับรองโดยอาจารยท่ีปรึกษา 
 

       ลงชื่อ………………………………………………….. 
             วันท่ี………..เดือน………………..พ.ศ………... 
 

คํารับรองของผูบังคับบัญชา     (อธิการบด/ีรองอธิการบด/ีประธานกรรมการประจําสาขาวชิา/ผูอํานวยการสํานัก/ 
ผูอํานวยการสถาบัน/ผูอํานวยการกอง แลวแตกรณี)  ใหรับรองเปนคําอธิบายในหัวขอตางๆ ดังนี้ 
 

1. รับรองวาผูขออนุมัติเปนผูที่มีความประพฤติดแีละตั้งใจปฏบิัติหนาที่ราชการ 

……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
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2. รับรองและอธบิายความเกี่ยวของหรือความสัมพันธโดยตรงระหวางหนาที่ของบุคลากร 
และสาขาวชิาท่ีจะไปศึกษาตอ 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

3. รับรองและอธบิายความเปนประโยชนอยางยิ่งของสาขาวิชา และระดบัความรูที่ไปศึกษาตองาน 
ในหนาที่ที่จะตองปฏิบัติเมื่อสาํเร็จการศึกษา 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
       ลงชื่อ ……………………………………………. 
               (…………………………………………..) 
              ตําแหนง…………………………………………….. 
         วันท่ี………. เดือน……………….พ.ศ. ………. 
 
 
 
หมายเหตุ   1.   หมายเลข 6 และ 7 สําหรับผูที่ไดศึกษามากอนที่จะเขารับราชการที่ มสธ. 
      2.   หมายเลข 8 และ 9 สําหรับผูที่ขออนุมัติลาศึกษาโดยใชเวลาราชการบางสวน 

3. อ.ก.ม. จะอนุมัติใหขาราชการลาศึกษาคราวละไมเกิน 1 ป 
4.   ไดรับความเห็นชอบจากที่ประชุมคณะกรรมการประจําสํานัก/คณะกรรมการประจําสาขาวิชา              
ในการประชุมครั้งที่…………………………...เม่ือวันท่ี………… เดือน………………. พ.ศ. …………      

 
 
C:แบบคําขออนุมัติลาศึกษาตอ/1-2(J) 



 
 

แบบคําขออนุมัติลาศึกษาตอตางประเทศ 
 
เรียน     อธิการบดี 
 

  ตามที่ขาพเจา  (นาย/นาง/นางสาว)…………………………………………………………………….. 
ตําแหนง…………………………กอง/ศูนย/ฝาย……………………………สํานัก/สาขา………………………………… 
บรรจ/ุรับโอนมาปฏิบัติราชการในมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  เม่ือวันท่ี………เดือน………………พ.ศ…………. 
วุฒิการศึกษาสูงสุดในปจจุบนั…………………..……….…..วิชาเอก……………………………………………………… 
มีความประสงคจะขออนุมัติลาศึกษาในระดบั 
[    ]  ปริญญาโท               [    ]  ปริญญาเอก                [    ]  อ่ืน ๆ…………………………………………….… 
สาขาวิชา………………………………………………………….ระยะเวลาศึกษาตามหลกัสูตร……………………….ป 
ณ  (ชื่อสถาบัน)…………………………………………………….ประเทศ……………………………………………… 
โดยใชทุน [    ]   สวนตัว  [    ]   อ่ืนๆ …………………………..มีกําหนด……….ป……………เดือน……………..วัน 
ต้ังแตออกเดินทางคือประมาณวันท่ี…… เดือน ……………พ.ศ. ……….. ถึงวันท่ี……. เดือน………… พ.ศ…………  
 
  ประโยชนที่มหาวิทยาลัยจะไดรับจากการที่ขาพเจาจะไปศึกษาในครั้งนี้  คือ………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………    
…………………………………………………………………………………………………………………………………     
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………     
  พรอมนี้  ขาพเจาไดแนบหลักฐานเพื่อประกอบการพิจารณา ดังตอไปน้ี 
  [    ]  1.  หนังสือตอบรับเขาศึกษาจากสถานศึกษา หรือ 1-20 
  [    ]  2.  โครงการ/แนวการศึกษา (ใหระบรุะดบัการศึกษา สถานที่เขารับการศึกษา รวมท้ัง 
     แนวทางการศึกษา ซึ่งจะครอบคลุมวิชาใด  เร่ืองใดบาง)  
  [    ]  3.  หลักฐานการไดรับทุน (ถามี) 
 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
 
       ลงชื่อ………………………………………………….. 
              (…………………………………………………) 
             วันท่ี………..เดือน………………..พ.ศ………... 
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คํารับรองของผูบังคับบัญชา    (อธิการบด/ีรองอธิการบด/ีประธานกรรมการประจําสาขาวชิา/ผูอํานวยการสํานัก/ 
ผูอํานวยการสถาบัน/ผูอํานวยการกอง แลวแตกรณี)  ใหรับรองเปนคําอธิบายในหัวขอตาง ๆ ดังนี้ 
 

1. รับรองวาผูขออนุมัติเปนผูที่มีความประพฤติดแีละตั้งใจปฏบิัติหนาที่ราชการ 
……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

2. รับรองและอธบิายความเกี่ยวของหรือความสัมพันธโดยตรงระหวางหนาที่ของบุคลากรและ      
สาขาวิชาที่จะไปศึกษาตอ 
……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
  3.  รับรองและอธิบายความเปนประโยชนอยางยิ่งของสาขาวิชา และระดบัความรูที่ไปศึกษาตอ     
งานในหนาที่ที่จะตองปฏิบัติเมื่อสําเร็จการศึกษา 
……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

ลงชื่อ ……………………………………………. 
               (…………………………………………..) 
              ตําแหนง…………………………………………….. 
         วันท่ี………. เดือน……………….พ.ศ. ………. 
 
 
หมายเหตุ      - ไดรับความเห็นชอบจากที่ประชุมคณะกรรมการประจาํสํานัก/คณะกรรมการประจาํสาขาวิชา                   

ในการประชุมครั้งที่…………………………..เม่ือวันท่ี………… เดือน………………. พ.ศ. …………      
 
 
C:แบบคําขออนุมัติลาศึกษาตอ/4-5(J)



แบบคําขออนุมัติขยายเวลาศึกษาตอภายในประเทศ                                       D : แบบคําขอฯ (J) 
 

เรียน  อธิการบด ี
 

  ตามที่ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)…………………………………………………………………………….. 
ตําแหนง……………………………………………..….…… กอง/ศูนย/ฝาย……………………………………….…..……….
สํานัก/สาขาวิชา…………………………………..…………. ไดรับอนุมัติใหลาศึกษาตอในระดบั………………….…...……… 
สาขาวิชา……………………………….……..  ซึ่งมีระยะเวลาศึกษาตามหลักสูตร……..ป   ภาควิชา……………..………….
คณะ……………………….….……………….. สถาบัน………………………………………………...………………………… 
ตามกําหนดระยะเวลา  ดังนี้ 
  คร้ังท่ี 1  ใชเวลาราชการ   [  ]  บางสวน    [  ]  เต็มเวลา   มีกําหนด….…….ป…….….เดือน…..…..วัน 
ต้ังแตวันท่ี……เดือน….………….………….พ.ศ……….……ถึงวันท่ี…..เดือน…………….…..………พ.ศ….…….….….. 
  คร้ังท่ี 2  ใชเวลาราชการ   [  ]  บางสวน    [  ]  เต็มเวลา   มีกําหนด….…….ป……..….เดือน….…..วัน 
ต้ังแตวันท่ี……เดือน….…………………….พ.ศ……….……ถึงวันท่ี…..เดือน………..…….…..………พ.ศ……..…….….. 
  คร้ังท่ี 3  ใชเวลาราชการ   [  ]  บางสวน    [  ]  เต็มเวลา   มีกําหนด….…….ป……..….เดือน…..…..
วัน 
ต้ังแตวันท่ี……เดือน….………….………….พ.ศ……….……ถึงวันท่ี….เดือน…………..…..…….……พ.ศ….……..….….. 
  บัดนี ้ ขาพเจามีความประสงคจะขออนุมัติขยายเวลาศึกษาตอไปอีก มีกําหนด…..…ป……..เดือน.……วัน 
ต้ังแตวันท่ี……เดือน…………………..…….พ.ศ…………….ถึงวันท่ี.….เดือน……………….………….พ.ศ………………… 
โดยใชเวลาราชการ     [  ]  บางสวน     [  ]  เต็มเวลา    โดยมีเหตุผลประกอบการขออนุมัติขยายเวลาศึกษา  ดังนี้ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………... 
  พรอมนี้ ขาพเจาไดแนบหลักฐานเพื่อประกอบการพิจารณา ดังตอไปน้ี คือ  
  [  ]  1.  ใบแสดงผลการเรียนที่ผานมา 
  [  ]  2.  ใบรายงานผลความกาวหนาในการทําวิทยานิพนธที่สถานศึกษารับรองแลว  (เฉพาะกรณีท่ีขออนุมัติ 
ลาศึกษา เพื่อทําวิทยานิพนธ)   
  [  ]  3.  หลกัฐานการลงทะเบยีนเรียน 
  [  ]  4.  ตารางเรียนซึ่งรบัรองโดยอาจารยท่ีปรึกษา  
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

          ลงชื่อ……………………………………………… 
        วันท่ี………..เดือน………….พ.ศ………… 
ความเห็นของผูบังคับบัญชาชั้นตน (อธิการบด/ีรองอธิการบด/ีประธานกรรมการประจําสาขาวิชา/ผูอํานวยการสํานัก/ 
ผูอํานวยการกอง  แลวแตกรณี) 
…………………………………………………………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………... 
           ลงชื่อ……………………………………………… 
         (……………………………………………) 
           ตําแหนง………………………………………….. 
         วันท่ี………..เดือน………….พ.ศ………… 



หมายเหตุ     ไดรับความเห็นชอบจากที่ประชุมคณะกรรมการประจําสํานัก/คณะกรรมการประจําสาขาวิชา  
                  ในการประชมุครั้งท่ี      /           เม่ือวันท่ี…….เดือน………………………พ.ศ……………….. 


