
                                             ใบคํารองขอเอกสารสําคัญทางการศึกษา (มสธ. 30)   

    เรียน ผูอํานวยการสํานกัทะเบยีนและวัดผล         

  ขาพเจา  (นาย,นาง,นางสาว).......................................................เลขประจําตัวนักศึกษา    

    วิชาเอก                                    ที่อยูที่สามารถติดตอได.......................................................................................................................  

      ...................................................................................................................................................โทรศัพท........................................  

 1.  ขอใหเขยีนเครื่องหมาย  X  ลงในชอง            ตามที่นักศึกษามีความประสงคขอเอกสารสําคัญทางการศึกษา  (มสธ. 30)   

 คาธรรมเนียม  

 
รายการ 

ฉบับละ  

  1.  ขอหนังสอืรับรองเรียนครบโครงสรางหลักสูตร  (มสธ. 13)           ภาษาไทย          ภาษาอังกฤษ   50  

       สําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาที่........................ปการศึกษา............................   

  2.  ขอหนังสอืรับรองการสําเร็จการศึกษา  (มสธ. 14)           ภาษาไทย          ภาษาอังกฤษ  (ฉบบัที่  2) 50  

  3.  ขอใบรายงานผลการศึกษา (Transcript)  (มสธ.15)          ภาษาไทย          ภาษาองักฤษ  (ฉบบัที่  2) 50  

       สําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาที่........................ปการศึกษา............................   

  4.  ขอใบรายงานผลการศึกษา (ตรวจสอบผลการเรยีน)          ภาษาไทย          ภาษาอังกฤษ 50  

  5.  ขอหนังสอืรับรองการเปนนกัศึกษา           ภาษาไทย          ภาษาองักฤษ   50  

  6.  ขอใบแปลใบปริญญาบัตร  ประกาศนียบัตร  สัมฤทธิบัตร  เปนภาษาอังกฤษ   50  

  7.  ขอใบแทนปรญิญาบัตร  ประกาศนียบัตร  สัมฤทธิบัตร     50  

  8.  ขอหนังสอืรับรองคําอธบิายชุดวิชา  รายวิชา         ภาษาไทย          ภาษาอังกฤษ   50  

  9.  ขอหนังสอืรับรองการสอบผานชดุวิชาโครงการสัมฤทธิบัตร  รุนที่................... 50  

  10.  ขอหนังสอืรับรองอื่น ๆ..................................................................         ภาษาไทย          ภาษาองักฤษ 50  

           รวมเงินทั้งสิ้น   

 2.  วิธีการชําระเงนิ           

  ชําระเงินดวยบริการ  Pay at Post  (Barcode)  โดยแนบสําเนาใบรับเงิน/ใบกํากบัภาษีอยางยอมาพรอมใบคํารองขอเอกสารสําคัญ 

ทางการศึกษา  (มสธ. 30) 

 3.  กําหนดวันรับ            จะมารับดวยตนเอง           ขอใหจัดสงทางไปรษณีย             

 4.  อื่น ๆ...................................................................................................................................................................................... 

 5.  ใหนักศึกษาสงใบคํารองขอเอกสารสําคัญทางการศึกษา  (มสธ. 30)  มายังสํานกัทะเบียนและวัดผล  ฝายทะเบยีนนักศึกษา  เพือ่ดําเนินการตอไป 

          ผลการตรวจสอบของหนวยเอกสารสําคัญ 

 ลงชื่อ..........................นกัศึกษา                   ลงชื่อ............................เจาหนาที่ผูตรวจ            ชําระคาธรรมเนียมครบ ไมครบ 

 (....................................)                               (......................................)            รูปถายถูกตอง  ไมถูกตอง 

       วัน/เดือน/ป.......................                          วัน/เดือน/ป..........................   ......................................................................... 

             ลงชื่อ...............................วันที.่....../......../.......... 

 อานรายละเอียดดานหลัง 



 

คําชี้แจงการขอเอกสารสําคัญทางการศึกษา  (มสธ. 30) 
 

ลําดับที่ ประเภทของเอกสารสําคัญ รายละเอียดในการขอเอกสารสําคัญ 

1. หนังสือรับรองเรียนครบโครงสรางหลักสูตร (มสธ.13) 1.  มหาวิทยาลัยจะออกเอกสารใหเฉพาะนักศึกษาที่สอบผานทุกชุดวิชาครบตามโครงสรางหลักสูตรที่สาขาวิชากําหนด  ในภาคการศึกษาสุดทาย      

     แตสภามหาวิทยาลัยยังไมอนุมัติการสําเร็จการศึกษา  

2. หนังสือรับรองการสําเร็จการศึกษา (มสธ.14) ฉบับที่ 2 2.  มหาวิทยาลัยจะออกเอกสารใหเฉพาะนักศึกษาที่สําเร็จการศึกษา  และสภามหาวิทยาลัยไดอนุมัติการสําเร็จการศึกษาแลว 

     (เปนการขอเพิ่มเติมจากฉบับแรกที่มหาวิทยาลัยจัดสงใหนักศึกษา) 

3. ใบรายงานผลการศึกษา (มสธ.15) ฉบับที่ 2 3.  มหาวิทยาลัยจะออกเอกสารใหเฉพาะนักศึกษาที่สําเร็จการศึกษา  และสภามหาวิทยาลัยไดอนุมัติการสําเร็จการศึกษาแลว 

     (เปนการขอเพิ่มเติมจากฉบับแรกที่มหาวิทยาลัยจัดสงใหนักศึกษา  และนักศึกษาไดทําการขึ้นทะเบียนบัณฑิตเรียบรอยแลว)   

  หมายเหต ุ    1.   การขอเอกสารตามขอ  1  2  และ  3  ใหนักศึกษาดําเนินการดังนี้ 

1.1 นักศึกษาระดับปริญญาตรี  ตองสงรูปถายขาวดําหรือภาพสี  สวมครุยบัณฑิต  ตามตัวอยาง  รูปถายในคําชี้แจงการขอ

สําเร็จการศึกษา  ขนาด 1 นิ้ว  ฉบับละ 2 รูป  มาพรอมใบคํารองขอเอกสารสาํคัญทางการศึกษา  (มสธ.30) 

1.2 นักศึกษาระดับประกาศนียบัตร  ตองสงรูปถายขาวดําหรือภาพสี  สวมเครื่องแบบปกติขาว หรือสวมเสื้อเชิ๊ตสีขาว 

                                                     ไมมีลวดลาย  และกระดุมสีขาว (ไมใชกระดุมโลหะ)  ไมสวมครุยบัณฑิต  ขนาด  1 นิ้ว  ฉบับละ 2  รูป  มาพรอม 

                                                  ใบคํารองขอเอกสารสาํคัญทางการศึกษา  (มสธ. 30) 

4. ใบรายงานผลการศึกษา (ตรวจสอบผลการเรียน) 4.  มหาวิทยาลัยจะออกเอกสารใหเฉพาะนักศึกษาที่กําลังศึกษาอยูหรือพนสถานภาพการเปนนักศึกษา  โดยระบุผลการศึกษาตั้งแตภาคการศึกษาแรก   

     ถึงภาคการศึกษาสุดทายที่ลงทะเบยีนเรียน  นักศึกษาตองสงรูปถายขาวดําหรือภาพสี  สวมเครื่องแบบปกติขาว  หรือสวมเสื้อชุดสีสุภาพ    

     ตามสากลนิยม  และไมสวมครุยบณัฑิต  ขนาด 1  นิ้ว  ฉบับละ  2  รูป  มาพรอมใบคํารองขอเอกสารสําคัญทางการศึกษา  (มสธ. 30) 

5. หนังสือรับรองการเปนนักศึกษา 5.  มหาวิทยาลัยจะออกเอกสารใหเฉพาะนักศึกษาที่กําลังศึกษาอยู 

6. ใบแปลใบปริญญาบัตร  ประกาศนียบัตร  สัมฤทธิบัตร 

เปนภาษาอังกฤษ 

6.  มหาวิทยาลัยจะออกเอกสารใหเฉพาะนักศึกษาที่ไดรับปริญญาบัตร  ประกาศนียบัตร  สัมฤทธิบัตร  แลว  ใหนักศึกษาถายสําเนา  ฉบับภาษาไทย       

     และรับรองสําเนาถูกตอง  พรอมเขียนชื่อ – ชื่อสกุล  ภาษาอังกฤษกํากับมาดวย  สงมาพรอมใบคํารองขอเอกสารสําคัญทางการศึกษา  (มสธ.30) 

7. ใบแทนปริญญาบัตร  ประกาศนียบัตร  สัมฤทธิบัตร 7.  มหาวิทยาลัยจะออกใบแทนเอกสารใหกรณีที่ชํารุด  สูญหาย  หรือถูกทําลาย  ในกรณีที่เอกสารชํารุด  ใหสงเอกสารที่ชํารุด  หรือในกรณีที่สูญหาย  

     หรือถูกทําลาย  ใหสงสําเนาใบแจงความเอกสารสูญหายมาดวย 

8. หนังสือรับรองคําอธิบายชุดวิชา 8.  มหาวิทยาลัยจะออกหนังสือรับรองคําอธิบายชุดวิชา  ในชุดวิชาที่นักศึกษาสอบผานเทานั้น 

9.  หนังสือรับรองการสอบผานชุดวิชาโครงการสัมฤทธิบัตร รุนที่

.......... 
9.  ใหนักศึกษาสงใบแจงผลการสอบมาพรอมใบคํารองขอเอกสารสําคัญทางการศึกษา  (มสธ.30) 

10.  หนังสือรับรองอื่น ๆ 10.  มหาวิทยาลัยจะพิจารณาออกเอกสารใหนักศึกษาเปนรายกรณีไป 

  หมายเหต ุ   การขอเอกสารรายการที่  5 -10  ตามใบคํารองขอเอกสารสําคญัทางการศึกษา  (มสธ. 30)  ไมตองใชรูปถาย 

คําชี้แจงเพิ่มเติม 

1. การขอเอกสารทุกรายการนักศึกษาตองสงใบคาํรองขอเอกสารสาํคัญทางการศึกษา  (มสธ. 30)   และใบรับเงิน / ใบกํากับภาษีอยางยอแนบไปดวย  โดยจัดสงไปที่สํานกัทะเบียนและวัดผล   

มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช   ฝายทะเบียนนักศึกษา   หนวยเอกสารสําคญั   ตําบลบางพูด   อําเภอปากเกร็ด  จังหวัดนนทบุรี  11120 

2.     หลังจากสํานักทะเบียนและวัดผลไดรับใบคํารองขอเอกสารสําคัญทางการศึกษา  (มสธ. 30)   ของนักศึกษาแลวจะใชเวลาในการดําเนินการอยางนอย  15   วันทําการ จึงจะจัดสงใหนักศึกษาได  
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