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แนวปฏิบติัในการลงทะเบยีนเรียน เพ่ิมชดุวิชา เปล่ียนแปลงชดุวิชาท่ีลงทะเบยีน  
หรือโอนย้ายภาคการศึกษาในชดุวิชาท่ีลงทะเบยีนเรียน ท่ีไม่เป็นไปตามระเบยีบของ

มหาวิทยาลยั ส าหรบันักศึกษาระดบับณัฑิตศึกษา 
(มตคิณะกรรมการบณัฑติศกึษา มสธ. ครัง้ที ่1/2550 วนัที ่10 ต.ค.2549 และครัง้ที ่22/2553 วนัที ่9 พฤศจกิายน 2553) 

----------------------------------------------- 
1) การลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษา 

แนวปฏิบติั  นกัศกึษาด าเนินการลงทะเบยีนเรยีนภายในก าหนดเวลาการลงทะเบยีนตามปฏทินิการศกึษา
ของภาคการศกึษานัน้ๆ เท่านัน้ กรณลีงทะเบยีนล่าชา้แต่ไมเ่กนิวนัจดัสมัมนาเสรมิครัง้แรกจะตอ้งช าระค่าปรบั
ตามประกาศของมหาวทิยาลยั 

ไม่อนุญาต  ใหน้กัศกึษาลงทะเบยีนเรยีนล่าชา้ ภายหลงัเขา้รบัการสมัมนาเสรมิในชุดวชิานัน้ๆ ไปแลว้  
2) การเพ่ิมชุดวิชาท่ีลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษา 

แนวปฏิบติั  นกัศกึษาทีม่คีวามประสงคข์อเพิม่ชุดวชิา เพื่อใหค้รบตามเกณฑก์ารลงทะเบยีนแต่ไมเ่กนิ 2 
ชุดวชิาต่อภาคการศกึษา นกัศกึษาจะตอ้งยื่นค ารอ้งขอเพิม่ชุดวชิาภายในก าหนดเวลาการเพิม่ชุดวชิาตาม
ปฏทินิการศกึษาของภาคการศกึษานัน้ๆ เท่านัน้ กรณลีงเพิม่ชุดวชิาล่าชา้แต่ไมเ่กนิวนัจดัสมัมนาเสรมิครัง้แรก
จะตอ้งช าระค่าปรบัตามประกาศของมหาวทิยาลยั 

ไม่อนุญาต  ใหน้กัศกึษาขอเพิม่ชุดวชิาล่าชา้ ภายหลงัเขา้รบัการสมัมนาเสรมิในชุดวชิานัน้ๆ ไปแลว้  
3) การขอเปล่ียนแปลงชุดวิชาท่ีลงทะเบียนเรียน จากชุดวิชาหน่ึงเป็นอีกชุดวิชาหน่ึงภายในภาค

การศึกษาเดียวกนั 
แนวปฏิบติั  นกัศกึษาทีม่คีวามประสงคข์อเปลีย่นแปลงชุดวชิาทีล่งทะเบยีนตามกรณขีา้งตน้ จะตอ้งยื่นค า

รอ้งขอเปลีย่นแปลงชุดวชิาผ่านส านกับณัฑติศกึษา ภายในวนัสดุท้ายของการเพ่ิมชุดวิชาตามวนัท่ีท่ี
ก าหนดในปฏิทินการศึกษาของภาคการศึกษานัน้ๆ โดยไมเ่สยีค่าธรรมเนียมใดๆ 

ไม่อนุญาต  ใหน้กัศกึษาทีเ่ขา้รบัการสมัมนาเสรมิชุดวชิาใดๆ ไปแลว้ ขอเปลีย่นแปลงชุดวชิาทีล่งทะเบยีน
หรอืขอโอนยา้ยภาคการศกึษาในชุดวชิานัน้ๆ 

4) การขอโอนย้ายชุดวิชาท่ีลงทะเบียนเรียนจากภาคการศึกษาหน่ึงไปอีกภาคการศึกษาหน่ึง 
แนวปฏิบติั  นกัศกึษาทีม่คีวามประสงคข์อโอนยา้ยภาคการศกึษาในชุดวชิาทีล่งทะเบยีนเรยีน ตามกรณี

ขา้งตน้ ตอ้งยืน่ค ารอ้งภายในวนัสดุท้ายของการขอถอนชุดวิชาในแต่ละภาคการศึกษาท่ีปรากฏใน
ปฏิทินการศึกษา โดยยืน่ค ารอ้งผ่านสาขาวชิาทีศ่กึษาเพื่ออนุมตัใินเบือ้งตน้ จากนัน้สาขาวชิาจดัส่งเรือ่งให้
ส านกับณัฑติศกึษาด าเนินการต่อไป โดยช าระค่าธรรมเนียมการเปลีย่นแปลงขอ้มลูลงทะเบยีนครัง้ละ 500 
บาท 
     ไม่อนุญาต  ใหน้กัศกึษาทีเ่ขา้รบัการสมัมนาเสรมิไปแลว้ขอโอนยา้ยชุดวชิาทีศ่กึษาไปภาคการศกึษาอืน่ 
ยกเว้น มีเหตผุลความจ าเป็นทีไ่ม่สามารถหลีกเลีย่งได้โดยมีหลกัฐานแสดงต่อมหาวิทยาลยั ได้แก่ 
ประสบอบุติัเหตรุ้ายแรง หรือเจบ็ป่วยด้วยโรคทีแ่พทยล์งความเหน็ว่าต้องพกัรกัษาตวัต่อเนือ่ง หรือ
ได้รบัค าสัง่ให้ไปปฏิบติัราชการหรือปฏิบติังาน ณ ต่างประเทศ กรณีเร่งด่วน เป็นต้น และการขอ
โอนย้ายชุดวิชา สามารถท าได้เพียงครัง้เดียวเท่านัน้ในแต่ละภาคการศึกษา 
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