
คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 

 
 

คู่มือการปฏิบตัิงานสาํหรับผู้ใช้ (User Manual)
ระบบลงทะเบยีนสอบสําหรบันกัศกึษา 

โครงการออกแบบและพัฒนาระบบ 
การวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ 
มหาวิทยาลัยสโุขทัยธรรมาธริาช 

เสนอต่อ 

   มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

จัดทําโดย 

 มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

เวอร์ชั่น ๒.๐ 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ข / ง 

 

คํานํา 

การวัดผลการศึกษาของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชใช้การประเมินจากการสอบปลายภาค 
เพ่ือตัดสินผลการเรียนรู้ของนักศึกษา มหาวิทยาลัยได้พัฒนาวิธีการจัดทําข้อสอบด้วยการนําคอมพิวเตอร์มาใช้
ในการจัดทําคลังข้อสอบอิเล็กทรอนิกส์ โดยสามารถสร้างแบบทดสอบที่มีคุณภาพได้หลายชุดจากกระบวนการ
สุ่มด้วยระบบคอมพิวเตอร์ มีการวิเคราะห์คุณภาพข้อสอบที่นําไปใช้แล้วนําผลมาปรับปรุงข้อสอบในคลังให้ได้
คุณภาพ 

ระบบการศึกษาทางไกลของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชเปิดโอกาสให้นักศึกษาวางแผน
การศึกษาด้วยตนเอง จัดตารางเรียนของตนเองตามความเหมาะสม นักศึกษาบางคนอาจถนัดที่จะศึกษาทีละ
ชุดวิชา เมื่อพร้อมแล้วต้องการจะสอบ แล้วจึงศึกษาชุดวิชาต่อไป มหาวิทยาลัยควรเปิดโอกาสโดยการเปิดสอบ
หลายช่วงเวลาโดยนักศึกษาไม่ต้องรอสอบตอนปลายภาคเพียงอย่างเดียว 

สํานักทะเบียนและวัดผลได้จัดทําโครงการการพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของ
นักศึกษาเป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ขึ้น เพ่ือนําข้อสอบที่อยู่ในระบบคลังข้อสอบอิเล็กทรอนิกส์มาใช้ให้เกิด
ประโยชน์สูงสุด และมุ่งให้บริการการสอบที่ตอบสนองความต้องการและความสามารถของผู้เรียน ซึ่งจะ
เอ้ืออํานวยให้นักศึกษาที่มีความรู้ความสามารถในชุดวิชาที่ลงทะเบียนเรียนสามารถเข้าสอบได้ในช่วงเวลาที่
สะดวกตามความพร้อมของแต่ละคนโดยไม่ต้องรอจนถึงปลายภาค โครงการดังกล่าวได้แล้วเสร็จและมีการเปิด
ให้ใช้งานมาแล้วในระยะหน่ึงทําให้มีความต้องการใหม่ๆ ในการเพ่ิมประสิทธิภาพและความสามารถของระบบ 
และตลอดระยะเวลาที่ผ่านมาไม่มีการว่าจ้างให้ทําการบํารุงรักษาและปรับปรุงเพ่ิมประสิทธิภาพของระบบ 
ประกอบกับสํานักทะเบียนและวัดผลมีความประสงค์ในการที่จะขยายการจัดสอบไปยังศูนย์วิทยพัฒนา มสธ. 
ในส่วนภูมิภาค โดยให้มีศูนย์สอบนําร่องขึ้น ๑ ศูนย์ เพ่ือเป็นแนวทางการพัฒนาและปรับปรุงศูนย์สอบอื่นๆ ที่
เหลือในส่วนภูมิภาคต่อไป สํานักทะเบียนและวัดผลจึงจําเป็นต้องจัดทําโครงการพัฒนาระบบการวัดผลตาม
ความพร้อมของนักศึกษาเป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ เพ่ือพัฒนาและเพ่ิมประสิทธิภาพของ
ระบบจัดการสอบตามความพร้อม เพ่ือการจัดสอบทั้งในส่วนกลางและส่วนภูมิภาค และเพ่ือตอบสนองตาม
ความพร้อมของนักศึกษาเป็นรายบุคคล 

เอกสารฉบับน้ีเป็นคู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ (User Manual) ของระบบลงทะเบียนสอบ
สําหรับนักศึกษา ซึ่งเป็นส่วนหน่ึงของการส่งมอบงวดงานที่ ๓ จากทั้งหมด ๔ งวดงาน ตามสัญญาเลขที่ ๓๐๔
CO๕๖-๐๓-๐๐๒๑ ลงวันที่ ๒๐ พฤษภาคม ๒๕๕๖ 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
กันยายน ๒๕๕๗ 



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ค / ง 

 

สารบัญ 

บทที่ ๑ การเขา้ใช้งานระบบ ............................................................................................................................. ๑ 
๑. ข้อมูลเบ้ืองต้นก่อนการใช้งานระบบ ................................................................................................. ๑ 
๒. การสมัครสมาชิกเพ่ือเข้าใช้งานระบบ ............................................................................................... ๑ 
๓. การเข้าสู่ระบบ .................................................................................................................................. ๕ 

บทที่ ๒ การลงทะเบียนสอบ ............................................................................................................................. ๑ 
๑. หน้าจอหลักของระบบ ...................................................................................................................... ๑ 

๑.๑ มุมมองตาราง ........................................................................................................................... ๑ 
๑.๒ มุมมองปฏิทิน ........................................................................................................................... ๑ 

๒. การเลือกตารางสอบเพ่ือลงทะเบียนสอบจากมุมมองปฏิทิน ............................................................. ๕ 
๒.๑ การค้นหาตารางสอบ ............................................................................................................... ๕ 
๒.๒ การเลือกศูนย์สอบและชุดวิชา ................................................................................................. ๕ 

๓. การเลือกตารางสอบเพ่ือลงทะเบียนสอบจากมุมมองตารางสอบ ...................................................... ๙ 
๓.๑ การเข้าสู่หน้าจอตารางสอบมุมมองตาราง ............................................................................... ๙ 
๓.๒ การเลือกตารางสอบ ................................................................................................................. ๙ 

๔. การทํารายการชําระเงิน .................................................................................................................. ๑๒ 
๔.๑ การเข้าสู่หน้าจอรายการรอยืนยันเพ่ือชําระเงิน ..................................................................... ๑๒ 
๔.๒ การทํารายการชําระเงิน ......................................................................................................... ๑๓ 
๔.๓ การลบตารางสอบที่เลือกออกจากตะกร้า .............................................................................. ๑๖ 
๔.๔ การเลือกตารางสอบใส่ตะกร้าต่อ ........................................................................................... ๑๖ 

๕. การดูรายการลงทะเบียนสําเร็จ ...................................................................................................... ๑๗ 
๖. การดูประวัติการทํารายการ ............................................................................................................ ๑๘ 

 

  



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ง / ง 

 

สารบัญรปู 

รูปที่ ๑ หน้าแรกของระบบ สําหรับสมัครสมาชิกใหม ่....................................................................................... ๑ 
รูปที่ ๒ หน้าจอระบุประเภทสมาชิก .................................................................................................................. ๒ 
รูปที่ ๓ หน้าจอระบุข้อมูลส่วนบุคคล ................................................................................................................. ๓ 
รูปที่ ๔ การแสดงข้อความเตือนในกรณีทีผู่้ใช้งานเคยสมัครสมาชิกแล้ว ........................................................... ๓ 
รูปที่ ๕ หน้าจอผลการบันทึกข้อมูลการสมัครสมาชิกใหม ่................................................................................. ๓ 
รูปที่ ๖ อีเมลสาํหรับยืนยันช่ือบัญชี ................................................................................................................... ๔ 
รูปที่ ๗ หน้าจอกําหนดรหัสผา่น ........................................................................................................................ ๔ 
รูปที่ ๘ หน้าแรกของระบบ สําหรับเข้าสู่ระบบ ................................................................................................. ๕ 
รูปที่ ๙ หน้าต่างล็อคอินเข้าใช้งานระบบ ........................................................................................................... ๕ 
รูปที่ ๑๐ หน้าจอการเข้าใช้งานระบบ โดยแสดงชื่อผู้ใช้งาน .............................................................................. ๖ 
รูปที่ ๑๑ หน้าจอตารางสอบมุมมองตาราง ........................................................................................................ ๑ 
รูปที่ ๑๒ หน้าจอปฏิทินตารางสอบแบบเดือน ................................................................................................... ๒ 
รูปที่ ๑๓ หน้าจอปฏิทินตารางสอบแบบสัปดาห์ ............................................................................................... ๓ 
รูปที่ ๑๔ หน้าจอปฏิทินตารางสอบแบบวัน ....................................................................................................... ๔ 
รูปที่ ๑๕ หน้าจอแสดงการเลือกศูนย์สอบ ......................................................................................................... ๖ 
รูปที่ ๑๖ หน้าต่างเลือกชุดวิชาใส่ตะกร้า ........................................................................................................... ๗ 
รูปที่ ๑๗ หน้าจอผลการบันทกึตารางสอบที่เลือกใส่ตะกร้า .............................................................................. ๘ 
รูปที่ ๑๘ หน้าจอรายการตารางสอบ ................................................................................................................. ๙ 
รูปที่ ๑๙ หน้าจอเลือกสถานที่สอบ ................................................................................................................. ๑๐ 
รูปที่ ๒๐ หน้าจอเลือกวันสอบ ......................................................................................................................... ๑๐ 
รูปที่ ๒๑ หน้าจอเลือกเวลาสอบ ...................................................................................................................... ๑๑ 
รูปที่ ๒๒ หน้าต่างยืนยันการเลือกตารางสอบใส่ตะกร้า ................................................................................... ๑๑ 
รูปที่ ๒๓ หน้าจอแสดงจํานวนตารางสอบที่เลือกใส่ตะกร้า ............................................................................. ๑๒ 
รูปที่ ๒๔ หน้าจอรายการรอยืนยัน .................................................................................................................. ๑๒ 
รูปที่ ๒๕ หน้าต่างรายการรอยืนยัน ................................................................................................................. ๑๓ 
รูปที่ ๒๖ หน้าจอเข้าใช้งานระบบ .................................................................................................................... ๑๓ 
รูปที่ ๒๗ หน้าจอยืนยันการทํารายการ ............................................................................................................ ๑๔ 
รูปที่ ๒๘ หน้าจอรายการชําระเงินและลงทะเบียนสําเร็จ ................................................................................ ๑๔ 
รูปที่ ๒๙ ใบแจ้งการชําระเงิน .......................................................................................................................... ๑๕ 



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า จ / ง 

 

รูปที่ ๓๐ ยืนยันการทํารายการ ในกรณทีี่มรีายการที่ไม่สามารถลงทะเบียนได้ ............................................... ๑๖ 
รูปที่ ๓๑ หน้าจอรายละเอียดตารางสอบ ........................................................................................................ ๑๗ 
รูปที่ ๓๒ หน้าจอรายการที่ลงทะเบียนสําเร็จ .................................................................................................. ๑๗ 
รูปที่ ๓๓ หน้าจอประวัติการทํารายการ .......................................................................................................... ๑๘ 
รูปที่ ๓๔ หน้าต่างรายการชุดวิชาที่ลงทะเบียน ............................................................................................... ๑๙ 
 

 



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช ้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๑ / ๑๙ 

 

บทท่ี ๑ การเข้าใช้งานระบบ 

๑. ข้อมูลเบื้องต้นก่อนการใช้งานระบบ 
๑.๑ ผู้ใช้งานเรียกใช้งานระบบโดยใช้เบราว์เซอร์ Google Chrome 
๑.๒ ผู้ใช้งานต้องสมัครสมาชิก ก่อนเข้าใช้งานระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา (สมัครสมาชิก

เพียงคร้ังเดียว) โดยที่หน้าจอเข้าสู่ระบบให้ผู้ใช้งานกด สมัครสมาชิกใหม่  
๑.๓ ผู้ใช้งานสามารถดูตารางสอบได้โดยไม่ต้องเข้าสู่ระบบ 
๑.๔ ผู้ใช้งานต้องเข้าสู่ระบบ โดยระบุช่ือผู้ใช้งานและรหัสผ่าน เมื่อต้องการทําการยืนยันการ

ลงทะเบียนสอบและชําระเงิน 

๒. การสมัครสมาชิกเพื่อเข้าใช้งานระบบ 
การสมัครสมาชิกเพ่ือเข้าใช้งานระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา มีขั้นตอนการทํางานดังน้ี 

 
รูปที่ ๑ หน้าแรกของระบบ สําหรบัสมัครสมาชิกใหม่ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๑ หน้าแรกของระบบ ผู้ใช้งานกด “สมัครสมาชิกใหม่”   
ขั้นตอนที่ ๒  ระบบแสดงหน้าจอระบุประเภทสมาชิก ดังรูปที่ ๒ ผู้ใช้งานระบุข้อมูลดังน้ี (ดอกจัน

สีแดง (*) หมายถึง ข้อมูลที่จําเป็นต้องระบุ) 

 ประเภทสมาชิก : เลือกประเภทสมาชิก ประกอบด้วย นักศึกษา และบุคคล
ทั่วไป (*) 

 รหัสนักศึกษา : ระบบแสดงช่องสําหรับระบุข้อมูลรหัสนักศึกษา ในกรณีที่เลือก
ประเภทสมาชิกเป็น นักศึกษา (*) 



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช ้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๒ / ๑๙ 

 

 รหัสประจําตัวประชาชน : ระบบแสดงช่องสําหรับระบุข้อมูลรหัสนักศึกษา
ประตัวประชาชน ในกรณีที่เลือกประเภทสมาชิกเป็น บุคคลทั่วไป (*) 

 
รูปที่ ๒ หนา้จอระบุประเภทสมาชิก 

ขั้นตอนที่ ๓  กดปุ่มถัดไป ระบบแสดงหน้าจอระบุข้อมูลส่วนบุคคล ดังรูปที่ ๓ ในกรณีที่มีข้อมูล
ส่วนบุคคลของผู้ใช้งานอยู่ในฐานข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลบางส่วนให้ ผู้ใช้งาน
สามารถแก้ไขข้อมูลและกรอกรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ สําหรับผู้ใช้งานที่ยังไม่มีข้อมูล
ในระบบกรอกข้อมูลทั้งหมดตามขั้นตอนที่ ๔  

หมายเหตุ : ในกรณีที่ผู้ใช้งานเคยทําการสมัครสมาชิกแล้ว ระบบจะแสดงข้อความแจ้งให้ทราบ
ว่า “รหัสนักศึกษานี้เคยสมัครสมาชิกแล้ว” ดังรูปที่ ๔ 

ขั้นตอนที่ ๔ ผู้ใช้งานระบุข้อมูลดังน้ี (ดอกจันสีแดง (*) หมายถึง ข้อมูลที่จําเป็นต้องระบุ) 

 รหัสประจําตัวประชาชน : ระบุรหัสประจําตัวประชาชน (*) 

 คํานําหน้าชื่อ : เลือกคํานําหน้าช่ือ (*) 

 เพศ : ระบุเพศ (*) 

 ชื่อ (ภาษาไทย) : ระบุช่ือเป็นภาษาไทย (*) 

 นามสกุล (ภาษาไทย) : ระบุนามสกุลเป็นภาษาไทย (*) 

 ชื่อ (ภาษาอังกฤษ) : ระบุช่ือเป็นภาษาอังกฤษ (*) 

 นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) : ระบุนามสกุลเป็นภาษาอังกฤษ (*) 

 ที่อยู่ : ระบุที่อยู่ (*) 

 หมู่ที่ : ระบุหมู่ที่ 

 ซอย : ระบุซอย 

 ถนน : ระบุถนน 

 ตําบล/แขวง : ระบุตําบล/แขวง (*) 

 อําเภอ/เขต : ระบุอําเภอ/เขต (*) 

 จังหวัด : ระบุจังหวัด (*) 



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช ้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๓ / ๑๙ 

 

 รหัสไปรษณีย์ : ระบุรหัสไปรษณีย์ (*) 

 โทรศัพท์ : ระบุหมายเลขโทรศัพท์ (*) 

 โทรศัพท์มือถือ : ระบุหมายเลขโทรศัพท์มือถือ (*) 

 E-mail : ระบุอีเมล (*) 

 
รูปที่ ๓ หน้าจอระบุข้อมูลสว่นบุคคล 

 
รูปที่ ๔ การแสดงข้อความเตือนในกรณีทีผู่้ใช้งานเคยสมัครสมาชิกแล้ว 

ขั้นตอนที่ ๕ กดปุ่มยืนยันการสมัคร ระบบแสดงหน้าจอผลการบันทึกข้อมูล ดังรูปที่ ๕ 

 
รูปที่ ๕ หน้าจอผลการบันทกึข้อมูลการสมัครสมาชิกใหม่ 

 



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๔ / ๑๙ 

 

 

ขั้นตอนที่ ๖  ระบบทําการส่งอีเมลสําหรับยืนยันช่ือบัญชีให้ผู้ใช้งาน 
ขั้นตอนที่ ๗  จากรูปที่ ๖ อีเมลสําหรับยืนยันช่ือบัญชี ผู้ใช้งานคลิก link จากอีเมล  

 
รูปที่ ๖ อีเมลสําหรบัยืนยันชื่อบัญช ี

ขั้นตอนที่ ๘ ระบบแสดงหน้าจอกําหนดรหัสผ่าน ดังรูปที่ ๗ 
ขั้นตอนที่ ๙  ผู้ใช้งานระบุรหัสผ่านในช่องรหัสผ่าน และยืนยันรหัสผ่าน จํานวน ๘ ตัวอักษร โดย

ต้องระบุให้เหมือนกันทั้ง ๒ ช่อง จากน้ันกดปุ่ม ตกลง 

 
รูปที่ ๗ หน้าจอกําหนดรหสัผ่าน 

  



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช ้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๕ / ๑๙ 

 

๓. การเข้าสู่ระบบ 
ผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่ระบบได้ โดยมีขั้นตอนการทํางานดังน้ี 

 
รูปที่ ๘ หนา้แรกของระบบ สําหรบัเข้าสู่ระบบ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๘ หน้าจอแรกของระบบสําหรับเข้าสู่ระบบ ผู้ใช้งานกด    
ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหน้าต่างล็อคอินเข้าใช้งานระบบ ดังรูปที่ ๙ ผู้ใช้งานระบุข้อมูลต่อไปน้ี 

 ชื่อผู้ใช้งาน : ระบุช่ือผู้ใช้งาน 

 รหัสผ่าน : ระบุรหัสผ่าน 

 
รูปที่ ๙ หนา้ต่างล็อคอินเข้าใช้งานระบบ 

 

ขั้นตอนที่ ๓ กดปุ่ม   
ขั้นตอนที่ ๔ ระบบแสดงหน้าจอการเข้าใช้งานระบบ โดยแสดงช่ือผู้ใช้งาน ดังรูปที่ ๑๐ 



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๖ / ๑๙ 

 

 
รูปที่ ๑๐ หน้าจอการเข้าใช้งานระบบ โดยแสดงช่ือผูใ้ช้งาน 

  



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๑ / ๑๙ 

 

บทท่ี ๒ การลงทะเบียนสอบ 

๑. หน้าจอหลักของระบบ 
หน้าหลักของระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษาแสดงรายละเอียดตารางสอบ ผู้ใช้งาน

สามารถเลือกมุมมองในการดูตารางสอบได้ ๒ มุมมองคือ มุมมองตาราง และมุมมองปฏิทิน โดยมีรายละเอียด
ดังน้ี 

๑.๑ มุมมองตาราง 
เป็นหน้าจอแสดงตารางสอบในรูปแบบตาราง ผู้ใช้งานสามารถดูตารางสอบได้โดยเลือกสถานที่

สอบ เลือกวันสอบ และเลือกเวลาสอบตามลําดับ 

 
รูปที่ ๑๑ หน้าจอตารางสอบมุมมองตาราง 

๑.๒ มุมมองปฏิทิน 
เป็นหน้าจอแสดงตารางสอบในรูปแบบปฏิทิน ผู้ใช้งานสามารถเลือกดูได้ตามเดือน สัปดาห์ และ

วัน โดยมีหน้าจอดังน้ี 
๑.๒.๑ หน้าจอปฏิทินตารางสอบแบบรายเดือน 



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๒ / ๑๙ 

 

 
รูปที่ ๑๒ หน้าจอปฏิทินตารางสอบแบบเดือน 

  



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๓ / ๑๙ 

 

๑.๒.๒ หน้าจอปฏิทินตารางสอบแบบรายสัปดาห์ 

 
รูปที่ ๑๓ หน้าจอปฏิทินตารางสอบแบบสปัดาห์  



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๔ / ๑๙ 

 

๑.๒.๓ หน้าจอปฏิทินตารางสอบแบบรายวัน 

 
รูปที่ ๑๔ หน้าจอปฏิทินตารางสอบแบบวัน 

  



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๕ / ๑๙ 

 

๒. การเลือกตารางสอบเพื่อลงทะเบียนสอบจากมุมมองปฏิทิน 
๒.๑ การค้นหาตารางสอบ 

ผู้ใช้งานสามารถค้นหาตารางสอบจากหน้าจอมุมมองปฏิทินได้ โดยมีขั้นตอนการทํางานดังน้ี 
ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๑๒ หน้าจอปฏิทินตารางสอบแบบเดือน ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลสําหรับค้นหา 

อย่างน้อย ๑ รายการดังน้ี 

 สถานที่สอบ :  เลือกสถานที่จัดสอบ 

 ประเภทการจัดสอบ : เลือกประเภทการจัดสอบ ประกอบด้วย Walk-in 
Exam และ STOU e-Testing 

ขั้นตอนที่ ๒ กดปุ่ม   
ขั้นตอนที่ ๓ ระบบแสดงผลการค้นหาตารางสอบตามเง่ือนไขที่กําหนด 

๒.๒ การเลือกศูนย์สอบและชุดวิชา 
ผู้ใช้งานสามารถเลือกศูนย์สอบและชุดวิชาที่เปิดสอบได้ โดยมีขั้นตอนการทํางานดังน้ี 
ขั้นตอนที่ ๑ ผู้ใช้งานกดเลือกศูนย์สอบที่ต้องการลงทะเบียนสอบ ดังรูปที่ ๑๕ 



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๖ / ๑๙ 

 

 
รูปที่ ๑๕ หน้าจอแสดงการเลือกศูนย์สอบ 

ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหน้าต่างเลือกชุดวิชาใส่ตะกร้า ดังรูปที่ ๑๖ ผู้ ใ ช้งานสามารถดู
รายละเอียดตารางสอบ ประกอบด้วย สถานที่สอบ วันที่สอบ เวลาสอบ และจํานวน
ที่น่ังคงเหลือ  

ขั้นตอนที่ ๓ เลือกชุดวิชาที่ต้องการใส่ตะกร้า จากน้ันกดปุ่ม  
ขั้นตอนที่ ๔ ระบบแสดงหน้าจอผลการบันทึกตารางสอบที่เลือกใส่ตะกร้า ดังรูปที่ ๑๗ 
 



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๗ / ๑๙ 

 

 
รูปที่ ๑๖ หน้าต่างเลือกชุดวิชาใส่ตะกร้า 



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๘ / ๑๙ 

 

 
รูปที่ ๑๗ หน้าจอผลการบันทึกตารางสอบที่เลือกใส่ตะกร้า 

  



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๙ / ๑๙ 

 

๓. การเลือกตารางสอบเพื่อลงทะเบียนสอบจากมุมมองตารางสอบ 
๓.๑ การเข้าสู่หน้าจอตารางสอบมุมมองตาราง 

ผู้ใช้งานสามารถดูตารางสอบในมุมมองตารางได้ โดยมีขั้นตอนการทํางานดังน้ี 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๑๒ หน้าจอปฏิทินตารางสอบแบบเดือน กดปุ่ม  
ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหน้าจอรายการตารางสอบ ดังรูปที่ ๑๘ 

 
รูปที่ ๑๘ หน้าจอรายการตารางสอบ 

๓.๒ การเลือกตารางสอบ 
ผู้ใช้งานสามารถเลือกตารางสอบที่ต้องการลงทะเบียนสอบ โดยมีขั้นตอนการทํางานดังน้ี  
ขั้นตอนที่ ๑ ผู้ใช้งานระบุรหัสชุดวิชาที่ต้องการ  

ขั้นตอนที่ ๒ กดปุ่ม  ระบบแสดงหน้าจอเลือกสถานที่สอบ ดังรูปที่ ๑๙ 

ขั้นตอนที่ ๓ ผู้ใช้งานกดปุ่ม   สถานที่สอบที่ต้องการ ระบบแสดงหน้าจอเลือกวันสอบ  
ดังรูปที่ ๒๐ 

ขั้นตอนที่ ๔ ผู้ใช้งานกดปุ่ม  วันสอบที่ต้องการ ระบบแสดงหน้าจอเลือกเวลาสอบ  
ดังรูปที่ ๒๑ 



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๑๐ / ๑๙ 

 

 
รูปที่ ๑๙ หน้าจอเลือกสถานที่สอบ 

 
รูปที่ ๒๐ หน้าจอเลือกวันสอบ 

 



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๑๑ / ๑๙ 

 

 
รูปที่ ๒๑ หน้าจอเลือกเวลาสอบ 

ขั้นตอนที่ ๕ ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เวลาสอบที่ต้องการ ระบบแสดงหน้าต่างยืนยันการ
เลือกตารางสอบใส่ตะกร้า ดังรูปที่ ๒๒  

ขั้นตอนที่ ๖ ผู้ใช้งานกดปุ่ม  ระบบแสดงหน้าจอแสดงจํานวนตารางสอบที่เลือกใส่
ตะกร้า ดังรูปที่ ๒๓ 

 
รูปที่ ๒๒ หน้าต่างยืนยันการเลือกตารางสอบใส่ตะกร้า 

 



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๑๒ / ๑๙ 

 

 
รูปที่ ๒๓ หน้าจอแสดงจํานวนตารางสอบที่เลือกใส่ตะกร้า 

๔. การทํารายการชําระเงิน 
๔.๑ การเข้าสู่หน้าจอรายการรอยืนยันเพ่ือชําระเงิน 

ผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่หน้าจอรายการรอยืนยันเพ่ือชําระเงินได้ ๒ วิธี ดังน้ี 
๔.๑.๑ จากหน้าจอแสดงจํานวนตารางสอบที่เลือกใส่ตะกร้า ดังรูปที่ ๒๓ ผู้ใช้งานกดแถบเมนู 

 ระบบแสดงหน้าจอรายการรอยืนยัน ดังรูปที่ ๒๔  
หมายเหตุ : ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการเลือกตารางสอบเพ่ิม กดแถบเมนู รายละเอียดตารางสอบ 

 
รูปที่ ๒๔ หน้าจอรายการรอยืนยัน 

  



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๑๓ / ๑๙ 

 

๔.๑.๒ จากหน้าจอแสดงจํานวนตารางสอบที่เลือกใส่ตะกร้า ดังรูปที่ ๒๓ ผู้ใช้งานกดที่  
ระบบแสดงหน้าต่างรายการรอยืนยัน ดังรูปที่ ๒๕ 

 
รูปที่ ๒๕ หน้าต่างรายการรอยืนยัน 

๔.๒ การทํารายการชําระเงิน 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๒๔ และรูปที่ ๒๕ หน้าจอรายการรอยืนยัน ผู้ใช้งานกดปุ่ม  

 ในกรณีที่ผู้ใช้งานยังไม่ได้เข้าสู่ระบบ เมื่อกดปุ่ม   ระบบจะแสดง
หน้าจอเข้าใช้งานระบบ ดังรูปที่ ๒๖ ให้ผู้ใช้งานระบุข้อมูลดังน้ี 
 ชื่อผู้ใช้งาน : ระบุช่ือผู้ใช้งาน 
 รหัสผ่าน : ระบุรหัสผ่าน 

 ในกรณีที่ผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว เมื่อกดปุ่ม  ระบบจะ
แสดงหน้าจอยืนยันการทํารายการ ดังรูปที่ ๒๗ 

 
รูปที่ ๒๖ หน้าจอเข้าใช้งานระบบ 

 



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๑๔ / ๑๙ 

 

ขั้นตอนที่ ๔ ผู้ใช้งานเลือกช่องทางการชําระเงิน  

และกดปุ่ม  

 กรณีเลือกช่องทางการชําระเงินผ่าน KTB Online ระบบจะแสดงหน้าจอของ
ธนาคารเพ่ือให้ผู้ใช้งานทําการชําระเงิน ตามข้ันตอนการชําระเงินของธนาคาร 
เมื่อชําระเงินเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอรายการชําระเงินและ
ลงทะเบียนสําเร็จ ดังรูปที่ ๒๘ 

 กรณีเลือกช่องทางการชําระเงินผ่านเคาน์เตอร์ธนาคาร ระบบจะแสดงหน้าจอ
รายการชําระเงินและลงทะเบียนสําเร็จ ดังรูปที่ ๒๘ ให้ผู้ ใ ช้งานกดปุ่ม 

 เพ่ือสั่งพิมพ์ใบชําระเงินนําไปชําระที่เคาน์เตอร์ธนาคาร 
ภายใน ๔๘ ช่ัวโมง ดังรูปที่ ๒๙ 

 
รูปที่ ๒๗ หน้าจอยืนยันการทํารายการ 

 
รูปที่ ๒๘ หน้าจอรายการชาํระเงนิและลงทะเบียนสําเรจ็ 

 



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๑๕ / ๑๙ 

 

 
รูปที่ ๒๙ ใบแจ้งการชําระเงนิ 

 
 



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๑๖ / ๑๙ 

 

หมายเหตุ : ในกรณีที่มีรายการที่ไม่สามารถลงทะเบียนได้ (เช่น ที่น่ังสอบเต็ม นักศึกษาไม่มีสิทธ์ิ
สอบในชุดวิชาที่เลือก) รายการน้ันจะแสดงเป็นแถบสีแดง และผู้ใช้งานจะไม่สามารถ

กดปุ่ม  ให้ผู้ใช้งานทําการลบรายการที่ไม่สามารถลงทะเบียน

ได้ โดยการกด  ดังรูปที่ ๓๐ 

 
รูปที่ ๓๐ ยืนยันการทาํรายการ ในกรณีที่มีรายการที่ไม่สามารถลงทะเบียนได ้

๔.๓ การลบตารางสอบที่เลือกออกจากตะกร้า 
ผู้ใช้งานสามารถลบตารางสอบที่ไม่ต้องการออกจากตะกร้า ก่อนเข้าสู่ขั้นตอนการชําระเงินได้ 

โดยมีขั้นตอนการทํางานดังน้ี 
ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๒๕ หน้าต่างรายการรอยืนยัน หรือจากรูปที่ ๒๔ หน้าจอรายการรอยืนยัน

   ผู้ใช้งานสามารถกด  ที่ตารางสอบที่ต้องการลบ  

๔.๔ การเลือกตารางสอบใส่ตะกร้าต่อ 
เมื่อผู้ใช้งานเลือกตารางสอบใส่ตะกร้าไว้แล้ว สามารถเลือกตารางสอบใส่ตะกร้าเพ่ิมเติมได้ โดยมี

ขั้นตอนการทํางานดังน้ี 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๒๕ หน้าต่างรายการรอยืนยัน ผู้ใช้งานกดปุ่ม  
ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหน้าจอรายการตารางสอบ ดังรูปที่ ๑๘ ผู้ใช้งานสามารถเลือกตาราง

สอบเพ่ิมโดยดูจาก (การเลือกตารางสอบเพื่อลงทะเบียนสอบจากมุมมองตาราง
สอบ หน้า ๙) 

  



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๑๗ / ๑๙ 

 

๕. การดูรายการลงทะเบียนสําเร็จ 
ผู้ใช้งานสามารถดูรายการลงทะเบียนที่ทํารายการสําเร็จได้ โดยมีขั้นตอการทํางานดังน้ี 
ขั้นตอนที่ ๑ ผู้ใช้งานทําการเข้าสู่ระบบ ระบบแสดงจากหน้าจอรายละเอียดตารางสอบ ดังรูปที่ 

๓๑ ให้ผู้ใช้งานกดเลือกแถบเมนู    
ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหน้าจอรายการที่ลงทะเบียนสําเร็จ ดังรูปที่ ๓๒ 

 
รูปที่ ๓๑ หน้าจอรายละเอียดตารางสอบ 

 
รูปที่ ๓๒ หน้าจอรายการท่ีลงทะเบียนสําเร็จ 

  



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๑๘ / ๑๙ 

 

๖. การดูประวัติการทํารายการ 
ผู้ใช้งานสามารถดูประวัติการทํารายการได้ตามสถานะการทํารายการ ประกอบด้วย รายการที่ทํา

รายการสําเร็จ รายการที่ทํารายการไม่สําเร็จ รายการรอชําระเงิน และรายการที่หมดเวลาในการให้บริการ โดย
มีขั้นตอนการทํางานดังน้ี 

ขั้นตอนที่ ๑ ผู้ใช้งานทําการเข้าสู่ระบบ ระบบแสดงจากหน้าจอรายละเอียดตารางสอบ ดังรูปที่ 

๓๑ ให้ผู้ใช้งานกดเลือกแถบเมนู   
ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหน้าจอประวัติการทํารายการ ดังรูปที่ ๓๓  

 
รูปที่ ๓๓ หน้าจอประวัติการทํารายการ 

ขั้นตอนที่ ๓  ผู้ใช้งานสามารถดูประวัติการทํารายการตามสถานะการทํารายการได้ โดยมี
สถานะการทํารายการให้เลือกดังน้ี 

 ทํารายการสําเร็จ 

 ทํารายการไม่สําเร็จ 

 หมดเวลาในการให้บริการ 

 รอชําระเงิน 



คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบลงทะเบียนสอบสําหรับนักศึกษา เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๑ / ๗ 
ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ์ จําปาขาว 

วัน เดือน ป ี
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๒.๐ 

หน้า ๑๙ / ๑๙ 

 

ขั้นตอนที่ ๔ ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม  เพ่ือดูรายละเอียดชุดวิชาที่ลงทะเบียนได้ 
ขั้นตอนที่ ๕ ระบบแสดงหน้าต่างรายการชุดวิชาที่ลงทะเบียน ดังรูปที่ ๓๔ 

 
รูปที่ ๓๔ หน้าต่างรายการชดุวิชาทีล่งทะเบียน 

ขั้นตอนที่ ๖ ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม  เพ่ือพิมพ์ใบชําระเงินได้ โดยสามารถใช้ได้กับการเลือก
ช่องทางการชําระเงินผ่านเคาน์เตอร์ธนาคารเท่าน้ัน  

ขั้นตอนที่ ๗ ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการลงทะเบียนที่ยังไม่ได้ทําการ
ชําระเงินได้ โดยสามารถใช้ได้กับการเลือกช่องทางการชําระเงินผ่านเคาน์เตอร์
ธนาคารเท่าน้ัน 

 




