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ภาคผนวก ก 
ระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

ในระบบเหมาจาย  พ.ศ. 2557 
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(สําเนา) 
ระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการในระบบเหมาจาย 
พ.ศ. ๒๕๕๗ 

------------------------------------------- 
 
โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  วาดวย

คาใชจายในการเดินทางไปราชการในระบบเหมาจาย  พ.ศ. ๒๕๔๑ ใหมีความเหมาะสมกับ
สภาพการณปจจุบันและใหการเบิกคาใชจายใน การเดินทางไปปฏิบัติราชการในบางกิจกรรม  เปนไป
ดวยความเรียบรอย  รวดเร็ว และประหยัดอาศัยอานาจตามความในขอ  ๑๓(๕) แหงขอบังคับ
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  วาดวยการเงินและทรัพยสิน  พ.ศ. ๒๕๕๔ ประกอบกับมติ
คณะกรรมการการเงินและทรัพยสิน  ในการประชุมครั้งที่ ๑๓/๒๕๕๖เมื่อวันที่ ๑๗ ธันวาคม ๒๕๕๖ 
จึงออกระเบียบไว ดังตอไปน้ี 

ขอ ๑ ระเบียบน้ีเรียกวา “ระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช วาดวยคาใชจาย 
ในการเดินทางไปราชการในระบบเหมาจาย พ.ศ. ๒๕๕๗” 

ขอ ๒ ระเบียบน้ีใหใชบังคับต้ังแตวันที่ ๑๖ ธันวาคม ๒๕๕๖ เปนตนไป 
ขอ ๓ ใหยกเลิกระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  วาดวยคาใชจายในการ

เดินทางไปราชการในระบบเหมาจาย พ.ศ. ๒๕๔๑ 
บรรดาระเบียบ ประกาศ คาสั่ง และมติอ่ืนใดในสวนที่กาหนดไวในระเบียบน้ีหรือซึ่ง

ขัดหรือแยงกับระเบียบน้ี ใหใชระเบียบน้ีแทน 
ขอ ๔ ในระเบียบน้ี 
“มหาวิทยาลัย” หมายความวา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
“คาใชจายในการเดินทางไปราชการในระบบเหมาจาย ” หมายความวา เบ้ียเลี้ยง

เดินทางคาเชาที่พักและคาพาหนะสาหรับการเดินทางไปปฏิบัติราชการของผูเดินทางเฉพาะใน
กิจกรรมตามที่กาหนดไวในระเบียบน้ี 

“ผูเดินทาง” หมายความวา ขาราชการ พนักงาน และลูกจางของมหาวิทยาลัย   
ที่ไดรับคําสั่งใหไปปฏิบัติราชการช่ัวคราวนอกที่ต้ังมหาวิทยาลัยซึ่งปฏิบัติราชการปกติ  และใหรวมถึง
บุคคลภายนอกมหาวิทยาลัยซึ่งมหาวิทยาลัยมีคาสั่งหรืออนุมัติใหปฏิบัติราชการใหแกมหาวิทยาลัย 
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   “ผูบริหาร” หมายความวา อธิการบดี รองอธิการบดี ประธานกรรมการประจํา
สาขาวิชาผูอํานวยการสํานัก ผูอํานวยการสถาบัน ผูอํานวยการสํานักงานอธิการบดี ผูชวยอธิการบดี 
รองประธานกรรมการประจําสาขาวิชา รองผูอํานวยการสํานัก รองผูอํานวยการสถาบัน ผูอํานวยการกอง 
หรือหัวหนาหรือรองหัวหนาหน วยงานที่เรียกช่ืออยางอ่ืนที่มีฐานะเทียบเทาประธานกรรมการประจํา
สาขาวิชา  ผูอานวยการสํา นัก ผูอํานวยการสถาบัน  รองประธานกรรมการประจําสาขาวิชา   
รองผูอํานวยการสานัก รองผูอํานวยการสถาบัน หรือผูอํานวยการกอง แลวแตกรณี 

“ศูนยบริการการศึกษาของมหาวิทยาลัย ” หมายความวา ศูนยบริการการศึกษา
จังหวัดศูนยบริการการศึกษาภาค ศูนยบริการการศึกษาเฉพาะกิจสาขาวิชา และศูนยบริการการศึกษา
เฉพาะกิจมุม มสธ. 

“การจัดสอบ” หมายความวา การจัดกิจกรรมสอบไล  สอบซอม สอบภาคพิเศษ 
และการสอบอ่ืนที่มีลักษณะการดําเนินการในทานองเดียวกัน รวมถึงการตรวจเย่ียมสนามสอบ 

“การสอนเสริม” หมายความวา กิจกรรมบริการทางวิชาการ  ระดับปริญญาตรีที่
มหาวิทยาลัยจัดใหมีขึ้น เพ่ือมุงเสริมเน้ือหาสาระในเอกสารการสอนหรือสื่ออ่ืนๆ  ใหนักศึกษามีความรู
ความเขาใจเพ่ิมมากย่ิงขึ้น  โดยจัดใหมีขึ้นที่ศูนยบริการการศึกษาของมหาวิทยาลัย  หรือสถานที่อ่ืนที่
มหาวิทยาลัยกาหนด 

“การสัมมนาเสริมประจําชุดวิชาบัณฑิตศึกษา” หมายความวา กิจกรรมที่มีการนัด
หมายระหวางอาจารยกับนักศึกษาตามแตละชวงเวลาที่เหมาะสม  เพ่ือใหเกิดการพบปะแลกเปลี่ยน
ความคิดเห็นและประสบการณทั้งทางวิชาการและวิชาชีพ  การสนทนาโตตอบ  และการอภิปราย
รวมกันระหวางอาจารยและนักศึกษา  และระหวางนักศึกษาดวยกัน  เพ่ือสรางเสริมทักษะการแสดง
ความคิดเห็นตอผลงานทางวิชาการ  หรือรายงานของแตละชุดวิชาของนักศึกษาแตละคนที่ไดไปศึกษา
คนควาแลวนําเสนอตอกลุมสัมมนาในช้ันเรียน  และเพ่ือเสริมเติมเต็มในเน้ือหาสาระของแตละชุดวิชา
และเน้ือหาสาระของหลักสูตรใหครบถวนสมบูรณ 

“การปฐมนิเทศนักศึกษาใหมระดับปริญญาตรี” หมายความวา กิจกรรมที่จัดขึ้นโดย
มหาวิทยาลัยใหกับนักศึกษาใหมระดับปริญ ญาตรีในแตละปการศึกษาเพ่ือแนะนํา มหาวิทยาลัย การ
เตรียมความพรอมการเปนนักศึกษาของมหาวิ ทยาลัย ตลอดจนการแนะแนวการศึกษาดวยตนเองใน
ระบบการศึกษาทางไกล  โดยจัดใหมีขึ้นที่ศูนยบริการการศึกษาของมหาวิทยาลัย  หรือสถานที่อ่ืนที่
มหาวิทยาลัยกําหนด 
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“การปฐมนิเทศเชิงปฏิบัติการนักศึกษาใหมบัณฑิตศึกษา” หมายความวา กิจกรรมที่

มหาวิทยาลัยจัดใหกับนักศึ กษาใหมทุกคนตองเขารับการปฐมนิเทศ  เพ่ือทําความเขาใจวิธีการศึกษา
ระดับบัณฑิตในระบบการศึกษาทางไกล และทาความเขาใจเกี่ยวกับรายละเอียดของโครงสรางเน้ือหา
สาระ และกระบวนการศึกษาตามหลักสูตรที่สมัครเขาศึกษา  รวมทั้งการปรึกษาหารือกับอาจารยที่
ปรึกษา เพ่ือการวางแผนการเรียนรวมกัน 

“การตรวจเย่ียมศูนยบริการการศึกษาของมหาวิทยาลัย ” หมายความวา  การ
เดินทางไปพบปะหรือตรวจเย่ียมศูนยบริการการศึกษาของมหาวิทยาลัย  รวมถึงการนิเทศงานบริการ
การศึกษาในแตละสาขาวิชาชีพที่เกี่ยวของ  เพ่ือเสริมสรางความสัมพันธอันดีระหวางมหาวิทยาลัยกั บ
ศูนยบริการการศึกษาของมหาวิทยาลัย  ตลอดจนการรับฟงปญหาและขอเสนอแนะจากศูนยบริการ
การศึกษาของมหาวิทยาลัย 
   “กิจกรรมชมรมนักศึกษา” หมายความวา กิจกรรมที่ชมรมนักศึกษาของมหาวิทยาลัย
จัดใหมีขึ้นตามวัตถุประสงคของการจัดต้ังชมรมนักศึกษา  โดยจัดใหมีขึ้น ณ ศูนยบริการการศึกษาของ
มหาวิทยาลัย หรือสถานที่อ่ืนที่ชมรมกําหนด 

“กิจกรรมบัณฑิตอาสา” หมายความวา กิจกรรมที่บัณฑิตของมหาวิทยาลัยซึ่งเขา
รวมโครงการฝกอบรมตามหลักสูตร  วัน เวลา และสถานที่ที่มหาวิทยาลัยกาหนด  และทาหนาที่เปนที่
ปรึกษาและใหความชวยเหลือทางดานการเรียนดว ยตนเองในระบบการศึกษาทางไกลของ
มหาวิทยาลัย 

“การฝกปฏิบัติเสริมทักษะนักศึกษาระดับปริญญาตรี ” หมายความวา  กิจกรรม
ปฏิสัมพันธทางวิชาการที่มุงเนนใหนักศึกษาระดับปริญญาตรีไดรับการเสริม  หรือเพ่ิมพูนทักษะและ
ประสบการณ ใหไดคุณภาพตามมาตรฐานในแตละวิชาชีพ 

“การฝกปฏิบัติเสริมทักษะนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ” หมายความวา กิจกรรม
ปฏิสัมพันธทางวิชาการที่มุงเนนใหนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาไดรับการเสริม  หรือเพ่ิมพูนทักษะและ
ประสบการณ ใหไดคุณภาพตามมาตรฐานในแตละวิชาชีพ นอกเหนือจากที่นักศึกษาจะตองเขารับการ
สัมมนาเสริม และสัมมนาเขม รวมถึงการฝกภาคปฏิบัติการพยาบาล 

“การสอบซอมฝกปฏิบัติพยาบาล” หมายความวา การจัดสอบเปนกรณีพิเศษใหกับ 
นักศึกษาหลักสูตรพยาบาลศาสตรที่สอบไมผาน หลังจากมีการสอบไลประจาภาคการศึกษาน้ันๆ 
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“การประชุมหรือสัมมนาเจาหนาที่ของศูนยบริการการศึ กษาของมหาวิทยาลัย ” 

หมายความวาการเดินทางมาประชุม หรือสัมมนาของผูอานวยการศูนยบริการการศึกษา และบุคลากร
ประจาศูนยบริการการศึกษา ณ ที่ต้ังมหาวิทยาลัย 

ขอ ๕ คาใชจายในการเดินทางไปราชการในระบบเหมาจายตามระเบียบน้ี ใหใชใน 
กิจกรรมของมหาวิทยาลัย ดังน้ี 

(๑) กิจกรรมที่จัดขึ้นนอกที่ต้ังมหาวิทยาลัย 
  (ก) การจัดสอบ 

     (ข) การสอนเสริม 
     (ค) การสัมมนาเสริมประจาชุดวิชาบัณฑิตศึกษา 
     (ง) การปฐมนิเทศนักศึกษาใหมระดับปริญญาตร ี
     (จ) การปฐมนิเทศเชิงปฏิบัติการนักศึกษาใหมบัณฑิตศึกษา 
     (ฉ) การตรวจเย่ียมศูนยบริการการศึกษาของมหาวิทยาลัย 
     (ช) การเขารวมกิจกรรมชมรมนักศึกษา 
     (ซ) การเขารวมกิจกรรมบัณฑิตอาสา 
     (ฌ) การฝกปฏิบัติเสริมทักษะนักศึกษาระดับปริญญาตร ี
     (ญ) การฝกปฏิบัติเสริมทักษะนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
     (ฎ) การสอบซอมฝกปฏิบัติพยาบาล 

    (๒) กิจกรรมที่จัดขึ้นในที่ต้ังมหาวิทยาลัย  เฉพาะการประชุมหรือสัมมนาเจาหนาที่
ศูนยบริการการศึกษาของมหาวิทยาลัย 

ขอ ๖ คาใชจายในการเดินทางไปราชการในระบบเหมาจายตามระเบียบน้ีของ  
ผูเดินทางที่ดารงตาแหนงประเภทผูบริหารใหเบิกจาย ดังน้ี 

(๑) กรณีเดินทางไปปฏิบัติราชการในฐานะผูบริหาร ใหเบิกจายในอัตราตามตําแหนง 
ประเภทผูบริหาร 

(๒) กรณีเดินทางไปปฏิบัติราชการที่มิใชในฐานะผูบริหาร  ใหเบิกจายในอัตราตาม
ตําแหนงที่ครองอยูในกรณีผูครองตาแหนงซึ่งมีสิทธิในการเบิกคาใชจายในการเดินทางภายในประเทศ
สูงกวาตําแหนงประเภทผูบริหาร ใหเบิกจายในอัตราตามตําแหนงที่ครองอยูน้ัน 
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ขอ ๗ ใหผูเดินทางเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการในกิจกรรมการจัดสอบ 

ตามขอ ๕(๑) (ก) ภายในประเทศได ดังน้ี 
(๑) ใหจายคาพาหนะเดินทางไปกลับระหวางสถานที่อยูหรือที่พักกับมหาวิทยาลัย 

ในอัตราคนละ ๕๐๐ บาท 
(๒) ใหจายคาพาหนะเดินทางไปกลับระหวางสถานที่อยูหรือที่พักกับสนามสอบ  

กรณีบุคลากรของมหาวิทยาลัยไปปฏิบัติหนาที่เปนกรรมการคุมสอบในจังหวัดนนทบุร ีปทุมธานี 
สมุทรปราการและกรุงเทพมหานคร ในอัตราคนละ ๕๐๐ บาท 

(๓) ใหจายคาพาหนะเดินทางภายในจังหวัดที่ปฏิบัติราชการ ในอัตราคนละ ๔๘๐  
บาทตอการสอบแตละครั้ง ยกเวนจังหวัดที่มหาวิทยาลัยไดจัดรถสงและรับกลับระหวางมหาวิทยาลัย
กับสนามสอบหรือจังหวัดที่ใชรถของมหาวิทยาลัยในการเดินทางไปราชการและรถไดพักอยูที่สนาม
สอบน้ัน หามมิใหเบิกจาย 

(๔) ใหจายเบ้ียเลี้ยงเดินทางและคาเชาที่พัก ตามอัตราที่กาหนดไวในระเบียบ 
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการภายในประเทศ พ.ศ. 
๒๕๕๖ โดยคานวณจากระดับตําแหนงของผูเดินทาง จานวนวันไปปฏิบัติราชการ และวันพักแรม
ตามที่สานักทะเบียนและวัดผลกาหนด 

ในกรณีที่มหาวิทยาลัยสั่งใหผูประสานงานสอบหรือเจาหนาที่กองกลางมาปฏิบัติ 
ราชการ ณ ที่ต้ังมหาวิทยาลัย ใหไดรับคาพาหนะเดินทางไปกลับระหวางสถานที่อยูหรือที่พักกับ
มหาวิทยาลัย ในอัตราคนละ ๕๐๐ บาท 

ขอ ๘ ใหผูเดินทางเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการในกิจกรรมที่จัดขึ้นนอก 
ที่ต้ังมหาวิทยาลัย ตามขอ ๕(๑) (ข) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) (ซ) (ฌ) (ญ) และ (ฎ) ภายในประเทศได ดังน้ี 

(๑) ใหจายคาพาหนะรับจางไปกลับระหวางสถานที่อยูหรือที่พักกับสถานี 
ยานพาหนะประจําทางในเขตจังหวัดนนทบุรี ปทุมธานี สมุทรปราการ และกรุงเทพมหานคร สําหรับ
กรณีที่เดินทางไปปฏิบัติราชการในจังหวัดอ่ืน ในอัตราคนละ ๕๐๐ บาท 

(๒) ใหจายคาพาหนะรับจางไปกลับระหวางสถานที่อยูหรือที่พักกับสถานที่ปฏิบัติ 
ราชการในเขตจังหวัดนนทบุรี ปทุมธานี สมุทรปราการ และกรุงเทพมหานคร เฉพาะวันที่ปฏิบัติ
ราชการในอัตราวันละ ๕๐๐ บาทตอคน 

(๓) ใหจายคาพาหนะเดินทางภายในจังหวัดที่ปฏิบัติราชการ ยกเวนจังหวัดนนทบุรี  
ปทุมธานี สมุทรปราการ และกรุงเทพมหานคร ตามรูปแบบกิจกรรม ดังน้ี 
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รูปแบบกิจกรรม คาพาหนะเดินทางเหมาจาย (บาท) 

(ก) หน่ึงจังหวัดตอหน่ึงวัน ๒๔๐ บาทตอคน 
(ข) หน่ึงจังหวัดตอสองวัน ๓๖๐ บาทตอคน 
(ค) หน่ึงจังหวัดตอสามวัน ๔๘๐ บาทตอคน 
(ง) สองจังหวัดตอสองวัน ๔๘๐ บาทตอคน 

 
   (๔) ใหจายคาพาหนะเดินทางไปปฏิบัติราชการตามที่จายจริงแตไมเกินสิทธิตามที่กา
หนดไวในระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการ
ภายในประเทศ พ.ศ. ๒๕๕๖ 

(๕) ใหเหมาจายคารถรับจางระหวางจังหวัด ในอัตราเที่ยวละ ๔๐๐ บาท 
(๖) ใหจายเบ้ียเลี้ยงเดินทางและคาเชาที่พัก  ตามอัตราที่กาหนดไวในระเบียบ

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการภายในประเทศ  พ.ศ. 
๒๕๕๖ โดยคํานวณจากระดับตาแหนงของผูเดินทา ง จานวนวันไปปฏิบัติราชการ  และวันพักแรม
ตามที่หนวยงานที่รับผิดชอบกาหนด 
 

ขอ ๙ ใหผูเดินทางซึ่งเปนเจาหนาที่ศูนยบริการการศึกษาของมหาวิทยาลัยที่เดินทาง
มาปฏิบัติราชการ ณ ที่ต้ังมหาวิทยาลัย เบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการในกิจกรรมการประชุม
หรือสัมมนาเจาหนาที่ศูนยบริการการศึกษาของมหาวิทยาลัยตามขอ ๕(๒) ได ดังน้ี 

(๑) ใหเบิกจายคาพาหนะในอัตรา ดังน้ี 
(ก) คาพาหนะรับจางไปกลับระหวางสถานที่อยูหรือที่พักกับสถานียานพาหนะ

ประจําทางอัตราคนละ ๕๐๐ บาท 
(ข) คาพาหนะรับจางไปกลับระหวางสถานียานพาหนะประจาทางกับที่ต้ั ง

มหาวิทยาลัยอัตราคนละ ๕๐๐ บาท 
(ค) คาพาหนะรับจางไปกลับระหวางสถานที่อยูหรือที่พักในเขตจังหวัดนนทบุรี

ปทุมธานี สมุทรปราการ และกรุงเทพมหานคร กับที่ต้ังมหาวิทยาลัย อัตราวันละ ๕๐๐ บาทตอคน 
(ง) คาพาหนะเดินทางมาประชุมหรือสัมมนาตามที่จายจริงแตไมเกินสิทธิตาม ที่

กําหนดไวในระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการ
ภายในประเทศ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
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(๒) ใหจายเบ้ียเลี้ยงเดินทางตามอัตราที่กาหนดไวในระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช

วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการภายในประเทศ พ.ศ. ๒๕๕๖ โดยคานวณจากระดับตาแหนง
ของผูเดินทาง จานวนวันมาปฏิบัติราชการ และวันพักแรมตามที่สานักบริการการศึกษากาหนด 

ขอ ๑๐ ใหจัดทารายละเอียดคาใชจายในการเดินทางไปราชการในระบบเหมาจาย
ตามขอ ๗ ขอ ๘ และขอ ๙ เปนประกาศของมหาวิทยาลัย  โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ
การเงินและทรัพยสิน 

ขอ ๑๑ กรณีเดินทางไปราชการในกิจกรรมการจัดสอบและการปฐมนิเทศนักศึกษา
ใหมระดับปริญญาตรี ตามขอ ๕(๑) (ก) และ (ง) ที่จัดขึ้น ณ ตางประเทศ ใหผูเดินทางเบิกคาใชจาย
ตามประกาศที่อธิการบดีกาหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการการเงินและทรัพยสิน 

ขอ ๑๒ ใหผูเดินทางใชใบเบิกเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการในระบบเหมา
จายตามระเบียบน้ี ตามแบบที่อธิการบดีกาหนด 

ขอ ๑๓ คาใชจายในการเดินทางไปราชการในระบบเหมาจายตามระเบียบน้ี  ให
เบิกจายจากเงินรายไดของมหาวิทยาลัย 

ขอ ๑๔ การเดินทางไปราชการในระบบเหมาจายที่ ตอเน่ืองกันในระหวางการใช
ระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการในระบบเหมาจาย  
พ.ศ. ๒๕๔๑ กับระเบียบน้ี  สิทธิที่จะไดรับคาใชจายที่เกิดขึ้นหรือที่กอหน้ีผูกพันไปแลวกอนวันที่
ระเบียบน้ีใชบังคับ  ใหเปนไปตามระเบียบมหาวิ ทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  วาดวยคาใชจายในการ
เดินทางไปราชการในระบบเหมาจาย พ.ศ. ๒๕๔๑ 
 

ขอ ๑๕ ในกรณีที่มีปญหาในทางปฏิบัติหรือตองตีความตามระเบียบน้ี ใหนาเสนอ 
คณะกรรมการการเงินและทรัพยสินเปนผูวินิจฉัยช้ีขาด 
 

ขอ ๑๖ ใหอธิการบดีรักษาการตามระเบียบน้ี และใหมีอานาจออกประกาศหรือ 
คําสั่งเพ่ือปฏิบัติตามระเบียบน้ี 
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ประกาศ ณ วันที่ ๑๕ มกราคม พ.ศ. ๒๕๕๗ 
 
 

      (รองศาสตราจารย ดร.นายแพทยชัยเลิศ พิชิตพรชัย) 
                                          อธิการบดีมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
 
หมายเหตุ : เหตุผลในการประกาศใชระเบียบฉบับน้ี  คือ โดยที่ระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัย-           
ธรรมาธิราช วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการในระบบเหมาจาย  พ.ศ. ๒๕๔๑ ไดใชบังคับมา
เปนเวลานาน  ทําใหหลักเกณฑและอัตราคาใชจายในการเดินทางไปราชการในระบบเหมาจายของ
มหาวิทยาลัยไมสอดคลองกับสภาพการณปจจุบัน  ประกอบกับมหาวิทยาลัยไดมีการปรับปรุงอัตรา
คาใชจายในการเดินทางไปราชการภายในประเทศและอัตราคาใชจายในการเดินทางไปราชการ
ตางประเทศช่ัวคราว ดังน้ัน เพ่ือใหระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  วาดวยคาใชจายในการ
เดินทางไปราชการใ นระบบเหมาจายเหมาะสมกับสภาพการณปจจุบัน  และสอดคลองกับระเบียบ
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการภายในประเทศ  พ.ศ. 
๒๕๕๖ และระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการ
ตางประเทศช่ัวคราวพ.ศ. ๒๕๕๖ จึงจาเปนตองออกระเบียบน้ี 
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ภาคผนวก ข 
ระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช วาดวยการเบิกจายเงินรายไดของมหาวิทยาลัย 
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(สําเนา) 
ระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

วาดวยการเบิกจายเงินรายไดของมหาวิทยาลัย 
พ.ศ. ๒๕๕๔ 

----------------------------------------- 
 

 โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงหลักเกณฑและวิธีการเบิกจายเงินรายไดใหมีความ 
เหมาะสม คลองตัว ยืดหยุนและตรวจสอบไดอยางมีประสิทธิภาพ อาศัยอานาจตามความในขอ ๑๓
(๕) และขอ ๒๘ แหงขอบังคับมหาวิทยาลัย สุโขทัยธรรมาธิราช วาดวยการเงินและทรัพยสิน พ.ศ. 
๒๕๕๔ อธิการบดีโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการการเงินและทรัพยสิน ในการประชุมครั้งที่ 
๑๕/๒๕๕๔ เมื่อวันที่ ๒๐ กันยายน ๒๕๕๔ จึงออกระเบียบไวดังตอไปน้ี  

ขอ ๑ ระเบียบน้ีเรียกวา “ระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช วาดวยการเบิก 
จายเงินรายไดของมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๕๔”  
 

ขอ ๒ ระเบียบน้ีใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป  
 
ขอ ๓ บรรดาขอบังคับ ระเบียบ ประกาศ มติ คาสั่ง หรือหนังสืออ่ืนใด ที่ขัดหรือแยง 

กับบทบัญญัติแหงระเบียบน้ี ใหใชระเบียบน้ีแทน  
 

ขอ ๔ ในระเบียบน้ี  
“คณะกรรมการ” หมายความวา คณะกรรมการการเงินและทรัพยสิน  
“เงิน” หมายความวา เงินสด หรือเอกสารแทนตัวเงิน  
“เอกสารแทนตัวเงิน” หมายความวา ต๋ัวเงิน เช็ค ดราฟ ธนาณัติ ตราสารทาง 

การเงิน หรือเอกสารหลักฐานอ่ืนที่สถาบันการเงินออกใชแทนตัวเงิน  
“หลักฐานการจาย” หมายความวา หลักฐานที่แสดงวาไดมีการจายเงินใหแกผูรับ 

หรือเจาหน้ีตามขอผูกพันโดยถูกตองแลว  
“เงินยืม” หมายความวา เงินที่มหาวิทยาลัยจายใหแกบุคคลใดบุคคลหน่ึง เพ่ือเปน 

คาใชจายในการเดินทางไปราชการหรือปฏิบัติราชการอ่ืนๆ โดยจายจากเงินรายไดมหาวิทยาลัย  
 

ขอ ๕ ใหอธิการบดีรักษาการตามระเบียบน้ี รวมทั้งมีอานาจออกประกาศหรือคาสั่ง 
เพ่ือปฏิบัติการตาม ระเบียบน้ี 

-๒- 
หมวด ๑ 
บททั่วไป 

----------------------------------------- 
ขอ ๖ การจายเงินรายไดจะกระทาไดเมื่อมีขอบังคับ ระเบียบ ประกาศ หรือมติสภา 
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มหาวิทยาลัย หรือมติคณะกรรมการ กาหนดใหเบิกหรือจายเงินได โดยคานึงถึงประโยชนของ
มหาวิทยาลัยและการบริหารงานใหมีประสิทธิภาพเปนสาคัญ  

ใหอธิการบดีมีอานาจอนุมัติการจายเงิน หรืออาจมอบหมายผูหน่ึงผูใดมีอานาจ 
อนุมัติการจายเงินแทน ทั้งน้ี อาจกาหนดวงเงินการอนุมัติการจายเงินแทนไวดวยก็ได  
 

ขอ ๗ การกาหนดอัตราการจายเงินตามระเบียบน้ี เพ่ือการใด หรือกิจกรรมใดใน 
งบประมาณประเภทใด ใหเปนไปตามประกาศที่อธิการบดีกาหนดโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการ เวนแตในระเบียบน้ีจะกาหนดไวเปนอยางอ่ืน  
 

ขอ ๘ บรรดาแบบพิมพ แบบสัญญายืมเงิน ใบสาคัญการจายเงิน เอกสาร ทะเบียน 
คุมรายงานที่ใชในการจายเงิน ตลอดจนวิธีการใชแบบพิมพหรือเอกสารดังกลาวใหเปนไปตามประกาศ
ที่อธิการบดีกาหนด เมื่อกาหนดแลวใหอธิการบดีรายงานตอคณะกรรมการเพ่ือทราบ  
 

หมวด ๒ 
หลักเกณฑทั่วไปของการเบิกจายเงิน 
----------------------------------------- 

สวนที ่๑ 
การเบิกและการยืมเงิน 

----------------------------------------- 
ขอ ๙ การขอเบิกเงินรายไดทุกกรณีใหระบุวัตถุประสงคที่จะนาเงินน้ันไปจายและให 

จายไดเฉพาะเพ่ือการน้ันเทาน้ัน จะจายเพ่ือการอ่ืนไมได  
 

ขอ ๑๐ การเบิกเงินเพ่ือจายชาระหน้ีผูกพันเปนเงินตราตางประเทศใหปฏิบัติ 
เชนเดียวกับกรณีชาระหน้ีผูกพันเปนเงินบาท โดยใหกองคลังติดตอขอซื้อเงินตราตางประเทศจาก
ธนาคารพาณิชยโดยตรง  
 

-๓- 
ขอ ๑๑ การเบิกเงินตองมีหลักฐานประกอบการเบิกเงิน เพ่ือประโยชนในการอนุมัติ 

การเบิกและการตรวจสอบ และเอกสารดังตอไปน้ี ใหถือวาเปนหลักฐานประกอบการอนุมัติการเบิก
เงิน  

(๑) ใบเสร็จรับเงินที่ผูมีสิทธิเบิกเงินไดรับ  
(๒) ใบสาคัญรับเงินที่ผูมีสิทธิเบิกเงินไดรับ  
(๓) ใบรับรองการจายเงิน  
(๔) ใบสัญญาการยืมเงิน  
(๕) เอกสารการจัดซื้อจัดจางตามสัญญาจัดซื้อจัดจาง  
(๖) เอกสารอ่ืนใดที่อธิการบดีกาหนดเปนหลักฐานประกอบการเบิกเงิน  
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ใหนาความในขอ ๒๕ มาใชกับเอกสารตาม (๑) ดวยโดยอนุโลม  
 
ขอ ๑๒ กรณีที่เอกสารหลักฐานประกอบการอนุมัติการเบิกเงินตามขอ ๑๑(๑) มี 

รายการไมครบถวนและผูมีสิทธิเบิกเงินไดจายเงินไป หรือไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรับเงินได ให
บุคคลผูมีสิทธิเบิกเงินทาใบรับรองการจายเงินตามขอ ๑๑(๓) เพ่ือนามาเปนเอกสารประกอบการขอ
เบิกเงินตอมหาวิทยาลัย  

กรณีที่เอกสารหลักฐานประกอบการอนุมัติการเบิกเงินตามขอ ๑๑(๑) สูญหาย ใหใช 
สาเนาเอกสารดังกลาวซึ่งมีคารับรองจากผูออกเอกสารเปนเอกสารประกอบการขอเบิกเงินแทนได 
หากไมอาจขอสาเนาเอกสารดังกลาวได ใหผูมีสิทธิเบิกเงินทาใบรับรองการจายเงินตามขอ ๑๑(๓) โดย
ช้ีแจงแสดงเหตุผลและรับรองวายังไมเคยนาเอกสารดังกลาวน้ันมาเบิกจายและหากพบในภายหลังจะ
ไมนามาเบิกจายอีก แลวเสนออธิการบดีหรือผูที่ไดรับมอบหมายเพ่ือพิจารณาอนุมัติ เมื่อไดรับอนุมัติ
แลวใหใชใบรับรองการจายเงินน้ันเปนหลักฐานประกอบการขอเบิกเงินได  
 

ขอ ๑๓ การเบิกเงินยืมใหกระทาไดทุกรายการยกเวนกรณีดังตอไปน้ี  
(๑) งบลงทุน  
(๒) คาสาธารณูปโภคที่เปน คาไฟฟา คาโทรศัพท และคานาประปา  
 
ขอ ๑๔ การเบิกเงินยืมเพ่ือเปนคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงานในประเทศให

เบิกไดสาหรับการเดินทางที่มี ระยะเวลาไมเกิน ๙๐ วัน นับแตวันที่ไดรับอนุมัติใหเดินทาง  
หากกรณีใดมีความจาเปนตองเดินทางไปปฏิบัติงานเกินกวาเวลาที่กาหนดดังกลาวตองไดรับ
ความเห็นชอบจากคณะกรรมการ  

-๔- 
ขอ ๑๕ การเบิกเงินยืมเพ่ือใชในการปฏิบัติงาน ใหกระทาไดเฉพาะผูที่ไดทาสัญญา 

ยืมเงินที่ไดรับอนุมัติเทาน้ัน โดยใหเบิกไดเพียงเทาที่จาเปนแกการปฏิบัติงาน แตในกรณีที่ผูยืมเงินน้ัน
ยังมิไดคืนเงินรายการเกาใหเสร็จสิ้น หามมิใหจายเงินยืมแกผูน้ัน เวนแตมีเหตุจาเปนอยางย่ิง หากเน่ิน
ชาไปจะสงผลเสียหายแกราชการและมีความจาเปนตองยืมเงินซา จะตองไดรับการอนุมัติจาก
อธิการบดีหรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนรายกรณีไปแตใหทาไดไมเกินสองสัญญายืมเงิน  

กรณีไมสามารถปฏิบัติตามวรรคหน่ึงได ใหนาเสนอคณะกรรมการพิจารณาเปน 
กรณีๆ ไป  
 

ขอ ๑๖ การจายเงินยืมจะจายไดเฉพาะผูยืมไดทาสัญญายืมเงินและลงลายมือช่ือรับ 
เงินในสัญญาการยืมเงิน โดยมอบใหหนวยงานผูใหยืมเก็บรักษาไวเปนหลักฐานหน่ึงฉบับ และใหผูยืม
เก็บไวหน่ึงฉบับ  
 

ขอ ๑๗ การเบิกเงินยืมสาหรับการปฏิบัติงานที่คาบเกี่ยวตอเน่ืองจากปงบประมาณ 
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ปจจุบันไปถึงปงบประมาณถัดไปใหเบิกเงินยืม โดยใหถือวาเปนรายจายของงบประมาณปปจจุบันที่มี
การยืมเงิน และใหใชเงินไดไมเกิน ๖๐ วัน นับแตวันเริ่มตนปงบประมาณใหม  

กรณีมีเหตุผลความจาเปนไมสามารถใชจายเงินไดภายในระยะเวลาที่กาหนดไวตาม 
วรรคหน่ึง ใหเสนออธิการบดีพิจารณาอนุมัติเปนรายกรณี  
 

ขอ ๑๘ ใหผูยืมสงหลักฐานการใชจายและเงินเหลือจายที่ยืมไป (ถามี) ภายใน 
กําหนดระยะเวลา ดังน้ี  

(๑) การยืมเงินเพ่ือไปปฏิบัติราชการทั้งในและตางประเทศใหผูยืมดาเนินการใหแลว 
เสร็จภายใน ๑๕ วัน นับจากวันกลับมาถึง  

(๒) การยืมเงินเพ่ือปฏิบัติราชการอ่ืน ใหสงใชคืนเงินยืมภายใน ๓๐ วัน นับจากวัน 
ไดรับเงิน  

(๓) การยืมเงินเพ่ือการดาเนินงานของศูนยบริการการศึกษา ใหเปนไปตามประกาศ 
ที่อธิการบดีกาหนด 
 
 
 
 

-๕- 
ในกรณีที่มีระเบียบ ประกาศ และมติ กาหนดไวเปนอยางอ่ืนใหปฏิบัติตามระเบียบ  

ประกาศหรือมติน้ันๆ แลวแตกรณ ี 
 

ขอ ๑๙ ผูยืมที่มิไดดาเนินการภายในระยะเวลาที่กาหนดตามขอ ๑๘ ใหหนวยงานผู 
ใหยืมเรียกใหผูยืมชดใชเงินยืมตามเง่ือนไขในสัญญาการยืมเงิน ทั้งน้ี ใหผูยืมดาเนินการใหเสร็จสิ้น
โดยเร็ว อยางชาไมเกิน ๑๕ วัน นับแตวันเรียกใหชดใชเงินยืม  

ในกรณีที่ผูยืมไมอาจดาเนินการใหเสร็จสิ้นภายในระยะเวลาตามวรรคหน่ึงได ให 
หนวยงานผูใหยืมบังคับใหเปนไปตามสัญญาการยืมเงินตอไป  
 

ขอ ๒๐ หลักฐานการจายเงินเพ่ือสงใชคืนเงินยืมที่ไดดาเนินการตามขอ ๑๘ แลว ให 
หนวยงานผูใหยืมดาเนินการตรวจสอบใหแลวเสร็จโดยเร็ว หากพบการจายเงินที่ไมถูกตองหรือ
หลักฐานการจายมีเหตุใหทักทวง ใหหนวยงานผูใหยืมแจงขอทักทวงใหผูยืมทราบโดยดวน แลวใหผูยืม
ปฏิบัติตามคาทักทวงภายใน ๑๕ วัน นับจากวันที่ไดรับคาทักทวง หากผูยืมมิไดดาเนินการ หรือมี
เหตุผลไมเพียงพอ ใหหนวยงานผูใหยืมดาเนินการตามเง่ือนไขในสัญญาการยืมเงิน โดยถือวาผูยืมยัง
มิไดสงใชคืนเงินยืมเทาจานวนที่ทักทวงน้ัน  
 

ขอ ๒๑ เมื่อผูยืมสงหลักฐานการจายและเงินเหลือจายที่ยืม ใหเจาหนาที่ออก 
ใบเสร็จรับเงินหรือใบรับใบสาคัญใหผูยืมไวเปนหลักฐาน  



100 

 
ขอ ๒๒ ใหหนวยงานผูใหยืมเปนผูจัดเก็บรักษาสัญญาการยืมเงินซึ่งยังมิไดชาระคืน 

เงินยืมใหเสร็จสิ้นไวในที่ปลอดภัยอยาใหสูญหายและเมื่อผูยืมไดชาระคืนเงินยืมเสร็จสิ้นแลวใหเก็บ
รักษาเชนเดียวกับหลักฐานการจาย  
 

สวนที ่๒ 
การจายเงิน 

----------------------------------------- 
 

ขอ ๒๓ การจายเงินตองมีหลักฐานประกอบการจายเงินไว เพ่ือประโยชนในการ 
ตรวจสอบเอกสารดังตอไปน้ี ใหถือวาเปนหลักฐานประกอบการจายเงิน  
 

-๖- 
(๑) ใบเสร็จรับเงินของผูมีสิทธิรับเงิน  
(๒) ใบสาคัญการรับเงินของผูมีสิทธิรับเงิน  
(๓) ใบรับรองการจายเงิน  
(๔) เอกสารอ่ืนใดที่อธิการบดีกาหนดเปนหลักฐานประกอบการจายเงิน  
การจายเงินใหใชเอกสารตาม (๑) เปนหลักฐานประกอบการจายเงิน เวนแตกรณีที่ 

ไมอาจเรียก เอกสารตาม (๑) ได ใหใชเอกสารตาม (๒) (๓) หรือ (๔) แลวแตกรณ ีเปนหลักฐาน
ประกอบการจายเงิน  

หามมิใหผูมีหนาที่จายเงิน ทาการจายเงินโดยยังไมมีหลักฐานอนุมัติการจาย หรือผูม ี
สิทธิรับเงินยังไมไดลงลายมือช่ือในเอกสารตาม (๑) (๒) (๓) หรือ (๔) แลวแตกรณี  
 

ขอ ๒๔ ผูมีสิทธิรับเงินผูใดหากไมสามารถมารับเงินไดดวยตนเอง อาจมอบฉันทะให 
ผูอ่ืนมารับเงินแทนแตตองมีหลักฐานการมอบฉันทะเปนลายลักษณอักษร  
 

ขอ ๒๕ ใบเสร็จรับเงินที่ผูมีสิทธิรับเงินใชเปนหลักฐานประกอบการจายเงิน อยาง 
นอยตองมีรายการดังตอไปน้ี  

(๑) ช่ือ สถานที่อยู หรือที่ทาการของผูรับเงิน  
(๒) วัน เดือน ป ที่รับเงิน  
(๓) รายการระบุรายละเอียดของการใดๆ ที่ขอรับเงิน  
(๔) จานวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร  
(๕) ลายมือช่ือของผูรับเงิน  
 
ขอ ๒๖ หลักฐานประกอบการจายเงินตองพิมพหรือเขียนดวยหมึก การแกไข 
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หลักฐานประกอบการจายเงิน ใหใชวิธีขีดฆาแลวพิมพหรือเขียนใหม และใหผูรับเงินลงลายมือช่ือกา
กับไวทุกแหง  
 

ขอ ๒๗ ใหเจาหนาที่ผูจายเงินประทับตราขอความวา “จายเงินแลว” โดยลงลายมือ 
ช่ือรับรองการจายและระบุช่ือผูจายเงินดวยตัวบรรจง พรอมทั้งวัน เดือน ป ที่จายกากับไวในหลักฐาน
ประกอบการจายเงินทุกฉบับเพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ  
 
 

-๗- 
ขอ ๒๘ การจายเงินทุกรายการตองมีการบันทึกบัญชี และตองตรวจสอบการจายเงิน 

กับหลักฐานการจายทุกสิ้นวัน  
 

ขอ ๒๙ ใหกองคลังเก็บรักษาหลักฐานการจายไวในที่ปลอดภัย มิใหสูญหายหรือ 
เสียหายได ทั้งน้ี เมื่อสานักงานการตรวจเงินแผนดินไดตรวจสอบแลวใหเก็บอยางเอกสารธรรมดาได  
 

ขอ ๓๐ การจายเงินรายได ใหจายเปนเอกสารแทนตัวเงิน หรือโอนผานสถาบัน 
การเงิน สวนการจายเงินใหแกบุคลากรมหาวิทยาลัยที่วงเงินไมเกินหาพันบาท การจายเงินยืม หรือ
การจายเงินทดรองราชการ อาจจายเปนเงินสดก็ได  
 

ขอ ๓๑ การจายเงินเปนเอกสารแทนตัวเงินที่เปนเช็คสั่งจายเงิน ใหปฏิบัติดังน้ี  
(๑) การจายเงินใหแกเจาหน้ีหรือผูมีสิทธิรับเงิน ในกรณีซื้อทรัพยสิน จางทาของ  

หรือเชาทรัพยสิน ใหออกเช็คสั่งจายในนามของเจาหน้ีหรือผูมีสิทธิรับเงิน โดยขีดฆาคาวา “หรือผูถือ” 
ออกและขีดครอมดวย  

(๒) การออกเช็คสั่งจายในนามของเจาหน้ีหรือผูมีสิทธิรับเงิน ใหขีดฆาคาวา “หรือผู 
ถือ” และจะขีดครอมหรือไมก็ได  

(๓) กรณีสั่งจายเงินเพ่ือขอรับเงินสดมาจาย ใหออกเช็คสั่งจายในนามเจาหนาที่ 
การเงินของมหาวิทยาลัย โดยตองระบุช่ือผูรับเงิน และจานวนเงินที่สั่งจาย ทั้งน้ี จะตองขีดฆาคาวา 
“หรือผูถือ” ออก การเขียนหรือพิมพจานวนเงินในเช็คที่เปนตัวเลขและตัวอักษรใหเขียนหรือพิมพให
ชิดเสน และชิดคาวา “บาท” หรือขีดเสนหนาจานวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไมมีชองวางที่จะ
เขียนหรือพิมพจานวนเงินเพ่ิมเติมได และใหขีดเสนตรงหลังช่ือสกุล ช่ือบริษัท หรือหางหุนสวนจนชิด
คาวา “หรือผูถือ” โดยมิใหมีการเขียนหรือพิมพช่ือบุคคลอ่ืนเพ่ิมเติมได  
 

ขอ ๓๒ การจายเงินทุกกรณี ใหกองคลังหรือหนวยงานที่ไดรับมอบหมายจาก 
มหาวิทยาลัยมีหนาที่หักภาษ ีณ ที่จายไวตามที่กฎหมายกาหนด  
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ประกาศ ณ วันที่ ๑๒ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๕๔  
 
 

(รองศาสตราจารย ดร.ปราณี สังขะตะวรรธน)  
   อธิการบดีมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  
 
 
 
 

หมายเหตุ: เหตุผลในการประกาศใชระเบียบฉบับน้ี คือ เน่ืองจากมหาวิทยาลัยไดออกขอบังคับ
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช วาดวยการเงินและทรัพยสิน พ.ศ. ๒๕๕๔ จึงจาเปนตองยกเลิก
ระเบียบวาดวยการเบิกจายเงินรายไดฉบับเดิม และในทางปฏิบัติที่ผานมามหาวิทยาลัยไดนาเอา
ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนาเงินสงคลัง พ.ศ. ๒๕๕๑ มาใชบังคับโดย
อนุโลม ดังน้ัน เพ่ือใหมีหลักเกณฑการเบิกจายเงินรายไดของมหาวิทยาลัยที่มีความเหมาะสมกับ
สภาพการณในปจจุบัน และสอดคลองกับขอบังคับดังกลาว จึงจาเปนตองออกระเบียบน 
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ภาคผนวก ค 
ประกาศมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

เรื่อง คาตอบแทนในการฝกอบรมประสบการณวิชาชีพระดับปริญญาตร ี 
พ.ศ. 2557 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(สําเนา) 
 

ประกาศมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
เรื่อง คาตอบแทนในการฝกอบรมประสบการณวิชาชีพระดับปริญญาตร ี 
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พ.ศ. ๒๕๕๗ 
…………………………………………………. 

        โดยที่เปนการสมควรแกไขปรับปรุงประกาศมหาวิทย าลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  เรื่อง
คาตอบแทนในการฝกอบรม  ประสบการณวิชาชีพระดับปริญญาตรี  พ.ศ.๒๕๕๓ ใหมีความเหมาะสม
ย่ิงขึ้น อาศัยอานาจตามความในขอ  ๕ และ ขอ ๗ แหงระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  วา
ดวยการเบิกจายเงินรายไดของมหาวิทยาลัย  พ.ศ. ๒๕๕๔ ซึ่งออกตามความในขอ ๑๓(๕) และ ขอ 
๒๘ แหงขอบังคับมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชวาดวยการเงินและทรัพยสิน  พ.ศ. ๒๕๕๔  
อธิการบดีโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการการเงินและทรัพยสิน ในการประชุมครั้งที่ ๑๒/๒๕๕๖ 
เมื่อวันที่ ๑๙ พฤศจิกายน  ๒๕๕๖ จึงยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมา ธิราช เรื่อง 
คาตอบแทนบุคลากรในการฝกอบรมประสบการณวิชาชีพระดับปริญญาตรี  พ.ศ. ๒๕๕๓ ลงวันที่ ๒๙ 
กันยายน ๒๕๕๓ และใหใชความตอไปน้ีแทน  
                  ขอ ๑ การฝกอบรมประสบการณวิชาชีพ ไดแก การเพ่ิมพูนความรู ทักษะ หรือ 
ประสบการณดวยการเรียน การอบรม หรือการฝกปฏิบัติงาน ซึ่งเปนกิจกรรมการเรียนการสอนที่
มหาวิทยาลัยจัดขึ้น และกาหนดใหนานักศึกษาเขาอบรมกอนสาเร็จการศึกษาตามโครงสรางหลักสูตร
ปริญญาตร ี 
                  ขอ ๒ ใหจายคาตอบแทนหัวหนาวิทยากรและวิทยากรในการฝกอบรมตามอัตรา 
ดังตอไปน้ี  
                  (๑) หัวหนาวิทยากรและวิทยากรประจากลุม  
                      (ก) หัวหนาวิทยากร วันละ ๙๐๐ บาทตอคน  
                      (ข) วิทยากรประจากลุม วันละ ๙๐๐ บาทตอคน  
                      ในกรณีไดรับแตงต้ังหัวหนาวิทยากรและวิทยากรประจากลุมในคราวเ ดียวกัน ใหได
คาตอบแทนตามอัตราของหัวหนาวิทยากรเทาน้ัน  และกรณีที่มีการปฏิบัติงานไมเต็มวันจะตองมี
ระยะเวลาปฏิบัติงานไมนอยกวา ๓ ช่ัวโมงขึ้นไปใหจายในอัตราวันละ ๔๕๐ บาทตอคน  

      (๒) วิทยากรบรรยายพิเศษ  
           (ก) ผูทรงคุณวุฒิภายนอก ช่ัวโมงละ ๑,๐๐๐ บาท  
           (ข) วิทยากรภายใน ช่ัวโมงละ ๓๐๐ บาท ใหจายไดไมเกิน ๓ ช่ัวโมงตอครั้ง  
     (๓) วิทยากรฝกปฏิบัติ ช่ัวโมงละ ๑๕๐ บาทตอคน แตไมเกิน ๙๐๐ บาทตอวัน  

-๒- 
 

         ในกรณีเปนวิทยากรฝกปฏิบัติภายในใหจายเฉพาะการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
อัตราคาตอบแทน (๑) และ (๒) ใหจายอัตราเดียวกันทั้งวันธรรมดาและวันหยุดราชการ  

   ขอ ๓ ใหจายคาตอบแทนเจาหนาที่กองกลาง พนักงานขับรถยนต และนักการภารโรง
ในกรณีตอไปน้ี  

         (๑) ปฏิบัติหนาที่ในวันทาการปกติใหจายเฉพาะชวงนอกเวลาราชการ ใหจายในอัตรา 
วันละ ๒๐๐ บาทตอคน  
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         (๒) ปฏิบัติหนาที่ในวันหยุดราชการ ใหจายในอัตราวันละ ๔๒๐ บาทตอคน ในกรณีที่
มีการปฏิบัติงานไมเต็มวันจะตองมีระยะเวลาปฏิบัติงานไมนอยกวา ๓ ช่ัวโมงขึ้นไป ใหจายในอัตรา 
๒๑๐ บาทตอคน  

         (๓) ปฏิบัติหนาที่ในเรือนจาในวันทาการปกติ ใหจายในอัตราวันละ ๒๐๐ บาท  
 

                   ขอ ๔ คาตอบแทนเจาหนาที่พยาบาลในวันหยุดราชการ ใหจายในอัตรา ๔๕๐ บาท
ตอคนตอ ๘ ช่ัวโมง  
  
                  ทั้งน้ี ใหใชบังคับต้ังแตภาคการศึกษาที่ ๑/๒๕๕๓ เปนตนไป  
                  ประกาศ ณ วันที่ ๑๕ มกราคม พ.ศ. ๒๕๕๗  
 
 
                                            (รองศาสตราจารย ดร.นายแพทยชัยเลิศ พิชิตพรชัย)  
                                                 อธิการบดีมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  
 
 
 
 
 
หมายเหต:ุ- เหตุผลในการใชประกาศนี ้คือ หัวหนาวิทยากรและวิทยากรประจากลุมมีหนาที่ความรับผิดชอบ
แตกตางกัน เพื่อใหเกิดความชัดเจนในเรื่องอัตราคาตอบแทน จึงจําเปนตองออกประกาศนี ้
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ภาคผนวก ง 
1. ตัวอยางหนังสือเชิญวิทยากรมาบรรยาย 

                                          กิจกรรมศาลจําลอง  
                                          กิจกรรมการเจรจาไกลเกลี่ย  

                 วิทยากรบรรยายจริธรรมสําหรับนักกฎหมาย 
2. ตัวอยางหนังสือขออนุญาตผูบังคับบัญชา 

                                    กิจกรรมศาลจําลอง  
                                         กิจกรรมการเจรจาไกลเกลี่ย  

               วิทยากรบรรยายจริธรรมสําหรับนักกฎหมาย 
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(สําเนา) 

หนังสือเชิญเปนวิทยากรศาลจําลอง 
 
 
 
ท่ี ศธ ๐๕๒๒.๑๘/                  สาขาวิชานิติศาสตร 
        มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

               ตําบลบางพูด อําเภอปากเกร็ด 
               จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 

                  พฤศจิกายน  ๒๕๖๐ 

เรื่อง   ขอเรียนเชิญเปนวิทยากรในการอบรมเขมชุดวิชาประสบการณวิชาชีพกฎหมาย 

เรียน   ศาสตราจารยพิเศษ หมอมหลวงไกรฤกษ  เกษมสันต 

  เนื่องดวยสาขาวิชานิติศาสตร มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช มีความป ระสงคเพ่ือจัดอบรมเชิง
ปฏิบัติการเกี่ยวกับวิชาชีพกฎหมาย ซ่ึงเปนสวนหนึ่งของการศึกษาชุดวิชาประสบการณวิชาชีพกฎหมายแกนักศึกษา
สาขาวิชานิติศาสตร อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐  มหาวิทยาลัยสุโขทัย ธรรมาธิราช วัน
พุธท่ี ๒๗ ธันวาคม  ๒๕๖๐ เวลา ๑๐.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

          ในการนี้สาขาวิชานิติศาสตร มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ไดพิจารณาเห็นแลววา 
ศาสตราจารยพิเศษ หมอมหลวงไกรฤกษ  เกษมสันต  เปนผูท่ีมีความรู ความสามารถ และประสบการณท่ีเปน
ประโยชนแกนักศึกษาสาขาวิชานิติศาสตรเปนอยางย่ิง จึงใครข อเรียนเชิญทานเปนวิทยากรศาลจําลอง ในวันพุธท่ี 
๒๗ ธันวาคม  ๒๕๖๐  เวลา ๑๐.๓๐ -  ๑๖.๓๐ น. ณ อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐  
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดรับเปนวิทยากรศาลจําลอง ตามวัน เวลา และสถานท่ีดังกลาวดวย 
หวังเปนอยางย่ิงวาคงไดรับความอนุเคราะห และขอขอบพระคุณมา ณ โอกาสนี้ 
 

        ขอแสดงความนับถือ 
 

     
 
                  (รองศาสตราจารย ดร.ภาณุมาศ  ขัดเงางาม) 

    ประธานกรรมการประจําสาขาวิชานิติศาสตร 
งานเลขานุการกิจ 
โทร.  ๐-๒๕๐๓-๓๖๐๒, ๐-๒๕๐๔-๘๓๖๑-๕ 
โทรสาร  ๐-๒๕๐๓-๓๘๕๔ 
 

(สําเนา) 

หนังสือเชิญเปนวิทยากรการเจรจาไกลเกลี่ย 
 

 



108 

 
ท่ี ศธ ๐๕๒๒.๑๘/                                สาขาวิชานิติศาสตร 
        มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

               ตําบลบางพูด อําเภอปากเกร็ด 
               จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 

                มิถุนายน   ๒๕๕๙ 

เรื่อง   ขอเรียนเชิญเปนวิทยากรในการอบรมเขมชุดวิชาประสบการณวิชาชีพกฎหมาย 

เรียน   อาจารยอดุลย  ขันทอง 

  เนื่องดวยสาขาวิชานิติศาสตร มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช มีความประสงคเพ่ือจัดอบรมเชิง
ปฏิบัติเกี่ยวกับวิชาชีพกฎหมาย ซ่ึงเปนสวนหนึ่งของกา รศึกษาชุดวิชาประสบการณวิชาชีพกฎหมายแกนักศึกษา
สาขาวิชานิติศาสตร ณ อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช วัน
พุธท่ี ๑๓  กรกฎาคม ๒๕๕๙  เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๔.๓๐  น. 

            ในการนี้สาขาวิชานิติศาสตร มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิ ราช ไดพิจารณาเห็นแลววา อาจารย
อดุลย  ขันทอง เปนผูท่ีมีความรู ความสามารถ และประสบการณท่ีเปนประโยชนแกนักศึกษาสาขาวิชานิติศาสตร 
เปนอยางย่ิง จึงใครขอเรียนเชิญทานเปนวิทยากรการเจรจาไกลเกลี่ย ในวันพุธท่ี ๑๓  กรกฎาคม ๒๕๕๙   เวลา 
๐๘.๓๐ - ๑๔.๓๐  น.  ณ อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดรับเปนวิทยากรการเจรจาไกลเกลี่ย ตามวัน  เวลา และสถานท่ีดังกลาวดวย  
หวังเปนอยางย่ิงวาคงไดรับความอนุเคราะห และขอขอบพระคุณมา ณ โอกาสนี้ 

        ขอแสดงความนับถือ 
 
 

 
                 (รองศาสตราจารย ดร.ภาณุมาศ  ขัดเงางาม) 

   ประธานกรรมการประจําสาขาวิชานิติศาสตร 

 
งานเลขานุการกิจ 
โทร.  ๐-๒๕๐๓-๓๖๐๒, ๐-๒๕๐๔-๘๓๖๑-๕ 
โทรสาร  ๐-๒๕๐๓-๓๘๕๔ 
 

(สําเนา) 
หนังสือเชิญเปนวิทยากรบรรยายจริยธรรมสําหรับนักกฎหมาย 

 
 
 
ท่ี ศธ ๐๕๒๒.๑๘/                                    สาขาวิชานิติศาสตร 
        มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

               ตําบลบางพูด อําเภอปากเกร็ด 
               จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
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                  เมษายน  ๒๕๖๐ 

เรื่อง   ขอเรียนเชิญเปนวิทยากรในการอบรมเขมชุดวิชาประสบการณวิชาชีพกฎหมาย 

เรียน   ศาสตราจารยพิเศษ หมอมหลวงไกรฤกษ  เกษมสันต 

  เนื่องดวยสาขาวิชานิติศาสตร มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช มีความประสงคเพ่ือจัดอบรมเชิง
ปฏิบัติการเกี่ยวกับวิชาชีพกฎหมาย ซ่ึงเปนสวนหนึ่งของการศึกษาชุดวิชาประสบการณวิชาชีพกฎหมายแกนั กศึกษา
สาขาวิชานิติศาสตร อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐  มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช วันพุธ
ท่ี ๒๑  มิถุนายน  ๒๕๖๐ เวลา ๑๔.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 
            ในการนี้สาขาวิชานิติศาสตร มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ไดพิจารณาเห็นแลววา 
ศาสตราจารยพิเ ศษ หมอมหลวงไกรฤกษ  เกษมสันต เปนผูท่ีมีความรู ความสามารถ และประสบการณท่ีเปน
ประโยชนแกนักศึกษาสาขาวิชานิติศาสตรเปนอยางย่ิง จึงใครขอเรียนเชิญทานเปนวิทยากรบรรยายจริยธรรมสําหรับ
นักกฎหมาย ซ่ึงเปนการบรรยายจากประสบการณในการทํางาน ในวันพุธท่ี ๒๑  มิถุนายน  ๒๕๖๐ เวลา ๑๔.๓๐ - 
๑๖.๓๐ น.  ณ อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐  มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดรับเปนวิทยากรบรรยายจริยธรรมสําหรับนักกฎหมาย ตามวัน  เวลา และ
สถานท่ีดังกลาวดวย หวังเปนอยางย่ิงวาคงไดรับความอนุเคราะห และขอขอบพระคุณมา ณ โอกาสนี้ 

        ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
                (รองศาสตราจารย ดร.ภาณุมาศ  ขัดเงางาม) 

  ประธานกรรมการประจําสาขาวิชานิติศาสตร 

 
งานเลขานุการกิจ 
โทร.  ๐-๒๕๐๓-๓๖๐๒, ๐-๒๕๐๔-๘๓๖๑-๕ 
โทรสาร  ๐-๒๕๐๓-๓๘๕๔ 

(สําเนา) 
หนังสือขออนุญาตผูบังคับบัญชา มาเปนวิทยากรศาลจําลอง 

 
 
 
ท่ี ศธ ๐๕๒๒.๑๘/                                                                          สาขาวิชานิติศาสตร 
                                                                                                มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

                                                                                                ตําบลบางพูด อําเภอปากเกร็ด 
                                                                                                จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
                     พฤศจิกายน  ๒๕๖๐ 

เร่ือง   ขออนุญาตใหขาราชการเปนวิทยากร 

เรียน  อธิบดีผูพิพากษาศาลภาษีอากรกลาง 

เน่ืองดวยสาขาวิชานิติศาสตร มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช มีความประสงคเพ่ือจัดอบรมเชิง
ปฏิบัติการเก่ียวกับวิชาชีพกฎหมาย ซ่ึงเปนสวนหน่ึงของการศึกษาชุดวิ ชาประสบการณวิชาชีพกฎหมายแกนักศึกษา
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สาขาวิชานิติศาสตร ณ อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐  มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  
ดังน้ัน ในการอบรมเชิงปฏิบัติการดังกลาวสาขาวิชานิติศาสตร   จึงขอเรียนเชิญอาจารยอดิเทพ  ถิระวัฒน  ผูพิพากษา
อาวุโสศาลภาษีอากรกลาง  ไปเปนวิทยากรศาลจําลอง  ในวันศุกรท่ี  ๒๒  ธันวาคม ๒๕๖๐  เวลา ๑๐.๓๐ - ๑๖.๓๐ 
น. 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตให อาจารยอดิเทพ  ถิระวัฒน  ไปเปนวิทยากร ศาลจําลอง  ตามวัน  
เวลา และสถานท่ี ดังกลาวดวย และขอขอบพระคุณมา ณ โอกาสนี้ 

                   ขอแสดงความนับถือ 
 
 
               (รองศาสตราจารย ดร.ภาณุมาศ  ขัดงางาม) 

            ประธานกรรมการประจําสาขาวิชานิติศาสตร 
 
 

งานเลขานุการกิจ 
โทร.  ๐-๒๕๐๓-๓๖๐๒, ๐-๒๕๐๔-๘๓๖๑-๕ 
โทรสาร  ๐-๒๕๐๓-๓๘๕๔ 
 
 
 
 

(สําเนา) 
หนังสือขออนุญาตผูบังคับบัญชาเปนวิทยากรจริยธรรมสําหรับนักกฎหมาย 

 
 
 
ท่ี ศธ ๐๕๒๒.๑๘/                                                                            สาขาวิชานิติศาสตร  
                                                                                                  มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

                                                                                                  ตําบลบางพูด อําเภอปากเกร็ด 
                                                                                                  จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 

                     พฤษภาคม  ๒๕๖๐ 

เรื่อง    ขออนุญาตใหขาราชการเปนวิทยากร 

เรียน   ประธานศาลอุทธรณ 
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เนื่องดวยสาขาวิชานิติศาสตร มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช มีความประสงคเพ่ือจัดอบรมเชิงปฏิบัติการ
เกี่ยวกับวิชาชีพกฎหมาย ซ่ึงเปนสวนหนึ่งของการศึกษาชุดวิชาประสบการณวิชาชีพก ฎหมายแกนักศึกษาสาขาวิชา
นิติศาสตร ณ อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  ดังนั้น  ใน
การอบรมเชิงปฏิบัติการดังกลาวสาขาวิชานิติศาสตรจึงขอเรียนเชิญอาจารยประพันธ  ทรัพยแสง  ผูพิพากษาอาวุโส
ศาลอุทธรณ ไปเปนวิทยากรบรรยา ยจริยธรรมสําหรับนักกฎหมาย  ในวันพฤหัสบดีท่ี  ๖ กรกฎาคม  ๒๕๖๐ เวลา 
๑๐.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาตใหอาจารยประพันธ  ทรัพยแสง  ไปเปนวิทยากร ตามวัน  เวลา และ
สถานท่ี ดังกลาวดวย และขอขอบพระคุณมา ณ โอกาสนี้ 

                  ขอแสดงความนับถือ 
 
 
                   (รองศาสตราจารย ดร.ภาณุมาศ  ขัดงางาม) 

            ประธานกรรมการประจําสาขาวิชานิติศาสตร 
 
 

งานเลขานุการกิจ 
โทร.  ๐-๒๕๐๓-๓๖๐๒, ๐-๒๕๐๔-๘๓๖๑-๕ 
โทรสาร  ๐-๒๕๐๓-๓๘๕๔ 
 
 
 

(สําเนา) 
หนังสือขออนุญาตผูบังคับบัญชาเปนวิทยากรการเจรจาไกลเกลี่ย 

 
 
 
 
ท่ี ศธ ๐๕๒๒.๑๘/                               สาขาวิชานิติศาสตร 
        มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

            ตําบลบางพูด อําเภอปากเกร็ด 
        จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
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                      พฤษภาคม   ๒๕๖๐ 

เร่ือง   ขออนุญาตใหขาราชการเปนวิทยากร 

กราบเรียน  ประธานศาลฎีกา 

เน่ืองดวยสาขาวิชานิติศาสตร มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช มีความประสงคเพ่ือจัดอบรมเชิง
ปฏิบัติการเก่ียวกับวิชาชีพกฎหมาย ซ่ึงเปนสวนหน่ึงของการศึกษาชุดวิชาประสบการณวิชาชีพกฎหมายแกนักศึกษา
สาขาวิชานิติศาสตร ณ อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐  มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
ดังน้ัน   ในการอบรมเชิงปฏิบัติการดังกลาว สาขาวิชานิติศาสตรจึงขอเรียนเชิญ อาจารยวรวุฒิ  ทวาทสิน ผูพิพากษาศาลฏี
กา ไปเปนวิทยากรการเจรจาไกลเกล่ีย ในวันศุกรท่ี ๑๖ มิถุนายน ๒๕๖๐ เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๔.๓๐ น. 

จึงเรียนมาเพ่ื อโปรดพิจารณาอนุญาตให อาจารยวรวุฒิ  ทวาทสิน ไปเปนวิทยากรตามวัน เวลา และ
สถานท่ี ดังกลาวดวย และกราบขอบพระคุณมา ณ โอกาสน้ี 

                  ขอแสดงความนับถืออยางย่ิง 
                          
 

 
                   (รองศาสตราจารย ดร.ภาณุมาศ  ขัดเงางาม) 

    ประธานกรรมการประจําสาขาวิชานิติศาสตร 
 
 

งานเลขานุการกิจ 
โทร.  ๐-๒๕๐๓-๓๖๐๒, ๐-๒๕๐๔-๘๓๖๑-๕ 
โทรสาร  ๐-๒๕๐๓-๓๘๕๔ 
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ภาคผนวก จ 
ตัวอยางหนังสือเปลี่ยนแปลงวิทยากรประจํากลุม และวิทยากรบรรยายพิเศษ 

 
 

 
(สําเนา) 

หนังสือเปลี่ยนแปลงวิทยากร 
 
สวนราชการ    สาขาวิชานิติศาสตร  โทร 8361-5 
ท่ี   ศธ 0522.18/    วันท่ี          มิถุนายน  2560 
เรื่อง    ขอแจงเปลี่ยนแปลงวิทยากรอบรมประสบการณวิชาชีพกฎหมาย 
เรียน    ผูอํานวยการสํานักวิชาการ 

  ตามที่สํานักวิชาการจัดอบรมชุดวิชาประสบการณวิชาชีพกฎหมาย  สําหรับนักศึกษา
สาขาวิชานิติศาสตร นั้น ในการนี้สาขาวิชานิติศาสตรขอแจงเปลี่ยนแปลงวิทยากรอบรมฯ ชวงการอบรม
ระหวางวันที่  13-17    มิถุนายน  2560 ดังนี้  รองศาสตราจารยชนินาฎ  ลีดส  ปฏิบัติงานแทน ผูชวย
ศาสตราจารยอิงครัต  ดลเจิม วันที่ 16 มิถุนายน  2560 และปฏิบัติงา นแทนอาจารยวิภุส  แสนเจริญ 
วันที่ 17 มิถุนายน 2560 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดดําเนินการตอไป จักขอบคุณย่ิง 
 
 
 

     (รองศาสตราจารย ดร.ภาณุมาศ  ขัดเงางาม) 
     ประธานกรรมการประจําสาขาวิชานิติศาสตร 
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(สําเนา) 

หนังสือเปลี่ยนแปลงวิทยากรศาลจําลอง 
 
สวนราชการ    สาขาวิชานิติศาสตร  โทร.8362 
ที่   ศธ 0522.18/     วันที่               มิถุนายน  2560 
เรื่อง   ขอเปลี่ยนแปลงวิทยากรศาลจําลองอบรมประสบการณวิชาชีพกฎหมาย 
เรียน   ผูอํานวยการสํานักวิชาการ 
       ตามท่ีสํานักวิชาการไดจัดอบรมเขมชุดวิชาเสริมประสบการณวิชาชีพกฎหมาย ในระหวาง        วันท่ี  3-7  
กรกฎาคม  2560   นั้น สาขาวิชานิติศาสตรขอเปลี่ยนวิทยากรศาลจําลอง จาก  อาจารยตุล  เมฆยงค  เปน 
อาจารยสราวุธ  เบญจกุล 

 จึงเรียนเพ่ือโปรดดําเนินการตอไป  จะขอบคุณย่ิง 
 
 
              (รองศาสตราจารย ดร.ภาณุมาศ  ขัดเงางาม)  
                                                          ประธานกรรมการประจําสาขาวิชานิติศาสตร 
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(สําเนา) 

หนังสือเปลี่ยนวิทยากรการเจรจาไกลเกลี่ย 
 
สวนราชการ    สาขาวิชานิติศาสตร  โทร.8362 
ที่   ศธ 0522.18/     วันที่               มิถุนายน  2560 
เรื่อง   ขอเปลี่ยนแปลงวิทยากรการเจรจาไกลเกลี่ยอบรมประสบการณวิชาชีพกฎหมาย 
เรียน   ผูอํานวยการสํานักวิชาการ 
      ตามท่ีสํานักวิชาการไดจัดอบรมเขมชุดวิชาเสริมประสบการณวิชาชีพกฎหมาย ในระหวาง        วันท่ี  18 - 
22  มิถุนายน  2560   นั้น สาขาวิชานิติศาสตรขอเปลี่ยนวิทยากรการเจรจาไกลเกลี่ย จาก อาจารยอดุลย  ขันทอง  
เปน อาจารยโชติชวง  ทัพวงศ   

 จึงเรียนเพ่ือโปรดดําเนินการตอไป  จะขอบคุณย่ิง 

 
            (รองศาสตราจารย ดร.ภาณุมาศ  ขัดเงางาม)  
                                               ประธานกรรมการประจําสาขาวิชานิติศาสตร 
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ภาคผนวก ฉ 
 

ภาพกิจกรรมและตัวอยางแบบฟอรมกิจกรรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพกิจกรรมศาลจําลองที่มีผูพิพากษามาตัดสินคดี 
 
 
 

 
 



118 
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แบบฟอรมบัญชีรายชื่อนักศึกษาลงทะเบียนเขาอบรม แผนที่ 
ประสบการณวิชาชีพกฎหมาย 

ภาคการศึกษาที ่2/2556  ณ อาคารเฉลิมพระเกียรติฯ 
ระหวาง วันที ่............................................................................  

 

ลําดับ
ที่ 

รหัสประจําตัว
นักศึกษา 

ชื่อ- สกุล ลายมือชื่อ หมายเหตุ 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

 
ลงช่ือ................................................................................ผูควบคุม 

 
 

(ตัวอยาง) 
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รายละเอียดขอมูลการใหคะแนน       แผนที่ 1 
ชุดวิชา  41444  ประสบการณวิชาชีพกฎหมาย   ภาคการศึกษาที่ 2/2556 
รายนามผูตรวจ ............................................................................. 

 
ลําดับ

ที่ 
รหัสประจําตัว

นักศึกษา 
ชื่อ- สกุล  คะแนนรวม หมายเหตุ 

1 4540107135 คุณภมรรัตน  ศรีงาม   

2 4640038164 พ.อ.อ ยุทธนา  สุพรรณกลาง   

3 4640068195 ส.ต.ท. เฉลิมชัย  เรืองศิลป   

4 4740079134 จ.ส.ต.  กิตติศักด์ิ  แกนมั่น   

5 4940004684 จ.อ.อดิเรก  สุขแสวง   

6 4940074513 นายอรุณ  ผลประพฤติ   

7 4980051207 นางอรุชา  ประทุมวัน   

8 5040002718 นายเทิดศักด์ิ  เพลิงภากร   

9 5040048653 นายมานพ  อยูแจง   

10 5140008706 นายธรรม  หอยสังข   

11 5140050278 นางกุสุมา  อยูดี   

12 5140061978 นางสาวพนิดา  เพชรเวียง   

13 5140065110 นางสาวทัศนีย  งามสมจันทร   

14 5140095851 นายประสพ  ศรีสุข   

15 5140100842 นายณัฐปคัลภ  จันตะ   

16 5240012517 นายสมชาย  ดีดวงพันธ   

17 5240014141 นายพงษศักด์ิ  ผอนรอน   

18 5240028034 นางสาวทับทิม  กวางมหา   

19 5240029990 นางสาวกรรณิการ  สาคุณ   

20 5240040393 นายชฎายุ  เตียวนะ   
 
                                          ลงช่ือ............................................วิทยากรประจํากลุม 
 
 

(ตัวอยาง) 
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กระดาษคําตอบ ชุดวิชา 41444  ประสบการณวิชาชีพกฎหมาย 
สาขาวิชานิติศาสตร  มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช      
 

 
คําแนะนํา 
1. การกรอกขอความและเขียนคําตอบใหใชปากกา 
2. กรอกรหัส – ช่ือ- สกุล – เลขประจําตัวนักศึกษา บนกระดาษคําตอบทุกแผนใหชัดเจน 
3. เมื่อทานตอบคําถามเสร็จแลว  ถายังมีที่วางเหลืออยูในกระดาษคําตอบ ใหทําเครื่องหมายกากบาท
สวนที่เหลือวางอยูน้ัน 
4. แบบฟอรมสําหรับกรอกคะแนน (แผนสีมวง) ใหทานกรอกขอความบนหัวกระดาษใหครบถวนและ 
    ฝนรหัสประจําตัวนักศึกษา  โดยใชดินสอดําเบอร 2  หรือ 2B  ฝนในวงกลมที่ตองการใหเต็มวง 
   ยกเวนรหัสสถานที่สอบทานไมตองกรอก 
 
โปรดกรอกขอความในชองตอไปนี้ใหสมบูรณ 

 

ช่ือ ............................................................   นามสกุล .....................................................................  
รหัสประจําตัวนักศึกษา 
 
สถานที่.................................................................................  จังหวัด......................... 
เลขที่น่ัง.......................   วันที่  ......................................  เวลา  ......................................................... น.  

เบอรโทรศัพทที่ติดตอไดสะดวก ..................................................................................................... 
  

                        

 

ฃ 

 

คะแนน 



 

 

  ซองกระดาษคําตอบชดุวิชา 41444 ประสบการณ
วิชาชีพกฎหมาย                       
                  สถานท่ีเขารวมกิจกรรม.......................................... จังหวัด
..............................................  
                              จํานวนผูมีรายชื่อเขาสอบ...............................................................  
จํานวนผูขาดสอบ ………………………………………….. 
                              จํานวนผูมีรายชื่อเขาสอบเพิ่มเติม................................................... 
จํานวนผูขาดสอบ  .................................................. 
                              วันท่ีสอบ  ...............................................  เวลา  
............................................................. น.  
                              ลงชื่อ.........................................................................  อาจารยผู
คุมสอบ 
                              ลงชื่อ.........................................................................  กรรมการผู
คุมสอบ 
                              ลงชื่อ.........................................................................  กรรมการผู
คุมสอบ 
                              ไดตรวจนับแลวปรากฏวาครบถวน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลับ
 



 

แบบฟอรมใบนําสงคะแนนใหสํานักทะเบียนและวัดผล 
 
 



127 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ฉ 
 

ภาพกิจกรรมและตัวอยางแบบฟอรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพกิจกรรมศาลจําลองที่มีผูพิพากษามาตัดสินคดี 
 
 
 

 
 



128 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอรมลาลายเซ็น 
 
 
 

กิจกรรมหลงทะเลทราย 
 
 
 

กิจกรรมศาลจําลอง 
 
 
 
 
 
 
 

รางสัญญา 
 
 
 

กรณีศึกษา  
 
 
 
 
 



129 

 
 
 

การทําพินัยกรรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



130 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



131 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารการเจรจาไกลเกลี่ย 
 
 
 
 
 
 
 

จริยธรรมนักกฎหมาย 



132 

 
 
 
 

คุณธรรมของผูบริหาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประวัติผูเขียน 
 

นางนงนุช  จันทรควง 
 
วุฒิการศึกษา 
 -  ครุศาสตรบัณฑิต   วิทยาลัยครูพระนคร 
 - ศึกษาศาสตรมหาบัณฑิต มหาวิทยาลัยปทุมธนี 
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