
 

รายงานผลการด าเนินโครงการบริการวิชาการแก่สังคม 
(ขนาด 22 เข้ม) 

 

โครงการ ……………………………………………………(20 เข้ม) 

 (ชื่อโครงการตามที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ)  

 
 

หัวหน้าโครงการ  (18 เข้ม) 
ชื่อ-นามสกุลหัวหน้าโครงการ  ( 16 ธรรมดา) 
คณะ/ส านัก/หน่วยงานที่สังกัด (16 ธรรมดา) 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
 

 
ผู้ร่วมโครงการ (18 เข้ม) 

ชื่อ-นามสกุลผู้ร่วมด าเนินงานโครงการ (16 ธรรมดา) 
(หากมีจ านวนผู้ร่วมโครงการจ านวนมากให้ย้ายส่วนนี้ไปทีภ่าคผนวกได้) 

 

ได้รับจัดสรรงบประมาณเงินรายได้ 
ในการด าเนินโครงการบริการวิชาการแก่สังคม 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25……….. (22 เข้ม) 

ตัวอย่างรูปแบบรายงานผล 
โดยใช้ TH SarabunPSK ตลอดการรายงาน 
ขนาดตัวอักษรก าหนดตามวงเล็บข้างท้าย 

 

รด.บส.5 



 

ค าน า (20 เข้ม) 
 



สารบัญ (20 เข้ม) 
 
          หน้า 
หลักการและเหตุผล   
วัตถุประสงค ์
กลุ่มเป้าหมาย 
ก าหนดการด าเนินโครงการ 
ผลการด าเนินโครงการฯ / ผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัดโครงการ 
สรุปผลการด าเนินโครงการฯและข้อเสนอแนะ 
ปัญหาและอุปสรรค  
 

ภาคผนวก 
ภาคผนวก ก 
ภาคผนวก ข 
ภาคผนวก ค 
ภาคผนวก ง 
ภาคผนวก จ 
ภาคผนวก ฉ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



รายละเอียดโครงการ 
 

หลักการและเหตุผล  (18 เข้ม) 
 กล่าวถึงความเป็นมา  ขอบเขต  ความจ าเป็น  ความส าคัญในการจัดท าโครงการฯ 
 

วัตถุประสงค์ (18 เข้ม) 
 กล่าวถึงวัตถุประสงค์หลักของการด าเนินโครงการฯ โดยมีความสอดคล้องกับหลักการและ
เหตุผลตลอดจนสอดคล้องกับชื่อโครงการฯ 
 

กลุ่มเป้าหมาย (18 เข้ม) 
 กล่าวถึงคุณสมบัติของผู้เข้ารับบริการวิชาการและจ านวนที่ร่วมโครงการ 
 

ก าหนดการด าเนินโครงการ (18 เข้ม) 
 กล่าวถึงวัน เดือน ปี  ก าหนดเวลา ที่จัดกิจกรรมต่างๆ ในวันด าเนินโครงการรวมไปถึงสถานที่
ที่จัดกิจกรรม 
 

ผลการด าเนินโครงการฯ / ผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัดโครงการ (18 เข้ม) 
เช่น 

1. จ านวนผู้เข้ารับบริการวิชาการ  แบ่งเป็นเพศหญิงก่ีคน  เพศชายกี่คน   
2. อายุเฉลี่ยของผู้เข้ารับบริการวิชาการ 
3. ระดับการศึกษาของผู้เข้ารับบริการวิชาการ 
4. อาชีพของผู้เข้ารับบริการวิชาการ 
5. ระดับความรู้ของผู้เข้ารับบริการวิชาการ  ก่อนและหลังเข้ารับบริการวิชาการ 
6. ความพึงพอใจของผู้เข้ารับบริการวิชาการท่ีมีต่อภาพรวมของโครงการที่เกี่ยวกับ  ความ

น่าสนใจของเนื้อหา  การบรรยายของวิทยากร  การตอบค าถามของวิทยากร  สื่อที่ใช้ใน
การบรรยาย  ความคาดหวังที่มีต่อการน าความรู้ไปใช้ประโยชน์หลังเข้ารับบริการ
วิชาการ  ระยะเวลาในการบริการวิชาการ    ความเหมาะสมของสถานที่ 

7. ข้อเสนอแนะของผู้เข้ารับบริการวิชาการ 
8. สรุปค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานโครงการฯ  (แยกตามหมวดค่าใช้จ่าย) 

งบประมาณท่ีได้รับการจัดสรร 
8.1 ค่าตอบแทน………………………บาท 
8.2 ค่าใช้สอย………………………….บาท 



8.3 ค่าวัสดุ………………………………บาท 
รวมงบประมาณท่ีใช้จริง…………………………….บาท 

(ผลการด าเนินงานโครงการฯ ข้อ 1-7  สามารถหาข้อมูลได้จากแบบประเมินโครงการฯหรือ
แบบสอบถาม) 
 

สรุปผลการด าเนินโครงการฯและข้อเสนอแนะ (18 เข้ม) 
 สรุปจากวัตถุประสงค์  กลุ่มเป้าหมาย  ผลลัพธ์จากด าเนินโครงการฯ 
 

ปัญหาและอุปสรรค (18 เข้ม) 
 ปัญหาและอุปสรรคที่เกิดข้ึนระหว่างการด าเนินงานโครงการฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 
 
 

 
ภาคผนวก  (24 หนา) 

 

ภาคผนวก ก : แบบสรุปรายงานผลการด าเนินโครงการ 

ภาคผนวก ข : บันทึกข้อความและค าสั่งต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินงานโครงการฯ 

ภาคผนวก ค : เนื้อหาหรือเอกสารประกอบการบรรยาย 

ภาคผนวก ง :  ภาพกิจกรรมการด าเนินงานโครงการฯ 

ภาคผนวก จ : ตัวอย่างแบบประเมินโครงการฯ 

ภาคผนวก ฉ : รายชื่อ/ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ของผู้เข้ารับบริการวิชาการโครงการ… 

 
 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(ภาคผนวก ก.) 
แบบฟอร์มสรุปการด าเนินโครงการบริการวิชาการแก่สังคม ของ มสธ. 

 

ชื่อโครงการ………………………………… 
 

ผู้รับผิดชอบโครงการ :   ……………………………… 
 
1. ความส าคัญของโครงการ 

.............................................................................. .................................................................  
2.     วัตถุประสงค์ 

2.1……………………………………………………………………………………………… 
2.2……………………………………………………………………………………………… 

3.     กลุ่มเป้าหมาย (คุณสมบัติของผู้รับบริการเช่น ผู้สูงอายุ,ครู,นักศึกษา........)  
            

............................................................................................................................. .................... 
4.     ขั้นตอนและวิธีการด าเนินงาน 

4.1…………………………………………………………………………………………… 
4.2 ………………………………………………………………………………………… 

5.     ผลการด าเนินงาน (ให้เขียนผลการด าเนินงานตามผลผลิตของโครงการ/เนื้อหาวิชาการ/
ความรู้พร้อมภาพประกอบที่ใช้ในการจัดอบรม/กิจกรรมโดยสังเขป) 
5.1  สาระเนื้อหาวิชาการ/ความรู้(โดยสังเขป)........................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
 
5.2 ผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัด 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
 



 

6.    ผู้รับบริการ/หน่วยงาน ได้รับความรู้/ประโยชน์ ดังนี้ 
6.1…………………………………………………………………………………………………… 
6.2 …………………………………………………………………………………………………… 

7.   สรุปโดยภาพรวม และความคิดเห็นของผู้รับบริการ..................................................................... 
...................................................................................................... 

หมายเหตุ  แบบฟอร์มสรุปฯ ข้อ 1-7 จัดท าประมาณ 3-5 หน้า (พร้อมไฟล์แนบ) เพ่ือน าขึ้นเว็บไซด์
ต่อไป  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

     ตัวชี้วัด หน่วยนับ 

รวมทั้งสิ้น 

เป้าหมาย 

ผลการ
ด าเนินการ 

ผลผลิต (Output) 

 1. เชิงปริมาณ :    จ านวนผู้เข้ารับบริการ คน     

 2. เชิงคุณภาพ :  ร้อยละความพึงพอใจของผู้เข้ารับบริการในกระบวนการ
ให้บริการ ร้อยละ 86   

 3. เชิงเวลา :  ร้อยละของโครงการ/กิจกรรมที่แล้วเสร็จตามระยะเวลาที่
ก าหนด 

ร้อยละ 90    

 4. เชิงต้นทุน :  ต้นทุน/ค่าใช้จ่ายของการให้บริการวิชาการแก่สังคมตาม
งบประมาณ บาท 

  ผลลัพธ์  (Outcome) 

1.  เชิงปริมาณ : ร้อยละของผู้เข้ารับบริการน าความรู้ไปใช้ประโยชน์ 
 

ร้อยละ 
 

84 

 2.  เชิงคุณภาพ : ร้อยละความพึงพอใจของผู้เข้ารับบริการโครงการวิชาการ
แก่สังคม 

ร้อยละ 86 

 



 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ข  (24 หนา) 
ส าเนาบันทึกข้อความเกี่ยวกับตัวบุคคล  หน้งสือเชิญ  และค าสั่งต่างๆ  ที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินงาน

โครงการฯ   ส าเนา แบบฟอร์ม รด.บส 1 และ รด.บส. 2 
บันทึกใบจัดซื้อจัดจ้าง ใบเสร็จรับเงิน ใบส าคัญรับเงิน  หรือบันทึกเกี่ยวกับการบริหารการเงินและ

พัสดุ (บันทึกเก่ียวกับการขอนุมัติด้านการเงิน พัสดุ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาคผนวก ค  (24 หนา) 

เนื้อหาหรือเอกสารประกอบการบรรยาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ง  (24 หนา) 

ภาพกิจกรรมการด าเนินงานโครงการฯ มีล าดับ  ภาพที่… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก จ (24 หนา) 

ตัวอย่างแบบประเมินโครงการฯ (แบบสอบถาม) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ฉ  (24 หนา) 

รายชื่อ / ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ของผู้เข้ารับบริการวิชาการโครงการ……………………………………. 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


