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                   บันทึกข้อความ
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ                                                         โทร.  
ที่  อว 0602                                     วันที่                           
เรื่อง  ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่าย1) โครงการบริการวิชาการแก่สังคม
เรียน2)  ผู้อำนวยการกองคลัง  (ผ่านผู้อำนวยการสำนักการศึกษาต่อเนื่อง)
ตามที่มหาวิทยาลัยได้อนุมัติงบประมาณเงินโครงการบริการวิชาการแก่สังคม ประจำปีงบประมาณ พ.ศ 2568 ชื่อโครงการ3)............................................ สัญญาเลขที่...../2568 จำนวนเงิน...................บาท (................................................)  โดยมี (นาย/นาง/นางสาว....................................เป็นผู้รับผิดชอบโครงการ  นั้น 
(ชื่อหน่วยงานที่ทำสัญญา)....................จึงขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่ายงวดที่.......... เพื่อดำเนินงานตามโครงการ....(ชื่อโครงการ).................ในระหว่างวันที่........เดือน............พ.ศ......... ณ..............(สถานที่)..................จำนวนเงิน................... บาท (...................................) จากงบประมาณเงินรายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 งบรายจ่ายอื่นโครงการบริการวิชาการแก่สังคม ผลผลิตการบริการเผยแพร่วิชาการแก่สังคม โดยมอบให้........(ผู้รับผิดชอบโครงการตามสัญญาหรือหรือผู้รับมอบอำนาจซึ่งมีใบมอบอำนาจ)...หน่วยงาน....................เป็นผู้รับเงิน แนบ (หน้าสมุดบัญชี ผู้รับเงินสำหรับโอนเข้าบัญชีเงินฝาก) (ระบุวันที่รับเงินโอน) โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
	รายการ
	จำนวนเงิน (บาท)

	1. งบประมาณที่ได้รับทั้งโครงการ 
	................บาท

	2. รายจ่ายสะสม งวดที่ผ่านมา ...... 
   ไม่รวมงวดปัจจุบัน/งวดสุดท้าย
	................บาท

	3. รายจ่ายงวดที่.....(ปัจจุบัน/งวดสุดท้าย).....
    3.1  ค่าตอบแทน           ...............บาท
    3.2  ค่าใช้สอย              ................บาท
    3.3  ค่าวัสดุ                 ............... บาท
	................บาท

	4. คงเหลือ (1) – (2+3)
	....................บาท


พร้อมนี้ ได้แนบแบบ รด.บส.1, รด.บส.2, รด.บส.4, เอกสารการจัดซื้อ จัดจ้าง (ถ้ามี), ใบมอบฉันทะ(ถ้ามี) และตารางการจัดกิจกรรม เพื่อประกอบการเบิกจ่ายงบประมาณมาด้วยแล้ว
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จะขอบคุณยิ่ง 

                  (................................................) 
     ตำแหน่ง..(โครงการเจ้าของเรื่องที่ทำสัญญา)

อว 0602.08 (01) / ........                                                                                                                         
เรียน  ผู้อำนวยการกองคลัง
       เพื่อโปรดดำเนินการต่อไป
 (...........................................................)
              ผู้อำนวยการศึกษาการศึกษาต่อเนื่อง

หมายเหตุ 

1. กรณีที่ได้สำรองจ่ายไปแล้วให้เปลี่ยนคำว่า “ยืมเงินทดรองจ่าย” เป็น “เบิกจ่ายเงิน” โดยให้แนบ “ใบสำคัญรับเงิน” มาด้วย (หน่วยงานสำเนาใบสำคัญรับเงินเก็บไว้เป็นหลักฐานด้วย)

2. ทุกครั้งในการดำเนินการยืมเงินทดรองจ่าย / เบิกจ่ายเงิน จะต้องผ่านสำนักการศึกษาต่อเนื่อง
เพื่อดำเนินการตัดยอดเงินในระบบ 3 มิติ งบประมาณเงินรายได้ โครงการบริการวิชาการแก่สังคม ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2568

3. เป็นชื่อโครงการที่ทำสัญญากับมหาวิทยาลัยโดยท่านอธิการบดีลงนามในสัญญาตามแบบ รด.บส.2 เท่านั้น

4. ต้องทำบันทึกขออนุมัติจัดกิจกรรม โครงการก่อน แนบมาพร้อมกับการยืมเงินทดรองจ่าย / เบิกจ่ายเงิน

5. ประมาณการค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรม (ถ้าจัดภายใน มสธ. ให้ยืมเงิน / เบิกจ่ายเงิน เฉพาะ ค่าตอบแทน และค่าวัสดุ) 

ในกรณีการยืมเงินทดรองจ่าย / เบิกจ่ายเงิน ในงวดที่ 1  จะต้องแนบหลักฐานเอกสารสัญญา แบบ รด.บส.2 ฉบับจริง เท่านั้น (ถ้ามีการยืมเงิน / เบิกจ่ายเงิน เกิน 1 งวด หัวหน้าโครงการต้องสำเนาเก็บไว้ เพื่อใช้เป็นเอกสารแนบในงวดต่อไปด้วย) 
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รด.บส. 6


(เพื่อการพัฒนาที่ยั่งยืน)





ข้อมูลส่วนนี้ให้พิมพ์มาด้วย 


ผู้อำนวยการสำนักการศึกษาต่อเนื่อง�จะลงนามและส่งให้กองคลังเพื่อดำเนินงานต่อไป





หมายเหตุ   มีรายละเอียดเพิ่มเติมดูจากแผ่นที่ 2









