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  หน้า 1 

1. บทนํา 

1.1 วตัถปุระสงค ์

ระบบไอทีสิส หรือ Integrated Thesis & Research Management System (iThesis) ถูกพัฒนาขึÊนมา

ภายใต้กลไกด้านการจดัการวทิยานิพนธ์และขอ้มูลวจิยั เพืÉอใช้เป็นเครืÉองมอืในการจดัทําวทิยานิพนธ์และ

สารนิพนธ์ ช่วยอํานวยความสะดวกให้กบันิสิตนักศึกษาในการ  (1) จดัทํารูปเล่มตามรูปแบบเอกสารทีÉ

กําหนด (2) รองรับการจัดทําแผนการจัดทําวิทยานิพนธ์ (3) รองรับการจัดส่งโครงร่างวิทยานิพนธ์ 

วทิยานิพนธ์ฉบบัร่าง และวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ไปยงัอาจารย์ทีÉปรกึษาเพืÉอขอรบัการอนุมตัิ และ (4) 

บนัทกึผลการสอบปกป้องวทิยานิพนธ์ ขอ้มูลวทิยานิพนธ์ รวมไปถงึการเผยแพร่ผลงานวจิยั นอกจากนีÊยงั

สามารถจดัเก็บไฟล์วิทยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์และส่งไปยงัคลงัปัญญาของสถาบันการศึกษา (Intellectual 

Repository) พรอ้มกบัเมตาดาต้ารูปแบบ Dublin core เพืÉออํานวยความสะดวกใหก้บัหอ้งสมุดในการสร้าง

คลงัขอ้มลูงานวจิยั และจดัส่งไปบนัทกึยงัคลงัขอ้มลูวทิยานิพนธ์ของประเทศ (Thai Digital Collection) โดย

กระทรวงการอุดมศกึษา วทิยาศาสตร์ วจิยัและนวตักรรม เพืÉอเผยแพร่ให้แก่ประชาคมวจิยัและประชาชน

ผูส้นใจ 

เอกสารฉบบันีÊจดัทําขึÊนเพืÉออธบิายรายละเอยีด กระบวนการทํางานต่าง ๆ ด้วยระบบไอทสีสิ และวธิกีารใช้

งานของระบบไอทสีสิสําหรบัเจ้าหน้าทีÉบณัฑติวทิยาลยั (รวมถงึเจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษาทีÉไดร้บัสทิธิ Íท ั Êงระดบั

คณะ และระดบัหลกัสตูร) ซึÉงจะใชง้านในสว่นของเวบ็พอรท์ลั (web portal) เป็นหลกั 

หมายเหตุ : เจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษาจะใช้งานในส่วน iThesis Add-in เมืÉอได้รบัมอบสทิธิ Íจากนิสตินักศกึษา 

ซึÉงวธิกีารใชง้านจะเป็นไปตามบทบาทของนิสตินักศกึษา สามารถศกึษาวธิกีารใช้งาน iThesis Add-in ได้ทีÉ

คู่มอืการใชง้านของนิสตินักศกึษา 

1.2 คาํนิยาม 

เนืÉองดว้ยคาํเรยีกวทิยานิพนธใ์นระดบัปรญิญาเอกและปรญิญาโท แผน ก ในแต่ละสถาบนัการศกึษามคีวาม

แตกต่างกนั อาทิเช่น วทิยานิพนธ์ในระดบัปรญิญาเอกของบางสถาบันการศึกษา เรยีกว่า ดุษฎีนิพนธ์ 

ในขณะทีÉบางสถาบันการศึกษา ในระดับปริญญาเอกและปริญญาโท แผน ก ใช้คําเรียกเดียวกันว่า 

วทิยานิพนธ ์ดงันั ÊนเพืÉอใหค้วามเข้าใจในการใชร้ะบบฯ และเป็นไปในทศิทางเดยีวกนั คู่มอืฉบบันีÊไดก้ําหนด

นิยามใหค้ําว่า วทิยานิพนธ์ หมายถงึ ดุษฎนีิพนธ์หรอืวทิยานิพนธ์ในระดบัปรญิญาเอก และวทิยานิพนธ์ใน

ระดบัปรญิญาโท แผน ก  

นอกจากนีÊคําเรยีกสารนิพนธ์ในระดบัปรญิญาโท แผน ข ในแต่ละสถาบนัการศกึษาก็มคีวามแตกต่างกัน 

อาทิเช่น บางสถาบันการศึกษาเรียกว่า สารนิพนธ์ และบางสถาบนัการศึกษาเรียกว่า การค้นคว้าอิสระ 

ดงันั ÊนเพืÉอใหค้วามเขา้ใจในการใชร้ะบบฯไปในทศิทางเดยีวกนั ในคู่มอืฉบบันีÊไดก้ําหนดนิยามให้คําว่า สาร
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นิพนธ์ หมายถึง สารนิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระในระดบัปริญญาโท แผน ข แต่ในบางกรณีที Éกล่าวถึง

กระบวนการทั Éวไปจะใชค้ําว่าวทิยานิพนธท์ดแทนสารนิพนธ ์ 

โครงร่างวทิยานิพนธ์ (Proposal) ใหค้วามหมายรวมถงึ โครงร่างวทิยานิพนธแ์ละโครงร่างสารนิพนธ์ 

วทิยานิพนธฉ์บบัร่าง (Draft version) ใหค้วามหมายรวมถงึ วทิยานิพนธ์และสารนิพนธฉ์บบัร่าง 

วทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ (Complete version) ใหค้วามหมายรวมถงึ วทิยานิพนธ์และสารนิพนธฉ์บบั

สมบูรณ์ 

หมายเหตุ: การกําหนดให้สารนิพนธ์มกีารจดัทําโครงร่างและ/หรอืฉบบัร่าง ขึÊนอยู่กบัแนวนโยบายของ

สถาบนัการศกึษาซึÉงจะกําหนดใหม้หีรอืไม่กไ็ด ้

1.3 ระบบไอทีสิส 

ระบบไอทีสิส (iThesis) คือระบบทีÉกําหนดกรอบการเขียน การบริหารจัดการโครงร่างวิทยานิพนธ์ 

วิทยานิพนธ์ฉบับร่าง และวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ พร้อมจัดส่งไปยงัอาจารย์ทีÉปรึกษาและเจ้าหน้าทีÉ

บณัฑติศกึษาผ่านระบบไดโ้ดยสะดวก 

ระบบไอทสีสิช่วยให้นิสตินักศกึษาเกดิความเขา้ใจ และตระหนักถงึการลกัลอกวรรณกรรม (plagiarism) ทั Êง

ทีÉตั Êงใจและไม่ไดต้ั Êงใจ ซึÉงระบบฯ จะตรวจสอบความคล้ายคลงึของวทิยานิพนธ์ผ่านโปรแกรมตรวจการลกั

ลอกวรรณกรรมชืÉอ “อักขราวิสุทธิ Í” และจะต้องรายงานผลการตรวจจากโปรแกรมอืÉนร่วมด้วย หาก

สถาบนัการศกึษากําหนดใหใ้ชง้านมากกว่า 1 โปรแกรม  

การใช้งานแบ่งออกเป็น Ś ส่วนหลกั คอื ส่วนของเวบ็พอร์ทลั (web portal) และโปรแกรม iThesis Add-in 

ซึÉงเป็นโปรแกรมเสริม (extension) ทีÉติดตั Êงอยู่บนโปรแกรม Microsoft Word  ซึÉงทั Êง Ś ส่วนจะทํางาน

สมัพนัธ์กนั ตวัอย่างเช่น เมืÉอต้องการแก้ไขข้อมูลบนเล่มวทิยานิพนธ์ทีÉถูกกําหนดตามรูปแบบ ได้แก่ ชืÉอ

หวัข้อวทิยานิพนธ์ รายชืÉอคณะกรรมการสอบ บทคดัย่อ คําสําคญั กิตติกรรมประกาศ รวมไปถึงประวตัิ

ผูเ้ขยีนวทิยานิพนธ์ จะทําการแก้ไขผ่านเมนู Electronics form ทีÉหน้าเวบ็พอร์ทลั จากนั Êนจะทําการอปัเดต

แมแ่บบเอกสารวทิยานิพนธ์ทีÉถูกสรา้งขึÊนโดย iThesis add-in ใหม้ขีอ้มูลตรงกบับนเวบ็พอรท์ลั ซึÉงจะมกีลไก

ตรวจสอบให้เนืÊอหาตรงกนัก่อนทีÉจะทําการบันทกึเข้าสู่ระบบเพืÉอให้ขอ้มูลทีÉปรากฏในทุก ๆ ส่วนมคีวาม

สอดคลอ้งกนั 

ภาพรวมการทาํงานหลกัของระบบไอทสีสิสามารถอธบิายไดเ้ป็นแผนภาพดงันีÊ 
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ภาพทีÉ 1 ภาพรวมการทํางานหลกัของระบบ 
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1.3.1 เวบ็พอรท์ลั (Web portal) 

เว็บพอร์ทลัสามารถแบ่งการใช้งานได้ตามกลุ่มผู้ใช้งานออกเป็น 5 กลุ่ม ได้แก่ เจ้าหน้าทีÉผู้ดูแลระบบ 

เจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษา เจา้หน้าทีÉหอ้งสมุด อาจารยท์ีÉปรกึษา และนิสตินักศกึษา ซึÉงการใชง้านในแต่ละกลุ่ม

ผู้ใช้งานจะแตกต่างกนัออกไป ในเอกสารฉบับนีÊผู้เขยีนจะกล่าวถึงวิธีการใช้งานเว็บพอร์ทลัในส่วนของ

เจา้หน้าทีÉบณัฑติวทิยาลยั 

เวบ็พอรท์ลั (Web portal) ในกลุ่มผูใ้ช้งานทีÉเป็นเจ้าหน้าทีÉบณัฑติวทิยาลยั เป็นส่วนการทํางานทีÉใชบ้รหิาร

จดัการและตรวจสอบขอ้มูลในภาพรวมของการทําวทิยานิพนธ์ของนิสตินักศกึษา ภาระงานของอาจารย์ทีÉ

ปรึกษา การรับเล่มวิทยานิพนธ์ การรับมอบสิทธิ Íการใช้งานจากนิสิตนักศึกษา และการค้นหาข้อมูล

ผูเ้ชีÉยวชาญของสถาบนัการศกึษา 

1.3.2 iThesis Add-in 

ระบบไอทีสิสมีส่วนทีÉทํางานบนโปรแกรม Microsoft Word  โดยต้องติดตั ÊงโปรแกรมเสริมทีÉทํางานบน 

Microsoft Word หรอืทีÉเรยีกว่า Add-in  ซึÉงโปรแกรมนีÊจะม ีŚ เวอร์ชนั คอื 

- เวอรช์นั x86 สาํหรบัตดิตั ÊงบนเครืÉองคอมพวิเตอรร์ะบบปฏบิตักิาร śŚ-bit 

- เวอรช์นั x64 สาํหรบัตดิตั ÊงบนเครืÉองคอมพวิเตอรร์ะบบปฏบิตักิาร ŞŜ-bit 

ในการตดิตั Êง Add-in ต้องตดิตั Êงเวอรช์นัใหต้รงกบัเครืÉองคอมพวิเตอร์ทีÉใชง้าน และต้องตดิตั Êงลงบนโปรแกรม 

Microsoft Word เวอร์ชนั 2010 ขึÊนไปทีÉทํางานบนระบบปฏบิตักิารวนิโดวสเ์ท่านั Êน โดยแนะนําใหใ้ชง้านบน

ระบบปฏบิตักิารวนิโดวส ์10 ขึÊนไป 

iThesis Add-in ประกอบด้วยเครืÉองมอืสําคญัต่าง ๆ ทีÉช่วยให้ผู้ใช้งานสร้างเทมเพลตเพืÉอเขียนเอกสาร

วทิยานิพนธ์ และช่วยในการบนัทกึไฟล์เพืÉอจดัเก็บเข้าสู่ระบบ (save to cloud) กลุ่มผู้ใช้งานทีÉสามารถใช้

งาน iThesis Add-in ได ้ไดแ้ก่ นิสตินกัศกึษา อาจารยท์ีÉปรกึษา และเจา้หน้าทีÉบณัฑติวทิยาลยั  

1.3.3 iThesis Office Add-in 

นอกจากโปรแกรมขนาดเลก็ทีÉทํางานบน Microsoft Word และสามารถตดิตั Êงไดเ้ฉพาะบนระบบปฏบิตัิการ

วนิโดว์ ยงัมโีปรแกรมขนาดเล็กทีÉพฒันาด้วยเทคโนโลยเีว็บ หรอืเรยีกกนัว่า Web Add-in สามารถดาวน์

โหลดได้จาก Microsoft Office Store จึงมีชืÉอเรียกอีกชืÉอว่า Office Add-in โดย iThesis Office Add-in นีÊ

สามารถติดตั Êงบน Microsoft Word ทีÉสามารถติดตั Êงโปรแกรมขนาดเล็กทีÉเปิดให้ดาวน์โหลดได้จาก 

Microsoft Office Store ทําให้สามารถใช้งานได้บนระบบปฏิบตัิการอืÉน ๆ เช่น MacOS, iPadOS และยงั

ติดตั Êงบน Microsoft Word Online ได้ โดย iThesis Office Add-in สามารถสร้างรูปเล่มวิทยานิพนธ์ 

ตรวจสอบรูปแบบ และบนัทกึไฟล์เขา้สู่ระบบไอทีสสิได ้เช่นเดยีวกบั iThesis Add-in ทีÉใชก้นัในปัจจุบนั แต่

ไม่สามารถใชง้านเทมเพลตร่วมกนัได ้เนืÉองจากวธิกีารสรา้งเทมเพลตมลีกัษณะแตกต่างกนั ดงันั Êนในการใช้
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งานจงึควรเลอืกแต่แรกว่าต้องการใช้งาน Add-in รูปแบบใด โดยจะกล่าวถงึวธิีการใช้งาน iThesis Office 

Add-in เฉพาะในคู่มอืการใชง้านระบบไอทสีสิของบทบาทนิสติ/นกัศกึษาเทา่นั Êน 

 

1.4 อีเมล 

อเีมลเป็นส่วนสําคญัส่วนหนึÉงของระบบไอทสีสิ เนืÉองจากระบบจะมกีารส่งอเีมลมายงัผู้ใชง้านทีÉเกีÉยวขอ้งใน

กระบวนการทํางานหลกัของระบบ ไดแ้ก่ อาจารยท์ีÉปรกึษาหลกั อาจารย์ทีÉปรกึษาร่วม คณะกรรมการสอบ 

เจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษา และนิสติ/นักศกึษา โดยสามารถแบ่งประเภทได ้4 ประเภทคอื 

- อเีมลคําร้องขอใหพ้จิารณาอนุมตัิ โดยเนืÊอความของอเีมลจะมกีารแนบลงิก์เพืÉอเชืÉอมต่อไปยงั

แบบฟอรม์การอนุมตัขิองระบบไอทสีสิ หรอืสามารถตรวจสอบและอนุมตัไิดผ้่านการ Login เขา้

สูร่ะบบทีÉเวบ็พอรท์ลัผ่านบทบาทอาจารยท์ีÉปรกึษา 

- อเีมลแจง้รายละเอยีดการขออนุมตั ิโดยเนืÊอความของอเีมลจะมกีารแนบลงิกเ์พืÉอเชืÉอมต่อไปยงั

แบบฟอร์มการอนุมตัขิองระบบไอทสีสิ โดยอเีมลแจง้รายละเอยีดนีÊจะจดัส่งใหเ้ฉพาะอาจารย์ทีÉ

ปรึกษาร่วมและคณะกรรมการสอบเพืÉอให้สามารถเข้าถึงหน้าอนุมตัิได้ สามารถโหลดไฟล์

วิทยานิพนธ์ฉบับเต็ม ดูผลการตรวจการลักลอกวรรณกรรม ได้เช่นเดียวกันกับอาจารย์ทีÉ

ปรกึษาหลกั แต่จะไม่สามารถพจิารณาอนุมตัเิอกสารได ้  

- อเีมลแจ้งผลการพจิารณาอนุมตั ิโดยเนืÊอความของอเีมลจะเป็นการแจง้ใหท้ราบถงึสถานะของ

การอนุมตัเิอกสารวทิยานิพนธ ์โดยระบบจะทําการสง่อเีมลนีÊใหทุ้กบทบาททีÉเกีÉยวขอ้ง 

- อเีมลแจ้งการมอบสทิธิ Íการใชง้านระบบ จะจดัส่งในกรณีทีÉนิสติ/นักศกึษาทําการมอบสทิธิ Íการ

ใช้งานระบบให้แก่เจ้าหน้าทีÉบัณฑิตศึกษาเพืÉอทําการตรวจสอบและแก้ไขปัญหาเมืÉอนิสิต/

นกัศกึษาตดิปัญหาในการใชง้าน iThesis Add-in 

 

1.5 โปรแกรมสาํหรบัการจดัทาํรายการอ้างอิง 

ในการใชง้านโปรแกรมไอทสีสิสําหรบัการทําเล่มวทิยานิพนธ์ผ่าน Microsoft Word จําเป็นต้องใชโ้ปรแกรม

สาํหรบัการจดัทํารายการอา้งองิ เนืÉองจากรูปเล่มทีÉสรา้งขึÊนจะมกีารป้องกนัไม่ใหส้ามารถพมิพ์เนืÊอหาลงไปทีÉ

หน้าบรรณานุกรมหรอืเอกสารอา้งองิได ้โดยโปรแกรมสาํหรบัจดัทํารายการอา้งองิทีÉสามารถใชง้านกบัระบบ

ไอทสีสิได ้มดีว้ยกนั 3 โปรแกรม ดงัต่อไปนีÊ 

1.5.1 EndNote 

EndNote เป็นซอฟตแ์วรส์ําหรบัจดัทํารายการอ้างองิใหเ้ป็นไปตามรูปแบบทีÉกําหนด โดยปัจจุบนัซอฟต์แวร์

อยู่ในความดูแลของบรษิทั Clarivate (เดมิเป็นบรษิทั Thomson Reuters) ใชส้ําหรบัการเกบ็รวบรวมขอ้มลู

การอา้งองิ หรอืบรรณานุกรมทีÉเกีÉยวกบัเนืÊอหาของวทิยานิพนธข์องผูใ้ชง้าน เมืÉอตดิตั Êงแลว้จะสามารถใชง้าน
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ได้จากแถบเครืÉองมือของ Microsoft Word สามารถอ้างอิงได้ทั Êงรูปแบบ Author-year และอ้างอิงท้าย

ประโยค นอกจากนีÊยังมีรูปแบบการอ้างอิง (reference styles) ทีÉหลากหลายให้ใช้งาน เช่น APA, 

Vancouver, Footnote ฯลฯ ซึÉงผู้ใช้งานสามารถเลอืกใช้รูปแบบการอ้างองิไดต้ามทีÉทางสถาบนัการศกึษา/

คณะ/สาขาวิชากําหนด หรือสามารถดาวน์โหลดเพิÉมเติมได้ทีÉเว็บไซต์ของ Endnote เอง รวมไปถึงยัง

สามารถปรบัแต่งรปูแบบการอา้งองิไดด้ว้ย ในการใชง้านโปรแกรม Endnote จาํเป็นจะตอ้งสมคัรสมาชกิราย

ปีเพืÉอใชง้านไดเ้ตม็รปูแบบ โดยสว่นมากแลว้จะเป็นการจดัซืÊอโดยมหาวทิยาลยั  

1.5.2 Zotero 

Zotero เป็นโปรแกรมทีÉสามารถใช้งานได้ฟรี และเป็นซอฟต์แวร์ทีÉเปิดเผยหลักการหรือแหล่งทีÉมาของ

เทคโนโลยขีองซอฟต์แวร์นั Êนให้บุคคลภายนอกได้ใช้ (open-source software) ผู้ใช้งานสามารถใช้ zotero 

สําหรบัการจดัการอ้างองิขอ้มูล (reference management) และนําเขา้รายการบรรณานุกรมอตัโนมตั ิรวม

ไปถึงจดัเก็บข้อมูลทีÉสามารถสบืค้นได้จากฐานข้อมูลต่าง ๆ โดยการรวบรวมรายการบรรณานุกรมหรือ

เอกสารอา้งองิในรูปแบบต่าง ๆ เช่น ไฟล์พดีเีอฟ รูปภาพ แฟ้มขอ้มูล เวบ็เพจ ลงิก์ และไฟล์ชนิดต่าง ๆ ทีÉ

สามารถสืบค้นได้จากแหล่งข้อมูลบนอินเทอร์เน็ตทั Éวไป  และเป็นแหล่งข้อมูลสําหรับจัดการข้อมูล

บรรณานุกรมและเอกสารการวจิยัทีÉเกีÉยวขอ้ง 

 

1.5.3 Mendeley Cite 

Mendeley Cite เป็นซอฟต์แวร์ทีÉสามารถดาวน์โหลดได้จาก Microsoft Office Store จัดทําโดยบริษัท 

Elsevier ผู้ให้บรกิารฐานข้อมูล ScienceDirect และ Scopus โดย Mendeley Cite สามารถใช้งานร่วมกบั 

iThesis Office Add-in ได้เนืÉ องจากมีเทคโนโลยีเดียวกัน โดยในการใช้งาน Mendeley Cite ผู้ใช้งาน

จําเป็นต้องสมคัรสมาชิกกับทาง Elsevier ก่อน โดยจําเป็นต้องใช้อีเมลมหาวิทยาลัยในการสมคัร โดย

มหาวทิยาลยัจาํเป็นตอ้งมกีารสมคัรสมาชกิกบั Elsevier  
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2. การใช้งานระบบไอทีสิสด้านการอนุมติั 

2.1 ภาพรวมกระบวนการอนุมติัผ่านระบบไอทีสิส 

การทํางานภาพรวมของกระบวนการอนุมตัผิ่านระบบไอทสีสิ ประกอบด้วย 4 กระบวนการหลกั โดยนิสติ

นักศกึษาบางท่านอาจจะมขีั ÊนตอนเพิÉมเตมิอกี 3 ข ั Êนตอน ได้แก่ การขอแก้ไขแผนการทําวจิยั, การขอแก้ไข

หวัขอ้วทิยานิพนธ ์(Edit Proposal) และการขอแก้ไขวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ (Revise Complete version

)  ดั ง ภ า พ ทีÉ  2  

ซึÉงม ีŚ กระบวนการทีÉเจ้าหน้าทีÉบณัฑติศึกษาจะเข้ามามสี่วนในการอนุมตัิ ได้แก่ Proposal และ Revise 

Complete version ซึÉงระบบจะมอีเีมลคาํรอ้งการพจิารณาอนุมตัสิ่งมาใหเ้จ้าหน้าทีÉ 

 

ภาพทีÉ 2 แผนภาพตวัอย่างกระบวนการทั Êงหมดในระบบ 

2.2 การอนุมติัโครงร่างวิทยานิพนธ์จากคณะกรรมการบริหารคณะ (Proposal) 

การอนุมตัิโครงร่างวิทยานิพนธ์ของเจ้าหน้าทีÉบณัฑติศกึษานั Êน เป็นการนําเอาขอ้มูลผลการพจิารณาการ

สอบหวัขอ้วทิยานิพนธ์จากคณะกรรมการบรหิารคณะมาเกบ็ในระบบผ่านฟอรม์การอนุมตั ิซึÉงเจา้หน้าทีÉผูท้ ีÉ

มอีํานาจหน้าทีÉในการกรอกขอ้มูลเท่านั Êน จะไดร้บัอเีมลฉบบัดงักล่าวหลงัจากอาจารย์ทีÉปรกึษาได้อนุมตัโิครง

ร่างวทิยานิพนธ์เรียบร้อยแล้ว  โดยระบบจะส่งอีเมลแจ้งมายงัเจ้าหน้าทีÉบณัฑติศึกษา เพืÉอให้เจ้าหน้าทีÉ

บนัทกึขอ้มลูครั ÊงทีÉประชุมและวนัทีÉประชุมลงในฟอรม์ โดยมขี ั ÊนตอนดงันีÊ 

หมายเหตุ: การตั Êงค่าหวัขอ้อเีมล และรปูแบบเนืÊอหาในอเีมลอาจจะแตกต่างกนัในแต่ละมหาวทิยาลยั 

1. เจา้หน้าทีÉฯ ตรวจสอบกล่องขอ้ความ (inbox) พบอเีมลหวัขอ้ “ขออนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธ์/สาร

นิพนธจ์ากคณะกรรมการบรหิารคณะ (เจา้หน้าทีÉ)” ดงัภาพทีÉ 3  
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ภาพทีÉ 3 ตวัอย่างเนืÊอความของอเีมลขออนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธ/์สารนิพนธจ์ากคณะกรรมการบรหิาร

คณะ 

2. คลกิลงิก ์“คลกิทีÉนีÉ” ทีÉแนบมาในอเีมล จะเขา้สูฟ่อร์มการอนุมตัขิองระบบไอทสีสิ ดงัภาพทีÉ 4 

3. พจิารณาขอ้มูลต่าง ๆ รวมถงึไฟล์เอกสารโครงร่างวทิยานิพนธ์ โดยฟอรม์การอนุมตัมิรีายละเอยีด 

ดงันีÊ 

1) ชืÉอกระบวนการ แสดงกระบวนการในการอนุมัติ ดังภาพทีÉ 4 เป็นการอนุมัติโครงร่าง

วิทยานิพนธ์ (Proposal) ในขั Êนตอนการอนุมตัิโดยเจ้าหน้าทีÉบัณฑิตศึกษา พร้อมข้อมูลชืÉอ

เจา้หน้าทีÉ และชืÉอนิสตินักศกึษา 

2) สถานะการอนุมตัิ ตวัอย่างดงัภาพทีÉ 4 เป็น “APPROVAL PENDING” หรอือยู่ระหว่างรอการ

อนุมตัจิากเจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษา 
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ภาพทีÉ 4 ตวัอย่างฟอรม์การอนุมตัใินสว่นของ Approval Form 

3) หวัขอ้การแสดงผลของฟอรม์การอนุมตั ิซึÉงมขีอ้มูลทีÉสาํคญั Ś ส่วน ไดแ้ก ่

a. Student Data แสดงขอ้มูล ś ส่วน ได้แก่ Basic Information (ขอ้มูลพืÊนฐานของนิสติ

นักศึกษา) Topic (หัวข้อวิทยานิพนธ์) และ Committee (รายชืÉอกรรมการสอบ

วทิยานิพนธ)์ ดงัภาพทีÉ 5  

b. Approval Panel จะเป็นส่วนแสดงผลทีÉระบบนําเสนอเป็นอนัดบัแรก เมืÉอเจ้าหน้าทีÉฯ 

คลกิลงิกม์าจากอเีมล ดงัภาพทีÉ 4 ประกอบดว้ยขอ้มลู 3 สว่น ตามรายละเอยีดในขอ้ 4) 

– 6) 
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ภาพทีÉ 5 การแสดงผลขอ้มูลในหวัขอ้ Student Data 

4) Download Files: เอกสารวทิยานิพนธท์ั Êงไฟล์ .docx ซึÉงสามารถคลกิเพืÉอดาวน์โหลด และไฟล ์

.pdf ทีÉสามารถคลกิเพืÉอเปิดไฟลด์งักล่าวผ่าน web browser ได ้ดงัภาพทีÉ 6  
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ภาพทีÉ 6 การใชง้านส่วน Download Files 

5) Plagiarism Detection Result: ผลการคดัลอกวรรณกรรมเป็นเปอร์เซน็ จากการตรวจสอบดว้ย

โปรแกรมอักขราวิสุทธิ Í ซึÉงการส่งโครงร่างวิทยานิพนธ์ นิสิตนักศึกษาจะยังไม่จําเป็นต้อง

ตรวจสอบกไ็ด ้

6) Approval Form: ประกอบดว้ยสว่นสรุปผลการพจิารณาของคณะกรรมการ และสว่นของการลง

ผลการพจิารณาอนุมตั ิดงัภาพทีÉ 4 

a. ส่วนสรุปผลการพจิารณาของคณะกรรมการ เป็นส่วนทีÉเจ้าหน้าทีÉจะกรอกขอ้มูลครั ÊงทีÉ

ประชุมและวนัทีÉในการอนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธ์  

b. ส่วนการอนุมตั ิสามารถเลอืก Disapprove พรอ้มแนบไฟล์ไปให้นิสตินักศกึษาได ้หรอื

เลอืก Approve 

4. คลกิทีÉปุ่ ม Submit the result เพืÉอส่งผลการพจิารณาอนุมตั ิ

5. เมืÉอส่งขอ้มูลเรยีบรอ้ย ระบบจะส่งอเีมลแจ้งผลการพจิารณาไปยงันิสตินักศึกษา อาจารยท์ีÉปรกึษา

ร่วม (ถ้าม)ี อาจารยท์ีÉปรกึษาหลกั และสาํเนาเจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษา ดงัภาพทีÉ 7  
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ภาพทีÉ 7 ตวัอย่างอเีมลแจง้ผลการอนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธ/์สารนิพนธจ์ากคณะกรรมการบรหิารคณะ 

2.3 การอนุมติัการแก้ไขหวัข้อวิทยานิพนธ์ (Request edit topic) 

การแก้ไขหวัขอ้วทิยานิพนธ์จะเกดิขึÊนต่อเมืÉอนิสตินักศกึษาต้องการแก้ไขหวัขอ้วทิยานิพนธ์หลงัจากทีÉผ่าน

การอนุมตัิโครงร่างวทิยานิพนธ์เรยีบร้อยแล้ว นิสตินักศกึษาจะต้องยืÉนคําร้องขอแก้ไขหวัขอ้วทิยานิพนธ์

ผ่านระบบไอทีสสิบนฟอร์มในเว็บพอร์ทลัรวมทั Êได้รบัการอนุมตัิให้แก้ไขหวัขอ้วทิยานิพนธ์จากอาจารย์ทีÉ

ปรกึษาเรยีบรอ้ยแลว้ ซึÉงเจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษาจะไดร้บัอเีมลเพืÉอพจิารณาอนุมตั ิโดยมขี ั ÊนตอนดงันีÊ 

หมายเหตุ: การตั Êงค่าหวัขอ้อเีมล และรปูแบบเนืÊอหาในอเีมลอาจจะแตกต่างกนัในแต่ละมหาวทิยาลยั 

1. เจ้าหน้าทีÉฯ ตรวจสอบกล่องขอ้ความ (inbox) พบอีเมลหวัขอ้ “ขออนุมตัแิก้ไขหวัขอ้วทิยานิพนธ์/

สารนิพนธ์จากคณะกรรมการบรหิารคณะ (เจ้าหน้าทีÉ)” ซึÉงเมืÉอเปิดอเีมลจะพบเนืÊอความพร้อมกบั

ลงิกท์สีามารถเชืÉอมต่อไปยงัฟอรม์การอนุมตักิารแกไ้ขหวัขอ้วทิยานิพนธ์ดงั ภาพทีÉ 8 
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ภาพทีÉ 8 ตวัอย่างเนืÊอความในอเีมลขอแกไ้ขหวัขอ้วทิยานิพนธ/์สารนิพนธ์ 

2. คลกิลงิก ์“คลกิทีÉนีÉ” ทีÉแนบมาในอเีมล จะเขา้สูฟ่อร์มการอนุมตัขิองระบบไอทสีสิ ดงั ภาพทีÉ 9 

3. พจิารณาขอ้มลูต่าง ๆ เลอืกผลการอนุมตั ิไดแ้ก่ 

a. ไม่อนุมตั ิ(Disapprove) 

b. อนุมตั ิ(Approve): กรณีทีÉเจา้หน้าทีÉเลอืกอนุมตัแิกไ้ขหวัขอ้วทิยานิพนธร์ะบบอพัเดทขอ้มลู

หวัขอ้วทิยานิพนธ์ใหม่ใหใ้นระบบ นิสตินกัศกึษาจะตอ้งทาํการ Generate Template ใหม่ทีÉ

ระบบ iThesis Add-in และ Save to Cloud บนัทกึเอกสารวทิยานิพนธม์าทีÉเวบ็พอรท์ลั 

4. คลกิทีÉปุ่ ม Submit the result เพืÉอส่งผลการพจิารณาอนุมตั ิ

5. เมืÉอส่งขอ้มลูเรยีบรอ้ย ระบบจะสง่อเีมลแจง้ผลการพจิารณาไปยงันิสaิตนักศกึษา อาจารยท์ีÉปรกึษา

หลกั อาจารยท์ีÉปรกึษาร่วม (ถ้าม)ี  และเจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษา 
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ภาพทีÉ 9 ตวัอย่างฟอรม์การอนุมตักิารแกไ้ขหวัขอ้วทิยานิพนธ์ 
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2.4 การอนุมติัการแก้ไขวิทยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ (Revise complete version) 

การแก้ไขวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์จะเกดิขึÊนต่อเมืÉอนิสตินักศกึษาส่งวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ใหอ้าจารย์ทีÉ

ปรกึษาพจิารณา พรอ้มทั Êงไดร้บัการอนุมตัเิรยีบรอ้ยแลว้ แต่เมืÉอตรวจสอบอกีครั Êง กลบัพบส่วนทีÉไม่ถูกต้อง

และต้องการแก้ไข จงึดําเนินการยืÉนคําร้องขอแก้ไขวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ผ่านฟอร์มในเวบ็พอร์ทลัของ

ระบบไอทสีสิ รวมทั Êงได้รบัการอนุมตัใิหแ้ก้ไขจากอาจารยท์ีÉปรกึษาเรยีบรอ้ยแลว้ ซึÉงเจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษา

จะไดร้บัอเีมล เพืÉอพจิารณาอนุมตั ิโดยมขีั ÊนตอนดงันีÊ 

หมายเหตุ: การตั Êงค่าหวัขอ้อเีมล และรปูแบบเนืÊอหาในอเีมลอาจจะแตกต่างกนัในแต่ละมหาวทิยาลยั 

1. เจา้หน้าทีÉฯ ตรวจสอบกล่องขอ้ความ (inbox) พบอเีมลหวัขอ้ “ขอแกไ้ขวทิยานิพนธ์/สารนิพนธ์ฉบบั

สมบูรณ์ (เจา้หน้าทีÉ)” ซึÉงเมืÉอเปิดอเีมลจะพบเนืÊอความพรอ้มกบัลงิก์ทีÉสามารถเชืÉอมต่อไปยงัฟอร์ม

การอนุมตักิารแกไ้ขวทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ดงัภาพทีÉ řŘ  

 

ภาพทีÉ řŘ ตวัอย่างเนืÊอความในอเีมลขอแกไ้ขวทิยานิพนธ/์สารนิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ 

2. คลกิลงิก ์“คลกิทีÉนีÉ” ทีÉแนบมาในอเีมล จะเขา้สูฟ่อร์มการอนุมตัขิองระบบไอทสีสิ ดงัภาพทีÉ 11  

3. พจิารณาขอ้มลูต่าง ๆ เลอืกผลการอนุมตั ิไดแ้ก่ 

a. ไม่อนุมตั ิ(Disapprove) 
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b. อนุมตั ิ(Approve): กรณีทีÉเจา้หน้าทีÉเลอืกอนุมตัใิหแ้กไ้ข วทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ฉบบัเดมิ

ทีÉได้รับการอนุมัติจะถูกลบออกจากระบบ และนิสิตนักศึกษาสามารถแก้ไขเอกสาร

วทิยานิพนธ ์เพืÉอสง่เป็นวทิยานิพนธฉ์บบัสมบรูณ์เวอรช์นัใหม่ได ้ 

4. คลกิทีÉปุ่ ม Submit the result เพืÉอส่งผลการพจิารณาอนุมตั ิ

5. เมืÉอส่งขอ้มลูเรยีบรอ้ย ระบบจะส่งอเีมลแจง้ผลการพจิารณาไปยงันิสตินักศกึษา อาจารยท์ีÉปรกึษา

หลกั และอาจารยท์ีÉปรกึษาร่วม (ถา้ม)ี  

 

หมายเหตุ : ไม่มอีเีมลสาํเนาของเจ้าหน้าทีÉบณัฑติศกึษา  

 

ภาพทีÉ 11 ตวัอย่างฟอร์มการอนุมตักิารแก้ไขวทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ 
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3. การใช้งานไฟล ์CSV จากเวบ็พอรท์ลั 

การใชง้านเวบ็พอรท์ลันั ÊนมเีมนูทีÉสามารถดงึขอ้มูลออกมาเป็นไฟล์ CSV ไดอ้ยู่หลายเมนู ซึÉงเป็นการอํานวย

ความสะดวกใหก้บัเจา้หน้าทีÉในการนําขอ้มลูไปใชป้ระโยชน์ได้มากยิÉงขึÊน โดยเมนูทีÉสามารถดงึขอ้มลูออกมา

ในรูปแบบของไฟล ์CSV ได ้ไดแ้ก่ 

1. เมนู PROPOSAL 

2. เมนู DRAFT VERSION 

3. เมนู COMPLETE VERSION 

4. เมนู PUBLICATION 

5. เมนู COMPLETE HARDCOPY 

6. เมนู ADVISOR/ADVISEE 

7. เมนู MANAGE ADVISOR/EXAMINER 

8. เมนู ROLES & CAPABILITIES 

อย่างไรก็ตาม หากเจ้าหน้าทีÉดึงข้อมูลออกมาแล้วเปิดไฟล์ใช้งานโดยคลิกเปิดทีÉไฟล์ทนัที จะพบว่าไฟล์

ดงักล่าวไม่สามารถอ่านภาษาไทยได ้ซึÉงการเปิดไฟลท์ีÉถูกวธินีั Êน สามารถทาํไดด้งันีÊ 

1. เปิดโปรแกรม Microsoft Excel ดงัภาพทีÉ 12 

 

ภาพทีÉ 12 โปรแกรม Microsoft Excel 

2. คลกิทีÉ Data (หมายเลข 1) และเลอืก From Text/CSV (หมายเลข 2) ดงัภาพทีÉ 13 

 

ภาพทีÉ 13 เครืÉองมอื From Text/CSV 

3. เลอืกไฟล ์CSV ทีÉต้องการ แลว้คลกิ Import ดงัภาพทีÉ 14 
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ภาพทีÉ 14 การเลอืกและเปิดไฟล์ CSV 

4. จากภาพทีÉ 15 จะพบว่าขอ้มลูทีÉเป็นภาษาไทยไมส่ามารถอ่านได ้ใหเ้จ้าหน้าทีÉเปลีÉยนค่า File Origin 

เป็น “65001: Unicode (UTF-8) จะพบว่าสามารถอ่านภาษาไทยไดด้งัภาพทีÉ 16  

 

ภาพทีÉ 15 File Origin ทีÉไม่สามารถอ่านขอ้มูลภาษาไทยได ้
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ภาพทีÉ 16 File Origin ทีÉสามารถอ่านขอ้มลูภาษาไทยได ้

5. คลกิทีÉ Load ดงัภาพทีÉ 17 จะไดไ้ฟล ์Excel ดงัภาพทีÉ 18 

 

ภาพทีÉ 17 Load ไฟล ์CSV เขา้ Microsoft Excel 

 

ภาพทีÉ 18 ไฟล์ CSV ทีÉเปิดโดย Microsoft Excel 
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4. การใช้งานเวบ็พอรท์ลั (Web portal) 

เว็บพอร์ทลั (Web portal) เป็นส่วนสําคัญสําหรบัการใช้งานระบบไอทีสิส โดยผู้ใช้งานทีÉเป็นเจ้าหน้าทีÉ

บณัฑติศกึษาจะใช้งานเวบ็พอร์ทลัในการตรวจสอบข้อมูลการส่งวทิยานิพนธ์ในลําดบัข ั Êนตอนต่าง ๆ  เช่น

การตรวจสอบขอ้มูลการตพีมิพ์ผลงาน การตรวจสอบขอ้มูลของผู้ทีÉได้รบัการพิจารณาอนุมตัิวทิยานิพนธ์

ฉบบัสมบูรณ์จากอาจารย์ทีÉปรกึษา การเก็บข้อมูลผู้ทีÉส่งเล่มวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ให้กับทางบัณฑิต

วทิยาลยัแล้ว การตรวจสอบภาระงานอาจารย์ทีÉปรกึษา และการรบัมอบสทิธิ Íการใช้งานจากนิสตินักศกึษา 

โดยเมนูการใช้งานบนเวบ็พอร์ทลัของเจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษามทีั Êงหมด 13 เมนู โดยการใช้งานในแต่ละเมนู

นั Êนจะอธบิายในลําดบัถดัไป  

เมืÉอเจ้าหน้าทีÉบัณฑิตศึกษาเข้ามาทีÉเว็บไซต์ (Website) ของระบบไอทีสิสแล้ว จะพบหน้าแรกของเว็บ

พอรท์ลัเป็นดงัภาพทีÉ 19 



  หน้า 21 

 

ภาพทีÉ 19 หน้าแรกของเวบ็พอรท์ลัก่อนการเริÉมเขา้ใชง้าน 

Tip & Tricks:  การใช้งานเวบ็พอร์ทลันั Êน เพื Éอความเสถียรและมปีระสทิธภิาพ แนะนําให้ใช้ Web Browser 

ดงันีÊ Google Chrome, Mozilla Firefox, Apple Safari หรอื Microsoft Edge 

สว่นประกอบของหน้าแรกของเวบ็พอรท์ลัประกอบดว้ย 2 สว่น ดงัภาพทีÉ 20 ไดแ้ก่ 

1. เมนูการใชง้านและการแสดงผลของผูใ้ชง้านในระบบ 

2. การเขา้ใชง้านและวธิกีารใชง้าน 

หมายเหตุ: รูปแบบของโลโกแ้ละชืÉอสถาบนับรเิวณหวัเวบ็ (header) จะแตกต่างกนัตามแต่ละ

สถาบนัการศกึษา 
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ภาพทีÉ 20 ส่วนประกอบในหน้าแรกของเวบ็พอรท์ลั  

4.1 เมนูการใช้งานและการแสดงผลของผู้ใช้งานในระบบ 

เมนูการใชง้านในหน้าแรกของเวบ็พอรท์ลัประกอบไปดว้ย 4 เมนู ดงัภาพทีÉ 21 ไดแ้ก่ 

1. Status 

2. Tutorials 

3. Microsoft Word Add-In  

4. Fact & Figure 

 

ภาพทีÉ 21 เมนูการใชง้านในหน้าแรกของเวบ็พอรท์ลั 

4.1.1 เมนู Status 
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เมนู Status เป็นการแสดงผลสถานะของนิสตินักศึกษาผู้ใช้งานในระบบ ทีÉมกีารส่งโครงร่างวทิยานิพนธ์ 

(Proposal), วทิยานิพนธ์ฉบบัร่าง (Draft version) และวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ (Complete version) ผ่าน

ระบบแลว้  โดยสามารถเลอืกภาคการศกึษา และแยกประเภทไดเ้ป็นดุษฎีนิพนธ์หรอืวทิยานิพนธ์ในระดบั

ปรญิญาเอก (Dissertation) วทิยานิพนธ์ในระดบัปรญิญาโท (Thesis) หรอืสารนิพนธ์ (Independent Study) 

นอกจากนีÊยงัสามารถดขูอ้มลูเป็นรายคณะไดอ้กีดว้ย ดงัภาพทีÉ 22  

 

ภาพทีÉ 22 กราฟแสดงสถานะนิสตินักศกึษาในระบบ 
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ในบางสถาบนัการศกึษา ไม่กําหนดใหนิ้สตินักศึกษาต้องส่งวทิยานิพนธ์ฉบบัร่าง ดงันั Êนในการแสดงกราฟ

ผูใ้ชง้านในระบบ จะไม่มกีราฟแสดงผูใ้ชง้านทีÉสง่วทิยานิพนธฉ์บบัร่าง ดงัภาพทีÉ 23 

 

ภาพทีÉ 23 กราฟแสดงสถานะนิสตินกัศกึษาในระบบ (กรณีไม่มกีารสง่วทิยานิพนธฉ์บบัร่าง) 

โดยสามารถติดตามสถานะของนิสตินักศกึษาได้เป็นรายบุคคลภายใต้ภาควชิาต่าง ๆ ว่าผ่านขั Êนตอนการ

อนุมตัเิอกสารวทิยานิพนธ์ในระดบัใดแลว้ (สเีขยีว หมายถึง ได้รบัการอนุมตัแิล้ว) และมกีารระบุขอ้มูลการ

เผยแพร่ผลงานทีÉเมนู Report Data แล้วหรอืไม่ หากมีการระบุ Publication แล้วจะขึÊนขดีสสี้มทีÉชืÉอนิสิต

นกัศกึษาคนนั Êน 

 

 

ภาพทีÉ 24 สถานะของนิสตินักศกึษาแบง่ตามภาควชิาทีÉสงักดั 

กรณีทีÉนิสตินักศกึษายงัไม่ไดร้บัการอนุมตัวิทิยานิพนธ์/สารนิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ ระบบจะนําขอ้มลูดงักล่าวมา

แสดงผลในปีการศกึษาปัจจุบนั และเมืÉอผู้ใช้งานเลือกปีการศกึษาทีÉผ่านมา ขอ้มูลทีÉแสดงผลจะเป็นขอ้มูล

ของนิสตินกัศกึษาผูท้ีÉไดร้บัการพจิารณาอนุมตัจิากอาจารยท์ีÉปรกึษาแลว้ 
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4.1.2 เมนู Tutorials 

เมนู Tutorials เป็นเมนูทีÉเจ้าหน้าทีÉสามารถดาวน์โหลดคู่มือการใช้งาน หรือดูวิดีโอการใช้งานระบบใน

เบืÊองต้นได้ ดังภาพทีÉ 25  โดยเมนู Tutorial ประกอบด้วย Ś เมนูย่อยๆ คือ Documentation ทีÉจะแสดง

ขอ้มูลเอกสารคู่มอืในรูปแบบไฟล์ pdf  และเมนู Video ทีÉจะแสดงคู่มอืการใชง้านระบบทีÉผูพ้ฒันาระบบหรอื

ทางสถาบนัไดจ้ดัเตรยีมไวใ้นรูปแบบวดีโิอ 

 

ภาพทีÉ 25 หน้าจอเมนู Tutorials 

4.1.3 เมนู Microsoft Word Add-In 

เมนู Microsoft Word Add-In เป็นเมนูทีÉใช้สําหรับดาวน์โหลดโปรแกรม iThesis Add-in และโปรแกรม 

ทีÉจําเป็นต้องติดตั Êงเสริม (Prerequisite programs)  โดยการใช้งานระบบ iThesis นั Êนจําเป็นต้องติดตั Êง 

iThesis Add-in เพืÉอใช้ในการเขยีนวทิยานิพนธ์ด้วย Microsoft Word และอพัโหลดไฟล์วทิยานิพนธ์นั Êนไป

ยงัเวบ็พอรท์ลั 

ในเมนู Microsoft Word Add-In จะแสดงรายการใหด้าวน์โหลด 2 ส่วน คอื iThesis Add-in ส่วนทีÉ (1) และ 

Prerequisite programs ส่วนทีÉ (2) ดังภาพทีÉ 26 ซึÉงการติดตั Êงทั Êง 2 ส่วนจะมี 2 เวอร์ชัน โดยแบ่งตาม

สถาปัตยกรรมของระบบปฏิบตัิการวินโดวส์ ซึÉงมโีครงสร้าง 2 แบบ คอื śŚ bit (xŠŞ) หรอื ŞŜ bit (x64)  

ดงันั Êนก่อนการติดตั Êง เจ้าหน้าทีÉจําเป็นจะต้องตรวจสอบสถาปัตยกรรมของระบบปฏิบตักิารวนิโดวส์ของ

คอมพวิเตอรท์ีÉจะตดิตั Êงว่าเป็นแบบใด โดยระบบจะมกีารตรวจสอบและแนะนําดว้ยคําว่า "Recommend for 

you" ดว้ย  สําหรบัวธิกีารติดตั Êง วธิกีารใช้งาน และรายละเอียดอืÉน ๆ จะกล่าวในหวัขอ้การใชง้าน iThesis 

Add-in 
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ภาพทีÉ 26 หน้าจอเมนู Microsoft Word Add-in 

4.1.4 เมนู Fact & Figure 

เมนู Fact & Figure เป็นเมนูทีÉแสดงขอ้มูลทั Éวไปของจํานวนนิสตินักศึกษาและอาจารย์ทีÉอยู่ในระบบ และ

แสดงสถานะจํานวนนิสิตนักศึกษาทีÉทําวิทยานิพนธ์ในขั Êนตอนต่างๆ ดงัภาพทีÉ 28 สําหรบัเมนู Fact & 

Figure นีÊ สถาบนัการศกึษาสามารถเลอืกทีÉจะเปิดหรอืปิดเมนูนีÊได ้ดงันั ÊนหากสถาบนัการศกึษาเลอืกทีÉจะปิด

เมนูนีÊ เจา้หน้าทีÉจะไมเ่หน็เมนูนีÊในระบบ 
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ภาพทีÉ 27 หน้าจอเมนู Fact & Figure 

4.1.5 เมนู AI Help 

เมนู AI Help  เป็นเมนูช่วยในการเชืÉอมต่อไปยงัคลงัขอ้มูลวธิกีารใช้งาน (Knowledge Base) ซึÉงแต่ละ

หน้าเมนูจะแสดงลงิกไ์ปยงัหน้าบทความวธิกีารใชง้านของแต่ละเมนูเอง แต่กรณีทีÉระบบไม่พบบทความ กจ็ะ

ลงิกไ์ปยงัหน้าหลกัของ Knowledge Base ทีÉจะกล่าวในหวัขอ้คลงัขอ้มลูวธิกีารใชง้าน (Knowledge Base) 

4.2 การเข้าใช้งานและวิธีการใช้งาน 

ในสว่นการเขา้ใชง้านและวธิกีารใชง้านจะประกอบไปดว้ย 3 ส่วน ดงัภาพทีÉ 28 ไดแ้ก่ 

1. การลอ็กอนิเขา้ใช้งาน (Login) 

2. คลงัขอ้มลูวธิกีารใชง้าน (Knowledge Base) 

3. การตดิต่อสอบถาม (Contact) 
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ภาพทีÉ 28 ส่วนประกอบการเขา้ใชง้านระบบ 

4.2.1 การลอ็กอินเข้าใช้งาน (Login) 

การล็อกอินเข้าใช้งานระบบไอทีสิสบนเวบ็พอร์ทลันั Êน เจ้าหน้าทีÉสามารถเข้าใช้งานได้ทนัที โดยใช้บญัชี

ผู้ ใ ช้งาน (user account)  ซึÉ ง เ ป็น Username และ Password เดียวกับการเข้า ใช้ ง านระบบของ

สถาบนัการศกึษา ทั ÊงนีÊบญัชผีูใ้ชง้านในบางสถาบนัการศกึษาอาจมหีลาย Username และ Password เพืÉอ

เข้าใช้งานในหลายระบบ ดงันั Êนเจ้าหน้าทีÉจะต้องสอบถาม Username และ Password ในการเขา้ระบบกบั

ทางสถาบนัการศกึษาใหถู้กตอ้ง 
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การล็อกอินเข้าใช้งานนั Êน ให้เจ้าหน้าทีÉระบุ Username และ Password ลงในส่วน Login และคลิกทีÉปุ่ ม 

Login เพืÉอเขา้ใชง้าน หากต้องการใหร้ะบบจดจาํ Username และ Password ไวใ้นระบบ  ใหท้าํเครืÉองหมาย

หน้าคาํว่า Remember me ดงัภาพทีÉ 29  

 

ภาพทีÉ 29 การลอ็กอนิเขา้ใชง้านเวบ็พอรท์ลั 

ในกรณีทีÉทางสถาบนัการศกึษาใช้ Username และ Password ทีÉเป็นระบบพสิูจน์ตวับุคคลของทางสถาบนั

เอง และหากทางสถาบันจําเป็นต้องปิดการใช้งานด้วย Username และ Password ดังกล่าว เนืÉองจาก

ต้องการปรบัปรุงระบบหรอืเกดิขอ้ขดัขอ้งใดๆ  เจ้าหน้าทีÉจะสามารถเขา้ใช้งานระบบฯ ได้จาก Username 

และ Password ทีÉระบบฯ ส่งใหย้งัอเีมลของเจา้หน้าทีÉทีÉเป็นโดเมนของทางสถาบนั โดยจะเรยีก Username 

และ Password ทีÉระบบฯ สง่ใหว้่า Local Account ดงัภาพทีÉ 30 

 

ภาพทีÉ 30 รายละเอยีดอเีมลแจง้ Local Account 
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เมืÉอระบบฯ เลือกใช้การล็อกอินเข้าใช้งานด้วย Local Account การแสดงผลของหน้าต่างการล็อกอินจะ

เปลีÉยนไป ดงัทีÉแสดงดังภาพทีÉ 31 ฟอร์มการล็อกอินเข้าใช้งานเว็บพอร์ทลั  โดยข้อสงัเกตคอืมปีุ่ มคําสั Éง 

Forgot password เพิÉมขึÊน 

 

ภาพทีÉ 31 ฟอรม์การลอ็กอนิเขา้ใช้งานเวบ็พอรท์ลั กรณีทีÉใชง้าน Local Account 

หากสถาบนัการศกึษาเปิดให้ลอ็กอนิด้วยระบบ Google Sign In เจา้หน้าทีÉสามารถลอ็กอนิเขา้ระบบไอทสีสิ

ได้ด้วยอีเมลของ Google ทีÉได้มีการลงทะเบียนไว้ในฐานข้อมูลของระบบ ซึÉงโดยทั Éวไปจะใช้อีเมลของ

มหาวทิยาลยั 

วิธีการลอ็กอินด้วย Google Sign In 

1. เจา้หน้าทีÉสามารถล็อกอนิ โดยใช ้Google Sign In ได ้โดยการคลกิทีÉปุ่ ม Google Sign In ดงัภาพทีÉ 32 

 

ภาพทีÉ 32 การลอ็กอนิเขา้ใชง้านเวบ็พอรท์ลั กรณีทีÉใชง้าน Google Sign In 

2. หากเครืÉองคอมพวิเตอรท์ีÉเจ้าหน้าทีÉใช ้เคยลอ็กอนิดว้ยอเีมล google แลว้ สามารถเลอืกอเีมลทีÉตอ้งการ

ไดเ้ลย ดงัภาพทีÉ 33 



  หน้า 31 

 

ภาพทีÉ 33 การลอ็กอนิดว้ย Google Sign In กรณีเคยลอ็กอนิดว้ยอเีมล google 

3. หากเครืÉองคอมพิวเตอร์ทีÉเจ้าหน้าทีÉใช้ ยงัไม่เคยล็อกอินด้วยอีเมล google ให้คลิกทีÉ “Use another 

account” ดงัภาพทีÉ 34 แลว้กรอก Username และ Password ดงัภาพทีÉ 35 และภาพทีÉ 36 กจ็ะสามารถ

เขา้ระบบได ้ 

 

ภาพทีÉ 34 การลอ็กอนิดว้ย Google Sign In กรณีไม่เคยลอ็กอนิดว้ยอเีมล google 

 

ภาพทีÉ 35 การใส่ Username เพืÉอลอ็กอนิอเีมล google 



  หน้า 32 

 

ภาพทีÉ 36 การใส ่Password เพืÉอลอ็กอนิอเีมล google 

หากสถาบนัการศกึษาเปิดให้ล็อกอินด้วยระบบ OneDrive เจ้าหน้าทีÉสามารถล็อกอินเข้าระบบไอทีสสิได้

ด้วยอีเมลของ Microsoft ทีÉได้มีการลงทะเบียนไว้ในฐานข้อมูลของระบบ ซึÉงโดยทั Éวไปจะใช้อีเมลของ

มหาวทิยาลยั 

วิธีการลอ็กอินด้วย OneDrive Sign In 

1. เจา้หน้าทีÉสามารถล็อกอนิ โดยใช ้OneDrive Sign In ได ้โดยการคลกิทีÉปุ่ ม OneDrive Sign In ดงัภาพ

ทีÉ 37  

 

ภาพทีÉ 37 การลอ็กอนิเขา้ใช้งานเวบ็พอรท์ลั กรณีทีÉใชง้าน OneDrive Sign In 

2. หากเครืÉองคอมพิวเตอร์ทีÉเจ้าหน้าทีÉใช้ เคยล็อกอินด้วยอีเมล Microsoft แล้ว สามารถเลือกอีเมลทีÉ

ต้องการไดเ้ลย ดงัภาพทีÉ 38  
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ภาพทีÉ 38 การลอ็กอนิดว้ย OneDrive Sign In กรณีเคยลอ็กอนิดว้ยอเีมล Microsoft 

3. หากเครืÉองคอมพิวเตอร์ทีÉเจ้าหน้าทีÉใช้ ยังไม่เคยล็อกอินด้วยอีเมล Microsoft ให้คลิกทีÉ “Use 

another account” ดงัภาพทีÉ 39 แลว้กรอก Username และ Password ดงัภาพทีÉ 40 และภาพทีÉ 41 

กจ็ะสามารถเขา้ระบบได ้ 

 

ภาพทีÉ 39 การลอ็กอนิดว้ย OneDrive Sign In กรณีไม่เคยลอ็กอนิด้วยอเีมล OneDrive 
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ภาพทีÉ 40 การใส ่Username เพืÉอลอ็กอนิอเีมล Microsoft 

 

ภาพทีÉ 41 การใส ่Password เพืÉอลอ็กอนิอเีมล Microsoft 

4. คลกิ Yes เพืÉออนุญาตใหร้ะบบลอ็กอนิโดยใชอ้เีมล Mircrosoft ดงัภาพทีÉ 42 กจ็ะสามารถเขา้ระบบได ้ 



  หน้า 35 

 

ภาพทีÉ 42 การอนุญาตใิหร้ะบบเขา้ใชง้านโดยใชอ้เีมล Microsoft 

หมายเหตุ: การล็อกอินโดยใช้อีเมล Microsoft นั Êน หน้าเว็บพอร์ทัลจะต้องมี Digital Certificate จึงจะ

สามารถใชง้านได ้

4.2.2 คลงัข้อมลูวิธีการใช้งาน (Knowledge Base) 

คลงัขอ้มูลวธิกีารใชง้าน หรอื Knowledge Base เป็นทีÉรวบรวมบทความต่าง ๆ ของระบบไอทสีสิ โดยแยก

เป็นส่วน ๆ เพืÉอให้ง่ายต่อการคน้หาขอ้มูล ดงัภาพทีÉ 43  เมืÉอผูใ้ชง้านคลกิทีÉรายการ ระบบจะเชืÉอมต่อไปยงั

เว็บไซต์ของ Knowleadge Base หรือ https://ithesis.uni.net.th/kb/ ดงัภาพทีÉ 44 ซึÉงเป็นแหล่งรวบรวม

บ ท ค ว า ม ข้ อ มู ล 

การใชง้าน นอกจากนีÊยงัรวบรวมปัญหาและวธิกีารแก้ปัญหาต่าง ๆ จากการใช้งานระบบ หรอืโปรแกรมทีÉ

เกีÉยวขอ้งกบัการทําวทิยานิพนธอ์กีดว้ย  
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ภาพทีÉ 43 รายการ Knowledge Base ในหน้าแรกของเวบ็พอรท์ลั 

 

ภาพทีÉ 44 เวบ็ไซต ์Knowledge Base 
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4.2.3 การติดต่อสอบถาม (Contact) 

การติดต่อสอบถาม (Contact) เป็นส่วนทีÉให้เจ้าหน้าทีÉทีÉมีปัญหาด้านการใช้งานระบบ ติดต่อกบัทีมดูแล

ระบบทางอีเมล เพืÉอให้ทีมดูแลระบบช่วยแนะนําหรือแก้ปัญหาจากการใช้งาน ดงัภาพทีÉ 45 โดยอีเมลทีÉ

ปรากฏในส่วนนีÊ จะแตกต่างกนัในแต่ละสถาบนัการศกึษา 

  

ภาพทีÉ 45 การตดิต่อสอบถาม 

4.3 เมนูต่าง ๆ ในการใช้งานเวบ็พอรท์ลั 

เมนูการใชง้านเวบ็พอรท์ลัของเจา้หน้าทีÉ มทีั Êงหมด 13 เมนู ไดแ้ก่ 

1. เมนู PROPOSAL 

2. เมนู DRAFT VERSION 

3. เมนู COMPLETE VERSION 

4. เมนู PUBLICATION 

5. เมนู COMPLETE HARDCOPY 

6. เมนู BARCODE 

7. เมนู ALL STATUS 

8. เมนู ADVISOR/ADVISEE 

9. เมนู MANAGE ADVISOR/EXAMINER 

10. เมนู ROLES & CAPABILITIES 

11. เมนู PRIVILEGES TABLE 

12. เมนู PRIVILEGES (จะแสดงเมืÉออยู่ในช่วงเวลาทีÉรบัมอบสทิธิ Íจากนิสตินกัศกึษา) 

13. เมนู PORTFOLIO 

4.3.1 เมนู PROPOSAL 

เมนู Proposal เป็นเมนูทีÉใช้งานสําหรบัตรวจสอบการส่งโครงร่างวทิยานิพนธ์แต่ละคณะ แต่ละภาคเรยีน 

เนืÉองจากกระบวนการในการอนุมตัิโครงร่างวทิยานิพนธ์นั Êน จะต้องได้รบัการอนุมตัิจากอาจารย์ทีÉปรกึษา 

และเจ้าหน้าทีÉจะต้องนําข้อมูลผลการพจิารณาจากคณะกรรมการบรหิารคณะมาบนัทึกผล  โดยสามารถ

ตรวจสอบสถานะการส่งโครงร่างวิทยานิพนธ์ และคลิกลิงก์เพืÉอเชืÉอมไปยงัฟอร์มการอนุมตัิ ในกรณีทีÉ

เจา้หน้าทีÉอาจไม่ไดต้รวจสอบอเีมลหรอือาจมปัีญหาในการใชง้านอเีมลได ้

การใช้งานเมนู PROPOSAL 
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ภาพทีÉ 46 การใชง้านเมนู PROPOSAL 

14. คลิกเมนู PROPOSAL เพืÉอแสดงเมนูย่อยประเภทเอกสารวิทยานิพนธ์ทีÉมีการทําโครงร่าง

วทิยานิพนธ ์(Proposal) โดยขึÊนอยูก่บัขอ้กําหนดของแต่ละมหาวทิยาลยั 

15. เลอืกรปูแบบการวจิยัทีÉต้องการตรวจสอบขอ้มลู สําหรบัในภาพตวัอย่างหมายถงึ มปีระเภทเอกสาร

วิทยานิพนธ์ Dissertation (ดุษฎีนิพนธ์), Thesis (วิทยานิพนธ์) และ Independent study (สาร

นิพนธ)์ 

16. เลอืกเงืÉอนไขในการตรวจสอบขอ้มลู ไดแ้ก่ 

16.1. Approval Proposal Year (ภาค/ปีการศกึษาทีÉไดร้บัการอนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธ)์ 

16.2. Faculty / College Name (คณะ/วทิยาลยั) 

16.3. Field of Study (สาขาวชิา) 

17. เลอืกวธิกีารแสดงผลขอ้มูล 

17.1. คลกิทีÉ Display เพืÉอแสดงขอ้มลูบนหน้าเวบ็พอรท์ลั ดงัภาพทีÉ 47 

17.2. คลกิทีÉ Export as CSV เพืÉอส่งออกขอ้มลูออกมาเป็นไฟล ์CSV ดงัภาพทีÉ 48 

 

ภาพทีÉ 47 ตวัอย่างการแสดงผลของเมนู PROPOSAL บนหน้าเวบ็พอร์ทลั 
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ภาพทีÉ 48 ตวัอย่างการแสดงผลของเมนู PROPOSAL ดว้ยไฟล์ CSV 

การใช้งานส่วนการแสดงผลของเมนู PROPOSAL 

 

ภาพทีÉ 49 การใชง้านส่วนการแสดงผลของเมนู PROPOSAL บนหน้าเวบ็พอรท์ลั 

1. สว่นของการแสดงสถานะพรอ้มจาํนวนของผลการพจิารณาอนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธ์  

2. ตวัช่วยการคน้หาขอ้มลูโครงร่างวทิยานิพนธ ์ 

3. สว่นของการแสดงผลรายการโครงร่างวทิยานิพนธ์ 

3.1. Thesis Topic จะแสดงขอ้มูลดงันีÊ 

3.1.1. รหสันิสตินักศกึษา 

3.1.2. หวัขอ้วทิยานิพนธ ์

3.1.3. ชืÉอผูเ้ขยีนวทิยานิพนธ ์ 

3.1.4. ชืÉออาจารยท์ีÉปรกึษาหลกั  

3.1.5. วนัทีÉสง่ใหอ้าจารยท์ีÉปรกึษาหลกัอนุมตั ิ 

3.2. Approved date จะแสดงข้อมูลการอนุมตัิของอาจารย์ทีÉปรึกษาและเจ้าหน้าทีÉบัณฑิตศึกษา 

พรอ้มวนัทีÉและเวลา สาํหรบัส่วนของเจา้หน้าทีÉฯ (Officer) จะม ีŚ รูปแบบคอื 

3.2.1.  None เป็นกรณีทีÉเจา้หน้าทีÉฯ ยงัไม่พจิารณาอนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธ ์ 

3.2.2.  Approved เป็นกรณีทีÉเจา้หน้าทีÉฯ อนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธแ์ล้ว 

4. External link เพืÉอเขา้สูห่น้าการอนุมตัเิอกสารวทิยานิพนธ ์

หมายเหตุ : กรณีทีÉเจ้าหน้าทีÉไม่มสีิทธิ Íในการอนุมตัเิอกสารวทิยานิพนธ์ ระบบจะไม่ปรากฎเครืÉองหมาย 

External link  แต่จะแสดงเพยีงสถานะ none หรอื approved เท่านั Êน 
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4.3.2 เมนู DRAFT VERSION 

เมนู DRAFT VERSION เป็นเมนูทีÉใชง้านสําหรบัตรวจสอบขอ้มลูการส่งวทิยานิพนธ์ฉบบัร่างแต่ละคณะ แต่

ละภาคเรยีน เนืÉองจากกระบวนการในการอนุมตัวิทิยานิพนธฉ์บบัร่างนั Êนจะไดร้บัการอนุมตัจิากอาจารยท์ีÉ

ปรกึษาหลกัเพยีงท่านเดยีวเทา่นั Êน แตกต่างจากกระบวนการส่งโครงร่างวทิยานิพนธท์ีÉเจา้หน้าทีÉ

บณัฑติศกึษาจะตอ้งบนัทกึขอ้มูลดว้ยเจ้าหน้าทีÉบณัฑติศกึษาจะสามารถตรวจสอบรายชืÉอของผูท้ําการส่ง

วทิยานิพนธฉ์บบัร่าง และไดร้บัการอนุมตัจิากอาจารยท์ีÉปรกึษาแลว้ดงั 

 

ภาพทีÉ 50 โดยวธิกีารใชง้านจะเป็นลกัษณะเดยีวกนักบัเมนู PROPOSAL โดยมขีอ้แตกต่างในส่วนของผล

การคน้หา  ในสว่นของ Approved date จะแสดงผลเพยีงวนัเวลาทีÉอาจารยท์ีÉปรกึษาทาํการอนุมตัิ

วทิยานิพนธเ์ท่านั Êน 

 

ภาพทีÉ 50 เมนู DRAFT VERSION 

หมายเหตุ : ประเภทวิทยานิพนธ์ทีÉจะปรากฎเป็นเมนูย่อยทางด้านซ้ายมือว่าประเภทใดจะมีการทํา

วิ ท ย า นิ พ น ธ ์

ฉบบัร่าง ขึÊนอยู่กบัขอ้กําหนดของแต่ละมหาวทิยาลยั 
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4.3.3 เมนู COMPLETE VERSION 

เมนู COMPLETE VERSION เป็นเมนูสาํหรบัตรวจสอบขอ้มลูของผูท้ีÉสง่วทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ พรอ้มทั Êง

ไดร้บัการอนุมตัจิากอาจารยท์ีÉปรกึษาแลว้ โดยสามารถตรวจสอบขอ้มลูไดเ้ป็นรายคณะ รายภาคเรยีน  และ

เนืÉองจากกระบวนการอนุมตัวิทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์จะมเีพยีงการอนุมตัจิากอาจารย์ทีÉปรกึษาหลกัเท่านั Êน 

เช่นเดยีวกบัการอนุมตัิวทิยานิพนธ์ฉบบัร่าง  เจ้าหน้าทีÉสามารถเข้าใช้งานเพืÉอตรวจสอบรายชืÉอของนิสติ

นักศกึษา ผูท้ีÉส่งวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์และได้รบัการอนุมตัจิากอาจารย์ทีÉปรกึษาแลว้ดงัภาพทีÉ 51  โดย

วธิกีารใชง้านจะเป็นลกัษณะเดยีวกนักบัเมนู PROPOSAL และเมนู DRAFT VERSION 

 

ภาพทีÉ 51 เมนู COMPLETE VERSION 

4.3.4 เมนู PUBLICATION 

เมนู PUBLICATION เป็นเมนูสําหรบัตรวจสอบข้อมูลการเผยแพร่การตีพิมพ์งานวิจยั เช่น การตีพิมพ์

ผ ล ง า น 

ทางวชิาการ การประชุมทางวชิาการ หรือการจดสทิธิบตัร/อนุสทิธิบตัร ซึÉงนิสตินักศึกษาจะเป็นผู้กรอก

ขอ้มูลดงักล่าว โดยขอ้มูลต่างๆ ทีÉนิสตินักศกึษากรอกนั ÊนจะปรากฎขึÊนหลงัจากการรบัเล่มวทิยานิพนธ์ฉบบั

สมบูรณ์ (complete hardcopy) เรยีบรอ้ยแลว้  โดยวธิกีารใชง้านสามารถแสดงดงัภาพทีÉ 52  
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ภาพทีÉ 52 เมนู PUBLICATION 

1. คลกิเมนู PUBLICATION  

2. เลอืกรปูแบบการวจิยั 

3. ระบเุงืÉอนไขในการคน้หาขอ้มลู ไดแ้ก ่

3.1. Collect Year (ภาค/ปีการศกึษาทีÉเกบ็ขอ้มูล) 

3.2. Faculty / College Name (คณะ/วทิยาลยั) 

3.3. Field of Study (สาขาวชิา) 

4. เลอืกวธิกีารแสดงผลขอ้มูล 

4.1. คลกิทีÉ Display เพืÉอแสดงขอ้มลูบนหน้าเวบ็พอรท์ลั ดงัหมายเลข 5 ภาพทีÉ 52 

4.2. คลกิทีÉ Export as CSV เพืÉอส่งออกขอ้มูลออกมาเป็นไฟล ์CSV ดงัภาพทีÉ 53 

5. ระบบจะแสดงผลขอ้มลูทีÉมใีนระบบ ประกอบดว้ย 

5.1. Title (ชืÉอวทิยานิพนธ)์ 

5.2. Student Name (ชืÉอนิสตินกัศกึษา) 

5.3. Publish (ปีทีÉตพีมิพ)์ 

5.4. Document Type (ประเภทของการเผยแพร่) 

5.5. ISSN (เลข ISSN) 

5.6. Collect Datetime (วนัทีÉสง่ใหอ้าจารยท์ีÉปรกึษาหลกัอนุมตั)ิ 

5.7. File (ไฟลเ์อกสารการตพีมิพ)์ 

 

ภาพทีÉ 53 ตวัอย่างการแสดงผลของเมนู PUBLICATION ดว้ยไฟล์ CSV 

4.3.5 เมนู COMPLETE HARDCOPY 
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เมนู COMPLETE HARDCOPY เป็นเมนูสําหรบัตรวจสอบรายชืÉอผูท้ ีÉส่งเล่มวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ หรอื

ในบางสถาบนัอาจไม่รบัเล่มวทิยานิพนธ ์แต่รบัเพยีงใบนําสง่วทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ทีÉพมิพอ์อกจากระบบ

แ ล ะ ส่ ง ใ ห้ กั บ 

ทางบณัฑติวทิยาลยั พรอ้มทั Êงเจา้หน้าทีÉไดส้แกนบารโ์ค้ดใหแ้ลว้ ซึÉงสามารถอธบิายวธิกีารใชง้านไดด้งันีÊ 

 

ภาพทีÉ 54 เมนู COMPLETE HARDCOPY 

1. คลกิทีÉเมนู COMPLETED HARDCOPY  

2. ระบุเงืÉอนไขในการคน้หาขอ้มูล 

2.1. Approved Year (ภาค/ปีการศกึษาทีÉเกบ็ขอ้มูล) 

2.2. Faculty / College Name (คณะ/วทิยาลยั) 

2.3. Field of Study (สาขาวชิา) 

3. เลอืกวธิกีารแสดงผลขอ้มลู 

3.1. คลกิทีÉ Display เพืÉอแสดงขอ้มลูบนหน้าเวบ็พอรท์ลั ดงัหมายเลข 4 ภาพทีÉ 54  

3.2. คลกิทีÉ Export as CSV เพืÉอส่งออกขอ้มูลออกมาเป็นไฟล ์CSV ดงั ภาพทีÉ 57 

4. ระบบจะแสดงผลขอ้มลูทีÉมใีนระบบ โดยขอ้มลูทีÉแสดงไดแ้ก ่

4.1. ID (รหสันิสตินักศกึษา) 

4.2. Name (ชืÉอนิสตินักศกึษา) 

4.3. Theses Topic (ชืÉอวทิยานิพนธ)์ 

4.4. Approved by (อาจารยท์ีÉปรกึษาผูอ้นุมตัวิทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์) 

4.5. Approved date (วนัเวลาทีÉอนุมตั)ิ 

4.6. IR Imported (วนัเวลาทีÉนําขอ้มลูเขา้สูค่ลงัปัญญาของสถาบนัการศกึษา) 

 

ภาพทีÉ 55 ตวัอย่างการแสดงผลของเมนู COMPLETE HARDCOPY ดว้ยไฟล ์CSV 
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4.3.6 เมนู BARCODE 

เมนู BARCODE เป็นเมนูทีÉเจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษาเกบ็ขอ้มูลการส่งเล่มวทิยานิพนธ์ผ่านการสแกนบารโ์คด้

จากหน้าปกของเล่มวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ทีÉนิสตินักศกึษาพิมพ์ออกจากเมนู revision & approval ดงั

ภาพทีÉ 56 หรอืจากใบนําส่งวทิยานิพนธ์ทีÉพมิพ์ออกจากเมนู Submition document ดงัภาพทีÉ 57 อย่างใด

อย่างหนึÉง และนอกจากจะใช้งานเพืÉอเกบ็ขอ้มูลแลว้ ในกรณีทีÉนิสตินักศกึษาต้องการแกไ้ขวทิยานิพนธฉ์บบั

สมบูรณ์หลงัได้รบัการสแกนบาร์โค้ดแล้ว แต่ยงัไม่ได้นําขอ้มูลเข้าสู่คลงัปัญญา เจ้าหน้าทีÉสามารถสแกน

บาร์โคด้ทีÉเอกสารอกีครั ÊงหนึÉงเพืÉอกดยกเลกิวทิยานิพนธ์ฉบบัดงักล่าว ซึÉงหากเล่มวทิยานิพนธ์ฉบบัดงักล่าว

ไดถู้กนําเขา้สูค่ลงัปัญญาของทางมหาวทิยาลยัแลว้ เจา้หน้าทีÉจะไม่สามารถยกเลกิวทิยานิพนธไ์ด ้

 

ภาพทีÉ 56 ตวัอย่างปกแรกของวทิยานิพนธ์ 
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ภาพทีÉ 57 ตวัอย่างใบนําส่งวทิยานิพนธ์ 

 การรบัเล่มวิทยานิพนธ ์

การรบัเล่มวทิยานิพนธฉ์บบัสมบรูณ์ เจา้หน้าทีÉจะตรวจสอบความถูกตอ้งและความเรยีบรอ้ยของขอ้มลู

ภายในเล่มวทิยานิพนธ ์รวมทั Êงตรวจสอบความถูกต้อง ครบถว้นของขอ้มลูทีÉปรากฎบนใบนําส่งวทิยานิพนธ ์ 

ซึÉงเมืÉอตรวจสอบความถูกต้องเรยีบรอ้ยแลว้ เจ้าหน้าทีÉจะทาํการเกบ็ขอ้มลูการสง่เล่มวทิยานิพนธ ์โดย

สามารถเลอืกใชว้ธิกีารได ้Ś วธิ ีดงันีÊ 

1. การกรอกขอ้มูลตวัเลขจากหน้าปกของเล่มวทิยานิพนธ ์ทาํได้โดย 
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1.1. พมิพ์ตวัเลขทีÉปรากฏในส่วนของมุมขวาล่างบนหน้าปกของวทิยานิพนธ์ (หมายเลข 1) 

1.2. คลกิ Submit (หมายเลข 2) 

 

ภาพทีÉ 58 การรบัเล่มวทิยานิพนธโ์ดยการกรอกขอ้มูลตวัเลข 

2. การสแกนบารโ์คด้จากหน้าปกของเล่มวทิยานิพนธห์รอืใบนําสง่วทิยานิพนธ์ 

 

ภาพทีÉ 59 ตวัอย่างการแสดงผลหลงัการกรอกขอ้มลูตวัเลขหรอืสแกนบารโ์คด้ 
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 การยกเลิกเล่มวิทยานิพนธ์ 

การยกเลกิเล่มวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์นั Êน จะสามารถทําได้ในกรณีทีÉวทิยานิพนธ์ฉบบัดงักล่าวยงัไม่ถูก

สง่ไปยงัคลงัปัญญาของทางสถาบนั สําหรบัวธิกีารยกเลกิเล่มวทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์มดีงันีÊ 

1. เจ้าหน้าทีÉสแกนบาร์โค้ดหรอืพิมพ์ตัวเลขทีÉอยู่บนหน้าปกของวิทยานิพนธ์ลงในฟอร์มการกรอก

ข้อมูลเลขบาร์โค้ดเช่นเดียวกันกับวิธีการรับเล่มวิทยานิพนธ์ดังทีÉอธิบายในหัวข้อการรับเล่ม

วทิยานิพนธ ์

2. คลกิทีÉเครืÉองหมายกากบาทตามลูกศร ดงัภาพทีÉ 60 

 

ภาพทีÉ 60 เครืÉองหมายยกเลกิเล่มวทิยานิพนธ์ 

3. ระบบจะปรากฎกล่องขอ้ความเพืÉอยนืยนัการยกเลกิวทิยานิพนธ์ฉบบัดงักล่าว ดงัภาพทีÉ 61 

 

ภาพทีÉ 61 กล่องขอ้ความยนืยนั 

4. หลงัการยนืยนัการลบขอ้มลู ระบบจะแสดงผลดงัภาพทีÉ 62  

 

ภาพทีÉ 62 ตวัอย่างการแสดงผลหลงัการ disapproved 
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4.3.7 เมนู ALL STATUS 

เมนู ALL STATUS เป็นเมนูทีÉแสดงสถานะในการทําวทิยานิพนธต์ามแผนการจดัทาํวทิยานิพนธ์ของนิสติ

นกัศกึษา โดยมวีธิกีารใชง้านดงันีÊ 

 

ภาพทีÉ 63 วธิกีารใชง้านเมนู ALL STATUS 

1. คลกิทีÉเมนู ALL STATUS (หมายเลข 1) 

2. เลอืกประเภทการวจิยั และคณะ/วทิยาลยั (หมายเลข Ś) 

3. คลิกทีÉปุ่ มคําสั Éง Display (หมายเลข ś) ระบบจะแสดงข้อมูลดังนีÊ (หมายเลข Ŝ) ซึÉงจะแสดงข้อมูล

สถานะการทําวทิยานิพนธ์ตามแผนการทําวทิยานิพนธ์เรยีงตามรหสันิสตินักศกึษา โดยสถานการณ์ทํา

วทิยานิพนธ ์สามารถแบ่งไดห้ลายสถานะ ดงันีÊ 

3.1. TO DO แสดงงานทีÉจะตอ้งทาํแต่ยงัไม่ไดท้าํ 

3.2. In-progress แสดงงานทีÉกําลงัทําอยู ่

3.3. Pending แสดงงานทีÉรอการอนุมตั ิ

3.4. Done แสดงงงานทีÉทาํเสรจ็แลว้ 

4. เจ้าหน้าทีÉสามารถดูข้อมูลของนิสตินักศึกษา คณะกรรมการ และการเผยแพร่วทิยานิพนธ์ของนิสิต

นกัศกึษาได ้โดยคลกิทีÉรหสันิสตินักศกึษา ดงัภาพทีÉ 64 
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ภาพทีÉ 64 ขอ้มลูของนิสตินักศกึษาในเมนู ALL STATUS 

4.3.8 เมนู ADVISOR/ADVISEE 

เมนู ADVISOR/ADVISEE เป็นเมนูทีÉเก็บข้อมูลการติดต่อของอาจารย์ และใช้ตรวจสอบภาระงานของ

อาจารย์แต่ละท่าน โดยเมนูดงักล่าวจะแสดงภาระงานในส่วนของอาจารย์ทีÉปรึกษาหลัก (Advisor) หรอื

อาจารย์ทีÉปรกึษาร่วม (Co-advisor) เท่านั Êน โดยจะแสดงข้อมูลนิสตินักศึกษาในทีÉปรกึษา วธิีการใช้งาน

สามารถอธบิายไดด้งันีÊ 

 

ภาพทีÉ 65 เมนู ADVISOR/ADVISEE 

1. คลกิทีÉเมนู ADVISOR/ADVISEE (หมายเลข 1) 

2. เลอืกภาคการศกึษาและปีการศกึษา (หมายเลข 2) 

3. หากต้องการแสดงขอ้มูลเฉพาะอาจารย์ท่านนั Êนๆ สามารถระบุรายชืÉอของอาจารย์ทีÉต้องการตรวจสอบ

ข้อมูลลงในช่อง Search advisor name (หมายเลข 3) โดยสามารถระบุได้ทั ÊงชืÉอภาษาไทยและ

ภาษาองักฤษ 
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4. คลกิ Search เพืÉอแสดงขอ้มูลในหน้าเว็บพอร์ทลั หรอืคลกิ Export as CSV เพืÉอส่งข้อมูลออกมาเป็น

ไฟล ์CSV (หมายเลข 4) ระบบจะแสดงขอ้มลูดงันีÊ (หมายเลข 5) 

4.1. Advisor Name (ชืÉออาจารย)์ 

4.2. Contact (ข้อมูลการติดต่อ) หากนําลูกศรไปชีÊทีÉสญัลกัษณ์โทรศัพท์หรือซองจดหมาย จะแสดง

ขอ้มลูเบอรโ์ทรศพัทห์รอือเีมล ดงัภาพทีÉ 66 

4.3. Position (อาจารยท์ีÉปรกึษาหลกั/อาจารย์ทีÉปรกึษาร่วม) 

4.4. Student ID (รหสันิสตินกัศกึษา) 

4.5. Student name (ชืÉอนิสตินักศกึษา) 

4.6. Affiliation (สาขาวชิาและคณะ/สถาบนั) 

4.7. Proposal (วนั-เวลาทีÉไดร้บัการอนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธ)์ 

4.8. Complete (วนั-เวลาทีÉไดร้บัการอนุมตัวิทิยานิพนธฉ์บบัสมบรูณ์) 

4.9. Qualification (ประเภทการทาํวจิยั) 

 

ภาพทีÉ 66 การแสดงขอ้มลูการตดิต่อของอาจารย์ 

4.3.9 เมนู MANAGE ADVISOR/EXAMINER 

เมนู MANAGE ADVISOR/EXAMINER เป็นเมนูสําหรบัจดัการอาจารย์และกรรมการสอบภายนอก โดย

ข้อมูลรายชืÉออาจารย์ทีÉแสดงอยู่ในระบบนั Êน จะเป็นข้อมูลอาจารย์ทีÉอยู่ในฐานข้อมูลของมหาวิทยาลัย 

อย่างไรก็ตาม หากมหาวทิยาลยัมอีาจารยแ์ละกรรมการสอบจากภายนอกและยงัไม่มขีอ้มลูอยู่ในระบบ นิสติ

นักศึกษาจะไม่สามารถเพิÉมข้อมูลอาจารย์และกรรมการสอบภายนอกในเมนู Committee ได้ ดังนั Êน

เจา้หน้าทีÉจะตอ้งเพิÉมขอ้มลูของอาจารยแ์ละกรรมการสอบภายนอกเขา้สู่ระบบก่อน โดยใชเ้มนูนีÊ  

หมายเหตุ:  

1. รายชืÉออาจารยท์ีÉมาจากฐานขอ้มูลของระบบ เจา้หน้าทีÉจะไม่สามารถแก้ไขหรอืลบขอ้มูลได ้ หาก

ต้องการแกไ้ขจะตอ้งใหเ้จา้หน้าทีÉผูด้แูลระบบแก้ไขทีÉฐานขอ้มูลของระบบ 

2. รายชืÉออาจารยแ์ละกรรมการสอบภายนอกทีÉเจา้หน้าทีÉเพิÉมขอ้มลูเขา้ไปแลว้ สามารถแกไ้ขได ้แต่ไม่

สามารถลบได ้
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3. หากไม่พบสงักดัของอาจารย์และกรรมการสอบภายนอกทีÉต้องการเพิÉม จะต้องให้เจ้าหน้าทีÉผู้ดูแล

ระบบเพิÉมสงักัดเข้าสู่ระบบก่อน เจ้าหน้าทีÉจึงจะสามารถเพิÉมข้อมูลอาจารย์และกรรมการสอบ

ภายนอกได ้

 

ภาพทีÉ 67 เมนู MANAGE ADVISOR/EXAMINER 

การเพิÉมและแก้ไขรายชืÉออาจารยแ์ละกรรมการสอบภายนอก มขี ั ÊนตอนดงัภาพทีÉ 67 ดงันีÊ 

1. คลกิทีÉเมนู MANAGE ADVISOR/EXAMINER (หมายเลข 1) 

2. กรอกขอ้มูลของอาจารยแ์ละกรรมการสอบภายนอกตามแบบฟอร์ม (หมายเลข 2) 

3. หากต้องการค้นหาขอ้มูลอาจารย์และกรรมการสอบว่าเคยมกีารเพิÉมไปแล้วหรอืไม่ สามารถค้นหาได้ 

โดยพิมพ์ชืÉอภาษาไทยหรอืภาษาองักฤษลงในช่อง search name (หมายเลข 3) กรณีทีÉต้องการแก้ไข

ข้อมูลอาจารย์และกรรมการสอบทีÉเคยเพิÉมไปแลว้ใหค้ลกิทีÉชืÉออาจารย์และกรรมการสอบทีÉแสดงขึÊนมา 

จะสามารถแกไ้ขขอ้มลูได ้

4. คลกิ Add Examiner เพืÉอบนัทกึการเพิÉมหรอืแก้ไข หรอืคลกิ Export as CSV เพืÉอส่งขอ้มูลออกมาเป็น

ไฟล ์CSV (หมายเลข 4) 
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4.3.10 เมนู ROLES & CAPABILITIES 

เมนู ROLES & CAPABILITIES เป็นเมนูสําหรบัให้เจ้าหน้าทีÉใช้งานเพืÉอตรวจสอบรายชืÉอของเจ้าหน้าทีÉ

บั ณ ฑิ ต ศึ ก ษ า  

ผูท้ ีÉทําหน้าทีÉอนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธห์รอือนุมตักิารขอแกไ้ขวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบรูณ์ในแต่ละคณะ หรอื

สาขาวชิา แบ่งออกเป็น Ś เมนูย่อยคอื Graduate staff และ Manage staff  

 

ภาพทีÉ 68 เมนู ROLES & CAPABILITIES แสดงใหเ้หน็ถงึแทบ็เมนู Graduate staff และ Manage Staff 

 เมนู Graduate staff 

เมนู Graduate staff เป็นเมนูทีÉแสดงรายชืÉอคณะสถาบนันั Êน ๆ พร้อมจํานวนของเจ้าหน้าทีÉบณัฑติศึกษา

ผู้ทําหน้าทีÉในการอนุมตัิโครงร่างวทิยานิพนธ์และการอนุมตักิารแก้ไขวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์แต่ละคณะ

หรือสาขาวิชา  โดยเมืÉอคลิกทีÉชืÉอคณะ ระบบจะแสดงรายชืÉอสาขาวิชาของคณะนั Êน ๆ และรายชืÉอของ

เจา้หน้าทีÉ ดงัภาพทีÉ 69 
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ภาพทีÉ 69 เมนู Graduate staff 

หากคลกิทีÉ Export as CSV จะเป็นการดงึขอ้มลูรายชืÉอเจา้หน้าทีÉทั Êงหมด และอํานาจหน้าทีÉทีÉรบัผดิชอบใน

การอนุมตัใินคณะและสาขาวชิาทีÉระบ ุดงัภาพทีÉ 70 

 

ภาพทีÉ 70 ตวัอย่างไฟล ์CSV ทีÉไดจ้ากเมนู Graduate staff 

 เมนู Manage staff 

เมนู Manage staff เป็นเมนูทีÉแสดงข้อมูลของเจ้าหน้าทีÉบณัฑติศึกษาดงัภาพทีÉ 71 และกรณีทีÉเจ้าหน้าทีÉ

ผูใ้ชง้านระบบในขณะนั Êนได้รบัสทิธิ Íใหส้ามารถใหส้ทิธิ Íแก่เจ้าหน้าทีÉสาขาคนอืÉน ๆ จะปรากฏเครืÉองมอืการตั Êง

ค่า ซึÉงวธิกีารใชง้านและการใหส้ทิธิ Íสารารถอธบิายไดด้งันีÊ 
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ภาพทีÉ 71 เมนู Manage staff 

1. Full Name (ชืÉอ-นามสกุล) 

2. Email (อเีมล) 

3. Status (สถานะการใชง้านในระบบ) 

3.1. None หมายถงึเจา้หน้าทีÉคนดงักล่าวจะไม่สาสามารถลอ็กอนิเขา้ใชง้านบนเวบ็พอรท์ลัได ้

3.2. Active หมายถงึเจา้หน้าทีÉคนดงักล่าวสามารถลอ็กอนิเขา้ใช้งานบนเวบ็พอรท์ลัได ้และอาจไดส้ทิธิ Í

ในการอนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธแ์ละการแกไ้ขวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ 

4. Role (หน้าทีÉ/คณะทีÉเจา้หน้าทีÉรบัผดิชอบ) มกีารแสดงหน้าทีÉของเจา้หน้าทีÉเป็น 2 หน้าทีÉ คอื 

4.1. เจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษา (Graduate officer) แบ่งการแสดงผลออกเป็น Ś ลกัษณะ คอื 

4.1.1.  Faculty เจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษาทีÉดแูลในระดบัคณะ 

4.1.2.  Major เจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษาทีÉดแูลในระดบัสาขาวชิา 

4.2. เจา้หน้าทีÉหอ้งสมุด (Library officer) 

5. สว่นการตั Êงค่า โดยจะแสดงสญัลกัษณ์การตั Êงค่า (รูปเฟือง) หลงัรายชืÉอของเจา้หน้าทีÉ 

การตั Êงค่าเจ้าหน้าทีÉบณัฑิตศึกษาในระดบัสาขาวิชา  

ในการตั Êงค่าเจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษาในระดบัสาขาวชิา มเีจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษาคณะบางท่านเท่านั ÊนทีÉได้รบั

สทิธิ Íในการตั Êงค่านีÊ สาํหรบัวธิกีารตั Êงค่าจะสามารถอธบิายไดด้งันีÊ 
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ภาพทีÉ 72 การตั Êงค่าสทิธิ Íในการอนุมตัริะดบัสาขาวชิา 

1. คลกิทีÉสญัลกัษณ์รปูเฟือง ระบบจะปรากฏฟอรม์การตั Êงค่าขึÊน (หมายเลข 1) 

2. Enable approve เป็นส่วนทีÉเจ้าหน้าทีÉตั Êงค่าสิทธิ Íให้เจ้าหน้าทีÉสาขาวิชา ให้สามารถอนุมตัิโครงร่าง

วทิยานิพนธแ์ละอนุมตักิารแกไ้ขวทิยานิพนธฉ์บบัสมบรูณ์ แบง่ออกเป็น Ś ตวัเลอืก (หมายเลข 2) 

2.1. Yes หมายถงึเจา้หน้าทีÉไดร้บัสทิธิ Íใหส้ามารถอนุมตัไิด ้

2.2. No หมายถงึเจา้หน้าทีÉไม่ไดร้บัสทิธิ Íในการอนุมตั ิ

3. Major หรอืสาขาวชิาของคณะนั Êน ๆ โดยเมืÉอเลอืกสาขาวชิาจาก drop-down list แลว้ ใหค้ลกิทีÉปุ่ ม Add 

(หมายเลข 3) 

4. Major list หรอืส่วนแสดงผลการเลอืกสาขาวชิา หากต้องการลบใหค้ลกิทีÉเครืÉองหมายกากบาทดา้นหลงั 

(หมายเลข 4) 

5. คลกิปุ่ ม save เพืÉอบนัทกึ และปุ่ ม cancel เพืÉอยกเลกิการตั Êงค่า (หมายเลข 5) 

หมายเหตุ: กรณีทีÉเจ้าหน้าทีÉบณัฑติศึกษาคณะไม่ได้รบัสิทธิ Íในการให้สทิธิ Íเจ้าหน้าทีÉคนอืÉน จะไม่ปรากฏ

สญัลกัษณ์รปูเฟืองเพืÉอตั Êงค่าการใชง้าน 

4.3.11 เมนู PRIVILEGES TABLE 

เมนู PRIVILEGES TABLE เป็นเมนูทีÉแสดงผลในรูปแบบของปฏทินิ โดยจะแสดงปฏทินิเดอืนปัจจุบันและ

เดอืนถดัไป  การแสดงผลในรูปแบบของปฏทินิทําใหเ้จ้าหน้าทีÉสามารถตรวจสอบการมอบสทิธิ Íการใช้งาน

ระบบจากนิสตินักศกึษาได้งา่ย ซึÉงเมืÉอมกีารมอบสทิธิ Í ระบบจะแสดงสญัลกัษณ์ทีÉวนัดงักล่าว  และในกรณีทีÉ

เจ้าหน้าสามารถเขา้ใช้งานในช่วงเวลาดงักล่าวได้ จะสามารถใช้งานระบบทั Êงในส่วนของเวบ็พอร์ทลั และ 

add-in เป็นนิสตินักศกึษาโดยมรีะยะเวลา ř ชั Éวโมง (ในช่วงเวลาทีÉนิสตินักศกึษามอบสทิธิ Íให)้ และลอ็กอนิ

เขา้ใช้งานในช่วงเวลาดงักล่าวดว้ย username และ password ของเจา้หน้าทีÉเอง 

การแสดงผลของเมนู Privileges Table  
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ภาพทีÉ 73 เมนู Privileges table 

1. การแสดงผลวนัปัจจุบนั ระบบจะแสดงผลดว้ยสทีีÉเขม้กว่าวนัอืÉน ๆ ดงัภาพทีÉ 73  ซึÉงวนัปัจจุบันของ

ในภาพคอืวนัจนัทรท์ีÉ 19 มถิุนายน 2560 

2. การแสดงผลเมืÉอมกีารมอบสทิธิ Íจากนิสตินักศึกษา ระบบจะแสดงสญัลกัษณ์วงกลมสนํีÊาเงนิทาง

มุมซา้ยล่างของวนัดงักล่าว  

3. การแสดงผลเมืÉอเจา้หน้าทีÉแจง้ยกเลกิสทิธิ Íใหก้บันิสตินักศกึษาทราบแลว้ สญัลกัษณ์วงกลมสนํีÊาเงนิ

จะเปลีÉยนเป็นสเีทา 

4. มุมล่างซา้ยของจอแสดงผลจะปรากฎคําอธบิายสญัลกัษณ์การมอบสทิธิ Íและการยกเลกิสทิธิ Í 

การตรวจสอบสถานะการมอบสิทธิÍการใช้งาน 

ภายหลงันิสิตนักศึกษามอบสิทธิ Íการใช้งานระบบให้กับเจ้าหน้าทีÉแล้ว เจ้าหน้าทีÉสามารถตรวจสอบและ

รั บ ท ร า บ 

ไดจ้าก Ś ช่องทางคอื 

1. ระบบจะส่งอเีมลแจง้มายงัเจ้าหน้าทีÉ หวัขอ้อเีมลแจง้เพืÉอทราบ ดงัภาพทีÉ 74 
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ภาพทีÉ 74 ตวัอย่างอเีมลแจง้มอบสทิธิ Íการใชง้านระบบ 

2. ตรวจสอบผ่านเมนู Privileges table โดยดจูากสญัลกัษณ์วงกลมสนํีÊาเงนิ ดงัภาพทีÉ 75 

 

ภาพทีÉ 75 การตรวจสอบการมอบสทิธิ Íการใชง้านระบบจากเมนู PRIVILEGES TABLE 
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การรบัมอบสิทธิÍการใช้งานระบบไอทีสิส 

ในสว่นนีÊจะอธบิายในหวัขอ้เมนู PRIVILEGES 

การยกเลิกการมอบสิทธิÍการใช้งาน 

ภายหลงัเจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษาได้รบัการมอบสทิธิ Íการใช้งานระบบทั Êงในส่วนของเวบ็พอรท์ลั และ add-in 

แลว้ แต่เจา้หน้าทีÉฯ ไม่สามารถเขา้ใชง้านในช่วงเวลาดงักล่าวได้ สามารถแจ้งขอยกเลกิสทิธิ ÍทีÉได้รบั โดยมี

ขั ÊนตอนดงันีÊ 

1. ลอ็กอนิบนเวบ็พอรท์ลัดว้ยบญัชผีูใ้ช้ของเจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษา 

2. เลอืกเมนู Privileges Table และช่วงเวลาทีÉต้องการยกเลกิสทิธิ Í  

 

ภาพทีÉ 76 สว่นแสดงผลเมนู PRIVILEGES TABLE 

3. ระบุเหตุผลหรอืขอ้ความเพืÉอแจ้งนิสตินักศกึษาในการตดิต่อกลบั จากนั Êนคลกิปุ่ม “ยกเลกิการจอง” 

ดงัภาพทีÉ 77 จากนั Êนสญัลกัษณ์วงกลมสนํีÊาเงนิจะเปลีÉยนเป็นสเีทา ดงัภาพทีÉ 78 
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ภาพทีÉ 77 การแจง้ขอยกเลกิการมอบสทิธิ Í 

 

ภาพทีÉ 78 การยกเลกิการมอบสทิธิ Íสาํเรจ็ 

4. ระบบจะส่งอีเมลแจ้งไปยงันิสตินักศกึษา และสําเนาถึงเจ้าหน้าทีÉบณัฑติศึกษา โดยเนืÊอความใน

อเีมลจะมลีกัษณะดงัในภาพทีÉ 79  
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ภาพทีÉ 79 ตวัอย่างอเีมลยกเลกิสทิธิ Íการใชง้าน 

4.3.12 เมนู PRIVILEGES 

เมนู PRIVILEGES นั ÊนจะแสดงขึÊนมาเฉพาะช่วงเวลาทีÉเจ้าหน้าทีÉได้รับมอบสิทธิ Íการใช้งานจากนิสิต

นกัศกึษาเท่านั Êน โดยนิสตินกัศกึษาอาจต้องการใหเ้จา้หน้าทีÉเข้าช่วยเหลอืการใช้งานในระบบ เช่นตรวจสอบ

การกรอกตําแหน่งทางวชิาการของอาจารย์ทีÉปรกึษาบนเวบ็พอร์ทลัหรอือาจใหเ้จา้หน้าทีÉช่วยตรวจสอบการ

ใชง้านเมนู Generate Template บน iThesis Add-in ให้  ซึÉงภายหลงัจากทีÉนิสตินักศกึษาทําการมอบสทิธิ Í

การใชง้านให้เจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษาผ่านฟอร์มบนเวบ็พอรท์ลัแลว้ ระบบจะส่งอเีมลแจง้ให้เจ้าหน้าทีÉทราบ

พรอ้มขอ้มูลผูม้อบสทิธิ Í วนัและเวลาทีÉสามารถเขา้ใช้งานดว้ยสทิธิ Íของนิสตินักศกึษาผูน้ั Êน รวมทั ÊงสิÉงทีÉผูม้อบ

สทิธิ Íต้องการใหเ้จา้หน้าทีÉเขา้ช่วยเหลอืดงัเนืÊอความในอเีมล โดยมขี ั Êนตอนการใชง้านระบบดงันีÊ 

1. เจ้าหน้าทีÉฯ ตรวจสอบกล่องข้อความ (inbox) พบอีเมลหัวข้อ “มอบสิทธิ Íการใช้งานระบบ 

(เจา้หน้าทีÉ)”  ดงั ซึÉงเมืÉอเปิดอเีมลจะพบเนืÊอความดงัภาพทีÉ 80  
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ภาพทีÉ 80 ตวัอย่างอเีมลแจง้มอบสทิธิ Íการใชง้านระบบ 

2. เจา้หน้าทีÉฯ จะเขา้ใชง้านเป็นนิสตินักศกึษาได ้โดยลอ็กอนิบนเว็บพอร์ทลัหรอื iThesis Add-in ดว้ย

บญัชผีูใ้ช ้(username) ของเจา้หน้าทีÉเอง ดงัภาพทีÉ 81  

 

ภาพทีÉ 81 ช่องทางการ Login เขา้สู่ระบบเวบ็พอรท์ลั และ iThesis Add-in 

3. กรณีเขา้ไปทีÉเวบ็พอรท์ลั ใหเ้จา้หน้าทีÉคลกิทีÉเมนู PRIVILEGES ดงัภาพทีÉ 82 เมืÉอคลกิทีÉเมนูจะเขา้สู่

เว็บพอร์ทลัของระบบไอทสีสิของนิสตินักศกึษาคนทีÉมอบสทิธิ Íให้ ซึÉงเจ้าหน้าทีÉสามารถใช้งานเมนู

ต่าง ๆ ไดเ้หมอืนกบัการเขา้ใชง้านดว้ยบญัชผีูใ้ชง้านของนิสตินกัศกึษา ดงัภาพทีÉ 83 
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ภาพทีÉ 82 เมนู Privileges บนเวบ็พอรท์ลัของเจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษา 

 

ภาพทีÉ 83 เวบ็พอรท์ลัของนิสตินักศกึษาทีÉมอบสทิธิ Íการใชง้านใหเ้จา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษา 

กรณีเขา้ไปทีÉ iThesis Add-in จะพบข้อมูลของนิสตินักศกึษา พร้อมทั Êงเอกสารวทิยานิพนธ์เวอร์ชนัต่าง ๆ 

ดงัภาพทีÉ 84 
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ภาพทีÉ 84 ขอ้มลูและเอกสารวทิยานิพนธข์องนิสตินักศกึษาบน iThesis 

4. หลงัจากหมดเวลาทีÉนิสตินักศกึษามอบสทิธิ Íให้ เจ้าหน้าทีÉจะไม่สามารถล็อกอนิเขา้ใช้งานเป็นนิสติ

นกัศกึษาดว้ยบญัชผีูใ้ชง้านของเจา้หน้าทีÉได ้และจะไม่ปรากฎเมนู PRIVILEGES 

4.3.13 เมนู PORTFOLIO 

เมนู PORTFOLIO ใชส้าํหรบัตรวจสอบขอ้มลูผูเ้ชีÉยวชาญของสถาบนัการศกึษา โดยเจา้หน้าทีÉสามารถเลอืก

หาขอ้มูลผูเ้ชีÉยวชาญไดโ้ดยการระบุขอ้มลูทีÉต้องการดงันีÊ 

1. Database (ฐานขอ้มลู) 

2. Academic Position (ตําแหน่งวชิาการ) 

3. Subject Area (หมวดหมู่วชิา) 

4. Subject Category (สาขาวชิา) 

5. Faculty (คณะ) 

6. Education level (ระดบัการศกึษา) 

7. Extra search (เลอืกไดโ้ดยระบุชืÉอ หรอืสาขาทีÉเชีÉยวชาญ) 
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ภาพทีÉ 85 เวบ็พอรท์ลัของการคน้หาขอ้มลูผูเ้ชีÉยวชาญ 

เมืÉอใสข่อ้มลูทีÉตอ้งการแลว้ ใหค้ลกิทีÉ Search เพืÉอคน้หาขอ้มลู โดยขอ้มลูจะแสดงขึÊนมา ดงัภาพทีÉ 86 หาก

คลกิทีÉชืÉอภาษาองักฤษ ระบบจะแสดงประวตัขิองผูเ้ชีÉยวชาญ ดงัภาพทีÉ 87 และหากคลกิทีÉจาํนวนผลงานทีÉ

ตพีมิพ ์ระบบจะแสดงขอ้มลูผลงานทีÉตพีมิพ ์ดงัภาพทีÉ 88 

 

ภาพทีÉ 86 ผลการคน้หาขอ้มลูผูเ้ชีÉยวชาญ 
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ภาพทีÉ 87 หน้าประวตัผิูเ้ชีÉยวชาญ 

 

ภาพทีÉ 88 ผลงานของผูเ้ชีÉยวชาญ 


