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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

 

ข ัน้ตอนการตดิต ัง้ iThesis Office Add-in 

ส าหรบัการใชง้านระบบไอทสีสิ จะมีโปรแกรมที่ใช้งานร่วมกันจำนวน 3 โปรแกรม ซึ่งเป็น
โปรแกรมพ้ืนฐานดังนี้ 

1. โปรแกรม iThesis Office Add-in เป็นชุดโปรแกรมเสริม (add-in) ของ Microsoft Word (เวอร์ชั่น 
Office 365) สามารถใช้งานได้บนระบบปฏิบัติการ Windows 2019 ขึ้นไป และ macOS สามารถดาวน์โหลด
ได้จาก Microsoft Office Store ที่นี่ https://appsource.microsoft.com/en-us/product/office 
/wa200003679 หรือคลิกที่เมนู Insert > Get Add-Ins > พิมพ์ในช่อง Search ด้วย คำว่า “iThesis”                
บน Microsoft Word จากนั้นจึงทำการดาวน์โหลด   

2. โปรแกรม Reference Manager เป็นโปรแกรมสำหรับจัดการการอ้างอิงเอกสารบทความในเล่ม
วิทยานิพนธ์ โดยท่านสามารถเลือกรูปแบบการอ้างอิงเพียง 1 รูปแบบ สามารถเลือกใช้โปรแกรม Zotero  

3. โปรแกรม Web Browser เป็นโปรแกรมเพ่ือเปิดระบบ iThesis Web ที ่https://ithesis.stou.ac.th  
โดยสามารถเลือกใช้ Microsoft Edge, Google Chrome, Apple Safari หรือ Mozilla Firefox  
 

โปรแกรมที่ติดตั้งบน Microsoft Word สามารถสร้างรูปเล่มวิทยานิพนธ์ ตรวจสอบรูปแบบ และ
บันทึกไฟล์เข้าสู่ระบบไอทีสิส โดยสามารถติดตั้งได้หลายระบบปฏิบัติการ ที่รองรับการใช้งาน office add-in              
ที ่สามารถดาวน์โหลดได้จาก Microsoft Office Store ระบบ iThesis มีเง ื ่อนไขคือ นักศึกษาที่ไม่มี  
Microsoft Office 365 หรือใช้ Microsoft Office ที่ต่่ากว่า 2019 ลงมา 

 
กรณีนักศึกษาที่ ไม่มีโปรแกรม Microsoft Office 365 ที่ติดตั้งอย่างถูกลิขสิทธิ์  หรือ                    

Windows 2019 ขึ้นไป   
 
 เงื่อนไข นักศึกษาต้องขออนุญาตมหาวิทยาลัยในการติดตั ้ง Microsoft Office 365 เพื ่อเข้า

เครือข่าย นักศึกษาสามารถใช้ Add-in โปรแกรม Microsoft Office 365  จะมีระยะเวลาการใช้งาน 1 ปี 
 

หมายเหตุ: ทางส านักคอมพิวเตอร์ท าการจัดเตรียม license ให้กับนักศึกษาก่อนที่จะมีการใช้งานในขึ้นตอนการติดตั้ง            
Office 365 โดยนักศึกษายื่นค าร้องขออนุญาตการเข้าใช้งาน 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

 

iThesis Office Add-in   
 

การใชง้าน  Microsoft Office 365   
 

1. เขา้ไปที ่https://www.office.com  และคลกิ “ลงชือ่เขา้ใชง้าน” ดว้ย e-Mail มหาวทิยาลัย/ 
password 
 

 
 

 

ลงช่ือเข้าใช้ 

กรอก e-Mail มหาวิทยาลัย 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

 

 
 

 
 
2. คลกิที ่“ตดิต ัง้และอืน่ๆ” 

 

 

ลงช่ือเข้าใช้ “รหัส นศ.

และรหัสผ่าน” 

กด “ไม่” “ใช่” 

คลิกที่ “ติดต้ังและอื่น ๆ” 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

 
3. คลกิที ่“Microsoft 365 Apps” 

 

 
 

4. คลกิที ่“ตดิต ัง้ Office” 

 

 
 
 
 
 

คลิกที่ “Microsoft 365 

Apps” 

คลิกที่ “ติดตัง้ Office” 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

 
5. ท าการบนัทกึไฟลท์ีเ่ครือ่งของตวัเอง 

 

 
 
 

6. หลงัจากทีด่าวโหลดเสร็จเรยีบรอ้ย ใหท้ ีไ่ฟล ์“Office Setup” และ 
 

 
 
 
 
 
 

ท่าการเลือกบันทึกไฟล์ที่

เครื่องของตัวเอง 

หลังจากที่ดาวโหลดเสร็จเรียบร้อย  

ใหค้ลิกที่ไฟล์ “Office Setup” 



 

  

ฝ่ายสง่เสรมิมาตรฐานบณัฑิตศกึษา  ส  านกับณัฑิตศกึษา มสธ. 6 

 

ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

7. คลกิขวาที ่“Office Setup” และเลอืกไปที ่“Run as  administrator” 
หรอืดบัเบิล้คลกิที ่“Office Setup” 
 

 
 

8. ขึน้หนา้ตา่ง “Do you want to allow this app to make changes to 
your device” คลกิที ่“Yes”  

 
9. และรอจนกวา่โปรแกรมจะตดิต ัง้เสร็จ แลว้คลกิ “ปิด” 

 

 
 

คลิกขวาที่ “Office Setup” และเลือกไปที่ 

“Run as  administrator” หรือดบัเบิ้ลคลิก

ที่ “Office Setup” 



 

  

ฝ่ายสง่เสรมิมาตรฐานบณัฑิตศกึษา  ส  านกับณัฑิตศกึษา มสธ. 7 

 

ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

  
 
 
10. และเปิด Microsoft Word ขึน้มา 

 

 
 
 
 
 
 
 

กด “ ปดิ ” 

เปิด Microsoft Word 

ขึ้นมา 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

 
11. Log in Microsoft Word ดว้ย email มหาวทิยาลยั/password ของ

ตวัเอง และคลกิ “Done/เสร็จสิน้” 
 

 
 

 
 

Log in Microsoft Word ดว้ย  
e-Mail / Password นักศึกษา   

Log in Microsoft Word ดว้ย  
e-Mail / Password นักศึกษา   
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

 
 

12. และเลอืกที ่Blank file 
 

 
 
 
 
 
 

กด  “ Done ” เสร็จสิ้น 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

13. เลอืกที ่Get Add-ins 

 

14. คน้หาดว้ยค าวา่ iThesis 

15. กด Add 

16. กด Continue 

 
17. แถบ iThesis จะขึน้ทีแ่ถบเครือ่งมอื พรอ้มกบัม ีtooltip ชีต้ าแหนง่ทีอ่ยู ่ใหเ้ลอืกที่

แถบดงักลา่ว 

18. กดทีไ่อคอน iThesis จะปรากฏหนา้ตา่งทางดา้นขวาของเอกสาร 

19. กด OK เพือ่ยอมรบัการนโยบายสว่นบคุคลเรือ่งการเก็บขอ้มลูในรปูแบบ cookie 

(หากไมก่ด ok จะไมส่ามารถใชง้านได)้ 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

 
 
 

ไฟลเ์อกสารทีส่รา้งจาก iThesis Office Add-in  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลกิ  Continue 

คลกิ   “ OK “ 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

20. จะพบกบัหนา้จอแนะน าคุณสมบตัขิอง iThesis Office Add-in กดทีลู่กศร

ดา้นขวาเพือ่เลือ่นไปขา้งหนา้ จากน ัน้กด Get Started เพือ่เร ิม่ตน้ใชง้าน 

 

 

 

 

 

การเขา้สูร่ะบบ Login Page 

 

สามารถลงชือ่เขา้ใชง้านไดโ้ดยเลอืกมหาวทิยาลัยทีส่งักัด กรอก username และ password ที่

ไดรั้บจากทางมหาวทิยาลัย 

 

คลกิ    “ลกูศร  > ” 

 

ใส ่Username  และ 
Password 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลกิเลอืก   “ Sukhothai Thammathirat Open 

University” 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีไมไ่ดต้ัง้คา่หนา้กระดาษกอ่นจะมขีอ้ความแจง้เตอืน iThesis Error พรอ้มกับค าแนะน าใน

การตัง้คา่หนา้กระดาษกอ่น Generate template 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

 

 

การสรา้งรปูเลม่วทิยานพินธ ์Generate Template¶ 

 

 

เริม่ตน้ใชง้านใหท้ าการสรา้งรปูเลม่บนเอกสารเปลา่ จากนัน้จงึเริม่พมิพว์ทิยานพินธต์ามรปูแบบ 

หรอืน าทีพ่มิพแ์ลว้มาวาง 

https://ithesis-knowledge-base.readthedocs.io/th/latest/generate_template.html#id2
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

 

การตัง้คา่ภาษาเขยีนเลม่ 
หนา้จอตัง้คา่ภาษาทีใ่ชเ้ขยีนเลม่และการเพิม่คณะกรรมการสอบ 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

 
การปรบัรปูแบบอกัษรและยอ่หนา้ 

 สามารถปรับไดโ้ดยตรงจาก Styles ของ Microsoft Word 

 

 

 คลิ๊กขวาที ่style ทีจ่ะปรับแก ้เลอืก modify แลว้ปรับตัง้คา่รปูแบบ 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

 

iThesis Office Add-in   
 

การใชง้าน  Windows 2019  ขึน้ไป   

 
1. เปิด Microsoft Word 2019  ขึน้ไป เลอืกทีแ่ถบเครือ่งมอื Insert 

2. เลอืกที ่Get Add-ins 

 

3. คน้หาดว้ยค าวา่ iThesis 

4. กด Add 

5. กด Continue 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

6.  แถบ iThesis จะขึน้ทีแ่ถบเครือ่งมอื พรอ้มกับม ีtooltip ชีต้ าแหน่งทีอ่ยู ่ใหเ้ลอืกทีแ่ถบดังกลา่ว 

7.  กดทีไ่อคอน iThesis จะปรากฏหนา้ตา่งทางดา้นขวาของเอกสาร 

8.  กด OK เพือ่ยอมรับการนโยบายสว่นบคุคลเรือ่งการเก็บขอ้มลูในรปูแบบ cookie (หากไมก่ด 

ok จะไมส่ามารถใชง้านได)้ 

 

 
 
 
 
 

ไฟลเ์อกสารทีส่รา้งจาก iThesis Office Add-in  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลกิ  Continue 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. จะพบกบัหนา้จอแนะน าคณุสมบตัิของ iThesis Office Add-in กดที่ลกูศรดา้นขวาเพื่อเลือ่นไปขา้งหนา้ จากนัน้กด 
Get Started เพื่อเริม่ตน้ใชง้าน 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลกิ   “ OK “ 

คลกิ    “ลกูศร  > ” 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

การเขา้สูร่ะบบ Login Page 

 

สามารถลงชือ่เขา้ใชง้านไดโ้ดยเลอืกมหาวทิยาลัยทีส่งักัด กรอก username และ password ที่

ไดรั้บจากทางมหาวทิยาลัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลกิเลอืก   “ Sukhothai Thammathirat Open 

University” 

ใส ่Username  และ 
Password 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

กรณีไมไ่ดต้ัง้คา่หนา้กระดาษกอ่นจะมขีอ้ความแจง้เตอืน iThesis Error พรอ้มกับค าแนะน าใน

การตัง้คา่หนา้กระดาษกอ่น Generate template 

 

 

การสรา้งรปูเลม่วทิยานพินธ ์Generate Template¶ 

 

เริม่ตน้ใชง้านใหท้ าการสรา้งรปูเลม่บนเอกสารเปลา่ จากนัน้จงึเริม่พมิพว์ทิยานพินธต์ามรปูแบบ 

หรอืน าทีพ่มิพแ์ลว้มาวาง 

https://ithesis-knowledge-base.readthedocs.io/th/latest/generate_template.html#id2
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

 

การตัง้คา่ภาษาเขยีนเลม่ 
หนา้จอตัง้คา่ภาษาทีใ่ชเ้ขยีนเลม่และการเพิม่คณะกรรมการสอบ 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

การปรบัรปูแบบอกัษรและยอ่หนา้ 
 

 สามารถปรับไดโ้ดยตรงจาก Styles ของ Microsoft Word 

 

 คลิ๊กขวาที ่style ทีจ่ะปรับแก ้เลอืก modify แลว้ปรับตัง้คา่รปูแบบ 
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ข้ันตอนการติดต้ัง iThesis Office Add-in (สำหรับ Microsoft Office 365 และ  WINDOWS 2019 ข้ึนไป) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


