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  ​(​1​)​​​พระ​ราช​ดำารสั​ของ​พระบาท​สมเดจ็​พระเจา้อยูห่วั​รชักาล​ปจัจบุนั​​​​พระราชทาน​ใน​โอกาส​ที​่ศาสตราจารย์​ดร​.​วจิติร​​​ศร​ีสอา้น

อธิการบดี​​ ​มหาวิทยาลัย​สุโขทัย​ธร​รมาธิ​ราช​​ ​นำา​นาย​มงคล​​ ​กาญ​จน​พาสน์​​ ​เฝ้าฯ​​ ​ทูลเกล้าฯ​​ ​ถวาย​โฉนด​ที่ดิน​​ เพื่อ​พระราชทาน 

​แก่​มหาวิทยาลัย​สุโขทัย​ธร​รมาธิ​ราช​​​เมื่อ​วัน​ที่​​​5​​​พฤศจิกายน​​​พ​.​ศ​.​​​2524

“.​.​.​การ​ที​่ตัง้​มหาวทิยาลยั​สโุขทยั​นี​้​​ถอืวา่​เปน็​มหาวทิยาลยั​ทีส่มยั​ใหม​่​ 

ที่​จะ​ให้​ผู้ที่​มี​ความ​สามารถ​และ​มี​ความ​ปรารถนา​ที่​จะเรียน​ ศึกษา​​​ 

วิทยาการ​ วิชาการก้าวหน้า​​กว้าง​ขวาง​ได้​​ เพราะ​ว่า​ได้​ชื่อ​ว่า​คน​ไทย​ 

ก​็ม​ีความเฉลยีว​ฉลาด​​​ขาด​แต​่โอกาสที​่จะ​ได​้ขยาย​ความ​ร้​ูขยาย​ความ​

สามารถ​ของ​ตน​​ ​คน​ฉลาด​ที่​ได้​แสดง​แล้ว​ว่า​เมื่อมีโอกาส​ก็​ไป​เรียน​ 

ใน​ขัน้​สงู​​​จะ​เรยีก​ได​้วา่​ทดัเทยีม​อารยประเทศไม​่แพ​้คน​อืน่​​​อาจ​จะ​​ด​ีกวา่ 

​คน​อื่น​ด้วยซำ้า​​ฉะนั้น​ก็​สมควร​ที่​จะ​บริการ​ให้​แก่​ประชาชน​คน​ไทย​ได้​มี​

โอกาส​ที่​จะ​เล่า​เรียน​.​.​.​é​”​​( 1 )

พระราชดำารัส
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                      คำานำา

 

​ สำานักบัณฑิตศึกษา​ร่วมกับสาขาวิชาที่เปิดสอนระดับบัณฑิตศึกษา​จัดทำาคู่มือนักศึกษาฉบับนี้เพื่อ

ชว่ยใหน้กัศกึษาทราบขัน้ตอนและวธิกีารจดัการเรยีนการสอนระดบับณัฑติศกึษาในระบบการศกึษาทางไกล

ของมหาวิทยาลัย​ และเพื่อให้นักศึกษาสามารถใช้การวางแผนในการศึกษาอย่างมีอิสระด้วยตนเองเพื่อให้

ประสบความสำาเร็จภายในกรอบระยะเวลาที่กำาหนดไว้ในหลักสูตร​ ​ ท้ายนี้หวังว่าคู่มือฉบับนี้จะมีประโยชน์

และช่วยให้อำานวยความสะดวกนักศึกษาเป็นอย่างดี

 

สำ�นักบัณฑิตศึกษ�

มห�วิทย�ลัยสุโขทัยธรรม�ธิร�ช
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​ 1​.​​ ความ​รู้​เกี่ยว​กับ​มหาวิทยาลัย​

 1.1  ความ เป็น มา ของ มหาวิทยาลัย 
​ ​มหาวทิยาลยั​สโุขทยั​ธร​รมาธ​ิราช​​​เปน็​สถาบนั​อดุมศกึษา​ที​่เกดิ​ขึน้​จาก​แนว​ความ​คดิ​เรือ่ง​การ​ขยาย​และ​

กระจาย​โอกาส​ทางการ​ศึกษา​ระดับ​อุดมศึกษา​แก่​ประชาชน​ให้​กว้าง​ขวาง​ยิ่ง​ขึ้น​​​โดย​ใช้​ทรัพยากร​ที่​มี​จำากัด​ให้​

เกิด​ประโยชน์​สูงสุด​​ ​รัฐบาล​จึง​ได้​ดำาเนิน​การ​จัด​ตั้ง​มหาวิทยาลัย​สุโขทัย​ธร​รมาธิ​ราช​ขึ้น​อีก​แห่ง​หนึ่ง​มี​ลักษณะ​

เป็น​มหาวิทยาลัย​ใน​ระบบ​เปิด​​​ดำาเนิน​การ​สอน​โดย​ใช้​ระบบ​การศึกษา​ทาง​ไกล​​​พระบาท​สมเด็จ​พระเจ้าอยู่หัว​

ภูมิพล​อดุลย​เดชฯ​​ ​ทรง​พระ​กรุณา​โปรด​เกล้าฯ​​ ​พระราชทาน​ชื่อ​​ “มหาวิทยาลัย​สุโขทัย​ธร​รมาธิ​ราช”é​​ ​ตาม 

พ​ระนาม​เดิม​ของ​พระบาท​สมเด็จ​พระเจ้าอยู่หัว​รัชกาล​ที่​​ ​7​​ ​เมื่อ​ครั้ง​ทรง​ดำารง​พระ​อิสริยยศ​​ ​เป็น​กรม​หลวง​

สุโขทัย​ธรรม​ราชาé​​​และ​ทรง​ลง​พระ​ปรมาภิไธย​ใน​พระ​ราช​บัญญัติ​มหาวิทยาลัย​สุโขทัย​ธร​รมาธิ​ราช​​​เมื่อ​วัน​ที่​​​5​​​

กันยายน​​​พ​.​ศ​.​​​2521​​​มหาวิทยาลัย​จึง​กำาหนดให้​วัน​ที่​​​5​​​กันยายน​ของ​ทุก​ปี​เป็น​วัน​สถาปนา​มหาวิทยาลัย​​​และ​

ใน​ฐานะ​ที​่เปน็​มหาวทิยาลยั​ของ​รฐั​​​มหาวทิยาลยั​สโุขทยั​ธร​รมาธ​ิราช​ม​ีอำานาจ​ให​้ปรญิญา​และ​ประกาศนยีบตัร​

ที่​มี​ศักดิ์​และ​สิทธิ์​เช่น​เดียว​กับ​มหาวิทยาลัย​ของ​รัฐ​อื่นๆ​​​ทุก​ประการ​

​ ​ใน​วัน​ที่​​ ​24​​ ​ตุลาคม​​ ​พ​.​ศ​.​​ ​2521​​ ​พระบาท​สมเด็จ​พระเจ้า​อยู่​หัวฯ​​ ​ทรง​มี​พระบรม​ราชโองการ​​ 

โปรด​เกล้าฯ​​ ​แต่ง​ตั้ง​ศาสตราจารย์​​ ​ดร​.​วิจิตร​​ ​ศรี​สอ้าน​​ ​ให้​ดำารง​ตำาแหน่ง​อธิการบดีคน​แรก​​ ​เมื่อ​วัน​ที่​​ ​19 

พฤศจกิายน​พ​.​ศ​.​​​2530​​​มหาวทิยาลยั​สโุขทยั​ธร​รมาธ​ิราช​​​จดัการ​ศกึษา​ทัง้​ระดบั​ปรญิญา​ตร​ี​ปรญิญา​โท​​และ

ปริญญาเอก​​สำาหรับ​ระดับ​ปริญญา​ตรี​​​เปิด​สอน​​​12​​​สาขา​วิชา​​​ดังนี้​

​​ ​ ​1​.​​​​​สาขา​วิชา​มนุษย​นิเวศ​ศาสตร์​

​​ ​ ​2​.​​​​​สาขา​วิชา​นิติศาสตร์​

​​ ​​ 3​.​​​​​สาขา​วิชา​นิเทศศาสตร์​

​​ ​​ 4​.​​​​​สาขา​วิชา​รัฐศาสตร์​

​​ ​​ 5​.​​​​​สาขา​วิชา​วิทยาการ​จัดการ​

​​ ​​ 6​.​​​​​สาขา​วิชา​วิทยาศาสตร์​สุขภาพ​

​​ ​​ 7​.​​​​​สาขา​วิชา​ศิลปศาสตร์​

​​ ​​ 8​.​​​​​สาขา​วิชา​ศึกษา​ศาสตร์​

​​ ​ ​9​.​​​​​สาขา​วิชา​เศรษฐศาสตร์​

​​ ​​10​.​​​สาขา​วิชา​เกษตรศาสตร์​และ​สหกรณ์​

​​ ​​11​.​​​สาขา​วิชา​วิทยาศาสตร์​และ​เทคโนโลยี​

​​ ​​12​.​​​สาขา​วิชา​พยาบาล​ศาสตร์​
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​ ภาย​หลงั​จาก​การ​จดัการ​ศกึษา​ระดบั​ปรญิญา​ตร​ีโดย​ระบบ​การ​ศกึษา​ทาง​ไกล​ได​้รบั​ความ​สำาเรจ็​เปน็​ที​่

ยอมรบั​วา่​​​ม​ีมาตรฐาน​ใน​ระดบั​เดยีว​กบั​มหาวทิยาลยั​ระบบ​ปดิ​ทัว่ไป​​​จงึ​ได​้จดัการ​ศกึษา​ระดบั​ประกาศนยีบตัร

บัณฑิต​ปริญญาโท​และปริญญาเอก​ขึ้น​​​  

1.2    ระบบ การ ศึกษา 
​​ มหาวิทยาลัย​สุโขทัย​ธร​รมาธิ​ราช​​ ​กำาหนด​ระบบ​การ​ศึกษา​สำาหรับ​หลักสูตร​ประกาศนียบัตร​บัณฑิต​

ทางการ​บริหาร​การ​ศึกษา​ไว้​​ดังนี้​

​​ 1​.​​​​มหาวิทยาลัย​ใช้​ระบบ​การ​ศึกษา​ทาง​ไกล​ที่​มุ่ง​เน้น​ให้​นักศึกษา​สามารถ​ศึกษา​ค้นคว้า​อย่าง​เป็น​

อิสระ​ด้วย​ตนเอง​​ ​ภาย​ใต้​การ​ให้​คำา​แนะนำา​ปรึกษา​อย่าง​เป็น​ระบบ​และ​จัด​เนื้อหา​สาระ​และ​ประสบการณ์​เป็น​

ชุด​วิชา​ที่​มี​ลักษณะ​บูรณาการ​​​และ​มี​ค่า​ไม่​น้อย​กว่า​ชุด​วิชา​ละ​​​6​​​หน่วยกิต​

​ ​2​.​​​​​มหาวทิยาลยั​จดั​ระบบ​การ​ให​้คำา​แนะนำา​ปรกึษา​​​ดว้ย​วธิ​ีการ​นดั​หมาย​ระหวา่ง​อาจารย​์กบั​นกัศกึษา​

ตาม​ช่วง​เวลา​ที่​เหมาะ​สม​ ​รวม​ทั้ง​การ​เข้า​รับ​การ​ปฐมนิเทศ​เชิง​ปฏิบัติ​การ​ ​การ​เข้า​ร่วม​กิจกรรม​ปฏิสัมพันธ์​​​

การ​เข้า​รับ​การ​สัมมนา​เสริม​​ ​การ​เข้า​รับ​การ​สัมมนา​เข้ม​และ​การ​เข้า​รับ​การ​อบรม​เข้ม​ประสบการณ์​วิชาชีพ​

ประกาศนียบัตร​บัณฑิต​ทางการ​บริหาร​การ​ศึกษา​ตาม​ที่​มหาวิทยาลัย​กำาหนด​ไว้​ใน​หลักสูตร​

​​ 3​.​​ ​มหาวิทยาลัย​ถ่ายทอด​เนื้อหา​สาระ​และ​ประสบการณ์​ทาง​วิชาการ​โดย​ผ่าน​สื่อ​การ​สอน​ทาง​ไกล​​​ 

ประกอบ​ดว้ย​สือ่​สิง่​พมิพ​์​​สือ่​วทิย​ุกระจาย​เสยีง​​​สือ่​วทิย​ุโทรทศัน​์​​สือ่​โสต​ทศัน​์​​สือ่​อเิลก็ทรอนกิส​์​​สือ่​โทรคมนาคม​​​

และ​สื่อ​อื่นๆ​​​ตาม​ความ​เหมาะ​สม​

​​ 4​.​​​​​มหาวิทยาลัย​จัดการ​ศึกษา​เป็น​ระบบ​ทวิภาค​​​โดย​แบ่ง​ปี​การ​ศึกษา​ออก​เป็น​​​2​​​ภาค​การ​ศึกษา​​​คือ​​​

ภาค​ต้น​​​และ​ภาค​ปลาย​​​ภาค​การ​ศึกษา​แต่ละ​ภาค​มี​ระยะ​เวลา​เรียน​ไม่​น้อย​กว่า​​​15​​​สัปดาห์​​​ทั้งนี้​เป็น​ไป​ตาม​

ระเบียบ​มหาวิทยาลัย​สุโขทัย​ธร​รมาธิ​ราช​ว่า​ด้วย​​​การ​ศึกษา​ใน​ระดับ​บัณฑิต​ศึกษา​

​​ 5​.​​ ​มหาวิทยาลัย​จัด​ให้​มี​แหล่ง​วิชาการ​บัณฑิต​ศึกษา​ใน​ส่วน​กลาง​​ ​ณ​​ ​สำานัก​บรรณ​สารสนเทศ​​ ​และ​

ส่วน​ภูมิภาค​​​ณ​​​ศูนย์​วิทย​พัฒนา​​​ศูนย์​บริการ​การ​ศึกษา​เฉพาะ​กิจ​​​และ​ศูนย์​บริการ​การ​ศึกษา​อื่นๆ​

​ ​6​.​​​​​กำาหนด​เวลา​การ​ศึกษา​​ ​มหาวิทยาลัย​กำาหนด​เวลา​ที่​นักศึกษา​ควร​ใช้​ใน​การ​ศึกษา​ชุด​วิชา​แต่ละ 

​ชุด​วิชา​ใน​แต่ละ​สัปดาห์​​​เพ่ือ​เป็น​แนวทาง​ให้​นักศึกษา​สามารถ​วางแผน​การ​ศึกษา​ของ​ตนเอง​ได้​อย่าง​เหมาะ​สม​​​

โดย​แต่ละ​ชุด​วิชา​จะ​มี​กำาหนด​เวลา​แตก​ต่าง​กัน​ตาม​เนื้อหา​สาระ​​ ​และ​วัตถุประสงค์​ของ​ชุด​วิชา​​ ​แต่​ทั้งนี้​เวลา​

ศกึษา​ทัง้หมด​จะ​รวม​กนั​ได​้ประมาณ​​​18​​​ชัว่โมง​ตอ่​สปัดาห​์​​โดย​กระจาย​เวลา​สำาหรบั​แตล่ะ​กจิกรรม​ตาม​ที​่ระบ​ุ

เป็น​สัญลักษณ์​ดังนี้​

​​ ​ 6​​​ ​(​อ​​​-​​​ส​​​-​​​ป​​​-​​​ก​)​​​=​​​18​​​ชั่วโมง​

​ ​ 6​​ หมาย​ถึง​​​6​​​หน่วยกิต​

​​ ​ อ​​ ​​หมาย​ถึง​​​เวลา​ที่​ใช้​/​สัปดาห์​​​ใน​การ​ศึกษา​จาก​เอกสาร​ประมวล​สาระ​ชุด​วิชา​

​ ​​ ส​​ ​​หมาย​ถึง​​​เวลา​ที่​ใช้​/​สัปดาห์​​​ใน​การ​ศึกษา​จาก​สื่อ​อื่น​

​​ ​ ป​​ ​​หมาย​ถึง​​​เวลา​ที่​ใช้​/​สัปดาห์​​​ใน​การ​ทำา​กิจกรรม​ภาค​ปฏิบัติ​​​(​สัมมนา​เข้ม​)​

​​ ​ ก​​ ​​หมาย​ถึง​​​เวลา​ที่​ใช้​/​สัปดาห์​​​ใน​การ​ศึกษา​จาก​แหล่ง​อื่น​และ​จาก​การ​ร่วม​กิจกรรม​ปฏิสัมพันธ์

2​​​ลักษณะ​​คือ​​​สัมมนา​เสริม​แบบ​เผชิญ​หน้า​​และ​​​สัมมนา​เสริมผ่าน​สื่อ​อิเล็กทรอนิกส์​
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​​​ โดย​ทั่วไป​ชุด​วิชา​ระดับ​บัณฑิต​ศึกษา​​​แบ่ง​การ​จัดการ​เรียน​การ​สอน​​​3​​​รูป​แบบ​​​ดังนี้​

 

​รูป​แบบ​ที่​​​1​​6​​​​ ​(​14​-​2​-​0​-​2​)​​=​ 18​​​ชั่วโมง​​​หมาย​ถึง​

​​ ​ ​6​​​​ ​​​​ ​ ​-​​ ​​ 6​​​หน่วยกิต​

​​ ​​ 14​​ ​​ ​ ​-​​ ​​ ​ศึกษา​จาก​ประมวล​สาระ​ชุด​วิชา​​​ประมาณ​​​14​​​ชั่วโมง​/​สัปดาห์​

​​ ​ ​2​​ ​​ ​ ​-​​​​​​ ​ศึกษา​จาก​สื่อ​โสต​ทัศน์​​​ประมาณ​​​2​​​ชั่วโมง​/​สัปดาห์​

​​ ​​ 0​​ ​​ ​ ​-​​ ​​ ​ไม่มี​กิจกรรม​ภาค​ปฏิบัติ​

​​ ​ ​2​​ ​​ ​ -​​​​​​ ​ศึกษา​จาก​สื่อ​และ​กิจกรรม​ปฏิสัมพันธ์​​​2​​​ลักษณะ​​คือ​​​สัมมนา​เสริม​แบบ​

เผชิญ​หน้า​​​และ​สัมมนา​เสริมผ่าน​สื่อ​อิเล็กทรอนิกส์​​​ประมาณ​​​2​​​ชั่วโมง​/​สัปดาห์​

 

​รูป​แบบ​ที่​​​2​​​6​​​​ ​(​12​-​2​-​2​-​2​)​​​=​​18​​​ชั่วโมง​​​หมาย​ถึง​

​​ ​ ​6​​​​ ​​ ​ ​-​​​​​​ ​6​​​หน่วยกิต​

​​ ​ ​12​​​​​ ​ ​​-​​​​​​ ​ศึกษา​จาก​ประมวล​สาระ​ชุด​วิชา​​​ประมาณ​​​12​​​ชั่วโมง​/​สัปดาห์​

​​ ​ ​2​​​​ ​​ ​ ​-​​​​​​ ​ศึกษา​จาก​สื่อ​โสต​ทัศน์​​​ประมาณ​​​2​​​ชั่วโมง​/​สัปดาห์​

​​ ​ ​2​​​​ ​​ ​ ​-​​ ​​ ​กิจกรรม​ภาค​ปฏิบัติ​​​ประมาณ​​​2​​​ชั่วโมง​/​สัปดาห์​

​​ ​ ​2​​​​ ​​ ​ ​-​​​​​​ ​ศึกษา​จาก​สื่อ​และ​กิจกรรม​ปฏิสัมพันธ์​​​2​​​ลักษณะ​​​คือ​​​สัมมนา​เสริม​แบบ​

เผชิญ​หน้า​​และสัมมนา​เสริม​ผ่าน​สื่อ​อิเล็กทรอนิกส์​​​ประมาณ​​​2​​​ชั่วโมง​/​สัปดาห์​

​รูป​แบบ​ที่​​​3​​​6​​​​ ​(​10​-​2​-​4​-​2​)​​​=​​ 18​​​ชั่วโมง​​​หมาย​ถึง​

​​ ​ 6​​ ​​ ​ ​-​​​​​​ ​6​​​หน่วยกิต​

​​ ​​ 10​​​​​ ​ ​-​​​​​​ ศึกษา​จาก​ประมวล​สาระ​ชุด​วิชา​​​ประมาณ​​​10​​​ชั่วโมง​/​สัปดาห์​

​​ ​ ​2​​​​ ​​ ​ ​-​​​​​​ ศึกษา​จาก​สื่อ​โสต​ทัศน์​​​ประมาณ​​​2​​​ชั่วโมง​/​สัปดาห์​

​​ ​​ 4​​​​ ​​ ​ ​-​​ ​​ กิจกรรม​ภาค​ปฏิบัติ​​​ประมาณ​​​4​​​ชั่วโมง​/​สัปดาห์​

​​ ​ ​2​​​​ ​​​​ ​ ​-​​​​​​ ​ศึกษา​จาก​สื่อ​และ​กิจกรรม​ปฏิสัมพันธ์​​​2​​​ลักษณะ​​คือ​​​สัมมนา​เสริม​แบบ​

เผชิญ​หน้า​​​และสัมมนา​เสริม​ผ่าน​สื่อ​อิเล็กทรอนิกส์​​​ประมาณ​​​2​​​ชั่วโมง​/​สัปดาห์​

 

1.3     กระบวนการ ศึกษา 
​​ นักศึกษา​จะ​ศึกษา​โดย​ผ่าน​สื่อ​ประเภท​ต่างๆ​​ ​ดังนี้​​ ​คือ​​ ​สื่อ​หลัก​​ ​สื่อ​เสริม​​ ​ศึกษา​จาก​แหล่ง​ค้นคว้า​​ 

​และ​เข้า​ร่วม​กิจกรรม​ปฏิสัมพันธ์​​​ราย​ละเอียด​มี​ดังนี้​

​ 1�​​ศึกษ�จ�กสื่อหลัก​มี​2​ประเภท​ได้แก่

  1�1​กรณสีือ่สิง่พมิพเ์ปน็สือ่หลกั​หมายถงึ​สือ่สิง่พมิพท์ีร่วบรวมเนือ้หาสาระมโนมต​ิกจิกรรม​และ

วิธีปฏิบัติทั้งหมดของชุดวิชา​ประกอบด้วย

​ ​ ​ 1.1.2​ ประมวลสาระชุดวิชา​ เป็นเนื้อหาสาระในส่วนที่ทดแทนการบรรยาย​ ความคิดเห็น​ 

ผลงาน​ และจุดยืนของอาจารย์ผู้สอนเกี่ยวกับเนื้อหาสาระของชุดวิชา​ จัดพิมพ์เป็นตำาราชุดตามปกติ​ 

ชุดวิชาละ​ 15​ เรื่อง​ หรือหลายเล่มตามความเหมาะสม​ แต่ละเรื่องมีเนื้อหาสาระที่จะต้องใช้เวลาศึกษา

ประมาณ​6-18​ชั่วโมง
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​ ​ ​ 1.1.2​ ​แนวการศกึษา​​เปน็เอกสารคูม่อืการเรยีนการสอนของชดุวชิา​ประกอบดว้ย​สว่นแนะนำา​

ขอบขา่ย​วตัถปุระสงค​์และวธิศีกึษา​หรอืสว่นทีเ่ปน็สาระปฐมนเิทศชดุวชิา​สว่นทีเ่ปน็แผนการสอนประจำาหนว่ย 

การสอน​สาระสงัเขปและกจิกรรมและสว่นทีเ่ปน็ขา่วสาร​รายละเอยีดกจิกรรม​​บทความอา้งองิ​หรอืสิง่พมิพ์ 

ที่จำาเป็นและเหมาะสม

​ ​ ​ 1.1.3​ แผนกิจกรรมการศึกษาประจำาชุดวิชา​ เป็นเอกสารคู่มือแนะแนวประกอบ​ ​ กิจกรรม 

การศกึษาของนกัศกึษาตลอดภาคการศกึษา​โดยนกัศกึษาจะตอ้งศกึษาแผนกจิกรรมการศกึษาประจำาชดุวชิา 

ก่อนดำาเนินกิจกรรมการศึกษา​ เพื่อจะได้ทราบถึงรายละเอียดต่าง​ ๆ​ ได้แก่​ โครงสร้างของเนื้อหาชุดวิชา​ 

การเตรยีมตวัของนกัศกึษา​การดำาเนนิการศกึษา​งานทีก่ำาหนดใหท้ำา​การสง่งาน​การเสนอผลงาน​การประเมนิ 

ผลการเรยีน​การสมัมนาเขม้​ตารางการศกึษาชดุวชิา​ตารางการศกึษาประจำาสปัดาห​์และแบบฟอรม์รายงาน

  1�2​กรณีสื่อคอมพิวเตอร์เป็นสื่อหลัก​ หมายถึง​ บทเรียนออฟไลน์และ/หรือออนไลน์​ และ

แนวการศึกษา​ประกอบด้วย

​ ​ ​ 1.2.1​ บทเรยีนออฟไลน​์และ/หรอืบทเรยีนออนไลน์​ในรปูซดีมีลัตมิเีดยี​จำานวนรวม​15​โมดลู

​ ​ ​ 1.2.2​ แนวการศกึษา​ในรปูซดี​ีประกอบดว้ย​แผนผงัแนวคดิ​แผนการสอนประจำาหนว่ย​แบบ 

ประเมินก่อนเรียน​แผนการสอนประจำาตอน​สาระสังเขป​แนวตอบกิจกรรม​และแบบประเมินหลังเรียน

 2�​ศึกษ�จ�กสื่อเสริม​หมายถึง​สื่อที่เสริมหรือเพิ่ม​เช่น​สื่อสิ่งพิมพ์​สื่อโสตทัศน์​บทเรียนออฟไลน์​

(วีซีดี/ดีวีดี)​ บทเรียนออนไลน์​ เพื่อให้นักศึกษาสามารถศึกษาเนื้อหาสาระเพิ่มเติมนอกเหนือจากสื่อหลัก​ 

ประกอบด้วย

  2�1​สื่อสิ่งพิมพ์​ เป็นสื่อเอกสารที่แนะนำาให้นักศึกษาอ่านเพิ่มเติมเพื่อเสริมความรู้​ นอกเหนือ

ไปจากการศึกษาสาระสำาคัญหลักจากประมวลสาระชุดวิชา​เช่น​หนังสืออ้างอิงต่าง​ๆ​เอกสารทางวิชาการ​

งานวิจัยและวิทยานิพนธ์ในสาขาวิชาที่เกี่ยวข้อง​วารสารทางวิชาการด้านต่าง​ๆ​หนังสือพิมพ์​เป็นต้น

  2�2​ก�รเรียนก�รสอนออนไลน์์​ เป็นการเน้นการจัดการเรียนการสอนแบบปฏิสัมพันธ์

บนเครือข่าย​การปฐมนิเทศชุดวิชา​รายละเอียดชุดวิชา​ปฏิทินการศึกษา​การมอบหมายกิจกรรม​การตรวจ

กิจกรรมและข้อมูลย้อนกลับ​การตอบคำาถาม​และการสัมมนาเสริมออนไลน์   

  2�3​สื่อโสตทัศน์​ ​คือสื่อที่ถ่ายทอดเนื้อหาสาระด้วยภาพหรือเสียง​หรือทั้งภาพและเสียง​ เช่น​

ภาพนิง่​ภาพเคลือ่นไหว​ซึง่สือ่โสตทศันท์ีน่ำามาใชเ้ปน็สือ่เสรมิในการศกึษาทางไกลระดบับณัฑติศกึษา​ไดแ้ก​่​ 

วีดิทัศน์​​แถบบันทึกเสียง​สไลด์​เป็นต้น

  2�4​สือ่อเิลก็ทรอนกิส​์เชน่​​e-learning​การสบืคน้ขอ้มลูจากฐานขอ้มลูของสำานกับรรณสารสนเทศ

มหาวทิยาลยัสโุขทยัธรรมาธริาช​และฐานขอ้มลูของสถาบนัในเครอืขา่ยคอมพวิเตอรข์องมหาวทิยาลยั​​ฐาน

ข้อมูล​CD-ROM​​ในสาขาวิชาต่าง​ๆ​

 3�​ศึกษ�จ�กแหล่งค้นคว้�

​ ​ การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาเน้นให้นักศึกษาค้นคว้าหาความรู้ด้วยตนเองอย่างอิสระเพื่อให้

นักศึกษาสามารถวิเคราะห์​สังเคราะห์สภาพเหตุการณ์​สภาพปัญหา​โดยการประยุกต์แนวคิด​ทฤษฎีจาก

สาระในชุดวิชาที่ศึกษา​ กับความรู้ที่ได้ค้นคว้าจากแหล่งวิทยาการต่างๆ​ ได้อย่างเหมาะสมและถูกต้องภาย

ใต้การให้คำาแนะนำาจากอาจารย์ที่ปรึกษา​ การค้นคว้าจากแหล่งค้นคว้า​ นักศึกษาสามารถค้นคว้าได้จาก​ 

ห้องสมุด​แหล่งวิทยาการต่าง​ๆ​ในภูมิภาค​แหล่งภูมิปัญญาท้องถิ่น​และจาก​อินเทอร์เน็ต​เป็นต้น



....  5 คู่มือนักศึกษา

 4�​ก�รเข้�ร่วมกิจกรรมปฏิสัมพันธ์

​ ​ กิจกรรมปฏิสัมพันธ์เป็นกิจกรรมที่ช่วยเสริมความรู้​ความเข้าใจและพัฒนาทักษะต่างๆ​ในส่วนที่ 

ไมส่ามารถถา่ยทอดสมบรูณโ์ดยสือ่อืน่​เพือ่เปน็การแลกปลีย่นความคดิเหน็และสรา้งความเขา้ใจอนัดรีะหวา่ง 

นกัศกึษาและคณาจารย์​และระหวา่งนกัศกึษาดว้ยกนัเอง​เพือ่แนะแนวและตอบปญัหาเกีย่วกบัเรือ่งการเรยีน 

การสอน​และเพื่อปรึกษาในการทำาผลงาน​รายงาน​หรืองานปฏิบัติอื่นกิจกรรม​ปฏิสัมพันธ์มีหลายรูปแบบ​

มีดังนี้

  4�1​ก�รปฐมนเิทศเชงิปฏบิตักิ�รบณัฑติศกึษ�​​เปน็กจิกรรมทีม่หาวทิยาลยั​​จดัใหน้กัศกึษาเขา้

รบัการปฐมนเิทศเชงิปฏบิตักิาร​อนัเปน็การสมัมนาแบบเขม้​ประมาณ​2​วนั​เพือ่ทำาความเขา้ใจวธิกีารศกึษา

ระดับปริญญาโทในระบบการศึกษาทางไกล​ นอกจากนั้นเป็นการทำาความเข้าใจเกี่ยวกับรายละเอียดของ

โครงสร้างเนื้อหาสาระและกระบวนการศึกษาตามหลักสูตรที่สมัครเข้าศึกษา​รวมทั้งการปรึกษากับอาจารย์

ที่ปรึกษาเพื่อการวางแผนการเรียนร่วมกัน​​​

  

4�2​ ก�รสัมมน�เสริมแบบเผชิญหน้�​ และ/หรือการเรียนแบบมีปฏิสัมพันธ์ผ่านระบบออนไลน์​ เป็น

กิจกรรมที่บังคับให้นักศึกษาทุกคนต้องเข้าร่วมกิจกรรมเพื่อส่งงานและเสนอผลงานซึ่งกำาหนดไว้ในแผน

กจิกรรมการเรยีนและแนวการศกึษา​​นกัศกึษาตอ้งอภปิรายและแลกเปลีย่นความคดิเหน็​และอาจารยจ์ะให้

คะแนนการสมัมนาเสรมิจากผลงาน​การเสนอผลงาน​และการรว่มอภปิราย​การสมัมนาเสรมิจะใชก้บัชดุวชิา

ที่ไม่ต้องการฝึกทักษะ​หรือการเพิ่มเติมประสบการณ์หรือการพัฒนาบุคลิกภาพเป็นการเฉพาะ

  4�3​ก�รสัมมน�เข้ม​​เป็นกิจกรรมที่นัดหมายให้นักศึกษา​เสนอผลงานและฝึกปฏิบัติระยะสั้น​

การจดัสมัมนาเขม้จะใชก้บัชดุวชิาทีต่อ้งฝกึทกัษะหรอืเพิม่เตมิประสบการณ​์หรอืการพฒันาบคุลกิภาพเปน็การ 

เฉพาะเพิ่มเติมจากการสัมมนาเสริม

 5​�​​​ประสบก�รณ์​วิช�ชีพ​ประก�ศนียบัตร​บัณฑิต​​ ​นักศึกษา​ทุก​คน​จะ​ต้อง​เข้า​รับ​การ​อบรม​

ประสบการณ์​วิชาชีพ​ประกาศนียบัตร​บัณฑิต​ก่อน​สำาเร็จ​การ​ศึกษา​​​เพื่อ​ให้​นักศึกษา​ได้​ร่วม​ฝึก​ทักษะ​ที่​จำาเป็น​

ของ​วิชาชีพ​​​และ​เพื่อ​พัฒนา​บุคลิกภาพ​​​คุณธรรม​​​จริยธรรม​​​โดย​ใช้​เวลา​ใน​การ​อบรม​​​5​​​วัน​

 ​6​�​​​ก�ร​สอบ​ประจำ�​ชุด​วิช�​​ ​นักศึกษา​จะ​ต้อง​สอบ​ตาม​วัน​​ ​เวลา​​ ​ที่​มหาวิทยาลัย​กำาหนด​​ ​สำาหรับ​

สนาม​สอบ​มหาวิทยาลัย​จะ​กำาหนด​ตาม​ที่​อยู่​ของ​นักศึกษา​ที่​แจ้ง​ไว้​กับ​มหาวิทยาลัย​​ ​ณ​​ ​วัน​สมัคร​เข้า​ศึกษา​​​

ใน​กรณี​มี​ความ​จำาเป็น​จะ​ขอ​ย้าย​สนาม​สอบ​ให้​ดำาเนิน​การ​แจ้ง​ที่​ฝ่าย​ทะเบียน​และ​วัดผล​บัณฑิต​ศึกษา​​ ​สำานัก​

บัณฑิต​ศึกษา​​ ​ภายใน​​ ​45​​ ​วัน​ก่อน​สอบ​​ ​(​กำาหนดการ​สอบ​ภาค​ต้น​ประมาณ​ปลาย​เดือน​ตุลาคม​​ ​กำาหนดการ​

สอบ​ภาค​ปลาย​ประมาณ​ปลาย​เดือน​เมษายน​)​​​กรณี​นักศึกษา​มี​ความ​จำาเป็น​ต้อง​ย้าย​สนาม​สอบ​ภายใน​ระยะ​

เวลา​น้อย​กว่า​​ ​45​​ ​วัน​​ ​ต้อง​แสดง​หลัก​ฐาน​ประกอบ​​ ​เช่น​​ ​ใบรับ​รอง​แพทย์​​ ​คำา​สั่ง​ย้าย​ราชการ​ด่วน​​ ​เป็นต้น​​ 

​การ​แจ้ง​ผล​การ​สอบ​มหาวิทยาลัย​จะแจ้ง​ผล​การ​สอบ​ให้​นักศึกษา​ทราบ​ภายใน​​​45​​​วัน​หลัง​จาก​วัน​สอบ​

  7​�​​​​​ก�ร​ประเมิน​ผล​ก�ร​ศึกษ�​​​การ​ประเมิน​ผล​การ​ศึกษา​​​ประเมิน​ผล​จาก​

​​ ​ 1​)​​​​ผล​งาน​ที่​มอบ​หมาย​ให้​ทำา​

​​ ​ ​2​)​​​การ​สอบ​ชุด​วิชา​ประจำา​ภาค​การ​ศึกษา​

​​ ​​ 3​)​​​การ​เข้า​รับ​การ​อบรม​ประสบการณ์​วิชาชีพ​ประกาศนียบัตร​บัณฑิต​

 ​8​�​​​​​ก�ร​วัด​และ​ประเมิน​ผล​ก�ร​ศึกษ�​ของ​แต่ละ​ชุด​วิช�​
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      8.1​​​การ​วัด​และ​ประเมิน​ผล​การ​ศึกษา​ของ​แต่ละ​ชุด​วิชา​​​ใช้​อักษร​ระดับ​คะแนน​ดัง​ต่อ​ไป​น้ี​

อักษร​ระดับ​คะแนน​ คว�ม​หม�ย คะแนน​ต่อ​​​1​​​หน่วยกิต​

 A ​ผล​การ​ประเมิน​ขั้น​ดี​เยี่ยม​​​(​Excellent​)​ ​4.0​

  B + ​ผล​การ​ประเมิน​ขั้น​ดี​มาก​​​(​Very​​​Good​)​ ​3.5​

 B ​ผล​การ​ประเมิน​ขั้น​ดี​​​(​Good​)​ ​3.0​

​​C​+ ​ผล​การ​ประเมิน​ขั้น​ค่อน​ข้าง​ดี​​​(​Fairly​​​Good​)​ ​2.5​

​​C​ ​ผล​การ​ประเมิน​ขั้น​พอใช้​​​(​Fair​)​ ​2.0​

​D​ ​ผล​การ​ประเมิน​ขั้น​อ่อน​​​(​Poor​)​ ​1.0​

​​F​ ​ผล​การ​ประเมิน​ขั้น​ตก​​​(​Failed​)​  0 

 

​ ​นักศึกษา​ที่​ได้​ระดับ​คะแนน​ตำ่า​กว่า​​ ​2.0​​ ​ถือว่า​สอบ​ไม่​ผ่าน​และ​ต้อง​ลง​ทะเบียน​เรียน​ใหม่​ 

ใน​ชุด​วิชา​นั้น​​​ผล​การ​ศึกษา​อาจ​แสดง​ได้​ด้วย​สัญลักษณ์​อื่น​​​ดังนี้​

​I​ (Incomplete)​​​​​​

 

การ​ประเมิน​ผล​ไม่​สมบูรณ์​​​เนื่องจาก​ไม่​ได้​ดำาเนิน​กิจกรรม​

​ครบ​ตาม​ที่​กำาหนด​ไว้​ใน​หลักสูตร​​​

​​​P​ (​Passed​) ​สอบ​ผ่าน​สำาหรับ​การ​ประเมิน​ผล​ที่​ไม่​คิด​คะแนน​

​U​ (​Unsatisfactory​)​ สอบ​ไม่​ผ่าน​สำาหรับ​การ​ประเมิน​ผล​ที่​ไม่​คิด​คะแนน​

​​W​ (​Withdrawn​)

 

​การ​ยกเลิก​​​ใช้​ใน​กรณี​ที่​นักศึกษา​ขอ​ถอน​ชุด​วิชา​ที่​ลง​ทะเบียน​เรียน​

ไว้​แล้ว​​ภายใน​ระยะ​เวลา​ที่​มหาวิทยาลัย​กำาหนด​

​​N​ ​​​(Not​​​Graded​​​and​​​Credited​)​ ไม่​นับ​คะแนน​

​​​SP​(​Suspended​) ​​ผล​สอบ​ของ​ชุด​วิชา​ที่​ลง​ทะเบียน​เพื่อ​ยก​ระดับ​คะแนน​ใน​ภาค​การ​ศึกษา​

ที่​ผ่าน​มา​

  8.2​​การ​คำานวณ​หน่วยกิต​และ​คะแนน​เฉลี่ย​สะสม​​​มี​วิธี​การ​​ดังนี้​

​​ ​​ ​ 1​)​​​การ​คำานวณ​หน่วยกิต​สะสม​และ​คะแนน​เฉลี่ย​สะสม​แต่ละ​ภาค​การ​ศึกษา​จะ​กระทำา​เมื่อ​สิ้น​

ภาค​การ​ศึกษา​แต่ละ​ภาค​

​​ ​​ ​ ​2​)​​​การ​นับ​จำานวน​หน่วยกิต​สะสม​​ ​เพื่อ​คำานวณ​คะแนน​เฉลี่ย​สะสม​ตลอด​หลักสูตร​ให้​นับ​และ​

คำานวณ​จาก​ชุด​วิชา​ตาม​หลักสูตร​ที่​นักศึกษา​ลง​ทะเบียน​เรียน​

​​ ​​ ​​ 3​)​​ ​การ​บันทึก​ผล​การ​เรียน​ของ​ชุด​วิชา​ที่​ลง​ทะเบียน​เพื่อ​ยก​ระดับ​คะแนน​​ ​จะบัน​ทึก​ผล​การ​

เรียน​ใน​ภาค​หลัง​สุด​ตาม​ที่​เป็น​จริง​​ ​ส่วน​ผล​การ​สอบ​ใน​ภาค​การ​ศึกษา​ที่​ผ่าน​มา​จะบัน​ทึก​เป็น​​ ​SP​​ ​และ​ 

ไม่​นำา​ไป​คำานวณ​คะแนน​เฉลี่ย​ประจำา​ภาค​การ​ศึกษา​และ​คะแนน​เฉลี่ย​สะสม​
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  9​�​​​ก�ร​สำ�เร็จ​ก�ร​ศึกษ�​​​นักศึกษา​ที่​สำาเร็จ​การ​ศึกษา​ต้อง​มี​คุณสมบัติ​​​ดังนี้​

​ ​ 1​.​​ สอบ​ได้​จำานวน​ชุด​วิชา​ครบ​ถ้วน​ตาม​หลักสูตร​และ​ข้อ​กำาหนด​ของ​มหาวิทยาลัย​​ ​และ​ได้​ผล​

การ​ศึกษา​​คิด​เป็น​คะแนน​เฉลี่ย​สะสม​ตลอด​หลักสูตร​ไม่​น้อย​กว่า​​ ​3.00​​ ​และ​ไม่มี​ชุด​วิชา​ใด​ได้​ระดับ​คะแนน​ 

ตำ่ากว่า​​​2.00​

​​ ​ ​2​.​​​เขา้​รบั​การ​อบรม​เขม้​ประสบการณ​์วชิาชพี​ประกาศนยีบตัร​บณัฑติ​ทางการ​บรหิาร​การ​ศกึษา​และ​

ผ่าน​การ​ประเมิน​

​​ ​ ​3​.​​​มี​ระยะ​เวลา​การ​ศึกษา​ครบ​ตาม​ที่​หลักสูตร​กำาหนด​

​​ ​​ 4​.​​​ไม่มี​ความ​ประพฤติ​เสื่อม​เสีย​

​​ ​​ 5​.​​​ไม่มี​พันธะ​หนี้​สิน​ค้าง​ชำาระ​ต่อม​หา​วิทยาลัย​

 ​ 10​�​ขั้น​ตอน​ก�ร​ขอ​สำ�เร็จ​ก�ร​ศึกษ�​​ ​นักศึกษา​ที่​สอบ​ได้​จำานวน​ชุด​วิชา​ครบ​ถ้วน​ตาม​หลักสูตร​​​

และ​เป็น​ไป​ตาม​คุณสมบัติ​ของ​ผู้​สำาเร็จ​การ​ศึกษา​​ ​ตาม​ข้อ​​ ​9​​ ​แล้ว​​ ​นักศึกษา​สามารถ​ยื่น​คำาร้อง​การ​แจ้ง​จบ​ 

การ​ศึกษา​โดย​ใช้​แบบ​ฟอร์ม​ใบ​คำาร้อง​​ ​มสธ​.​​ ​บ29​​ ​และ​ชำาระ​ค่า​ธรรมเนียม​ใบ​รายงาน​ผล​การ​ศึกษา​​ ​และ 

หนังสือ​รับรอง​สำาเร็จ​การ​ศึกษา​​​จำานวน​​​300​​​บาท​​​โดย​ทาง​ธนาณัติ​​​หรือ​​​Pay​​​at​​​Post​​​พร้อม​แนบ​รูป​ถ่าย​ที่​ 

แต่ง​กาย​สุภาพ​​​(​ไม่​ต้อง​สวม​ครุย​)​​​ขนาด​​​1​​​-​​​1​​​​​นิ้ว​​​จำานวน​​​4​​​รูป​

 
​​
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1.4 คุณลักษณะของบัณฑิตที่พึงประสงค์มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
​ ระบบการศึกษาทางไกลของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช​ มุ่งเน้นให้ผู้ที่สำาเร็จการศึกษา​ 

มีคุณลักษณะที่พึงประสงค์​ดังคำาขวัญ​“เป็นคนดี​มีความรอบรู้​มุ่งมั่น​สื่อสารสัมพันธ์​ก้าวทันเทคโนโลยี”​

ดังแผนภาพต่อไปนี้

​ คุณลักษณะของบัณฑิตที่พึงประสงค์​มี​7​องค์ประกอบดังนี้

​ 1.​ มีคุณธรรม​ จริยธรรม​ คือ​ มีความซื่อสัตย์​ สุจริต​ มีความขยันหมั่นเพียร​ มีความพอเพียง 

และมีวินัย​มีเจตคติที่เหมาะสม​มีวัฒนธรรม​คุณธรรม​และศีลธรรมอันดี​มีจรรยาบรรณวิชาชีพ

​ 2.​ มีความรอบรู้และมีประสบการณ์​ คือ​ มีความรอบรู้​ ในศาสตร์ที่ศึกษา​ มีความรอบรู้ในศาสตร์ 

ที่เกี่ยวข้อง​มีความสามารถในการประยุกต์ความรู้สู่การใช้ประโยชน์

​ 3.​ คิดเป็น​ แก้ปัญหาได้​ คือ​ มีทักษะในการคิดเชิงระบบ​ มีทักษะในการตัดสินใจและแก้ปัญหา 

มีความคิดริเริ่มสร้างสรรค์ใช้ความรู้สู่การปฏิบัติ

​​ 4.​ มีความรับผิดชอบ​คือ​มีความรับผิดชอบต่อตนเอง​มีความรับผิดชอบต่อองค์กร​มีความรับผิดชอบ

ต่อสิ่งแวดล้อมและสังคมทุกระดับ​​

​ 5.​ มีมนุษยสัมพันธ์ดี​คือ​มีความสัมพันธ์ที่ดีกับบุคคลอื่น​สามารถทำางานร่วมกับผู้อื่นได้​เป็นผู้นำา

และผู้ตามที่ดี

​ 6.​ มีความสามารถในการสื่อสารและการใช้เทคโนโลยีอย่างเหมาะสม​ คือ​ มีทักษะการสื่อสารที่ดี​

มีทักษะในการใช้ภาษา​ มีทักษะในการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ​ มีความสามารถในการศึกษาวิเคราะห์และ 

นำาเสนอผลงานวิเคราะห์

​ 7.​ ทักษะการศึกษาทางไกล​ และสามารถศึกษาค้นคว้าได้ด้วยตนเอง​ คือ​ มีความสามารถ 

ในการศึกษาด้วยตนเอง​ใฝ่รู้ใฝ่เรียนอย่างต่อเนื่อง​มีความมุ่งมั่น​ขยันหมั่นเพียร
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2​.​​หลักสูตร​ประกาศนียบัตร​บัณฑิต​ทางการ​บริหาร​​​ ​
การ​ศึกษา​​​(​ปรับปรุง​​​พ​.​ศ​.​​​2554​)​
 

2.1     ชื่อ หลักสูตร 
​ ​หลักสูตร​ประกาศนียบัตร​บัณฑิต​ทางการ​บริหาร​การ​ศึกษา​

​​ Graduate​​​Diploma​​​Program​​​in​​​Educational​​​Administration​

 

 2.2     ชื่อ ประกาศนียบัตร 
​ ชื่อ​เต็ม​​​​ ​​ ​ ​ประกาศนียบัตร​บัณฑิต​ทางการ​บริหาร​การ​ศึกษา​

​​ อักษร​ย่อ​​ ​​ ​​ ​ ป​.​​​บัณฑิต​ทางการ​บริหาร​การ​ศึกษา​

​​ ชื่อ​เต็ม​ภาษา​อังกฤษ​​ ​​ Graduate​​​Diploma​​​in​​​Educational​​​Administration​

​ อักษร​ย่อ​ภาษา​อังกฤษ​​ ​​ Grad​.​​​Dip​.​​​in​​​Educational​​​Administration​

 

 2.3     วัตถุประสงค์ 
​​ 1.​​​​​เพื่อ​พัฒนา​ความ​รู้​​ ​ทักษะ​​ ​และ​ประสบการณ์​วิชาชีพ​​ ​ทางการ​บริหาร​การ​ศึกษา​ของ​ผู้​บริหาร​

การ​ศึกษา​​ ​ผู้​บริหาร​สถาน​ศึกษา​ ​และ​บุคลากร​ทางการ​ศึกษา​ประจำา​การ​ให้​สูง​ขึ้น​และ​มี​ศักยภาพ​ใน​การ 

​บริหาร​จัดการ​ศึกษา​ให้​บรรลุ​ผล​ตาม​เจตนารมณ์​ของ​สังคม​และ​ประเทศ​ชาติ​

​​ 2.​​​​เพือ่​พฒันา​และ​เสรมิ​สรา้ง​คณุลกัษณะ​ของ​ผู​้บรหิาร​การ​ศกึษา​ที​่เหมาะ​สม​กบั​การ​บรหิาร​และ​จดัการ​

ใน​ภาวะ​เปลี่ยนแปลง​​​มี​วิสัย​ทัศน์​ใน​การ​บริหาร​​​มี​ภาวะ​ผู้นำา​ใน​ทาง​บริหาร​และ​ทาง​วิชาการ​​​สามารถ​ประยุกต์​

ความ​รู้​และ​ประสบการณ์​ไป​สู่​การ​ปฏิบัติ​ใน​วิชาชีพ​การ​บริหาร​การ​ศึกษา​

​ ​3​.​​​​​เพื่อ​พัฒนา​และ​เสริม​สร้าง​สมรรถนะ​ทางการ​บริหาร​และ​จรรยา​วิชาชีพ​ของ​ผู้​ประกอบ​วิชาชีพ​

บริหาร​การ​ศึกษา​​ ​อัน​จะ​นำา​ไป​สู่​การ​เพิ่มพูน​วิทยฐานะ​และ​การ​ขอรับ​ใบ​อนุญาต​ประกอบ​วิชาชีพ​​ ​รวม​ทั้ง​ 

ยก​ระดับ​มาตรฐาน​วิชาชีพ​บริหาร​การ​ศึกษา​ให้​สูง​ขึ้น​

​​ 4​.​​​​​เพื่อ​พัฒนา​และ​เสริม​สร้าง​คุณธรรม​และ​จริยธรรม​ของ​ผู้​ประกอบ​วิชาชีพ​การ​บริหาร​การ​ศึกษา​อัน​

จะ​นำา​ไป​สู่​การ​สร้าง​ศรัทธา​​​การ​ยอมรับ​​และ​เกียรติภูมิ​แห่ง​วิชาชีพ​

 

 2.4    คุณสมบัติของ ผู้ สมัคร เข้า ศึกษา 
​​ 1​.​​ ​เป็น​ผู้​สำาเร็จ​การ​ศึกษา​ไม่​ตำา​กว่า​ระดับ​ปริญญา​ตรี​หรือ​เทียบ​เท่า​​ ​จาก​มหาวิทยาลัย​หรือ​สถาบัน​

อุดมศึกษา​อื่น​ที่​สภา​มหาวิทยาลัย​รับรอง​​​และ​

​ ​2.​​​​​เป็น​บุคลากร​ประจำา​การ​ซึ่ง​ดำารง​ตำาแหน่ง​ผู้​บริหาร​การ​ศึกษา​​​ผู้​บริหาร​สถาน​ศึกษา​​​ครู​​​คณาจารย์​​​

หรือ​บุคลากร​ทางการ​ศึกษา​อื่น​​​หรือ​

่
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​​ 3.​​​​​เป็น​บุคลากร​อื่น​ที่​ปฏิบัติ​งาน​หรือ​มี​ประสบการณ์​เกี่ยว​กับ​การ​ศึกษา​และ​ต้องการ​พัฒนา​ความ​รู้​ 

ประสบการณ์​ทางการ​บริหาร​การ​ศึกษา​

​​ ผู​้ที​่ม​ีคณุสมบตั​ิดงั​กลา่ว​ขา้ง​ตน้​​​ตอ้ง​ไม​่เปน็​โรค​ที​่เปน็​อปุสรรค​ตอ่​การ​ศกึษา​​​และ​ไม​่เคย​ถกู​ให​้ออก​จาก​

มหาวิทยาลัย​หรือ​สถาบัน​อุดมศึกษา​อื่น​​​เนื่องจาก​มี​ความ​ประพฤติ​เสื่อม​เสีย​

 

 2.5    การ ประกัน คุณภาพ ของ หลักสูตร 
  ระบบ​และ​วิธี​ก�ร​ประกัน​คุณภ�พ​ของ​หลักสูตร​

​​ 2.5.1​​​​ ​การ​บริหาร​หลักสูตร​ประกาศนียบัตร​บัณฑิต​ทางการ​บริหาร​ทางการ​ศึกษา​

​​ ​​ ​1​)​​​​ ​การ​พัฒนา​และ​ปรับปรุง​หลักสูตร​มี​คณะ​กรรมการ​พัฒนา​/​ปรับปรุง​หลักสูตร​​​ประกอบด้วย​

ผู้ทรง​คุณวุฒิ​ทั้ง​ภายใน​​​และ​ภายนอก​มหาวิทยาลัย​​​และ​มี​การ​ประเมิน​และ​ปรับปรุง​หลักสูตร​ทุก​​​5​​​ปี​

​​ ​​ ​2​)​​​​​ม​ีการ​พจิารณา​กลั่น​กรอง​หลักสูตร​ใน​รปู​คณะ​กรรมการ​​​ประกอบ​ด้วย​​​คณะ​กรรมการ-

บัณฑิต​ประจำา​สาขา​วิชา​​ ​คณะ​กรรมการ​ประจำา​สาขา​วิชา​​ ​คณะ​กรรมการ​ที่​ปรึกษา​​ ​สภา​วิชาการ​​ ​และ 

สภา​มหาวิทยาลัย​

​​ ​​ ​3​)​​​​​มี​อาจารย์​ประจำา​หลักสูตร​​​และ​อาจารย์​ผู้รับ​ผิด​ชอบ​หลักสูตร​ซึ่ง​มี​คุณวุฒิ​และ​จำานวน​

ตาม​เกณฑ์​มาตรฐาน​หลักสูตร​ที่​​ ​สกอ​.​​ ​กำาหนด​​ ​ภาย​ใต้​การ​กำากับ​ดูแล​ของ​แขนง​วิชา​บริหาร​การ​ศึกษา​​ ​และ​

คณะ​กรรมการ​บณัฑติ​ศกึษา​​​สาขา​วชิา​ศกึษา​ศาสตร​์​​ทำา​หนา้ที​่รบั​ผดิ​ชอบ​บรหิาร​จดัการ​หลกัสตูร​ให​้ม​ีคณุภาพ​

มาตรฐาน​ทั้ง​ด้าน​วิชาการ​และ​วิชาชีพ​​ ​รวม​ทั้ง​ดำาเนิน​การ​จัดการ​เรียน​การ​สอน​​ ​ควบคุม​คุณภาพ​มาตรฐาน​​​

ตลอด​จน​จัดการ​เรียน​การ​สอน​ให้​มี​ประสิทธิภาพ​และ​เป็น​ไป​ตาม​มาตรฐาน​ของ​มหาวิทยาลัย​

​​ ​​ ​4​)​​​​​การ​จัดการ​เรียน​การ​สอน​ชุด​วิชา​ใน​หลักสูตร​​ ​ดำาเนิน​การ​โดย​คณะ​กรรมการ​ผลิต​และ​

บรหิาร​ชุด​วชิา​ซึง่​ได​้จดั​ทำา​แนว​การ​ศกึษา​และ​แผน​กจิกรรม​​​เพื่อ​ให้​นักศึกษา​​​ศกึษา​​​ฝกึ​ปฏบิัต​ิ​​และ​ปฏิบตัิ​งาน 

​ที่​ได้​รับ​มอบ​หมาย​​ ​ตลอด​จน​ให้​นักศึกษา​ส่ง​งาน​และ​พบ​กับ​อาจารย์​ผู้​สอน​​ ​ซึ่ง​เป็น​อาจารย์​ประจำา​สาขา​วิชา​

ที่​มี​วุฒิ​การ​ศึกษา​และ​ประสบการณ์​ที่​เกี่ยวข้อง​​ ​มี​การ​สัมมนา​เสริม​หรือ​สัมมนา​เข้ม​เพื่อ​อภิปราย​และ​รับ​ฟัง 

​ข้อ​เสนอ​แนะ​ใน​การ​ปรับปรุง​งาน​ที่​ทำา​​ ​พร้อม​กับ​มี​การ​ให้​นักศึกษา​ประเมิน​ประสิทธิภาพ​การ​สอน​ของ​ผู้​สอน​​​

เพื่อ​นำา​ผล​มา​ปรับปรุง​การ​เรียน​การ​สอน​

​​ ​​ 5​)​ ​การ​วัด​และ​ประเมิน​ผล​การ​ศึกษา​​​มี​การ​ประเมิน​ผล​การ​ศึกษา​​​และ​คุณภาพ​การ​เรียน​

การ​สอน​ที่​หลาก​หลาย​และ​เชื่อ​ถือ​ได้​​​มี​กระบวนการ​วัด​และ​ประเมิน​ผล​ใน​ระบบ​ทาง​ไกล​ที่​มี​ประสิทธิภาพ​

​​ ​​ ​6​)​​​​​การ​รายงาน​ผล​และ​ประชาสัมพันธ์​สู่​สาธารณะ​​ ​มี​การ​รายงาน​ผล​การ​จัดการ​เรียน​ 

การ​สอน​ตาม​หลกัสตูร​ตอ่ม​หา​วทิยาลยั​​​และ​หนว่ย​งาน​ที​่เกีย่วขอ้ง​ทกุ​ป​ีการ​ศกึษา​​​รวม​ถงึ​ม​ีการ​ประชาสมัพนัธ​์

ผล​การ​จัดการ​เรียน​การ​สอน​ตาม​หลักสูตร​ต่อ​สาธารณชน​เป็น​ประจำา​ทุก​ปี​

  2.5.2​​​​ ​ทรัพยากร​ประกอบ​การ​เรียน​การ​สอน​

​​ ​​ ​1​)​​​​​สื่อ​การ​ศึกษา​​ ​สาขา​วิชา​ศึกษา​ศาสตร์​​ ​ได้​จัด​ทำา​ประมวล​สาระ​ชุด​วิชา​​ ​และ​แนว​การ 

​ศึกษา​​​ซึ่ง​เป็น​แหล่ง​เนื้อหา​ความ​รู้​​​แนวทาง​ใน​การ​ศึกษา​​และ​ดำาเนิน​กิจกรรม​การเรียนให้นักศึกษาทุกชุดวิชา 

เอกสาร​ดัง​กล่าว​พัฒนา​โดย​คณะ​กรรมการ​กลุ่ม​ผลิต​และ​บริหาร​ชุด​วิชา​​ ​ซึ่ง​มี​องค์​ประกอบ​เป็น​อาจารย์​และ​

ผู้ทรง​คุณวุฒิ​ภายนอก​รวม​จำานวน​​ ​9​​ ​คน​​ ​มี​การ​ประเมิน​ชุด​วิชา​และ​นำา​ผล​มา​ปรับปรุง​​ ​มี​คณะ​กรรมการ 
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​จัด​ทำา​เอกสาร​การ​สอน​ฉบับ​เพิ่ม​เติม​​ ​(​Supplement​)​​ ​เพื่อ​ให้​เนื้อหา​มี​ความ​ทัน​สมัย​​ ​มี​การ​ถ่ายทอด​เนื้อหา​

สาระ​​ ​และ​ประสบการณ์​ทาง​วิชาการ​โดย​ใช้​สื่อ​การ​สอน​ทาง​ไกล​ประกอบ​ด้วย​สื่อ​ต่างๆ​​ ​เช่น​​ ​สื่อ​สิ่ง​พิมพ์​​​ 

(​ประมวล​สาระ​​ ​แนว​การ​ศึกษา​​ ​แผน​กิจกรรม​)​​ ​เทป​เสียง​​ ​วิ​ดี​ทัศน์​​ ​การ​สัมมนา​เสริม​/​เข้ม​แบบ​เผชิญ​หน้า​​​ 

การ​เรยีน​โดย​ระบบ​​​Teleconference​​​หรอื​รปู​แบบ​อืน่​​​และ​การ​เรยีน​โดย​ใช​้​​e​​​-​​​Learning​​​หรอื​​​Computer​​​online​​​หรอื 

​สื่อ​อิเล็กทรอนิกส์​ใน​รูป​แบบ​อื่น​​​เป็นต้น​

​​ ​ ​2​)​​ มหาวทิยาลยั​ม​ีศนูย​์วทิย​พฒันา​​​10​​​แหง่​​​ซึง่​จะ​ใช​้เปน็​สถาน​ที​่ที​่อาจารย​์พบ​กบั​นกัศกึษา​

ใน​กิจกรรม​การ​สัมมนา​ของ​แต่ละ​ชุด​วิชา​​ ​ศูนย์​วิทย​พัฒนา​แต่ละ​แห่ง​มี​ห้อง​ประชุม​รวม​และ​ห้อง​สัมมนา​ย่อย​​ 

​มี​ห้อง​สมุด​​ ​เครื่อง​คอมพิวเตอร์​พร้อม​อุปกรณ์​สำาหรับ​การ​เรียน​การ​สอน​และ​ฝึก​ปฏิบัติ​ใน​ชุด​วิชา​ต่างๆ​​​ 

สาขา​วชิา​ศกึษา​ศาสตร​์ม​ีแหลง่​เรยีน​รู​้ที​่สามารถ​ดำาเนนิ​การ​ขอ​ความ​รว่ม​มอื​เพือ่​ใช​้ใน​การ​จดัการ​เรยีน​การ​สอน​ได​้

  2.5.3​​ ​การ​สนับสนุน​และ​การ​ให้​คำา​แนะนำา​นักศึกษา​

​​ ​ ​1​)​​ ​มี​ระบบ​การ​ให้​คำา​ปรึกษา​ทาง​วิชาการ​ด้วย​การ​นัด​หมาย​ระหว่าง​อาจารย์​กับ​นักศึกษา​​​

แต่ละ​ช่วง​เวลา​ตาม​ความ​เหมาะ​สม​และ​ให้​คำา​แนะนำา​แก่​นักศึกษา​ผ่าน​ช่อง​ทาง​ที่​หลาก​หลาย​​​ได้แก่​​​จดหมาย​​​

โทรศัพท์​​​มา​พบ​ด้วย​ตนเอง​​​ไปรษณีย์​อิเล็กทรอนิกส์​​​และ​กระดาน​สนทนา​บน​อินเทอร์เน็ต​​​เป็นต้น​

​​ ​ ​2​)​​​​ ​มี​ระบบ​การ​สนับสนุน​และ​การ​ให้​คำา​แนะนำา​นักศึกษา​ทั้ง​ใน​ระดับ​หลักสูตร​และ​

ระดับ​ชุด​วิชา​ใน​​รูป​แบบ​ที่​หลาก​หลาย​​ ​เช่น​​ ​อาจารย์​ที่​ปรึกษา​​ ​เอกสาร​​ ​วี​ซีดี​​ ​สื่อ​สิ่ง​พิมพ์​​ ​สื่อ​โสต​ทัศน์​​ ​และ​ 

สื่อ​อิเล็กทรอนิกส์​​​แผนการ​สอน​ประจำา​ชุด​วิชา​และ​ประจำา​หน่วย​การ​สอน​​​เป็นต้น​

​​ ​ ​3​)​​​​ ​มี​การ​จัด​ปฐมนิเทศ​แก่​นักศึกษา​​ ​โดย​คณาจารย์​​ ​และ​สื่อ​ใน​รูป​แบ​บอื่นๆ​​ ​เช่น​​ ​คู่มือ​​​

รายการ​วิทยุ​กระจาย​เสียง​​​วิทยุ​โทรทัศน์​​​ซีดี​​​วี​ซีดี​​​เว็บไซต์​​​Web​​​Casting​​​เป็นต้น​

​​ ​​ ​4​)​​​​ ​มี​การ​จัด​บริการ​สัมมนา​เสริม​​ ​สัมมนา​เข้ม​​ ​อบรม​เข้ม​​ ​อบรม​เข้ม​พิเศษ​​ ​เพื่อ​เพิ่มพูน​

ทักษะ​และ​ประสบการณ์​วิชาชีพ​ให้​กับ​นักศึกษา​ตาม​ความ​จำาเป็น​ใน​หลักสูตร​และ​ใน​แต่ละ​ชุด​วิชา​​​ฯลฯ​

 ​2.5.4​​​​ ​ความ​ต้องการ​ของ​ตลาด​แรงงาน​​​สังคม​​​และ​/​หรือ​ความ​พึง​พอใจ​ของ​ผู้​ใช้​บัณฑิต​

​​ ​​ ​1​)​​​​ ​มี​การ​ศึกษา​วิจัย​ความ​ต้องการ​ของ​สังคม​​​และ​ความ​เป็น​ไป​ได้​หรือ​ความ​พร้อม​ใน​การ​

เปิด​สอน​ตาม​หลักสูตร​

​​ ​​ ​2​)​​​​ ​ม​ีการ​ศกึษา​วจิยั​เพือ่​ประเมนิ​ความ​พงึ​พอใจ​ของ​นายจา้ง​/​ผู​้ประกอบ​การ​​​หรอื​ผู​้ใช​้บณัฑติ​​​

โดย​ศึกษา​ความ​พึง​พอใจ​ใน​ด้าน​ความ​รู้​​​ความ​สามารถ​ทาง​วิชาการ​​​ความ​สามารถ​ใน​การ​ปฏิบัติ​งาน​​​ความ​มี​

คุณธรรม​​​จริยธรรม​​​จรรยา​บรรณ​แห่ง​วิชาชีพ​

​​ ​​ ​3​)​​​​ ​ม​ีการ​ศกึษา​ตดิตาม​ผล​การ​ทำางาน​ของ​บณัฑติ​​​และ​ความ​พงึ​พอใจ​ของ​บณัฑติ​ที​่จบ​จาก​

หลักสูตร​
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 2.6   โครงสร้าง และ ราย ละเอียด ของ หลักสูตร 
 ​1​)​​​​​โครงสร้�ง​หลักสูตร​

​​ ​ ​หมวด​วิชา​เฉพาะ​​​​ ​ ​ ​​​ 4​​ ชุด​วิชา​​ ​(​24​​​​หน่วยกิต​)​

​​ ​​ รวม​ตลอด​หลักสูตร​ต้อง​ศึกษา​ไม่​น้อย​กว่า​​​4​​​ชุด​วิชา​​​24​​​หน่วยกิต​

 ​2​)​​​​​ร�ย​ละเอียด​หลักสูตร​

​​ ​ ​หมวด​วิชา​เฉพาะ​​​4​​​ชุด​วิชา​

​​ ​​ ​ ​23700​​​​ ​ทฤษฎี​และ​แนว​ปฏิบัติ​ใน​การ​บริหาร​การ​ศึกษา​​ ​

​​ ​​ ​ ​23501​​​​ สารสนเทศ​และ​การ​วิจัย​การ​บริหาร​การ​ศึกษา​

​​ ​​ ​ ​23503​​​​ ​การ​จัด​และ​การ​บริหาร​องค์การ​ทางการ​ศึกษา​

​​ ​​ ​ ​23599​​ ​การ​พัฒนา​ทักษะ​และ​ประสบการณ์​วิชาชีพ​ทางการบริหารการ​ศึกษา​*​

 2.7   แผนการ ศึกษา 
         หน่วยกิต​​​(​กำ�หนด​เวล�​ก�ร​ศึกษ�​)​

 ภ�ค​ก�ร​ศึกษ�​ที่​​​1​                     

​ ​ ​ ​23700​​​​ ​ทฤษฎี​และ​แนว​ปฏิบัติ​ใน​การ​บริหาร​การ​ศึกษา​​ ​ ​​​6​​​(​14​-​2​-​0​-​2​)​

​​ ​​ ​ ​23501​​​​ ​สารสนเทศ​และ​การ​วิจัย​การ​บริหาร​การ​ศึกษา​​​​ ​ ​​​6​​​(​12​-​2​-​2​-​2​)​

 ​ภ�ค​ก�ร​ศึกษ�​ที่​​​2​

​​ ​​ ​ ​23503​​​​ ​การ​จัด​และ​การ​บริหาร​องค์การ​ทางการ​ศึกษา​​ ​​ ​​6​​​(​14​-​2​-​0​-​2​)​

​​ ​​ ​ ​23599​​​​ ​การ​พัฒนา​ทักษะ​และ​ประสบการณ์​วิชาชีพ​ทาง​ ​​ ​​6​​​(​10​-​2​-​4​-​2​)

​ ​ ​ ​ ​ การ​บริหาร​การ​ศึกษา​​

2.8  ราย ละเอียด ชุด วิชา 

​ 23720​​​ ทฤษฎีและแนวปฏิบัติในก�รบริห�รก�รศึกษ�​      

   Theories​and​Practices​in​Educational​Administration

​ ​ ​ ความหมาย​ ความสำาคัญ​ ขอบข่าย​ และพัฒนาการของทฤษฎีการบริหารและ 

ทฤษฎีการบริหารการศึกษา​แนวคิดและทฤษฎีที่เกี่ยวข้องกับการบริหารการศึกษาที่สำาคัญ​​ได้แก่​​ทฤษฎี

ระบบทฤษฎีองค์การ​พฤติกรรมองค์การ​และการพัฒนาองค์การ​ภาวะผู้นำา​อำานาจหน้าที่และความรับผิด

ชอบ​การตดัสนิใจสัง่การ​การบรหิารความขดัแยง้​การจงูใจ​​การตดิตอ่สือ่สาร​การบรหิารสมถรรนะทรพัยากร

บุคคลในองค์การ​​แนวคิดร่วมสมัยทางการบริหาร​นวัตกรรมการบริหาร​เทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อการบริหาร

การศึกษา​ ระบบการศึกษาและระบบการบริหารการศึกษาไทย​ กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการบริหารและการ

จัดการศึกษา​การวิเคราะห์และสังเคราะห์​แนวคิดทฤษฎีตะวันตกและตะวันออกที่เกี่ยวข้องกับการบริหารการ

ศึกษา​เพื่อการปฏิบัติภารกิจและการพัฒนาคุณภาพการศึกษา

​ *​​​นักศึกษา​ต้อง​เข้า​รับ​การ​อบรม​เข้ม​ประสบการณ์​วิชาชีพ​ก่อน​สำาเร็จ​การ​ศึกษา​
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​ 23501​​​​ส�รสนเทศ​และก�รวิจัยก�รบริห�รก�รศึกษ�​ ​ ​ ​

​ ​ ​ ​ (Information​and​Research​in​Educational​Administration)

​ ​ ​ ​ หลักการและแนวคิดเกี่ยวกับสารสนเทศ​ การวิเคราะห์​ การพัฒนาระบบ​ และการใช้ 

สารสนเทศเพื่อการบริหาร​ และการจัดการเรียนรู้​ เทคโนโลยีสารสนเทศ​ และนวัตกรรมเพื่อการบริหารและ 

การวิจัยทางการศึกษาและการบริหารการศึกษา​ ลักษณะและประเภทการวิจัยทางการบริหารการศึกษา​ 

ระเบียบวิธีวิจัย​กระบวนการวิจัย​การวางแผนการวิจัย​การค้นคว้าวรรณกรรม​การรวบรวมและการวิเคราะห์

ข้อมูลการวิจัยเกี่ยวกับองค์การทางการศึกษา​การวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา​การประเมินโครงการ​ 

หลักการและเทคนิคการวัดและประเมินผลทางการศึกษา​ สถิติและคอมพิวเตอร์เพื่อการวิจัยและการประเมิน

การศึกษา​ ​ หลักและกระบวนการในการประกันคุณภาพการศึกษา​ องค์ประกอบของการประกันคุณภาพ 

การศึกษา​มาตรฐานการศึกษา​การประกันคุณภาพภายในและภายนอก​บทบาทของผู้บริหารในการประกัน

คุณภาพการศึกษา​​การนำาผลการวิจัยไปใช้ในการบริหารการศึกษา​และกรณีศึกษาเกี่ยวกับระบบสารสนเทศ

นวัตกรรม​และการวิจัยการบริหารการศึกษา

​ 23503​​​​ก�รจัดและก�รบริห�รองค์ก�รท�งก�รศึกษ�​​ ​

​ ​ ​ ​ (Organization​and​Management​of​Educational​Institutions)

​ ​ ​ ​ ความหมาย​ ความสำาคัญ​ และกระบวนการในการบริหารและการจัดการองค์การ​ 

การกำาหนดบทบาทและภารกิจหน้าที่ของหน่วยงาน​สถานศึกษา​ และองค์การทางการศึกษา​ ​ การบริหาร 

งานวิชาการ​การบริหารการจัดการเรียนรู้ที่ยึดผู้เรียนเป็นสำาคัญ​​หลักการพัฒนาหลักสูตร​การบริหารและ 

การกำากับติดตามการนำาหลักสูตรไปใช้​ ​ การพัฒนาหลักสูตรท้องถิ่น​ การวิเคราะห์ปัญหาและแนวโน้มใน 

การพัฒนาหลักสูตร​​แนวคิด​หลักการ​กระบวนการ​เทคนิค​กลยุทธ์และการประเมินผลการนิเทศการศึกษา

การวางแผนและการจัดระบบการนิเทศการจัดการเรียนรู้ในสถานศึกษา​ ความสัมพันธ์ของการนิเทศกับ 

การบริหารการศึกษา​​การบริหาร​การแสวงหา​และการใช้ทรัพยากรการศึกษา​​การสรรหา​บรรจุ​แต่งตั้ง​พัฒนา

เสริมสร้างขวัญและกำาลังใจ​ และให้คำาปรึกษาแก่ครูและบุคลากรทางการศึกษา​ ​ การจัดระบบและการบริหาร 

งานธุรการงบประมาณ​การเงิน​บัญชี​พัสดุ​และการควบคุมภายใน​​เทคนิคและกลยุทธ์การบริหารอาคาร 

สถานที่และสภาพแวดล้อมภายในสถานศึกษา​การบริหารจัดการแหล่งเรียนรู้​สิ่งแวดล้อมและพลังงานและ 

ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง

​ 23599​​​ ก�รพัฒน�ทักษะและประสบก�รณ์วิช�ชีพท�งก�รบริห�รก�รศึกษ�*​​​​​​

​​​ ​ ​ ​ (Skills​Development​and​Professional​Experiences​in​Educational​

​ ​ ​ ​ Administration)

​ ​ ​ ​ การฝึกทักษะและประสบการณ์ในการเป็นผู้นำาทางการศึกษา​ ​ การวิเคราะห์​ กำาหนด​

พัฒนา​ และประเมินนโยบายและแผนการศึกษา​ ​ การวิเคราะห์บริบทหรือสภาพแวดล้อมในด้านเศรษฐกิจ 

สังคม​การเมือง​เทคโนโลยีและด้านอื่นๆ​เพื่อนำาไปประยุกต์ใช้ในการกำาหนดวิสัยทัศน์กลยุทธ์และแผนพัฒนา

คุณภาพการศึกษา​ การแก้ปัญหาและการตัดสินใจทางการศึกษา​ การพัฒนาบุคลิกภาพและเจตคติที่ดีใน 

การเป็นผู้นำาทางการศึกษา​ ​ การเสริมสร้างและพัฒนาคุณธรรม​ จริยธรรม​ และจรรยาวิชาชีพเพื่อให้ 
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ผูบ้รหิารสถานศกึษาและผูบ้รหิารการศกึษามคีณุลกัษณะ​มพีฤตกิรรม​และมกีารปฏบิตัตินตามจรรยาบรรณ​

มาตรฐานวิชาชีพ​และการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี​รวมทั้งมีการส่งเสริมและพัฒนาผู้ร่วมงานให้มีคุณธรรม 

จริยธรรม​ และการปฏิบัติตนตามจรรยาบรรณและมาตรฐานวิชาชีพทางการศึกษา​ ​ การพัฒนาผู้เรียนโดย 

การจัดกิจกรรมเสริมสร้างวินัย​ คุณธรรม​ จริยธรรม​ คุณลักษณะที่พึงประสงค์​ ค่านิยม​ และความสามัคคี 

ในหมู่คณะ​ การจัดระบบดูแลช่วยเหลือ​ และการจัดกิจกรรมพิเศษเพื่อให้ผู้เรียนได้รับการพัฒนาทุกด้าน 

เต็มศักยภาพ​ หลักการและกลยุทธ์การประชาสัมพันธ์เพื่อเสริมสร้างความสัมพันธ์ที่ดีระหว่างสถานศึกษา

กับชุมชน​บทบาทของผู้บริหารในการจัดกิจกรรมเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารของสถานศึกษาไปสู่ชุมชน​ท้องถิ่น​

และผู้เกี่ยวข้องเพื่อกระตุ้นและส่งเสริมให้เกิดการมีส่วนร่วมในการจัดการศึกษา​ การระดมทรัพยากร​ และ 

การลงทุนเพื่อการศึกษา

หม�ยเหตุ​​​ชุดวิชานี้มีการสัมมนาเสริม​2​ครั้ง​และมีการอบรมเข้ม​5​วัน​เพื่อฝึกทักษะและประสบการณ์

​ วิชาชีพก่อนสำาเร็จการศึกษา
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 3. การติดต่อกับมหาวิทยาลัย

u  ​ก่อน​การ​ศึกษา​
  ​1​)​​​การ​ติดต่อ​กับ​หน่วย​งาน​ภายใน​มหาวิทยาลัย​

     1.1​​​เพื่อ​ส​อบ​ถาม​ข้อมูล​หลัก​สู​ตร​ที่​เปิด​ส​อน​ใน​ระดับ​บัณฑิต​ศึกษา​

      m​​​ฝ่าย​แนะแนว​การ​ศึกษา​​สำา​นัก​บริการ​การ​ศึกษา​​​หมายเลข​โทรศัพท์​​​0​​​2504​​​7632​​​-​​​3​

       m​​​ฝา่ย​ทะเบยีน​และ​วดัผล​บณัฑติ​ศกึษา​​สำา​นกั​บณัฑติ​ศกึษา​​​หมายเลข​โทรศพัท​์​​0​​​2504​​​7560​​​-​​​2

    m​​ศูนย์​ส​าร​ส​น​เทศ​​​ม​ส​ธ​.​​​หมายเลข​โทรศัพท์​​​0​​​2504​​​7788,​0​2503​​3545,​0​2982​9700​

      m​​​เว็บไซต์​​​ของ​​​ม​ส​ธ​.​​​www​.​stou​.​ac​.​th​​​คลิก​ไป​ที่​​​บัณฑิต​ศึกษา​​ส​า​ขา​วิชา​ที่​ต้องการ​ส​มัค​ร

​ ​ ​ ​ ​เข้า​ศึกษา​

     1.2​​​​เพื่อ​ซื้อ​ระเบียบ​การ​ส​มัค​ร​ระดับ​บัณฑิต​ศึกษา​

​​ ​​ ​​ ​1​)​​​​​การ​สั่​ง​ซื้อ​ทาง​ไปรษณีย์​​​(​ชำาระ​ค่า​ใบ​ส​มัค​ร​ผ่าน​ไปรษณีย์​​​Pay​​​at​​​Post​​​เท่านั้น​)​

        m​​​ฝา่ย​ทะเบยีน​และ​วดัผล​บณัฑติ​ศกึษา​​ส​ำา​นกั​บณัฑติ​ศกึษา​​​มหาวทิยาลยั​ส​ุโขทยั​ธร​รมาธ​ิราช​​​

​ ​ ​ ​ ​ ​(​ตู้​​​ปณ​.​55​​​ปท​.​หลัก​สี่​​​กรุงเทพฯ​​​10210​)​

​​ ​​ ​​ ​2​)​​​​​เดิน​ทาง​มา​ซื้อ​ด้วย​ตนเอง​ที่​มหาวิทยาลัย

    m​​อาคารบริการ​1​ชั้น​2​ ​ ​ ​ ​

     m​​ศูนย์หนัง​สื​อม​หา​วิทยาลัย​​​(​อาคาร​บริภัณฑ์​​​ชั้น​​​1​)​

     1.3​​​​​เพื่อ​ส่​ง​ใบ​ส​มัค​ร​เข้า​รับ​การ​คัด​เลือก​เป็น​นักศึกษา​ระดับ​บัณฑิต​ศึกษา

​ ​ ​ ​​มา​ติดต่อ​ส​มัค​รด้วย​ตนเอง​​​(​ชำาระ​ค่า​ส​มัค​ร​เป็น​เงิน​ส​ด​)​

      m​​อาคาร​วิชาการ​​​1​​​ชั้น​​​2

      m​​ศูนย์​วิทย​พัฒนา​​​ม​ส​ธ​.​​​ทั่ว​ประเทศ​​​10​​​แห่ง​​

    ส่​ง​ใบ​ส​มัค​ร​ทาง​ไปรษณีย์​​​(​ชำาระ​ค่า​ส​มัค​รด้วย​​​Pay​​​at​​​Post​​​เท่านั้น​)​

      m​​​​ที่ทำาการ​ไปรษณีย์ทั่ว​ประเทศ​

  ​2​)​​​การ​ติดต่อ​กับ​หน่วย​งาน​ภายนอก​มหาวิทยาลัย​​​(​ใน​ส่​วนภูมิ​ภาค​)​

    ​2.1​​​​เพื่อ​ส​อบ​ถาม​ข้อมูล​หลัก​สู​ตร​ที่​เปิด​ส​อน​

      m​​​ศูนย์​วิทย​พัฒนา​​​ม​ส​ธ​.​​​ทั่ว​ประเทศ​​​10​​​แห่ง​

    ​2.2​​​​เพื่อ​ซื้อ​ระเบียบ​การ​ส​มัค​ร​ระดับ​บัณฑิต​ศึกษา​

       m​​ศูนย์​วิทย​พัฒนา​​​ม​ส​ธ​.​​​ทั่ว​ประเทศ​​​10​​​แห่ง​

      m​​ศูนย์​บริการ​การ​ศึกษา​​​ม​ส​ธ​.​​​(​โรงเรียน​ประจำา​จังหวัด​ทุก​จังหวัด​ทั่ว​ประเทศ​รวม​​​80​​​แห่ง​)​

     2.3​​​เพื่อ​ส่​ง​ใบ​ส​มัค​ร​เข้า​รับ​การ​คัด​เลือก​เป็น​นักศึกษา​ระดับ​บัณฑิต​ศึกษา​

      m​​ศูนย์​วิทย​พัฒนา​​​ม​ส​ธ​.​​​ทั่ว​ประเทศ​​​10​​​แห่ง​​​(​กรณี​เดิน​ทาง​ไป​ติดต่อ​ด้วย​ตนเอง​เท่านั้น​)​​
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u   ร​ะ​​หว่า​งการ​ศึ​กษ​า​​

     1​​​)​​​​​​กา​ร​ติดต่อ​กับ​หน่วย​งาน​ภายใน​มหาวิทยาลัย​
​​ ​​ ​1.1​​​เรื​่อ​ง​​​การ​จัด​ปฐมนิ​เท​ศ​​นั​กศึกษ​า​​ใหม่​​ระ​ดั​บ​​บั​ณฑ​ิต​​ศ​ึก​ษา​​

       m​​ฝ่าย​กิจกรรม​ปฏิสัมพันธ์​บัณฑิต​​ศึ​กษ​า​ สำา​นัก​บัณฑิต​ศ​ึก​ษา​​​ ​​​หม​ายเล​ข​​โท​รศัพท์​​​​​0​​​2504​​​

​ ​ ​ ​ 7565​​​-​​​7​

   1.2​​​​​​เ​รื่อง​​​การ​ลง​​ท​ะเบียน​เรี​ยน​​​​เพิ่ม​​​-​​​ถอน​ชุด​วิชา​​​ล​า​​พั​ก​​กา​ร​​​ศ​ึ​กษ​า​​​เปลี่ยน​ที่​อ​ยู​่​​​​เป​ลี​่ยน​สนาม​สอบ​​​​​

​​​ ​​​ ​​ ​ท​ำา​​บั​ตร​นักศึก​ษา​ใหม่​​ ​และ​การ​ชำาระ​ค่า​ธรรมเนียม​คำาร้อง​ต่างๆ​​ ​เมื่อ​ผ่าน​การ​อนุมัติ​จาก​ 

​ ​ ​ สาขา​วิชา​แล้ว​

   m	ศูนย์สารสนเทศ​มสธ.​หมายเลข​โทรศัพท์​​​0​2504​7788,​0​2503​3545,​0​2982​9700

       m​​ฝา่ย​ทะเบยีน​และ​วดัผล​บณัฑติ​ศกึษา​​​ส​ำา​นกั​บณัฑติ​ศกึษา​​​หมายเลข​โทรศพัท​์​​0​​​2504​​7561​​​-​​​4​

​ ​ 1.3​​​​​เรือ่ง​​​การ​เปลีย่น​แผนการ​ศกึษา​​​การ​ลง​ทะเบยีน​ลา่ชา้​​​การ​ขอ​จดั​สอบ​ทดแทน​​​การ​ขอ​อนมุตั​ิสอบ​ 

​​ ​​ ​​ ​วิทยานิพนธ์​​​การ​สอบ​การ​ศึกษา​ค้นคว้า​อิสระ​​​และ​สอบ​ประมวล​ความ​รู้​​​

      m​​​คณะ​กรรมการ​บัณฑิต​ศึกษา​​​ประจำา​สาขา​วิชา​ที่​เข้า​ศึกษา​​​(​ภาค​ผนวก​)​

      m​​​อาจารย์​ที่​ปรึกษา​ทาง​วิชาการ​ที่​ได้​รับ​มอบ​หมาย​จาก​มหาวิทยาลัย​เมื่อ​แรก​เข้า​ศึกษา​

       m​​อาจารย์​ที่​ปรึกษา​วิทยานิพนธ์​/​การ​ศึกษา​ค้นคว้า​อิสระ​

​​ ​​ ​1.4​​​​​เรื่อง​​ส​อบ​ถาม​ปัญหา​ทาง​ด้าน​การ​เรียน​ระหว่าง​ศึกษา​

       m​​อาจารย์​ที่​ปรึกษา​ทาง​วิชาการ​ที่​ได้​รับ​มอบ​หมาย​จาก​มหาวิทยาลัย​เมื่อ​แรก​เข้า​ศึกษา​

​​ ​​ ​1.5​​​​​เรื่อง​​ ​การ​เข้า​รับ​การ​สัมมนา​เสริม​/​เข้ม​ชุด​วิชา​ต่างๆ​​ ​และ​การ​อบรม​เสริม​ประสบการณ์​ 

​ ​ ​ มหา​บัณฑิต​

      m​​ฝ่าย​กิจกรรม​ปฏิสัมพันธ์​บัณฑิต​ศึกษา​​ส​ำา​นัก​บัณฑิต​ศึกษา​​​และ​สาขา​วิชา​ที่​ศึกษา​​​

​ ​ ​ ​ หมายเลข​​โทรศัพท์​​​0​​​2504​​​7565​​​-​​​7​

​​ ​​ ​1.6​​​​​เรื่อง​​​การ​สอบถาม​ผล​สอบ​ชุด​วิชา​ต่างๆ​

      m​​​เว็บไซต์​​​ของ​​​มสธ​.​​​www​.​stou​.​ac​.​th​​​คลิก​ไป​ที่​​​บัณฑิต​ศึกษา​​​ขอ​ตรวจ​สอบ​ผล​สอบ​

      m​​สอบถาม​ผล​สอบ​ทาง​​​Info​​​Voice​​​หมายเลข​โทรศัพท์​​​0​​​2504​​​7799​​​กด​​​2​

​​ ​​ ​1.7​​​​​เรื่อง​​​การ​ลง​ทะเบียน​สอบ​วิทยานิพนธ์​​ส​อบ​การ​ศึกษา​ค้นคว้า​อิสระ​​​และ​สอบ​ประมวล​ความ​รู้​

      m​​​ฝา่ย​ทะเบยีน​และ​วดัผล​บณัฑติ​ศกึษา​​ส​ำา​นกั​บณัฑติ​ศกึษา​​หมายเลข​โทรศพัท​์​​0​​​2504​​​7561​​​-​​​4​

​​ ​ 1.8​​​เรื่อง​​​การ​ตรวจ​สอบ​รูป​แบบ​​​และ​การ​เข้า​เล่ม​วิทยานิพนธ์​​​การ​ศึกษา​ค้นคว้า​อิสระ​

         m​​ฝา่ย​สง่​เสรมิ​มาตรฐาน​บณัฑติ​ศกึษา​​ส​ำา​นกั​บณัฑติ​ศกึษา​​​(​การ​ตรวจ​รปู​แบบ​)​​​หมายเลข​โทรศพัท​์

​​ ​​ ​​​​ ​ ​ ​0​​​2504​​​7568​​​-​​​9​

     m​​ศูนย์​ฝึก​อบรม​เทคโนโลยี​การ​พิมพ์​แห่ง​ชาติ​​ ​มสธ​.​​​(​การ​เข้า​เล่ม​วิทยานิพนธ์​​ ​การ​ศึกษา​

​ ​ ​​ ​ ​ ค้นคว้า​อิสระ​)​​หมายเลข​โทรศัพท์​​​0​​​2504​​​7766​

​​ ​​ ​1.9​​​​​เรื่อง​​​การ​ขอรับ​ทุน​อุดหนุน​การ​ทำา​วิทยานิพนธ์​/การเผยแพร่ผลงานจากวิทยานิพนธ์

         m​​​ฝา่ย​สง่​เสรมิ​มาตรฐาน​บณัฑติ​ศกึษา​ส​ำา​นกั​บณัฑติ​ศกึษา​​หมายเลข​โทรศพัท​์​​0​​​2504​​​7568​​​-​​​9​

​ ​ 1.10​​​​​เรือ่ง​​​การ​ขึน้​ทะเบยีน​มหา​บณัฑติ​​​ใบ​ปรญิญา​บตัร​​​และ​ใบ​รายงาน​ผล​การ​ศกึษา​​​และ​การ​ขอหนงัสอื​ 

​ ​ ​​​ รับ​รอ​งอื่นๆ​

         m​​​​ฝา่ย​ทะเบยีน​และ​วดัผล​บณัฑติ​ศกึษา​​​​สำา​นกั​บณัฑติ​ศกึษา​​​หมายเลข​โทรศพัท​์​​0​​​2504​​​7561​​-​4
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​ ​​​1.11​​ เรื่อง​​​การ​รับ​ประกาศนียบัตร​บัณฑิต​​​และ​สัมฤ​ทธิ​บัตร​บัณฑิต​ศึกษา​

         m​​​​สำานัก​การ​ศึกษา​ต่อ​เนื่อง​​​(​หลัก​สูต​รสัมฤ​ทธิ​บัตร​บัณฑิต​ศึกษา​)​​​หมายเลข​โทรศัพท์​​​

​ ​ ​​​ ​ 0​​​2504​7717​​​

  ​2​)​​​การ​ติดต่อ​กับ​หน่วย​งาน​ภายนอก​มหาวิทยาลัย​​​(​ใน​ส่วน​ภูมิภาค​)​
​​ ​​ ​2.1​​​​เรื่อง​​​การ​ลง​ทะเบียน​เรียน​​​และ​คำาร้อง​ต่างๆ​​​

         m​​​งาน​ส่ง​เสริม​และ​บริการ​การ​ศึกษา​​​ศูนย์​วิทย​พัฒนา​​​มสธ​.​​​ทั้ง​​​10​​​แห่ง​​​(​ภาค​ผนวก​)​

​​ ​​ ​​2.2​​ ​เรื่อง​​​สถาน​ที่​จัด​กิจกรรม​สัมมนา​เสริม​/​เข้มชุด​วิชา​ต่างๆ​

          m​​​​งาน​ส่ง​เสริม​และ​บริการ​การ​ศึกษา​​​ศูนย์​วิทย​พัฒนา​​​มสธ​.​​​ทั้ง​​​10​​​แห่ง​​​(​ภาค​ผนวก​)​

 

 u  ​หลัง​สำาเร็จ​การ​ศึกษา​

   1​)​​​การ​ติดต่อ​กับ​หน่วย​งาน​ภายใน​มหาวิทยาลัย​
​​ ​​ ​​1.1​​​​เรื่อง​​​กำาหนดการ​เข้า​รับ​พระราชทาน​ปริญญา​บัตร​​​การ​ซ้อม​ย่อย​​​ซ้อม​ใหญ่​​​และ​วันพระ​ราช​ทาน​ 

​ ​ ​​ ​ ปริญญา​บัตร​

           m​​​ฝ่าย​พิธี​ซ้อม​ย่อย​​​ซ้อม​ใหญ่​​สำา​นัก​วิชาการ​​​หมายเลข​โทรศัพท์​​​0​​​2504​​​7506​​​-​​​10​

        m​​​​ฝ่าย​พิธีการ​งาน​พระราชทาน​ปริญญา​บัตร​​ ​​ สำา​นัก​บริการ​การ​ศึกษา​​ ​หมายเลข​โทรศัพท์​​​

​ ​ ​​ ​ ​​ ​0​​​2504​7605​

        m​​​​ฝา่ย​ทะเบยีน​และ​วดัผล​บณัฑติ​ศกึษา​​สำา​นกั​บณัฑติ​ศกึษา​​​หมายเลข​โทรศพัท​์​​0​​​2504​​​7561​​​-​​​4

      m​​​​ศูนย์​สารสนเทศ​​​มสธ​.​​​หมายเลข​โทรศัพท์​​​0​​​2504​​​7194​​​-​​​5​

​​ ​​ ​1.2​​​​​เรื่อง​​​การ​สั่ง​จอง​เสื้อ​ครุย​และ​ของ​ที่​ระลึก​

        m​​​​สโมสร​​​มหาวิทยาลัย​สุโขทัย​ธร​รมาธิ​ราช​​​หมายเลข​โทรศัพท์​​​0​​​2504​​​7790​​​-​​​1​

​​ ​​ ​1.3​​​​​เรื่อง​​ ​การ​ขอรับ​ใบ​ปริญญา​บัตร​​ ​และ​ใบ​รายงาน​ผล​การ​ศึกษา​​​(​ก่อน​และ​หลัง​พิธี​พระราชทาน​ 

​​ ​​ ​​​​ ​ ปริญญา​บัตร​)​

        m​​​​ฝ่าย​ทะเบียน​และ​วัดผล​บัณฑิต​ศึกษา​​สำา​นัก​บัณฑิต​ศึกษา​​​หมายเลข​โทรศัพท์​​​0​​​2504​​​7564​ 

​​ 2​)​​​การ​ติดต่อ​กับ​หน่วย​งาน​ภายนอก​มหาวิทยาลัย​​​(​ใน​ส่วน​ภูมิภาค​)​
​​ ​​ ​​2.1​​​​​เรื่อง​​​กำาหนดการ​เข้า​รับ​พระราชทาน​ปริญญา​บัตร​​​การ​ซ้อม​ย่อย​​​ซ้อม​ใหญ่​​​และ​วันพระ​ราช​ทาน​ 

​ ​ ​​ ​ ปริญญา​บัตร​

         m​​​ศูนย์​วิทย​พัฒนา​​​มสธ​.​​​ทั่ว​ประเทศ​​​10​​​แห่ง​​​(​ภาค​ผนวก​)
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ภ​า​ค​ผ​น​ว​กภ​า​ค​ผ​น​ว​ก
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                      1 .       ร​ู้จักกับ​​มหาว​ิ​ทย​า​ลัย​​
 

  

​​​ ​ห​น่วย​​งาน​​ภายใ​น​​ของ​​มหาวิ​ทยาล​ัย​​ท​ี่​​เกี่ยวข​้อง​​กับ​​บัณฑ​ิต​ศ​ึก​ษา​​​​ม​ี​​ดัง​น​ี้​

  1​​.​​​หน่วย​​​งาน​บริห​าร  ​​ได​้แก​่​​​​​​ส​ำานักง​า​น​อธิก​า​รบดี​​​​รับ​​ผิด​​​ช​อ​บ​​ง​า​น​​บริ​หาร​​ต่างๆ​​​​ข​อ​ง​มหา​วิทยาล​ัย

​​ป​ระกอบ​​ด​้​ว​ย​​​​​​ก​อง​ก​ลาง​​​​กอง​คล​ัง​​​​กอ​ง​พั​สดุ​​​​​กอง​แ​ผ​น​ง​าน​​​​หน่วย​ตรวจ​สอ​บ​​​ภ​า​ยใ​น​​​​​และ​​ศ​ูนย์​สัมมนา​​​​  

​ 2​​.​​​​หน่วย​​งาน​​บริกา​ร​​​วิช​า​การ ​​​ป​ระกอบ​​ด้ว​ย​​​​11​​​ห​น​่วย​​งาน​​​​​คือ​​

    ​1​​​)​​​สำานัก​บ​ร​ิการ​​​การ​​ศึกษา​
​​​ ​​​ ​ ​​ประกอบ​ด​้​ว​ย​​​สำานักงาน​​เลขา​นุก​าร​​​ฝ่า​ย​​​แนะแน​ว​กา​ร​ศ​ึกษา​​​ศ​ูนย์​บ​ริก​าร​กา​ร​ศึ​กษา​​ประจำา​ภ​ูมิภาค​​ 

​​​แ​ละ​​ศนูย​์บรกิาร​​การ​​สอน​​ทา​ง​ไปร​ษ​ณ​​ีย​์​​​มหีนา้​​ท​​ี​่ร​ับ​ผ​ดิ​ช​อบ​ก​าร​จดั​ส​ง่​เอก​ส​าร​​และ​​วสัด​​ุ​กา​ร​ศ​กึษา​​​​​​แ​ละ​บร​กิาร​แ​นะแ​น​ว 

แก​่​น​ักศึกษา​​

    ​​2​)​​​​สำานัก​​​เทคโ​นโลย​ี​การ​ศึ​กษา​
​​​​​​​ ​​ ​​​ ประก​อบ​ด้​วย​​ ​ส​ำา​นักงาน​เ​ลขา​นุกา​ร​​ ​​​ฝ่าย​จ​ั​ด​ระบ​บ​และ​​วิจ​ั​ย​​​ส​ื่​อ​​​การ​​ศึกษ​า​​ ​ศ​ูนย์​​บ​ริก​า​ร​กา​ร​สอ​น​ทาง​

วิทย​ุ​​และ​โ​ทรท​ัศน​์​​​ศู​น​ย​์​​​โส​ต​​​ทัศน​ศึกษ​า​​​ศ​ูนย์​​ผ​ลิต​​ภาพย​นตร์​และ​ภ​า​พถ่า​ย​เพ​ื่อ​กา​ร​ศ​ึกษา​​​​​ฝ่า​ย​วิศวก​รรม​เท​ค​โนโล​ยี​ 

การ​​สื่อส​าร​​​ ​แล​ะ​​ศูน​ย์​คอมพ​ิวเ​ตอร​์​ช่วย​​สอ​น​​ ​​มีหน​้​า​ท​ี่​ร​ับ​ผ​ิด​ชอบ​เก​ี่ย​ว​กับ​ก​าร​​จัด​ร​ะ​บ​บ​​ ​อ​อกแบบ​ผลิต​แล​ะ​วิจั​ย 

​​​ส​ื​่อ​​​ก​าร​ศึก​ษ​า​ประกอบ​ชุด​​วิชา​แ​ละ​สื่​อ​การ​​ศึก​ษา​อื​่​นๆ​​​ ​อัน​ได้แก่​​​ ​รายก​าร​ว​ิทยุ​​กระจาย​​เสี​ยง​​​ ​ร​า​ย​การ​ว​ิทยุ​โ​ทร​ท​ัศน์​​​​​ 

เทป​​วีด​ิ​ทัศน์​​​​เ​ทป​​เสี​ย​ง​​​​ซีดี​​ภาพ​​​​ซี​ดี​เส​ี​ยง​​​​เอก​สาร​โสต​ท​ัศน​์​​​สื่​อ​ป​ระสม​​​​​และ​​สื่อ​อ​ิเล็ก​ทรอ​นิกส​์​​อื่​นๆ​​​รว​ม​ท​ั้ง​​ให้​บร​ิก​าร 

​​ด้าน​​โ​สต​​ทัศน​ูปกรณ์​​แก่​หน​่​ว​ย​งาน​​ต่างๆ​​​​​ข​อง​ม​หาว​ิ​ทยาลัย​

    ​3​​)​​​​​สำานัก​​ว​ิชาก​าร​
​​​​​​​​​​ ​​ ​​​ ป​ร​ะ​ก​อ​บ​ด​้วย​​​สำานกังาน​​เลขาน​ุ​การ​​​ฝา่​ย​ต​ำารา​​​​ฝ​​่าย​พฒั​น​า​​คณาจ​ารย​์​​​ฝ​่า​ย​​​พ​ฒั​น​า​​หล​ักสตู​ร​​และ​การ​ส​อ​น 

​​แ​ละ​ฝ​่าย​​ประสบก​ารณ​์​ว​ิ​ชาชีพ​​​ ​มีห​น้า​​ที​่​รับ​​ผ​ิ​ด​​​ชอ​บ​​​งาน​​ที่​​เกี่ยว​​กั​บ​ก​า​ร​พ​ัฒนา​​หลักสู​ตร​​​ ​ก​าร​ส่ง​​​เ​ส​ร​ิม​​​ก​าร​แ​ต่ง​​ตำารา​​​ 

การ​​จ​ัด​ก​ิจกรรม​​เพิ่มพ​ูน​​ความ​รู้​​​แก่​​คณา​จารย​์​​​แล​ะ​ก​าร​​จ​ั​ด​​​งาน​พ​ิธี​พร​ะร​า​ชทาน​​ปร​ิญญา​​บัต​ร​

   ​4​)​​​​​สำานั​ก​ทะ​เบียน​​และ​​วั​ด​ผล​​
​​​​​ ​​ ​ ​ประ​กอบ​​ด​้​ว​ย​​​​สำา​นักงาน​​เล​ข​านุก​าร​​​​ฝ่าย​ร​ับ​นักศึกษา​​​​ฝ่า​ย​ทะเบ​ียน​นักศึกษา​​​ฝ่าย​วัดผล​การ​ศึกษา​​

ศูนย์วิจัย​และ​พัฒนา​แบบ​ทดสอบ​​ ​และ​ศูนย์​วิชาการ​ประเมิน​ผล​​ ​มีหน้า​ที่​ความ​รับ​ผิด​ชอบ​เกี่ยว​กับ​การ​รับ​สมัคร​

นักศึกษา​​ ​การ​ลง​ทะเบียน​เรียน​​ ​การ​จัด​ทำา​แบบ​ทดสอบ​​ ​การ​จัด​สอบ​​ ​การ​ประมวล​ผล​การ​สอบ​​ ​การ​แจ้ง​ผล​สอบ​​​ 

การ​ออก​เอกสาร​สำาคญั​ใน​การ​สำาเรจ็​การ​ศกึษา​​​การ​พฒันา​แบบ​ทดสอบ​​​การ​จดั​ระบบ​คลงั​ขอ้สอบ​และ​การ​ให​้บรกิาร​

ตอบ​ปัญหา​แก่​นักศึกษา​และ​ผู้​เรียน​​เฉพาะ​ใน​ระดับ​ปริญญา​ตรี​และ​ประกาศนียบัตร​เท่านั้น​

   ​5​)​​​สำานัก​บรรณ​สารสนเทศ​
​​​​​​​​ ​​​​ ​​ ประกอบ​ด้วย​​ ​สำานักงาน​เลขานุการ​​ ​ฝ่าย​เทคนิค​​ ​ฝ่าย​บริการ​สนเทศ​​ ​ฝ่าย​บริการ​สื่อ​การ​ศึกษา​​ 

​ศนูยเ์ทคโนโลย​ีบรรณ​สารสนเทศ​​​มหีนา้​ที​่รบั​ผดิ​ชอบ​งานการ​จดั​บรกิาร​หอ้ง​สมดุ​และ​สารนเิทศ​ใน​ลกัษณะ​เครอื​ขา่ย​​ 
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ห้อง​สมุด​ให้​ครอบคลุม​กลุ่ม​เป้า​หมาย​ท้ัง​ใน​ระดับ​ส่วน​กลาง​​​ณ​​​อาคาร​บรรณ​สาร​และ​บาง​ส่วน​ของ​อาคาร​วิชาการ​1 

มหาวิทยาลัย​สุโขทัย​ธร​รมาธิ​ราช​​ ​ใน​ระดับ​จังหวัด​จัด​บริการ​​ ​ณ​​ ​ศูนย์​บริการ​การ​ศึกษา​เฉพาะ​กิจ​มุม​​ ​มสธ​.​​ ​ใน​ 

ห้อง​สมุด​ประชาชน​ประจำา​จังหวัด​​ ​และ​ห้อง​สมุด​ประชาชน​กรุงเทพมหานคร​​ ​และ​ใน​ระดับ​ภาค​​ ​จัด​บริการ​​ ​ณ​​ 

​ศูนย์​วิทย​พัฒนา​​​ซ่ึง​อยู่​ใน​ความ​ดูแล​ของ​สำานัก​วิทย​พัฒนา​ใน​​​10​​​จังหวัด​ท่ัว​ประเทศ​​​และ​ศูนย์​วิทย​บริการ​บัณฑิต​ศึกษา 

​โดย​ความ​ร่วม​มือ​จาก​หน่วย​งาน​ภายนอก​​​จำานวน​​​​2​​​ศูนย์​​​

   ​6​)​​​สำานัก​วิทย​พัฒนา​
​​ ​​ ​​ ประกอบ​ด้วย​​​สำานักงาน​เลขานุการ​​​ตั้ง​อยู่​​​ณ​​​อาคาร​วิชาการ​​​1​​​มหาวิทยาลัย​สุโขทัย​ธร​รมาธิ​ราช​​​

และ​ศูนย์​วิทย​พัฒนา​​​10​​​แห่ง​​​ตั้ง​อยู่​ใน​ต่าง​จังหวัด​ทั่ว​ประเทศ​​​ได้แก่​​​ยะลา​​​นครศรีธรรมราช​​​เพชรบุรี​​​นครนายก​​​

นครสวรรค์​​​ลำาปาง​​​สุโขทัย​​​จันทบุรี​​​อุบลราชธานี​​​และ​อุดรธานี​​​ศูนย์​วิทย​พัฒนา​แต่ละ​แห่ง​ให้​บริการ​ครอบคลุม​

พื้นที่​​​5​​​-​​​10​​ ​จังหวัด​โดย​รอบ​​ ​ศูนย์​วิทย​พัฒนา​มีหน้า​ที่​เป็น​ตัวแทน​ของ​มหาวิทยาลัย​ใน​การ​รองรับ​กิจกรรม​ 

การ​สอน​​​การ​ฝึก​อบรม​​​และ​งาน​บริการ​การ​ศึกษา​ใน​ระบบ​การ​สอน​ทาง​ไกล​​​ตลอด​จน​เป็น​เครือ​ข่าย​การ​ให้​บริการ 

​ห้อง​สมุด​ของ​มหาวิทยาลัย​

   ​7​)​​​สำานัก​พิมพ์​
​​​​ ​​ ​ ​ประกอบ​ด้วย​​​สำานักงาน​เลขานุการ​​​ฝ่าย​วิชาการ​​​ฝ่าย​จัด​พิมพ์​​​และ​ฝ่าย​เผย​แพร่​และ​จัด​จำาหน่าย​​​

มีหน้า​ที่​รับ​ผิด​ชอบ​การ​จัด​พิมพ์​เผย​แพร่​และ​จัด​จำาหน่าย​เอกสาร​การ​สอน​​ ​วัสดุ​การ​ศึกษา​และ​สื่อ​สิ่ง​พิมพ์​ของ​

มหาวิทยาลัย​

   ​8​)​​​สำานัก​การ​ศึกษา​ต่อ​เนื่อง​
​​ ​​ ​ ​ประกอบ​ด้วย​​ ​สำานักงาน​เลขานุการ​​ ​ฝ่าย​บริการ​เผย​แพร่​ทาง​ไกล​​ ​ฝ่าย​วิเคราะห์​โครงการ​และ​

หลักสูตร​การ​ฝึก​อบรม​​ ​ฝ่าย​บริหาร​การ​ฝึก​อบรม​​ ​ฝ่าย​พัฒนา​สื่อ​และ​เทคโนโลยี​การ​ฝึก​อบรม​​ ​และ​ฝ่าย​อุทยาน​ 

การ​ศึกษา​​ ​มีหน้า​ที่​รับ​ผิด​ชอบ​ใน​การ​จัด​กิจกรรม​บริการ​วิชาการ​แก่​สังคม​ใน​รูป​แบบ​ต่างๆ​​ ​อาทิ​​ ​การ​จัด​ฝึก​อบรม​​​ 

การ​จัด​โครง​กา​รสัมฤ​ทธิ​บัตร​​​โครง​กา​รสัมฤ​ทธิ​บัตร​บัณฑิต​ศึกษา​แก่​ประชาชน​ทั่วไป​​​และ​การ​จัด​อุทยาน​การ​ศึกษา​

    9​)​​​สำานัก​คอมพิวเตอร์​
​​ ​​​​ ประกอบ​ด้วย​​ ​สำานักงาน​เลขานุการ​​ ​ฝ่าย​บริการ​งาน​คอมพิวเตอร์​​ ​ฝ่าย​ปฏิบัติ​การ​ประมวล​ผล​​​ 

และ​ฝ่าย​วิเคราะห์​และ​พัฒนา​ระบบ​​ ​มีหน้า​ที่​รับ​ผิด​ชอบ​เกี่ยว​กับ​การ​พัฒนา​ระบบ​สารสนเทศ​ของ​มหาวิทยาลัย​​ 

​การ​จัด​เก็บ​และ​ประมวล​ผล​ข้อมูล​นักศึกษา​​ ​การ​ดูแล​รักษา​​ ​และ​ให้​บริการ​ผู้​ใช้​ระบบ​เครือ​ข่าย​คอมพิวเตอร์​​​ 

การ​ผลิต​สื่อ​คอมพิวเตอร์​ช่วย​สอน​​​การ​ฝึก​อบรม​เทคโนโลยี​สารสนเทศ​​​และ​การ​ให้​บริการ​ตรวจ​กระดาษ​คำา​ตอบ​

   10​)​​สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​
​​ ​​ ​​ ประกอบ​ดว้ย​​​สำานกังาน​เลขานกุาร​​​ฝา่ย​ทะเบยีน​และ​วดัผล​บณัฑติ​ศกึษา​​​ฝา่ย​กจิกรรม​ปฏสิมัพนัธ​์

บัณฑิต​ศึกษา​​​ฝ่าย​ส่ง​เสริม​มาตรฐาน​บัณฑิต​ศึกษา​​​และ​ฝ่าย​การ​ศึกษา​นานาชาติ​​​มีหน้า​ที่​รับ​ผิด​ชอบ​​​งาน​ทะเบียน​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​

และ​วัดผล​บัณฑิต​ศึกษา​​​การ​จัด​กิจกรรม​การ​สัมมนา​เสริม​/​เข้ม​ประจำา​ชุด​วิชา​​​การ​สัมมนา​เข้ม​ชุด​วิชา​วิทยานิพนธ์​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​

การ​พัฒนา​หลักสูตร​ระดับ​บัณฑิต​ศึกษา​​​งาน​โครงการ​ความ​ร่วม​มือ​​​และ​กิจ​กร​รม​อื่นๆ​​​ที่​เกี่ยวข้อง​กับ​บัณฑิต​ศึกษา​​​

(​เฉพาะ​หลักสูตร​หลัง​ปริญญา​ตรี​​​ได้แก่​​​ประกาศนียบัตร​บัณฑิต​​​ปริญญา​โท​​​และ​ปริญญา​เอก​)​
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   11​)​​สถาบันวิจัย​และ​พัฒนา​
​​ ​​ ​​​ ​ ประกอบ​ด้วย​​ ​สำานักงาน​เลขานุการ​​ ​ฝ่าย​ประสาน​งานการ​วิจัย​​ ​ฝ่าย​พัฒนา​และ​เผย​แพร่​งาน​

วิจัย​​ ​ศูนย์วิจัย​ทางการ​ศึกษา​ทาง​ไกล​​ ​และ​ศูนย์​บริการ​งาน​วิจัย​ลักษณะ​พิเศษ​​ ​ทำา​หน้าที่​เป็น​หน่วย​งาน​กลาง​ใน​

การ​บริหาร​ด้าน​การ​วิจัย​และ​พัฒนา​ของ​มหาวิทยาลัย​​ ​ครอบคลุม​ทั้ง​ด้าน​นโยบาย​และ​แผน​งาน​วิจัย​​ ​โดย​ทำา​หน้าที่​ 

ส่ง​เสริม​สนับสนุน​และ​ประสาน​งาน​วิจัย​ของ​มหาวิทยาลัย​​ ​ทั้ง​ด้าน​การ​วิจัย​พื้น​ฐาน​​ ​การ​วิจัย​ประยุกต์​​ ​การ​วิจัย​

แบบ​สห​วิทยาการ​ของ​สาขา​วิชา​และ​สำานัก​ต่างๆ​​ ​และ​การ​วิจัย​ที่​มี​ลักษณะ​เป็นการ​เฉพาะ​ของ​มหาวิทยาลัย​สุโขทัย​ 

ธร​รมาธ​ิราช​​​เพือ่​ให​้มหาวทิยาลยั​เปน็​ศนูยก์ลาง​ของ​ความ​เชีย่วชาญ​ใน​ระบบ​การ​สอน​ทาง​ไกล​​​ตลอด​จน​การ​พฒันา​

และ​เผย​แพร่​งาน​วิจัย​เพื่อ​นำา​ไป​ประ​ยุกต์​ใช้

 3.​หน่วยงานวิชาการ
​ ​ ประกอบด้วย​12​สาขาวิชา​ซึ่งแต่ละสาขาวิชามีฐานะเทียบเท่าคณะ​รายละเอียดของแต่ละสาขาวิชา​

มีดังต่อไปนี้

  1)​สาขาวิชาศิลปศาสตร์
​ ​ ​ หลักสูตรที่เปิดสอน​ ได้แก่​ ระดับปริญญาตรี​ (4​ ปี)​ ระดับปริญญาตรีต่อเนื่อง​ (2​ ปี) 

แขนงวิชาสารสนเทศศาสตร์​แขนงวิชาไทยคดีศึกษาและแขนงวิชาภาษาอังกฤษ​และระดับประกาศนียบัตร​(1​ปี)​

ไดแ้ก​่ประกาศนยีบตัรวชิาภาษาองักฤษเฉพาะอาชพี​(คร​ูกฎหมาย​ธรุกจิการทอ่งเทีย่ว​การโรงแรม​งานสำานกังาน

คอมพิวเตอร์​ช่าง​การสาธารณสุข​และการเกษตร)​ประกาศนียบัตรวิชางานสารนิเทศ​(กลุ่มวิชางานสารสนเทศ

ทั่วไปและกลุ่มวิชางานสารสนเทศสำานักงาน)​และประกาศนียบัตรวิชาไทยคดีศึกษา

​ ​ ​ ระดับปริญญาโท​ เปิดสอนหลักสูตรศิลปศาสตรมหาบัณฑิต​ แขนงวิชาสารสนเทศศาสตร์และ 

แขนงวิชาไทยคดีศึกษา​ระดับปริญญาเอก​เปิดสอนหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต​แขนงวิชาสารสนเทศศาสตร์

  2)​สาขาวิชาศึกษาศาสตร์
​ ​ ​ หลักสูตรที่เปิดสอน​ได้แก่​ระดับปริญญาตรี​(4​ปี)​และปริญญาตรีต่อเนื่อง​(2​ปี)​แขนงวิชาการ

แนะแนว​แขนงวชิาการศกึษานอกระบบ​แขนงวชิาการวดัและประเมนิผลการศกึษา​และแขนงวชิาเทคโนโลยแีละ

สื่อสารการศึกษา

​ ​ ​ ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต​(1​ปี)​ได้แก่​ประกาศนียบัตรบัณฑิตทางการบริหารการศึกษา​และ​

ประกาศนียบัตรบัณฑิตแขนงวิชาหลักสูตรและการสอน

​ ​ ​ ระดับปริญญาโท​ เปิดสอนหลักสูตรศึกษาศาสตรมหาบัณฑิต​ แขนงวิชาหลักสูตรและการสอน​ 

แขนงวชิาบรหิารการศกึษา​แขนงวชิาเทคโนโลยแีละสือ่สารการศกึษา​แขนงวชิาการศกึษานอกระบบและการศกึษา

ตามอัธยาศัย​แขนงวิชาการวัดและประเมินผลการศึกษา​และแขนงวิชาการแนะแนวและการปรึกษาเชิงจิตวิทยา

​ ​ ​ ระดับปริญญาเอก​เปิดสอนหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต​สาขาวิชาศึกษาศาสตร์

  3)​สาขาวิชาวิทยาการจัดการ
​ ​ ​ หลักสูตรท่ีเปิดสอน​ได้แก่​ระดับปริญญาตรี​(4​ปี)​แขนงวิชาบริหารธุรกิจ​แขนงวิชาบริหารรัฐกิจ 

และแขนงวิชาการบัญชี​ ระดับปริญญาตรีต่อเนื่อง​(3​ ปี)​ แขนงวิชาบริหารรัฐกิจ​ และระดับปริญญาตรีต่อเนื่อง​ 

(2​ปี)​แขนงวิชาบริหารธุรกิจ​แขนงวิชาการจัดการงานก่อสร้าง​และแขนงวิชาบริหารรัฐกิจ
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​ ​ ​ ​ระดับปริญญาโท​​เปิดสอนหลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต​ วิชาเอกการจัดการ​ และวิชาเอก

การตลาด​และหลักสูตรรัฐประศาสนศาสตรมหาบัณฑิต​แขนงวิชาบริหารรัฐกิจ​ ​ ​ ​

​ ​ ​ ​ระดับปริญญาเอก​เปิดสอนหลักสูตรบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต

  4)​​สาขาวิชานิติศาสตร์
​ ​ ​ ​ หลักสูตรที่เปิดสอน​ได้แก่​ระดับปริญญาตรี​(4​ปี)​และระดับปริญญาตรีต่อเนื่อง​(3​ปี)​ระดับ

ประกาศนียบัตรกฎหมายการที่ดินและทรัพย์สิน​(2​ปี)​และประกาศนียบัตรผู้นำาชุมชน​(1​ปี)

​ ​ ​ ระดบัปรญิญาโท​เปดิสอนหลกัสตูรนติศิาสตรมหาบณัฑติ​วชิาเอกกฎหมายธรุกจิ​วชิาเอกกฎหมาย

มหาชน​และวิชาเอกกฎหมายอาญาและกระบวนการยุติธรรม

  5)​​ สาขาวิชาวิทยาศาสตร์สุขภาพ​
    หลักสูตรที่เปิดสอน​ ได้แก่​ ระดับปริญญาตรี​(4​ปี)​ แขนงวิชาสาธารณสุขศาสตร์​ และระดับ

ปริญญาตรีต่อเนื่อง​(2​ปี)​แขนงวิชาสาธารณสุขศาสตร์​และระดับประกาศนียบัตร​(1​ปี)​วิชาอาชีวอนามัยและ

ความปลอดภัย

​ ​ ​ ​ ระดับปริญญาโท​ เปิดสอนหลักสูตรสาธารณสุขศาสตรมหาบัณฑิต​2​วิชาเอก​ ได้แก่​ วิชาเอก

บริหารสาธารณสุข​และวิชาเอกบริหารโรงพยาบาล​และหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต​วิชาเอกการจัดการ

สิ่งแวดล้อมอุตสาหกรรม

​ ​ 6)​​ สาขาวิชาเศรษฐศาสตร์
​ ​ ​ ​ หลักสูตรที่เปิดสอนได้แก่​ระดับปริญญาตรี​4​ปี​เปิดสอนหลักสูตร​คือ​หลักสูตรเศรษฐศาสตร

บัณฑิต​วิชาเอกเศรษฐศาสตร์และวิชาเอกเศรษฐศาสตรธุรกิจ

​ ​ ​ ​ ระดับปริญญาโท​เปิดสอนหลักสูตรเศรษฐศาสตรมหาบัณฑิต​วิชาเอกเศรษฐศาสตร์​และ​วิชาเอก

เศรษฐศาสตร์ธุรกิจ

​ ​ 7)​​ สาขาวิชามนุษยนิเวศศาสตร์
​ ​ ​ ​ หลักสูตรที่เปิดสอน​ ได้แก่​ ระดับปริญญาตรี​(4​ปี)​ วิชาเอกโภชนาการชุมชน​และวิชาเอก

พัฒนาการเด็กและครอบครัว​และระดับปริญญาตรีต่อเนื่อง​(2​ปี)​วิชาเอกโภชนาการชุมชน​วิชาเอกพัฒนาการ

เด็กและครอบครัว​วิชาเอกธุรกิจการอาหารและวิชาเอกการโรงแรมและภัตตาคาร​

​ ​ ​ ​ ระดับปริญญาโท​ เปิดสอนหลักสูตรศิลปศาสตรมหาบัณฑิต​วิชาเอกการพัฒนาครอบครัวและ

สังคม

  8)​​ สาขาวิชารัฐศาสตร์
​ ​ ​ ​ หลักสูตรที่เปิดสอน​ได้แก่​ ระดับปริญญาตรี​(4​ปี)​แขนงวิชาทฤษฎีและเทคนิคทางรัฐศาสตร์​

และ​แขนงวิชาความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ

​ ​ ​ ​ ระดับปริญญาโท​ เปิดสอนหลักสูตรรัฐศาสตรมหาบัณฑิต​วิชาเอกการเมืองการปกครอง​และ 

วิชาเอกการเมืองการปกครองท้องถิ่น
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   9)​ สาขาวิชาเกษตรศาสตร์และสหกรณ์
​ ​ ​ ​ ​ หลกัสตูรทีเ่ปดิสอน​ไดแ้ก​่ระดบัปรญิญาตร​ี(4​ป)ี​แขนงวชิาสง่เสรมิการเกษตร​แขนงวชิาการ

จดัการการเกษตร​และแขนงวชิาสหกรณ์​และระดบัปรญิญาตรตีอ่เนือ่ง​(2​ป)ี​แขนงวชิาสง่เสรมิการเกษตร​แขนง

วิชาการจัดการการเกษตร​และแขนงวิชาสหกรณ์

     ระดับปริญญาโท​ เปิดสอนหลักสูตรเกษตรศาสตรมหาบัณฑิต​ วิชาเอกส่งเสริมการเกษตร

และพัฒนาการเกษตร​ และวิชาเอกการจัดการทรัพยากรเกษตร​ และหลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต​ 

แขนงวิชาสหกรณ์​

​ ​ ​ ​ ​ ระดับปริญญาเอก​ เปิดสอนหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต​ วิชาเอกส่งเสริมและพัฒนาการ

เกษตร

​ ​ ​ 10)​สาขาวิชานิเทศศาสตร์
​ ​ ​ ​ ​ หลกัสตูรทีเ่ปดิสอน​ไดแ้ก​่ระดบัปรญิญาตรี​(4​ป)ี​ระดบัปรญิญาตรตีอ่เนือ่ง​(3​ป)ี​และระดบั

ประกาศนยีบตัร​(1​ป)ี​ไดแ้ก่​ประกาศนยีบตัรวชิาชพีนเิทศศาสตร์​และประกาศนยีบตัรวชิาการบรหิารงานสือ่สาร

มวลชน

​ ​ ​ ​ ​ ระดับปริญญาโท​เปิดสอนหลักสูตรนิเทศศาสตรมหาบัณฑิต

​ ​ ​ ​ ​ ระดับปริญญาเอก​เปิดสอนหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต​สาขาวิชานิเทศศาสตร์

​ ​ ​ 11)​สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
​ ​ ​ ​ หลักสูตรที่เปิดสอน​ ได้แก่​ ระดับปริญญาตรีต่อเนื่อง​(4​ปี)​ และระดับปริญญาตรีต่อเนื่อง​ 

(2​ปี)​แขนงวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร​และแขนงวิชาเทคโนโลยีอุตสาหกรรม

​ ​ ​ ​ ระดบัปรญิญาโท​เปดิสอนหลกัสตูรวทิยาศาสตรมหาบณัฑติ​แขนงวชิาเทคโนโลยสีารสนเทศ

และการสื่อสาร

   12)​สาขาวิชาพยาบาลศาสตร์
​ ​ ​ ​ หลักสูตรที่เปิดสอน​ได้แก่​

​ ​ ​ ​ ระดับปริญญาโท​ เปิดสอนหลักสูตรพยาบาลศาสตรมหาบัณฑิต​ แขนงวิชาการบริหาร 

การพยาบาล​และแขนงวิชาการพยาบาลเวชปฏิบัติชุมชน
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      2.​​คณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง

 

​ โครงสร้างของมหาวิทยาลัยแบ่งออกเป็น​2​ส่วนใหญ่ๆ​คือ​ส่วนที่ทำาหน้าที่บริหารงานบัณฑิตศึกษา 

ของมหาวทิยาลยั​ประกอบดว้ย​สภามหาวทิยาลยั​สภาวชิาการ​คณะกรรมการบณัฑติศกึษามหาวทิยาลยัสโุขทยั​​​​​​​​​​​​​​​

ธรรมาธิราช​คณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจำาสาขาวิชา​และส่วนราชการต่างๆ​ ​ ในมหาวิทยาลัยซึ่งมีอำานาจ

หน้าที่​ดังต่อไปนี้

 1.​สภามหาวิทยาลัย
​ ​​​มีอำานาจหน้าที่ควบคุมดูแลกิจการทั่วไปของมหาวิทยาลัย​และโดยเฉพาะมีอำานาจหน้าที่​ดังนี้

​ ​ 1.​วางนโยบายของมหาวิทยาลัยเกี่ยวกับการศึกษา​การวิจัย​ การให้บริการทางวิชาการแก่สังคม 

​ ​ ​ และการทะนุบำารุงวัฒนธรรมให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของมหาวิทยาลัยและนโยบายของรัฐ

​ ​ 2.​จัดวางระเบียบและข้อบังคับของมหาวิทยาลัย

​ ​ 3.​อนุมัติให้ปริญญา​ประกาศนียบัตรชั้นสูง​อนุปริญญาและประกาศนียบัตร

​ ​ 4.​พจิารณาการจดัตัง้​ยบุรวม​และเลกิสำานกังานอธกิารบด​ีสถาบนั​สำานกั​และสาขาวชิาแลว้แตก่รณ ี

​ ​ 5.​อนุมัติการรับสถาบันวิชาการชั้นสูงเข้าสมทบในมหาวิทยาลัย

​ ​ 6.​พิจารณาการแต่งตั้งและถอดถอนรองอธิการบดีและศาสตราจารย์ประจำา

​ ​ 7.​อนุมัติการแต่งตั้งและถอดถอนรองอธิการบดี​ ผู้อำานวยการสถาบัน​ ผู้อำานวยการสำานัก 

​ ​ ​ รองผู้อำานวยการสถาบัน​รองผู้อำานวยการสำานัก​รองศาสตราจารย์และผู้ช่วยศาสตราจารย์

​ ​ 8.​จัดวางระเบียบเกี่ยวกับการเงินและทรัพย์สินของมหาวิทยาลัย

​ ​ 9.​แต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อกระทำาการใดๆ​ตามที่สภามหาวิทยาลัยมอบหมาย

​ ​ 10.​หน้าที่อื่นเกี่ยวกับกิจการของมหาวิทยาลัยที่มิได้ระบุให้เป็นหน้าที่ของผู้ใดโดยเฉพาะ

 2.​สภาวิชาการ
​​ ​ มีอำานาจหน้าที่ดูแลเกี่ยวกับงานด้านวิชาการของมหาวิทยาลัย​ดังนี้

​​ ​ 1.​พิจารณากำาหนดหลักสูตร​การสอน​และการวัดผลการศึกษา

​ ​ 2.​เสนอการให้ปริญญา​ประกาศนียบัตรชั้นสูง​อนุปริญญา​และประกาศนียบัตร

​​ ​ 3.​เสนอการจัดตั้ง​ยุบ​รวม​และเลิกสถาบัน​สำานักและสาขา

​ ​ 4.​พิจารณาการรับสถาบันวิชาการชั้นสูงเข้าสมทบในมหาวิทยาลัย

​​ ​ 5.​เสนอแนะการแต่งตั้งกรรมการสภามหาวิทยาลัย​ผู้ทรงคุณวุฒิ

​​ ​ 6.​พิจารณาให้ความเห็นเกี่ยวกับการแต่งตั้งและถอดถอนศาสตราจารย์​รองศาสตราจารย์​และ

​ ​ ​ ผู้ช่วยศาสตราจารย์

​​ ​ 7.​จดัหาวธิกีารอนัจะยงัการศกึษา​การวจิยั​และการบรกิารทางวชิาการของมหาวทิยาลยัใหเ้จรญิยิง่ขึน้ 

​ ​ 8.​พิจารณาให้ความเห็นแก่สภามหาวิทยาลัยในเรื่องเกี่ยวกับวิชาการของมหาวิทยาลัย

​​ ​ 9.​แต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อกระทำาการใดๆ​ตามที่สภาวิชาการมอบหมาย​
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 3.​คณะกรรมการบัณฑิตศึกษา​มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช
​ ​ สภาวิชาการจะแต่งต้ังคณะกรรมการบัณฑิตศึกษามหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชข้ึนเพ่ือรับผิดชอบ 

การบริหารงานบัณฑิตศึกษา​โดยมีรายละเอียด​ดังนี้

  หน้าที่

​ ​ (1)​เสนอแนะนโยบายบัณฑิตศึกษาต่อมหาวิทยาลัย

​ ​ (2)​วางแผนและพัฒนาการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาตามนโยบายของมหาวิทยาลัย

​ ​ (3)​วางแผนการรับนักศึกษา​การจัดระบบระเบียบและการประเมินผลการศึกษา

​ ​ (4)​​วางแผนการจัดบริการการศึกษาและพัฒนาคณาจารย์บัณฑิตศึกษา

​ ​ (5)​​ควบคุมมาตรฐานการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา

​ ​ (6)​​ควบคุมการดำาเนินงานบัณฑิตศึกษาให้เป็นไปตามระเบียบข้อบังคับของมหาวิทยาลัย

​ ​ (7)​​เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการที่เกี่ยวกับงานบัณฑิตศึกษา

​ ​ (8)​ประสานงานนโยบายเก่ียวกับบัณฑิตศึกษาของคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจำาสาขาวิชาต่างๆ​

​ ​ (9)​​ปฏิบัติงานตามที่มหาวิทยาลัยมอบหมาย

  วาระการดำารงตำาแหน่ง​คราวละ​2​ปี

​ ​ การพิจารณาเชิญผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกและภายในเพื่อดำารงตำาแหน่งกรรมการบัณฑิตศึกษานั้น​​​​​​​​

สภาวิชาการจะพิจารณาจากรายชื่อที่สาขาวิชาต่างๆ​เสนอมาตามหลักเกณฑ์ที่สภาวิชาการกำาหนด

 4.​คณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจำาสาขาวิชา
​ ​ สภาวชิาการโดยการเสนอแนะของคณะกรรมการประจำาสาขาวชิา​แตง่ตัง้คณะกรรมการบณัฑติศกึษา​

ประจำาสาขาวชิา​มหีนา้ทีร่บัผดิชอบการบรหิารงานบณัฑติศกึษาของสาขาวชิา​จะเสนอแตง่ตัง้ไดเ้ฉพาะสาขาวชิา​

ที่เปิดสอนหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา

  หน้าที่

​ ​ (1)​ดำาเนินงานด้านบัณฑิตศึกษาให้เป็นไปตามนโยบายและแผนงานการดำาเนินงานที่คณะกรรมการ 

​ ​ ​ ​บัณฑิตศึกษามหาวิทยาลัยกำาหนด

​ ​ (2)​พิจารณาเสนอการปรับเปลี่ยนหลักสูตรบัณฑิตศึกษาในสาขาวิชา

​ ​ (3)​​พิจารณาเสนอแต่งตั้งคณาจารย์บัณฑิตศึกษา​ อาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการ​ อาจารย์ที่ปรึกษา 

​ ​ ​ ​วิทยานิพนธ์​ อาจารย์ที่ปรึกษาการศึกษาค้นคว้าอิสระ​ คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์​ และ 

​ ​ ​ ​คณะกรรมการสอบประมวลความรูต้อ่คณะกรรมการบณัฑติศกึษามหาวทิยาลยัสโุขทยัธรรมาธริาช 

​ ​ (4)​​อนุมัติการโอน​การเปลี่ยนวิชาเอก​และการลาพักการศึกษาที่เกินกว่า​2​ภาคการศึกษา

​ ​ (5)​​อนุมัติชื่อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์​และโครงการการศึกษาค้นคว้าอิสระ

​ ​ (6)​​ประสานงานการลงทะเบียน​การสอน​และการสอบกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

​ ​ (7)​​อนุมัติการตัดสินผลสอบและเสนอคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาพิจารณาให้ความเห็นชอบต่อไป

​ ​ (8)​อนุมัติการรับสมัครบุคคลเข้าเป็นนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา​และเสนอคณะกรรมการบัณฑิต 

​ ​ ​ ​ศึกษาพิจารณาให้ความเห็นชอบต่อไป

​ ​ (9)​ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวกับงานบัณฑิตศึกษาซึ่งสาขาวิชามอบหมาย

  วาระการดำารงตำาแหน่ง​คราวละ​2​ปี
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 4.  ศูนย์บริการการศึกษา
3.1​ศูนย์วิทยพัฒนา​มสธ.​(10)​แห่ง

ศูนย์วิทยพัฒนา พื้นที่ให้บริการ

1� ศูนย์วิทยพัฒน�​มสธ�นครศรีธรรมร�ช

169​ถ.นครศรีฯ​–​ร่อนพิบูลย์​​ต.นาสาร​​อ.พระพรหม​​

จ.นครศรีธรรมราช​​80001

ตู้​ปณ.33​ปทฝ.ศาลามีชัย​​อ.เมือง​​จ.นครศรีธรรมราช​​80001

โทรศัพท์​0-7537-8680-8​โทรสาร​0-7537-8686​

E-mail​Address​:​nnadoffice@stou.ac.th

นครศรีธรรมราช​,​สุราษฎร์ธานี,​

กระบี่,​พังงา,​ภูเก็ต,​ระนอง,​ชุมพร​

2� ศูนย์วิทยพัฒน�​มสธ�นครสวรรค์

105/35​​หมู่​10​​ถ.นครสวรรค์-พิษณุโลก​(117)​​ต.วัดไทร​​

อ.เมือง​​จ.นครสวรรค์​​60000

โทรศัพท์​0-5622-2450​โทรสาร​0-5622-3010​

E-mail​Address​:​nw.adoffice@stou.ac.th

นครสวรรค,์​อทุยัธาน,ีชยันาท,​สงิหบ์รุ,ี​

ลพบุรี,​อ่างทอง,​เพชรบูรณ์,​พิจิตร​

3� ศูนย์วิทยพัฒน�​มสธ�อุบลร�ชธ�นี

199​หมู่​10​ถ.เลี่ยงเมือง​​ต.แจระแม​​อ.เมือง​​

จ.อุบลราชธานี​​34000

โทรศัพท์​0-4528-1891-6​โทรสาร​0-4528-1890​

E-mail​Address​:​ub.adoffice@stou.ac.th​​

อุบลราชธานี,​​อำานาจเจริญ,​บุรีรัมย์,​ 

ศรสีะเกษ,​ยโสธร,​มกุดาหาร,​รอ้ยเอด็,​

สุรินทร์,​นครพนม​

4� ศูนย์วิทยพัฒน�​มสธ�เพชรบุรี

90​หมู่​​9​​ต.ไร่ส้ม​​อ.เมือง​​จ.เพชรบุรี​​76000

โทรศัพท์​0-3241-9248-50​​โทรสาร​0-3241-9247​

E-mail​Address​:​pb.adoffice@stou.ac.th

เพชรบุรี,​ สมุทรสงคราม​,​ ราชบุรี,​

สมุทรสาคร,​ กาญจนบุรี,​ นครปฐม,​

ประจวบคีรีขันธ์,​สุพรรณบุรี​

5� ศูนย์วิทยพัฒน�​มสธ�สุโขทัย

4​หมู่​7​​ถ.สุโขทัย​–​กำาแพงเพชร​​ต.บ้านกล้วย​​อ.เมือง​​

จ.สุโขทัย​​64000

โทรศพัท​์0-5561-4424-8​โทรสาร​0-5565-1097,​0-5562-0655

E-mail​Address​:​sk.adoffice@stou.ac.th

สโุขทยั,​พษิณโุลก,​กำาแพงเพชร,​ตาก,​

อุตรดิตถ์​
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ศูนย์วิทยพัฒนา พื้นที่ให้บริการ

6�​ศูนย์วิทยพัฒน�​มสธ�ลำ�ป�ง

หมู่​2​​ถ.ลำาปาง​–​เชียงใหม่​​ต.ปงยางคก​​อ.ห้างฉัตร​​

จ.ลำาปาง​​52190

โทรศัพท์​0-5426-9531-4​โทรสาร​0-5426-9527​E-mail​Ad-

dress:​lp.adoffice@stou.ac.th

ลำาปาง,​ ลำาพูน,​ เชียงใหม่,​ แพร่,​

พะเยา,​เชียงราย,​น่าน,​แม่ฮ่องสอน​

7�​ศูนย์วิทยพัฒน�​มสธ�อุดรธ�นี

หมู่​10​​บ้านคำากลิ้ง​​ต.บ้านจั่น​​อ.เมือง​​จ.อุดรธานี​​41000

โทรศัพท์​0-4229-2496-500​โทรสาร​0-4229-2494​

E-mail​Address:​ud.adoffice@stou.ac.th

อุดรธานี,​ หนองบัวลำาภู,​ หนองคาย,​

ชัยภูมิ,​ ขอนแก่น,​ เลย,​ สกลนคร,​

มหาสารคาม,​กาฬสินธุ์,​นครราชสีมา​

8� ศูนย์วิทยพัฒน�​มสธ�จันทบุรี

หมู่​1​​ถ.จันทบุรี​–​สระแก้ว​​อ.มะขาม​​จ.จันทบุรี​​22150

โทรศัพท์​0-3938-9430-3​โทรสาร​0-3938-9434​

E-mail​Address​:​cb.adoffice@stou.ac.th

จันทบุรี,​ ตราด,​ ระยอง,​ สระแก้ว,​

ชลบุรี

9� ศูนย์วิทยพัฒน�​มสธ�ยะลา

116​หมู่​4​​ถ.ท่าสาป​–ลำาใหม่​​ต.ท่าสาป​​อ.เมือง​​

จ.ยะลา​95000

โทรศัพท์​0-7326-4017​​​โทรสาร​0-7326-4017

E-mail​Address​:​yl.adoffice@stou.ac.th

ยะลา,​ ปัตตานี,​ นราธิวาส,​ สงขลา,​

สตูล​พัทลุง,​ตรัง

ศูนย์วิทยพัฒน�​มสธ�นครน�ยก

196​​หมู่​5​​ต.ศรีกะอาง​​อ.บ้านนา​​จ.นครนายก​​26110

โทรศัพท์​0-3730-6247-9​​โทรสาร​0-3730-6244​

E-mail​Address​:​nk.adoffice@stou.ac.th

นครนายก,​ปราจีนบุรี,​ปทุมธานี,​

นนทบุรี ,​ กรุงเทพฯ,​ ฉะเชิงเทรา,​

พระนครศรีอยุธยา,​ สมุทรปราการ,​

สระบุรี​
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3.2​ศูนย์บริการการศึกษาจังหวัด​77​จังหวัด​จำานวน​83​ศูนย์​ดังนี้

จังหวัด สถ�นที่ โทรศัพท์

1.​​กรุงเทพมหานคร 1.1​​โรงเรียนสามเสนวิทยาลัย 0-2279-1992,​279-2429​ต่อ​107

1.2​​โรงเรียนสารวิทยา 0-2579-2761​ต่อ​104

1.3​​โรงเรียนปทุมคงคา 0-2391-2444

1.4​​โรงเรียนวัดสุทธิวราราม 0-2211-4192

1.5​​โรงเรียนชิโนรสวิทยาลัย 0-2411-0637​​0-28661881-2

1.6​​โรงเรียนสุรศักดิ์มนตรี 0-2277-0663​ต่อ​103

1.7​​โรงเรียนเศรษฐบุตรบำาเพ็ญ 0-2517-1230​,​5175026

2.​​นนทบุรี โรงเรียนวัดเขมาภิรตาราม 0-2525-0470​​0-2525-0830

3.​​สมุทรปราการ โรงเรียนสมุทรปราการ 0-2702-3238​​0-2387-307

4.​​ปทุมธานี โรงเรียนปทุมวิไล 0-2581-6773

5.​​พระนครศรีอยุธยา โรงเรียนอยุธยาวิทยาลัย 035-241099​​241999

6.​​ลพบุรี โรงเรียนพิบูลวิทยาลัย 036-411051

7.​​สิงห์บุรี โรงเรียนสิงห์บุรี 036-507167-8

8.​​ชัยนาท โรงเรียนชัยนาทพิทยาคม 056-411507​​​411645

9.​​อุทัยธานี โรงเรียนอุทัยวิทยาคม 056-511334

10.​นครนายก โรงเรียนนครนายกวิทยาคม 037-311255

11.​สระบุรี โรงเรียนสระบุรีวิทยาคม 036-211206​​​211199

12.​ฉะเชิงเทรา โรงเรียนเบญจมราชรังสฤษฏ์ 038-511249​ต่อ​201

13.​ปราจีนบุรี โรงเรียนปราจิณราษฎรอำารุง 037-211070​ต่อ​100

14.​นครปฐม

​​​​​(ศูนย์ฯ​ภาคกลาง)

มหาวิทยาลัยศิลปากร​วิทยาเขต

พระราชวังสนามจันทร์

(คณะศึกษาศาสตร์)

034-253842​ต่อ​293

034-255095

15.​สมุทรสาคร โรงเรียนสมุทรสาครวิทยาลัย 034-412020​​​411885

16.​สมุทรสงคราม โรงเรียนศรัทธาสมุทร 034-711221

17.​ราชบุรี โรงเรียนเบญจมราชูทิศ 032-337302

18.​กาญจนบุรี โรงเรียนกาญจนานุเคราะห์ 034-511060

19.​อ่างทอง โรงเรียนอ่างทองปัทมโรจน์วิทยาคม 035-611643

20.​สุพรรณบุรี โรงเรียนสงวนหญิง 035-521659​ต่อ​112
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จังหวัด สถ�นที่ โทรศัพท์

21.​เพชรบุรี โรงเรียนเบญจมเทพอุทิศ 032-425052

22.​ประจวบคีรีขันธ์ โรงเรียนประจวบวิทยาลัย 032-611103

23.​ชลบุรี โรงเรียนชลกันยานุกูล 038-282559​ต่อ​103

24.​ระยอง โรงเรียนระยองวิทยาคม 038-618914​ต่อ​211

25.​จันทบุรี โรงเรียนเบญจมราชูทิศ 039-311170

26.​ตราด โรงเรียนตราษตระการคุณ 039-511151

27.​เชียงใหม่ โรงเรียนยุพราชวิทยาลัย 053-418674-5​ต่อ​207

28.​ลำาพูน โรงเรียนจักรคำาคณาทร 053-511011

29.​ลำาปาง โรงเรียนบุญวาทย์วิทยาลัย 054-227603​ต่อ​2002

30.​แม่ฮ่องสอน โรงเรียนห้องสอนศึกษา 053-612079​​​611349

31.​เชียงราย โรงเรียนสามัคคีวิทยาคม 053-711018

32.​พะเยา โรงเรียนพะเยาพิทยาคม 054-431275​ต่อ​102

33.​แพร่ โรงเรียนพิริยาลัย 054-511104​ต่อ​119​511639

34.​น่าน โรงเรียนศรีสวัสดิ์วิทยาคาร 054-710411​​​710955

35.​พิษณุโลก โรงเรียนเฉลิมขวัญสตรี 055-241947​​​258003

36.​อุตรดิตถ์ โรงเรียนอุตรดิตถ์ 055-411104

37.​สุโขทัย โรงเรียนสุโขทัยวิทยาคม 055-611786​​612402

38.​ตาก โรงเรียนตากพิทยาคม 055-511134

39.​นครสวรรค์ โรงเรียนสตรีนครสวรรค์ 056-221207

40.​กำาแพงเพชร โรงเรียนกำาแพงเพชรพิทยาคม 055-711212

41.​เพชรบูรณ์ โรงเรียนเพชรพิทยาคม 056-711453

42.​​พิจิตร โรงเรียนพิจิตรพิทยาคม 056-611265

43.​สงขลา โรงเรียนมหาวชิราวุธ 074-313402

44.​ชุมพร โรงเรียนศรียาภัย 077-503-375-6​

45.​ระนอง โรงเรียนพิชัยรัตนาคาร 077-811078

46.​นครศรีธรรมราช โรงเรียนกัลยาณีศรีธรรมราช 075-356137​ต่อ​126

47.​สุราษฎร์ธานี โรงเรียนสุราษฎร์ธานี 077-272300

48.​ภูเก็ต โรงเรียนภูเก็ตวิทยาลัย 076-212075​ต่อ​108

49.​กระบี่ โรงเรียนอำามาตย์พานิชนุกูล 075-611181
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จังหวัด สถานที่ โทรศัพท์

50.​พังงา โรงเรียนดีบุกพังงาวิทยายน 076-412065​ต่อ​102

51.​ปัตตานี มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 073-312293

​​​​​(ศูนย์ฯ​ภาคใต้) วิทยาเขตปัตตานี​(อาคารเรียน​3) 073-335-115​ต่อ​1240

52.​สตูล โรงเรียนสตูลวิทยา 074-711955

53.​นราธิวาส โรงเรียนนราธิวาส 073-511443

54.​ยะลา โรงเรียนคณะราษฎรบำารุง 073-212820​​ต่อ​109

55.​พัทลุง โรงเรียนพัทลุง 074-613022​​ต่อ​101

56.​ตรัง โรงเรียนวิเชียรมาตุ 075-572060

57.​ขอนแก่น โรงเรียนขอนแก่นวิทยายน 043-333724

58.​กาฬสินธุ์ โรงเรียนกาฬสินธุ์พิทยาสรรพ์ 043-813409

59.​เลย โรงเรียนเลยพิทยาคม 042-811290​​811120

60.​อุดรธานี โรงเรียนอุดรพิทยานุกูล 042-223260

61.​หนองคาย โรงเรียนปทุมเทพวิทยาคาร 042-411203​ต่อ​120

62.​นครราชสีมา โรงเรียนราชสีมาวิทยาลัย 044-214557-8

63.​ชัยภูมิ โรงเรียนชัยภูมิภักดีชุมพล 044-811849​ต่อ​101

64.​สกลนคร โรงเรียนสกลราชวิทยานุกูล 042-711586

65.​นครพนม โรงเรียนปิยะมหาราชาลัย 042-511188

66.​มหาสารคาม โรงเรียนสารคามพิทยาคม 043-711585

67.​ร้อยเอ็ด โรงเรียนสตรีศึกษา 043-511410​ต่อ​114

68.​บุรีรัมย์ โรงเรียนบุรีรัมย์พิทยาคม 044-612888

69.​สุรินทร์ โรงเรียนสุรวิทยาคาร 044-511193​ต่อ​110

70.​อุบลราชธานี โรงเรียนนารีนุกูล 045-254484

71.​ยโสธร โรงเรียนยโสธรพิทยาคม 045-711655

72.​ศรีสะเกษ โรงเรียนศรีสะเกษวิทยาลัย 045-612611

73.​มุกดาหาร โรงเรียนมุกดาหาร 042-611087

74.​สระแก้ว โรงเรียนสระแก้ว 037-241091

75.​หนองบัวลำาภู โรงเรียนหนองบัวพิทยาคาร 042-311095

76.​อำานาจเจริญ โรงเรียนอำานาจเจริญ 045-312548

77.​บึงกาฬ โรงเรียนบึงกาฬ 042-491187-8
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3.3​สถานที่จัดสัมมนาเสริมระดับบัณฑิตศึกษา

ภ�ค จังหวัด สถ�นที่
1.​​​กลาง กรุงเทพมหานคร 1.1​สถาบันสันติราษฎร์บริหารธุรกิจ

1.2​สำานักพัฒนาและถ่ายทอดเทคโนโลยีกรมส่งเสริมสหกรณ์
1.3​ศูนย์ถ่ายทอดเทคโนโลยีกรมส่งเสริมฯ

สมุทรปราการ 1.4​โรงเรียนประภามนตรี​2

พระนครศรีอยุธยา 1.5​วิทยาลัยเทคนิคพระนครศรีอยุธยา

นครปฐม 1.6​โรงเรียนราชินีบูรณะ
1.7​โรงเรียนกวดวิชาไหลธนานนท์

ชลบุรี 1.8​โรงเรียนดาราสมุทร
1.9​โรงเรียนอาชีวพระมหาไถ่
1.10​โรงเรียนบางละมุง

ระยอง 1.11​โรงเรียนศิริพรระยอง
สระบุรี 1.12​วิทยาลัยเทคนิคสระบุรี

2.​ภาคตะวันออก
​​​เฉียงเหนือ

นครราชสีมา 2.1​วิทยาลัยอาชีวศึกษานครราชสีมา
2.2​ศูนย์ถ่ายทอดเทคโนโลยีฯ
2.3​ศูนย์ส่งเสริมและพัฒนาอาชีพการเกษตร
2.4​วิทยาลัยการอาชีพพิมาย
2.5​สำานักงานเกษตรจังหวัดนครราชสีมา

บุรีรัมย์ 2.6​สำานักงานเกษตรจังหวัดบุรีรัมย์

ศรีสะเกษ 2.7​เขตพื้นที่การศึกษา​1
ขอนแก่น 2.8​โรงเรียนขอนแก่นวิทยายน

2.9​ศูนย์ถ่ายทอดเทคโนโลยีการสหกรณ์ที่​7​กรมส่งเสริมฯ

3.​ภาคเหนือ อุทัยธานี 3.1​โรงเรียนอุทัยพิทยาคม
เชียงใหม่ 3.2​กองบิน​41​จังหวัดเชียงใหม่
เชียงราย 3.3​สำานักงานเกษตรจังหวัดเชียงราย
แม่ฮ่องสอน 3.4​โรงเรียนห้องสอนศึกษา

3.5​โรงเรียนแม่สะเรียง​บริพัตรศึกษา

ตาก 3.6​สำานักงานสหกรณ์นิคม​จังหวัดตาก
4.​ภาคใต้ ชุมพร 4.1​วิทยาลัยเทคนิคชุมพร

สุราษฎร์ธานี 4.2​โรงเรียนเทพมิตรศึกษา
4.3​โรงเรียนสุราษฎร์ธานี
4.4​วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี
4.5​องค์การสงเคราะห์สวนยางจังหวัดสุราษฎร์ธานี

ตรัง 4.6​โรงเรียนวิเชียรมาตุ
พัทลุง 4.7​วิทยาลัยเทคนิคพัทลุง
ภูเก็ต 4.8​ภูเก็ตวิทยาลัย

4.9​โรงเรียนนานาชาติบริติช
สงขลา 4.10​โรงเรียนอุดมศึกษาพณิชยการ

4.11​โรงแรมโฆษิต
4.12​โรงเรียนหาดใหญ่รัฐประชาสรรค์
4.13​โรงแรม​วี​แอล​หาดใหญ่

สตูล 4.14​สตูล
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3.4​​​ศูนย์​บริการ​การ​ศึกษา​ระดับ​บัณฑิต​ศึกษา​​​(​ห้อง​สมุด​)​​​​มี​จำานวน​​​​​2​​​​​ศูนย์​​ดังนี้​  
​​ ​​​1​.​​ ​หอ​สมุด​รัช​มัง​คลา​ภิเษก​​อำาเภอ​หัวหิน​​​จังหวัด​ประจวบคีรีขันธ์​​​

​ ​​​ ถนน​เพชรเกษม​​​อำาเภอ​หัวหิน​​จังหวัดประจวบคีรีขันธ์​​​โทร​.​​​0​​​3252​​​0171​

​​ ​​​2​.​​ ​หอ​สมุด​ติณ​สู​ลา​นนท์​​โรงเรียน​มหา​วชิราวุธ​​​​จังหวัด​สงขลา​​

​ ​​​ ภายใน​โรงเรียน​มหา​วชิราวุธ​​อำาเภอเมือง​​​จังหวัดสงขลา​​​​​โทร​.​​​0​​​7431​​​3402​

3.5​​​ศูนย์​บริการ​การ​ศึกษาเฉพาะกิจ​มุม​มสธ.
​ ​ ​

​​ศูนย์บริก�รก�รศึกษ�เฉพ�ะกิจ​มุม​มสธ�​จังหวัด​ ​ ​​​​​​​​​​​​​สถ�นที่ตั้ง

​​​​​​​​​​​​​​​​​(เรียงต�มตัวอักษร)​ ​

​ ​

​ ​ 1​.​​​กระบี่​

​ ​ 2​.​​​กรุงเทพมหานคร​

    

  

   

​ ​ 3​.​​​กาญจนบุรี​

​ ​ 4​.​​​กาฬ​สิ​นธุ์​

​ ​ 5​.​​​กำาแพงเพชร​

​​​ ​ ​6​.​​​ขอนแก่น​

      

  

​ ​ 7​.​​​จันทบุรี​

​​ ​​​8​.​​​ฉะเชิงเทรา​

​​​​ ​ 9​.​​​ชลบุรี​

​​ 10​.​​​ชัยนาท​

​​ 11​.​​​ชัยภูมิ​

​ ​12​.​​​ชุมพร​

​ ​13​.​​​เชียงราย

​ 14​.​​​เชียงใหม่

​ 15​.​​​ตรัง​

​ 16​.​​​ตราด​

​​ 17​.​​​ตาก​

​ ​18​.​​​นครนายก​

​ 19​.​​​นครปฐม​

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดกระบี่

ห้องสมุดประชาชนซอยพระนาง

ห้องสมุดประชาชนบางเขน

ห้องสมุดประชาชนภาษีเจริญ

ห้องสมุดประชาชนวัดราชโอรส​

ห้องสมุดประชาชนสวนลุมพินี

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดกาญจนบุรี

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดกาฬสินธุ์

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดกำาแพงเพชร

ห้องสมุดประชาชนเฉลิมพระเกียรติ

สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ​สยามบรมราชกุมารี

จังหวัดขอนแก่น

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดจันทบุรี

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดฉะเชิงเทรา

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดชลบุรี

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดชัยนาท

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดชัยภูมิ

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดชุมพร

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดเชียงราย

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดเชียงใหม่

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดตรัง

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดตราด

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดตาก

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดนครนายก

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดนครปฐม



​​​34​​​....คู่มือนักศึกษา 

  ศูนย์บริก�รก�รศึกษ�เฉพ�ะกิจ​มุม​มสธ�​จังหวัด​ ​ ​​​​​​​​​​​​​​​สถ�นที่ตั้ง

​​​​​​​​​​​​​​​​(เรียงต�มตัวอักษร)
 

​ 20​.​​​นครพนม​

​​ 21​.​​​นครราช​สี​มา​

​ 22​.​​​นครศรีธรรมราช​

​​ 23​.​​​นคร​ส​วรรค์​

​ 24​.​​​นนทบุรี​

​ 25​.​​​นราธิวา​ส​

​​ 26​.​​​น่าน​

​​ 27​.​​​บุรีรัมย์​

​ 28.​ บึงกาฬ

​​ 29​.​​​ปทุมธานี​

​​ 30​.​​​ประจวบคีรีขันธ์​

​ 31​.​​​ปราจีนบุรี​

​ ​32​.​​​ปัตตานี​

​ ​33​.​​​พระนครศรีอยุธยา​

​​ 34​.​​​พะเยา​

​ 35​.​​​พังงา​

​​ 36​.​​​พัทลุง​

​​ 37​.​​​พิษณุโลก​

​​ 38​.​​​พิจิตร​

​ 39​.​​​เพชรบุรี​

​​ 40​.​​​เพชรบูรณ์​

​​ 41​.​​​แพร่​

​​ 42​.​​​ภูเก็ต​

​ 43​.​​​มหา​ส​าร​คาม​

​​ 44​.​​​มุกดาหาร​

​​ 45​.​​​แม่ฮ่อง​ส​อน​

​ ​46​.​​​ยะลา​

​​ 47.​​​ยโ​ส​ธร​

​​​​ 48.​ ระนอง

​ 49​.​​​ระยอง​

​​ 50​.​​​ร้อยเอ็ด​

​​ 51​.​​​ราชบุรี​

​​ 52​.​​​ลพบุรี​

  

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดนครพนม

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดนครราชสีมา

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดนครศรีธรรมราช

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดนครสวรรค์

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดนนทบุรี

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดนราธิวาส

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดน่าน

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดบุรีรัมย์

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดบึงกาฬ

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดปทุมธานี

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดประจวบคีรีขันธ์

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดปราจีนบุรี

ห้องสมุดประชาชน​“เฉลิมราชกุมารี”​จังหวัดปัตตานี

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดพะเยา

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดพังงา

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดพัทลุง​

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดพิษณุโลก

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดพิจิตร

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดเพชรบุรี

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดเพชรบูรณ์

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดแพร่

ห้องสมุดประชาชนเทศบาลเมืองภูเก็ต

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดมหาสารคาม

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดมุกดาหาร

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดแม่ฮ่องสอน

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดยะลา

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดยโสธร

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดระนอง

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดระยอง

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดร้อยเอ็ด

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดราชบุรี

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดลพบุรี
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  ศูนย์บริก�รก�รศึกษ�เฉพ�ะกิจ​มุม​มสธ�​จังหวัด​ ​ ​​​​​​​​​​​​​​​สถ�นที่ตั้ง

​​​​​​​​​​​​​​​​(เรียงต�มตัวอักษร)

 

​ ​53​.​​​ลำาปาง​

​ 54​.​​​ลำาพูน​

​​ 55​.​​​เลย​

​ ​56​.​​​ศรี​ส​ะ​เกษ​

​​ 57​.​​​ส​กล​นคร​

​ 58​.​​​ส​ง​ขลา​

   

​ 59​.​​​ส​ระบุ​รี​

​ 60​.​​​ส​ระ​แก้ว​

​ ​61​.​​​ส​มุ​ทร​ปราการ​

​ ​62​.​​​ส​มุ​ทร​ส​ง​คราม​

​​ 63​.​​​ส​มุ​ทร​ส​าคร​

​​ 64​.​​​ส​ตูล​

​ 65​.​​​สิ​งห์​บุรี​

​ ​66​.​​​สุ​พรรณ​บุรี​

​ ​67.​สุราษฏร์ธานี

​ 68​.​​​สุ​ริ​นทร์​

​ ​69​.​​​สุ​โขทัย​

​​ 70​.​​​หนองคาย​

​ ​71​.​​​หนองบัวลำาภู​

  

​ 72​.​​​อ่างทอง​

​​ 73​.​​​อุดรธานี​

​ ​74​.​​​อุตรดิตถ์​

​ ​75​.​​​อุทัยธานี​

​​ 76​.​​​อุบลราชธานี​

​ ​77​.​​​อำานาจเจริญ​​​​​

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดลำาปาง

ห้องสมุดประชาชน​“เฉลิมราชกุมารี”​จังหวัดลำาพูน

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดเลย

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดศรีสะเกษ

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดสกลนคร

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดสงขลา

หอสมุดติณสูลานนท์​(ภายในโรงเรียนมหาวชิราวุธ)

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดสระบุรี

ห้องสมุดประชาชน​“เฉลิมราชกุมารี”​จังหวัดสระแก้ว

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดสมุทรปราการ

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดสมุทรสงคราม

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดสมุทรสาคร

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดสตูล

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดสิงห์บุรี

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดสุพรรณบุรี

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดสุราษฎร์ธานี

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดสุรินทร์

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดสุโขทัย

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดหนองคาย

ห้องสมุดประชาชน​“เฉลิมราชกุมารี”

จังหวัดหนองบัวลำาภู

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดอ่างทอง

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดอุดรธานี

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดอุตรดิตถ์

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดอุทัยธานี

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดอุบลราชธานี

ห้องสมุดประชาชนจังหวัดอำานาจเจริญ​

​ นอกจากมหาวิทยาลัยจะได้จัดบริการห้องสมุดและสื่อการศึกษาไว้ให้บริการนักศึกษา​และประชาชน 

ผู้สนใจในศูนย์บริการการศึกษาเฉพาะกิจ​มุม​มสธ.​ดังกล่าวแล้ว​มหาวิทยาลัยยังได้จัดบริการห้องสมุดและ​ 

สือ่การศกึษาเปน็กรณพีเิศษไวท้ีเ่รอืนจำากลางบางขวาง​เรอืนจำากลางคลองเปรม​ทณัฑสถานหญงิกลาง​ทณัฑสถาน

วัยหนุ่มกลาง​และเรือนจำากลางนครศรีธรรมราช​เพื่อให้บริการแก่ผู้ต้องขังด้วย
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 5. เอกสารงานฝ่ายทะเบียน
	 	 และวัดผลบัณฑิตศึกษา

หน้�
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             การ ลง ทะเบียน ระดับ บัณฑิต ศึกษา 
 

 

 

​ ​ปัจจุบัน​​ ​มหาวิทยาลัย​สุโขทัย​ธร​รมาธิ​ราช​​ ​ได้​เพิ่ม​ช่อง​ทางการ​ชำาระ​เงิน​ค่า​ลง​ทะเบียน​​ ​เพื่อ​อำานวย​

ความ​สะดวก​แก่​นักศึกษา​ระดับ​บัณฑิต​ศึกษา​ไว้​หลาย​ช่อง​ทาง​​​ได้แก่​

​​ 1​.​​​​ชำาระ​ค่า​ลง​ทะเบียน​ด้วย​ตนเอง​ด้วย​เงินสด​หรือ​บัตร​เครดิต​​​ที่​มหาวิทยาลัย​​จังหวัด​นนทบุรี​

​ ​2​.​​​​ชำาระ​ค่า​ลง​ทะเบียน​เฉพ�ะ​เงินสด​​​ผ่าน​ศูนย์​วิทย​พัฒนา​​​มสธ​.​​​10​​​แห่ง​ทั่ว​ประเทศ​

​ ​3​.​​​​ชำาระ​ค่า​ลง​ทะเบียน​​​ณ​​​ที่ทำ�ก�ร​ไปรษณีย์​  ผ่�น​ระบบ​​​Pay​​​at​​​Post​

​​ 4​.​​​​ชำาระ​ค่า​ลง​ทะเบียน​ผ่�น​เค�น์เตอร์​ธน�ค�ร​กรุง​ศรีอยุธย�​​​จำ�กัด​​​(​มห�ชน​)​​​ทั่ว​ประเทศ 

​​ 5​.​​​​ชำาระ​ค่า​ลง​ทะเบียน​​​ผ่�น​ตู้​​​ATM​​​ของ​ธน�ค�ร​กรุง​ศรีอยุธย�​​​จำ�กัด​​​(​มห�ชน​)​​​ทั่ว​ประเทศ 

​​ 6​.​​​​ลง​ทะเบียน​เรียน​ผ่าน​ระบบ​​ ​Internet​​ ​ของ​​ ​มสธ​�​​ ​โดย​ตัด​เงิน​ค่า​ลง​ทะเบียน​จาก​บัญชี​ฝาก

​ออม​ทรัพย์​ของ​นักศึกษา​ที่​เปิด​บัญชี​ไว้​กับ​ธนาคาร​กรุง​ศรีอยุธยา​​​จำากัด​​​(​มหาชน​)​

  ​ใน​เบือ้ง​ตน้​​​นกัศกึษา​ควร​เลอืก​ชอ่ง​ทางการ​ชำาระ​เงนิ​คา่​ลง​ทะเบยีน​ที​่นกัศกึษา​สะดวก​ใน​การ​

เดิน​ทาง​ไป​ติดต่อ​มาก​ที่สุด​ก่อน​ดำาเนิน​การ​​ ​ถ่าย​สำาเนา​เอกสาร​แบบ​ฟอร์ม​การ​ชำาระ​ค่า​ลง​ทะเบียน​

จาก​คู่มือ​เล่ม​นี้​​ ​หรือ​​​เลือก​​​Download​​​แบบ​ฟอร์ม​การ​ชำาระ​เงิน​ค่า​ลง​ทะเบียน​จาก​​​Website​​​ของ​

มหาวิทยาลัย​​ ​www​.​stou​.​ac​.​th​​ ​คลิก​​ ​เลือก​​ ​ç“บัณฑิต​ศึกษา”é​​ ​เลือก​​ ​Download​​ ​แบบ​ฟอร์ม​ต่างๆ​​​

เพื่อ​ให้​แบบ​ฟอร์ม​ที่​นักศึกษา​เลือก​ใช้​ตรง​กับ​ช่อง​ทาง​หรือ​หน่วย​งาน​ที่​รับ​ชำาระ​เงิน​​ ​ทั้งนี้​​ ​เพื่อ​ความ​

สะดวก​แก่​เจ้า​หน้าที่​ของ​แต่ละ​หน่วย​งาน​ใน​การ​ดำาเนิน​การ​รับ​ชำาระ​ค่า​ลง​ทะเบียน​

 กำ�หนด​เวล�​ก�ร​ลง​ทะเบียน​
​​ ภาค​การ​ศึกษา​ที่​​​1​​​ลง​ทะเบียน​ระหว่าง​วัน​ที่​​​1​​​เมษายน​​​-​​​15​​​พฤษภาคม​​​ของ​ทุก​ปี​

​​ ภาค​การ​ศึกษา​ที่​​​2​​​ลง​ทะเบียน​ระหว่าง​วัน​ที่​​​1​​​กันยายน​​​-​​​15​​​ตุลาคม​​​ของ​ทุก​ปี​

 กำ�หนด​เวล�​ก�ร​ลง​ทะเบียน​เพิ่ม​ชุด​วิช�​
​ ​ภาค​การ​ศึกษา​ที่​​​1​​​ลง​ทะเบียน​ระหว่าง​วัน​ที่​​​1​​​เมษายน​​​-​​​31​​​พฤษภาคม​​​ของ​ทุก​ปี​

​​ ภาค​การ​ศึกษา​ที่​​​2​​​ลง​ทะเบียน​ระหว่าง​วัน​ที่​​​1​​​กันยายน​​​-​​​31​​​ตุลาคม​​​ของ​ทุก​ปี​

​ ​หรือ​​​ภายใน​​​15​​​วัน​​​หลัง​วัน​ปิด​การ​ลง​ทะเบียน​เรียน​

 กำ�หนด​เวล�​ก�ร​ลง​ทะเบียน​ถอน​ชุด​วิช�​
​ ​ภาค​การ​ศึกษา​ที่​​​1​​​ลง​ทะเบียน​ระหว่าง​วัน​ที่​​​1​​​เมษายน​​​-​​​31​​​กรกฎาคม​​​ของ​ทุก​ปี​

​ ​ภาค​การ​ศึกษา​ที่​​​2​​​ลง​ทะเบียน​ระหว่าง​วัน​ที่​​​1​​​กันยายน​​​-​​​15​​​มกราคม​​​ของ​ทุก​ปี​

​​ หรือ​​​ภายใน​​​30​​​วัน​​​หลัง​วัน​เปิด​ภาค​การ​ศึกษา​
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​ขั้น​ตอน​ก�ร​ลง​ทะเบียน​เรียน​
​ขั้น​ที่​​​1​​​​ ตรวจ​สอบ​ชุด​วิช�​ที่​จะ​ลง​ทะเบียน​เรียน​

​ ​​ หลักสูตร​ประกาศนียบัตร​บัณฑิต​ทางการ​บริหาร​การ​ศึกษา​​ ​ ​เป็น​หลักสูตร​ฉบับ​ปรับปรุง​​ ​ค่า​

หน่วยกิต​ของ​ชุด​วิชา​ใน​หลักสูตร​ฉบับ​ปรับปรุง​ทุก​ชุด​วิชา​มี​ค่า​เท่ากับ​​​6​​​หน่วยกิต​ทวิภาค​​​จำานวน​ชุด​วิชา​ตาม​

โครงสรา้ง​หลกัสตูร​ประกาศนยีบตัร​บณัฑติ​​​1​​​ป​ี​​ม​ีจำานวน​ทัง้​สิน้​​​5​​​ชดุ​วชิา​​​ใน​ภาค​การ​ศกึษา​แรก​มหาวทิยาลยั​

จัด​ให้​นักศึกษา​ลง​ทะเบียน​เรียน​ได้​ไม่​เกิน​​ ​2​​ ​ชุด​วิชา​​ ​และ​ภาค​การ​ศึกษา​ที่​​ ​2​​ ​ซึ่ง​เป็น​ภาค​การ​ศึกษา​สุดท้าย​

ของ​หลักสูตร​​​1​​​ปี​​​จัด​ให้​ลง​ทะเบียน​เรียน​​​3​​​ชุด​วิชา​​​นักศึกษา​สามารถ​ตรวจ​สอบ​กำาหนดการ​ลง​ทะเบียน​เรียน​ 

ใน​แต่ละ​ภาค​การ​ศึกษา​ได้​จาก​ปฏิทิน​การ​ศึกษา​ที่​แจ้ง​ไว้​ใน​คู่มือ​ลง​ทะเบียน​เรียน​ประจำา​ปี​การ​ศึกษา​ที่​จัด​ส่ง​ 

ให้​นักศึกษา​ทุก​คน​เมื่อ​ผ่าน​การ​​คัด​เลือก​เข้า​ศึกษา​และ​ขึ้น​ทะเบียน​เป็น​นักศึกษา​ใหม่​

​ ​​ นักศึกษา​ควร​เลือก​ชุด​วิชา​ลง​ทะเบียน​เรียน​ใน​แต่ละ​ภาค​การ​ศึกษา​ตาม​แผนการ​ศึกษา​ที่​

มหาวิทยาลัย​กำาหนด​ให้​​​เพื่อ​ที่​จะ​ได้​สำาเร็จ​การ​ศึกษา​ได้​ภายใน​ระยะ​เวลา​​​1​​​ปี​​​ตาม​ที่​หลักสูตร​กำาหนด​​​กรณี​

นกัศกึษา​ไม​่ลง​ทะเบยีน​เรยีน​ตาม​จำานวน​ชดุ​วชิา​และ​ภาค​การ​ศกึษา​ที​่มหาวทิยาลยั​กำาหนด​ให​้​​นกัศกึษา​จะ​ตอ้ง​

ตรวจ​สอบ​กำาหนด​วัน​​​-​​​เวลา​สอบ​​​เพื่อ​มิ​ให้​วัน​​​และ​เวลา​สอบ​ตรง​กัน​​​โดย​ใน​แต่ละ​ภ�ค​ก�ร​ศึกษ�​​​นักศึกษ�​

ลง​ทะเบยีน​เรยีน​อย�่ง​นอ้ย​​​1​​​ชดุ​วชิ�​​​แต​่ไม​่เกนิ​​​2​​​ชดุ​วชิ�​​​และ​ตอ้ง​ไม​่ลง​ทะเบยีน​เรยีน​ชดุ​วชิา​ที​่ม​ีวนั​​​และ​

เวลา​สอบ​ตรง​กัน​​​เพราะ​นักศึกษา​จะ​ไม่​สามารถ​ขอ​สอบ​ทดแทน​ใน​ชุด​วิชา​ที่​วัน​​​-​​​เวลา​สอบ​ตรง​กัน​ได้​

ขั้น​ที่​​​2​​​​ ตรวจ​สอบ​ร�ยก�ร​ที่​ต้อง​ชำ�ระ​เงิน​ใน​ก�ร​ลง​ทะเบียน​เรียน​

​​ ตรวจ​สอบ​รายการ​ชุด​วิชา​ที่​ต้อง​ชำาระ​เงิน​ใน​การ​ลง​ทะเบียน​เรียน​​​ดังนี้​

​​ 1​)​​​​ค่า​ลง​ทะเบียน​เรียน​​ ​ชุด​วิชา​ละ​​ ​9,000​​​​ ​บาท​

​​ 2​)​​​​ค่า​วัสดุ​การ​ศึกษา​​ ชุด​วิชา​ละ​​ ​1,500​​​​ ​บาท​

​​ 3​)​​​​ค่า​บำารุง​มหาวิทยาลัย​​ ​ภาค​การ​ศึกษา​ละ​​ ​1,000​​​​ ​บาท​

​ ​4​)​​​​ค่า​บำารุง​ห้อง​สมุด​​ ภาค​การ​ศึกษา​ละ​​ ​1,000​​​​ ​บาท​

​ ​5​)​​​​ค่า​ธรรมเนียม​แรก​เข้า​​​(​ชำาระ​ครั้ง​เดียว​)​​ ​2,000​​​​ ​บาท​

​​ 6​)​​​​ค่า​ธรรมเนียม​เพื่อ​พัฒนา​สื่อ​การ​ศึกษา​ตลอด​หลักสูตร​​​(​ชำาระ​ครั้ง​เดียว​)​​ 1,000​​​​​​บาท

​ 7​)​​​​กรณี​ไม่​ลง​ทะเบียน​เรียน​​​ชำาระ​ค่า​ธรรมเนียม​ลา​พัก​การ​ศึกษา​​​ภาค​การ​ศึกษา​ละ​​​​500​​​​​​บาท

หมายเหตุ​

​​ ​ 1​.​​​​ ​รายการ​ที่​​​3​​​และ​​​4​​​ต้อง​ชำาระ​ทุก​ภาค​การ​ศึกษา​ที่​นักศึกษา​ลง​ทะเบียน​เรียน​ชุด​วิชา​

​ ​​ 2​.​​​​ ​รายการ​ที​่​​5​​​และ​​​6​​​ชำาระ​ใน​ภาค​การ​ศกึษา​แรก​ที​่ขึน้​ทะเบยีน​เปน็​นกัศกึษา​ใหม​่โดย​ชำาระ​พรอ้ม​

การ​ลง​​ทะเบียน​เรียน​

​ ​ ​3​.​​​​ ​กรณี​ขอ​ลา​พัก​การ​ศึกษา​ใน​ภาค​การ​ศึกษา​แรก​​ ​ต้อง​ผ่าน​ความ​เห็น​ชอบ​จาก​คณะ​กรรมการ​ 

บัณฑิต​ศึกษา​ประจำา​สาขา​วิชา​ก่อน​ยื่น​เรื่อง​ขอ​ลา​พัก​การ​ศึกษา​​ ​เมื่อ​ได้​รับ​อนุมัติ​ให้​ลา​พักการ​ศึกษา​แล้ว 

​นักศึกษา​ต้อง​​ชำาระ​ค่า​ธรรมเนียม​การ​ลา​พัก​การ​ศึกษา​ตาม​รายการ​ที่​​ ​5​​ ​ถึง​รายการ​ที่​​ ​7​​ ​เป็น​เงิน​รวม​ทั้ง​สิ้น​

3,500​​​บาท​
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ภ�ค​ก�ร​ศึกษ�​แรก​ของ​หลักสูตร

​จำ�นวน​ชุด​วิช�​ ​ค่�​ลง​​​ ​ค่�​วัสดุ​​​ ​ค่�​บำ�รุง​ ​ค่�​บำ�รุง​ ​จำ�นวน​เงิน​

​​ที่​ลง​ทะเบียน​เรียน​​​ ​ทะเบียน​เรียน​​​ ​ก�ร​ศึกษ�​​​ ​มห�วิทย�ลัย​​​ ​ห้อง​สมุด​ ​​​ที่​ต้อง​ชำ�ระ​รวม​

​​1​​​ชุด​วิชา​ ​9,000​ ​1,500​ ​1,000​ ​1,000​ ​12,500​

​​2​​​ชุด​วิชา​ ​18,000​ ​3,000​ ​1,000​ ​1,000​ ​23,000 

หม�ยเหตุ​​ ภาคการศกึษาแรกตอ้งชำาระคธ่รรมเนยีมแรกเขา้และคา่ธรรมเนยีมพฒันาสือ่การศกึษาตลอดหลกัสตูรเพิม่เตมิ

​ ​ อีก​3,000​บาท

 

ภ�ค​ก�ร​ศึกษ�​ที่​​​2​​​ของ​หลักสูตร​

​จำ�นวน​ชุด​วิช�​ ​ค่�​ลง​​​ ​ค่�​วัสดุ​​​ ​ค่�​บำ�รุง​ ​ค่�​บำ�รุง​ ​จำ�นวน​เงิน​

​​ที่​ลง​ทะเบียน​เรียน​​​ ​ทะเบียน​เรียน​​​ ​ก�ร​ศึกษ�​​​ ​มห�วิทย�ลัย​​​ ​ห้อง​สมุด​ ​​​ที่​ต้อง​ชำ�ระ​รวม​

​​1​​​ชุด​วิชา​ ​9,000​ ​1,500​ ​1,000​ ​1,000​ ​12,500​

​​2​​​ชุด​วิชา​ ​18,000​ ​3,000​ ​1,000​ ​1,000​ ​23,000​

 

ขั้น​ที่​​​3​​​​ ​กรอก​ใบ​ลง​ทะเบียน​เรียน​​​ลง​ใน​แบบ​ฟอร์ม​ต�ม​ช่อง​ท�ง​ที่​เลือก​ชำ�ระ​เงิน​

​​ ​ 1​.​​​​เลือก​ช่อง​ทางการ​ชำาระ​เงิน​ที่​นักศึกษา​สะดวก​

​​ ​ 2​.​​​เลือก​สำาเนา​แบบ​ฟอร์ม​ลง​ทะเบียน​จาก​คู่มือ​นักศึกษา​หน้า​​​81​​​-​​​82​​​หรือ​​​Download​​​แบบ​ฟอร์ม​

จาก​​​Website​​​ของ​มหาวทิยาลยั​​​www​.​stou​.​ac​.​th​​​คลกิ​เลอืก​​“บณัฑติ​ศกึษา”é​​​และ​​​เลอืก​​​Download​​​แบบ​ฟอรม์ 

 โดย​แบบ​ฟอร์ม​​ที่​นักศึกษ�​เลือก​จะ​ต้อง​ตรง​กับ​ช่อง​ท�ง​ที่​นักศึกษ�​สะดวก​ใน​ก�ร​ชำ�ระ​เงิน​​​

​ ​​ 3​.​​​กรอก​ข้อความ​ลง​ใน​แบบ​ฟอร์ม​ใบ​ลง​ทะเบียน​​​ตาม​ข้อ​​​2​.​​​โดย​เขียน​ตัว​บรรจง​ให้​ถูก​ต้อง​​​ชัดเจน​​​

และ​ครบ​ถ้วน​​ ​นักศึกษ�​ที่​ลง​ทะเบียน​ชุด​วิช�​ใด​เป็น​ครั้ง​แรก​​ ​ต้อง​สั่ง​ซื้อ​วัสดุ​ก�ร​ศึกษ�​ด้วย​ทุก​ครั้ง​​

​มิ​ฉะนั้น​จะ​ถือว่�​ก�ร​ลง​ทะเบียน​ไม่​สมบูรณ์​เนื่องจ�ก​ชำ�ระ​เงิน​ค่�​ลง​ทะเบียน​ไม่​ครบ​ถ้วน   สำ�หรับ​

นักศึกษ�​ที่​ลง​ทะเบียน​ยก​ระดับ​คะแนน​​ ​(​Regrade​)​​ ​นักศึกษ�​ไม่​ต้อง​ชำ�ระ​ค่�​วัสดุ​ก�ร​ศึกษ�​​ ​ทั้งนี้​นักศึกษ�​

ส�ม�รถ​ศึกษ�​ร�ย​ละเอียด​ก�ร​ชำ�ระ​ค่�​ลง​ทะเบียน​เพิ่ม​เติม​ได้​จ�ก​ประก�ศ​มห�วิทย�ลัย​สุโขทัย​ธร​รม�ธิ​ร�ช​​​

ว่�​ด้วย​​​เงิน​ค่�​บำ�รุง​ก�ร​ศึกษ�​​​ค่�​ธรรมเนียม​ก�ร​ศึกษ�​​​และ​ค่�​วัสดุ​ก�ร​ศึกษ�​ของ​นักศึกษ�​ระดับ​ปริญญ�​โท​

และ​ประก�ศนียบัตร​บัณฑิต​​​พ​.​ศ​.​​​2549​​​จ�ก​เอกส�ร​คู่มือ​ก�ร​ขึ้น​ทะเบียน​เป็น​นักศึกษ�​และ​ลง​ทะเบียน​เรียน​

ระดับ​บัณฑิต​ศึกษ�​​ ​ประจำ�​ปี​ก�ร​ศึกษ�​ต่�งๆ​​ ​ที่​สำ�นัก​บัณฑิต​ศึกษ�​จัด​ส่ง​ให้​นักศึกษ�​ก่อน​ก�ร​ลง​ทะเบียน​

เรียน​ภ�ค​ต้น​ของ​ทุก​ปี​ก�ร​ศึกษ�​

 ขั้น​ที่​​​4​​​​ ​ก�ร​ชำ�ระ​ค่�​ลง​ทะเบียน​

​​ ​ นักศึกษา​นำา​แบบ​ฟอร์ม​ลง​ทะเบียน​ที่​กรอก​รายการ​ชุด​วิชา​ที่​ต้องการ​ลง​ทะเบียน​เรียบร้อย​แล้ว​​​ 

นำา​ไป​ยื่น​ชำาระ​เงิน​ค่า​ลง​ทะเบียน​ตาม​ช่อง​ทาง​ที่​นักศึกษา​เลือก​​​โดย​มี​คำา​แนะนำา​เพิ่ม​เติม​​​ดังนี้​

   1​.​​ ​​ชำาระ​เงิน​ค่า​ลง​ทะเบียน​ณ​มหาวิทยาลัย​ ​​ ​นักศึกษา​สามารถ​เลือก​ชำาระ​เป็น​เงินสด​​ ​หรือ​

ชำาระ​ผ่าน​บัตร​เครดิต​​ ​กรณี​ชำาระ​เงิน​ด้วย​บัตร​เครดิต​​ ​ธนาคาร​เรียก​เก็บ​เงิน​ค่า​ธรรมเนียม​ชำาระ​เงิน​ผ่าน​บัตร 

​เป็น​​​2​​​อัตรา​ตาม​ประเภท​ของ​บัตร​เครดิต​​​คือ​
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​​ ​​ ​ 1.1​​​บัตร​​​VISA​​​หรือ​​​MASTERCARD​​​ชนิด​บัตร​ธรรมดา​​​ชำาระ​ค่า​ธรรมเนียม​เพิ่ม​​​1.4​​​%​

​​ ​​ ​ 1.2​​​บัตร​​​VISA​​​หรือ​​​MASTERCARD​​​ชนิด​บัตร​​​Platinum​​​ชำาระ​ค่า​ธรรมเนียม​เพิ่ม​​​2.2​​​%​

   2​.​​​​​ชำาระ​เงิน​ค่า​ลง​ทะเบียน​ผ่าน​ศูนย์​วิทย​พัฒนา​​​มสธ​.​​​ทั้ง​​​10​​​แห่ง​ทั่ว​ประเทศ​​​นักศึกษา​

ต้อง​ชำาระ​ด้วย​เงินสด​เท่านั้น​

   3​.​​​​ชำาระ​เงิน​ค่า​ลง​ทะเบียน​ผ่าน​ที่ทำาการ​ไปรษณีย์​​​ผ่าน​ระบบ​​​Pay​​​at​​​Post​​​นักศึกษา​ชำาระ​

ด้วย​เงินสด​​​โดย​มี​ค่า​ธรรมเนียม​รายการ​ละ​​​10​​​บาท​

   4​.​​​ ​ชำาระ​เงิน​ค่า​ลง​ทะเบียน​ผ่าน​เคาน์เตอร์​ธนาคาร​กรุง​ศรีอยุธยา​​ ​จำากัด​​ ​(​มหาชน​)​​ ​ท่ัว​

ประเทศ​​​นักศึกษา​ชำาระ​ด้วย​เงินสด​​​โดย​มี​ค่า​ธรรมเนียม​รายการ​ละ​​​10​​​บาท​

​ การ​ชำาระ​เงิน​ค่า​ลง​ทะเบียน​เรียน​ใน​ระดับ​บัณฑิต​ศึกษา​​ ​มหาวิทยาลัย​เปิด​ให้​บริการ​เฉพาะ​

ธนาคารกรุง​ศรีอยุธยา​​ ​จำากัด​​ ​(​มหาชน​)​​ ​เพียง​ธนาคาร​เดียว​เท่านั้น​​ ​การ​ชำาระ​เงิน​ค่า​ลง​ทะเบียน​เรียน​

ผ่าน​ธนาคาร​พาณิชย์​อื่นๆ​​​จะ​ไม่​สามารถ​ดำาเนิน​การ​ลง​ทะเบียน​ได้

   

 5​.​​ ​​ชำาระ​เงิน​ค่า​ลง​ทะเบียน​ผ่าน​ตู้​​ ​ATM​​ ​ของ​ธนาคาร​กรุง​ศรีอยุธยา​​ ​จำากัด​​ ​(​มหาชน​)​​

​ทัว่​ประเทศ​​​การ​ชำาระ​เงนิ​คา่​ลง​ทะเบยีน​ใช​้วธิ​ีการ​ตดั​เงนิ​จาก​บญัช​ีเงนิ​ฝาก​ออม​ทรพัย​์ของ​นกัศกึษา​ที​่เปดิ​บญัช​ี

ไว้​กับ​ธนาคาร​​​กรุง​ศรีอยุธยา​​​จำากัด​​​(​มหาชน​)​​​ได้​ทุก​สาขา​​​โดย​มี​ค่า​ธรรมเนียม​รายการ​ละ​​​10​​​บาท​​​ใน​อัตรา​

เดียวกัน​ทั่ว​ประเทศ​

​ ตู​้​​ATM​​​ของ​ธนาคาร​พาณชิย​์อืน่ๆ​​​ทัว่ไป​ไม​่สามารถ​ใช​้ลง​ทะเบยีน​เรยีน​ใน​ระดบั​บณัฑติ​ศกึษา​

ของ​​​มสธ​.​​​ได้​​​เนื่องจาก​ไม่มี​โปรแกรม​สำาหรับ​การ​ลง​ทะเบียน​เรียน​ใน​ระดับ​บัณฑิต​ศึกษา​

 ขั้น​ที่​​​5​​​​ ​ก�ร​ตอบ​รับ​ก�ร​ลง​ทะเบียน​และ​ก�ร​ได้​รับ​เอกส�ร​ชุด​วิช�​

​ ​ ​เมือ่​มหา​ว​ิทยา​ลยัได​้รบั​ขอ้มลู​การ​ลง​ทะเบยีน​เรยีน​ของ​นกัศกึษา​และ​ตรวจ​สอบ​เรยีบรอ้ย​แลว้​พบ​วา่ 

การ​ชำาระ​เงิน​ค่า​ลง​ทะเบียน​ถูก​ต้อง​​ ​ครบ​ถ้วน​​ ​มหา​วิ​ทยา​ลัย​​จะ​ส่ง​เอกสาร​ตอบ​รับ​การ​ลง​ทะเบียน​เรียน​ให้​

นักศึกษา​​​เพื่อ​ตรวจ​สอบ​และ​จัด​เก็บ​ไว้​เป็น​หลัก​ฐาน​

​​ ​ นอกจาก​นี​้​​นกัศกึษา​ยงั​สามารถ​ตรวจ​สอบ​ผล​การ​ลง​ทะเบยีน​เรยีน​ได​้จาก​​​Website​​​ของ​มหาวทิยาลยั​​​

www​.​stou​.​ac​.​th​​ ​คลิก​ที่​​ “​çบัณฑิต​ศึกษา”é​​ ​เลือก​​ “​​ตรวจ​สอบ​ข้อมูลนักศึกษา”é​​ ​นักศึกษา​สามารถ​เข้าไป​ 

ตรวจ​สอบข้อมูล​การ​ลง​ทะเบียน​ได้​​ภายใน​​​15​​​วัน​ทำา​การ​หลัง​จาก​วัน​ที่​นักศึกษา​ยื่น​ชำาระ​​ค่า​ลง​ทะเบียน​เรียน​

​​และ​มหาวทิยาลยั​จะ​จดั​สง่​เอกสาร​ชดุ​วชิา​ที​่ลง​ทะเบยีน​ให​้นกัศกึษา​ภายใน​​​3​​​สปัดาห​์หลงั​จาก​​วนั​ที​่ลง​ทะเบยีน​

เรียน​​ ​กรณี​ที่​นักศึกษา​ไม่​ได้​รับ​เอกสาร​ชุด​วิชา​ภายใน​กำาหนด​เวลา​​ ​โปรด​ติดต่อ​หน่วย​ข้อมูล​และ​​ตรวจ​สอบ​​​

หมายเลข​โทรศัพท์​​​0​​​2504​​​7626​​​เพื่อ​สอบถาม​ข้อมูล​การ​จัด​ส่ง​เอกสาร​ชุด​วิชา​ที่​ลง​ทะเบียน​
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ขั้น​ที่​​​6​​​​ ​ก�ร​ได้​รับ​ใบ​เสร็จ​รับ​เงิน​ค่�​ลง​ทะเบียน​

​ ​​ กรณ​ีนกัศกึษา​เดนิ​ทาง​ไป​ชำาระ​เงนิ​คา่​ลง​ทะเบยีน​ดว้ย​ตนเอง​ที​่มหาวทิยาลยั​​​หรอื​​​ศนูย​์วทิย​พฒันา​​​

มสธ​.​​​ทั้ง​​​10​​​แห่ง​ทั่ว​ประเทศ​​​นักศึกษา​จะ​ได้​รับ​ใบ​เสร็จ​รับ​เงิน​ที่​ออก​โดย​มหาวิทยาลัย​ได้​ทันที​

​​ ​ กรณี​นักศึกษา​ชำาระ​เงิน​ค่า​ลง​ทะเบียน​เรียน​ผ่าน​ช่อง​ทา​งอื่นๆ​​ ​ได้แก่​​ ​ไปรษณีย์​​ ​หรือ​​ ​ธนาคาร​​​

มหาวิทยาลัย​จะ​ตรวจ​สอบ​การ​ชำาระ​เงิน​ค่า​ลง​ทะเบียน​ซึ่ง​หน่วย​งาน​ที่​รับ​ชำาระ​จะ​ดำาเนิน​การ​โอน​เงิน​ค่า​ 

ลง​ทะเบียน​เรียน​ให้​กับ​มหาวิทยาลัย​ภายใน​​​1​​​-​​​2​​​วัน​ทำาการ​​​หลัง​วัน​ที่​ชำาระ​ค่า​ลง​ทะเบียน​​​เมื่อ​มหาวิทยาลัย​

ตรวจ​สอบ​แล้ว​พบ​ว่า​ครบ​ถ้วน​ถูก​ต้อง​​ กอง​คลัง​มหาวิทยาลัย​จะ​เป็น​ผู้​ดำาเนิน​การ​ออก​ใบ​เสร็จ​รับ​เงิน​ให้​กับ​

นักศึกษา​ต่อ​ไป​​​ใช้​เวลา​ใน​การ​ดำาเนิน​การ​ประมาณ​​​30​​​วัน​ทำาการ​

 

 ก�ร​เพิ่ม​ชุด​วิช�​
​​ นักศึกษา​จะ​ขอ​เพิ่ม​ชุด​วิชา​ได้​ต่อ​เมื่อ​ได้​เคย​ยื่น​เรื่อง​ลง​ทะเบียน​เรียน​มา​แล้ว​อย่าง​น้อย​​ ​1​​ ​ชุด​วิชา​ใน​

ภาค​การ​ศึกษา​เดียวกัน​​ ​และ​การ​ลง​ทะเบียน​เพิ่ม​ชุด​วิชา​จะ​ต้อง​ดำาเนิน​การ​ภายใน​ระยะ​เวลา​ที่​มหาวิทยาลัย​

กำาหนด​ตาม​ปฏิทิน​การ​ศึกษา​เท่านั้น​​​คือ​​​ภ�ยใน​​​15​​​วัน​​​หลัง​วัน​ปิด​ก�ร​ลง​ทะเบียน​เรียน​ประจำ�​ภ�ค​ก�ร​ศึกษ� 

 

​แนว​ปฏิบัติ​ใน​ก�ร​เพิ่ม​ชุด​วิช�​
​ ​1​.​​​นักศึกษา​จะ​ขอ​เพิ่ม​ชุด​วิชา​ใน​ภาค​การ​ศึกษา​ปก​ติ​ใดๆ​​ ​ได้​​ ​เมื่อ​ได้​รับ​อนุมัติ​ให้​ลง​ทะเบียน​เรียน​ใน​

ภาค​การ​ศึกษา​ปก​ติ​นั้นๆ​​​แล้ว​อย่าง​น้อย​​​1​​​ชุด​วิชา​​​มิ​ฉะนั้น​จะ​ถือว่า​การ​เพิ่ม​ชุด​วิชา​นั้น​ไม่​สมบูรณ์​

​​ 2​.​​​​ใน​ภาค​การ​ศกึษา​ปก​ต​ิหนึง่ๆ​​​อนญุาต​ให​้นกัศกึษา​เพิม่​ชดุ​วชิา​ได​้​​ภาค​การ​ศกึษา​ละ​​​1​​​ครัง้​​​เทา่นัน้​

​​ 3​.​​​​หาก​นกัศกึษา​ขอ​เพิม่​ชดุ​วชิา​ซำา้​กบั​ชดุ​วชิา​ที​่ได​้ลง​ทะเบยีน​เรยีน​ไว​้แลว้​ใน​ภาค​การ​ศกึษา​เดยีวกนั​​​จะ​

ถอืวา่​การ​เพิม่​ชดุ​วชิา​นัน้​เปน็​โมฆะ​​​และ​มหา​ว​ิทยา​ลยัจะ​ไม​่พจิารณา​คนื​เงนิ​คา่​เพิม่​ชดุ​วชิา​ที​่​ซำา้​​นัน้​ให​้นกัศกึษา​

​​ 4​.​​​​​ชุด​วิชา​ที่​นักศึกษา​ขอ​เพิ่ม​เมื่อ​รวม​กับ​ชุด​วิชา​ที่​ลง​ทะเบียน​เรียน​ไว้​แล้ว​ใน​ภาค​การ​ศึกษา​เดียวกัน​

จะ​ต้อง​ไม่​เกิน​​​2​​​ชุด​วิชา​​​ยกเว้น​​​เป็น​ภาค​การ​ศึกษา​สุดท้าย​ของ​หลักสูตร​

​​ 5​.​​​​​นกัศกึษา​จะ​ตอ้ง​ตรวจ​สอบ​​​วนั​​​และ​เวลา​สอบ​​​ของ​ชดุ​วชิา​ที​่จะ​ขอ​เพิม่​และ​ชดุ​วชิา​ที​่เคย​ลง​ทะเบยีน​

ไว้​แล้ว​​ ​เพื่อ​ป้องกัน​ไม่​ให้​วัน​และ​เวลา​สอบ​ตรง​กัน​​  เพร�ะ​นักศึกษ�​จะ​ไม่​ส�ม�รถ​ยื่น​เรื่อง​ขอ​อนุมัติ​สอบ​

ทดแทน​เนื่องจ�ก​ชุด​วิช�​ที่​ลง​ทะเบียน​เรียน​มี​วัน​และ​เวล�​สอบ​ตรง​กัน​ได้​​​

​​ 6​.​​​​​นักศึกษา​ต้อง​ชำาระ​ค่า​ลง​ทะเบียน​และ​ค่า​วัสดุ​การ​ศึกษา​ใน​ชุด​วิชา​ที่​ขอ​เพิ่ม​เช่น​เดียว​กับ​ 

การ​ลง​ทะเบียน​เรียน​ปกติ​

​​ 7​.​​​​​นักศึกษา​จะ​ต้อง​ยื่น​คำาร้อง​ขอ​เพิ่ม​ชุด​วิชา​ภายใน​กำาหนด​เวลา​การ​เพิ่ม​ชุด​วิชา​ตาม​ที่​ระบุ​ใน​ปฏิทิน​

การ​ศึกษา​ระดับ​บัณฑิต​ศึกษา​

​​ 8​.​​​​​ขั้น​ตอน​และ​การ​ดำาเนิน​การ​เพื่อ​ขอ​เพิ่ม​ชุด​วิชา​​​มี​ขั้น​ตอน​เช่น​เดียวกัน​กับ​การ​ลง​ทะเบียน​เรียน​

​​ 9​.​​​​​การ​ชำาระ​เงนิ​คา่​ลง​ทะเบยีน​เพิม่​ชดุ​วชิา​นกัศกึษา​ชำาระ​เฉพาะ​คา่​ลง​ทะเบยีน​และ​คา่​วสัด​ุการ​ศกึษา​

เทา่นัน้​​​ไม​่ตอ้ง​ชำาระ​คา่​บำารงุ​มหาวทิยาลยั​และ​คา่​บำารงุ​หอ้ง​สมดุ​อกี​​​เพราะ​ได​้เคย​ชำาระ​ไว​้แลว้​ตอน​ที​่ลง​ทะเบยีน​

เรียน​ครั้ง​แรก​

​ ​10​.​​​​การ​จดั​สง่​เอกสาร​ตอบ​รบั​การ​ลง​ทะเบยีน​เรยีน​​​การ​จดั​สง่​เอกสาร​ชดุ​วชิา​​​และ​การ​จดั​สง่​ใบ​เสรจ็​รบั​

เงิน​ค่า​ลง​ทะเบียน​เพิ่ม​ชุด​วิชา​​​มี​วิธี​การ​และ​ขั้น​ตอน​เช่น​เดียวกัน​กับ​การ​ลง​ทะเบียน​เรียน​
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 ​ก�ร​ถอน​ชุด​วิช�​
​ ​นักศึกษา​จะ​ขอ​ถอน​ชุด​วิชา​ได้​ต่อ​เมื่อ​ได้​เคย​ลง​ทะเบียน​เรียน​ไว้​แล้ว​ใน​ภาค​การ​ศึกษา​ปัจจุบัน​​ 

​แต่​ไม่​ประสงค์​จะ​ศึกษา​ใน​ชุด​วิ​ชา​นั้นๆ​​ ​สามารถ​ขอ​ถอน​ชุด​วิชา​ได้​ภายใน​ระยะ​เวลา​ที่​มหาวิทยาลัย​กำาหนด​ 

ตาม​ปฏิทิน​การ​ศึกษา​เท่านั้น​​​คือ​​​ภ�ยใน​​​30​​​วัน​​​หลัง​วัน​เปิด​ภ�ค​ก�ร​ศึกษ�​

​

​แนว​ปฏิบัติ​ใน​ก�ร​ถอน​ชุด​วิช�​
​ ​1​.​​​​​นักศึกษา​จะ​ขอ​ถอน​ชุด​วิชา​ใน​ภาค​การ​ศึกษา​ปก​ติ​ใดๆ​​​ได้​​ ​เมื่อ​ได้​รับ​อนุมัติ​ให้​ลง​ทะเบียน​เรียน​ใน​

ภาค​การ​ศึกษา​ปก​ติ​นั้นๆ​​​แล้ว​​​มิ​ฉะนั้น​จะ​ถือว่า​การ​ถอน​ชุด​วิชา​นั้น​ไม่​สมบูรณ์​

​​ 2​.​​​​​ใน​ภาค​การ​ศกึษา​ปก​ต​ิหนึง่ๆ​​​อนญุาต​ให​้นกัศกึษา​ถอน​ชดุ​วชิา​ได​้​​ภาค​การ​ศกึษา​ละ​​​1​​​ครัง้​​​เทา่นัน้​

​​ 3​.​​​​​เมื่อ​นักศึกษา​ขอ​ถอน​ชุด​วิชา​ที่​ลง​ทะเบียน​เรียน​ไว้​แล้ว​​ ​จะ​ต้อง​มี​ชุด​วิช�​ที่​ลง​ทะเบียน​เรียน​คง​

เหลือ​อย่�ง​น้อย​​ ​1​​ ​ชุด​วิช�​ใน​ภ�ค​ก�ร​ศึกษ�​เดียวกัน​​ ​มิ​ฉะนั้น​จะ​ต้อง​ดำ�เนิน​ก�ร​ล�​พัก​ก�ร​ศึกษ�​ใน​

ภ�ค​ก�ร​ศึกษ�​นั้นๆ​​​ด้วย​​​

​​ 4​.​​​​​นักศึกษา​ขอ​ถอน​ชุด​วิชา​​ ​จะ​ไม่​ได้​รับ​เงิน​ค่า​ลง​ทะเบียน​ชุด​วิชา​นั้น​คืน​ตาม​ข้อ​บังคับ​ของ​

มหาวิทยาลัย​​ ​แต่​นักศึกษา​จะ​ได้​รับ​วัสดุ​การ​ศึกษา​ของ​ชุด​วิชา​นั้น​​ ​และ​หาก​นักศึกษา​ลง​ทะเบียน​เรียน​ใน​ 

ชุด​วิ​ชา​นั้นๆ​​​อีก​ใน​ภาค​การ​ศึกษา​อื่นๆ​​​ใน​โอกาส​ต่อ​ไป​​​นักศึกษา​สามารถ​ลง​ทะเบียน​เรียน​โดย​ไม่​ต้อง​ชำาระ​ค่า​

วัสดุ​การ​ศึกษา​​​ยกเว้น​​​ชุด​วิชา​นั้น​ประกาศ​ใช้​เอกสาร​ฉบับ​ปรับปรุง​ใน​ภาค​การ​ศึกษา​ที่​นักศึกษา​ลง​ทะเบียน​

​ ​5​.​​​​​นักศึกษา​ต้อง​ระบุ​เหตุผล​ใน​การ​ขอ​ถอน​ชุด​วิชา​ให้​ชัดเจน​​ ​หาก​เหตุผล​ไม่​เพียง​พอ​​ ​มหา​วิ​ทยา​ลัย 

​อาจ​​ไม่​อนุมัติ​การ​ขอ​ถอน​ชุด​วิชา​​​

​ ​6​.​​​​​เมื่อ​นักศึกษา​ขอ​ถอน​ชุด​วิชา​ใด​แล้ว​​ ​จะ​ขอ​ระงับ​การ​ถอน​ชุด​วิชา​​ ​หรือ​เปลี่ยน​เป็นการ​ถอน 

​ชุด​วิชา​อื่น​แทน​ไม่​ได้​

​ ​7​.​​​​​การก​รอก​ขอ้ความ​ใน​ใบ​ถอน​ชดุ​วชิา​​​เขยีน​ดว้ย​ตวั​บรรจง​ให​้ถกู​ตอ้ง​​และ​ครบ​ถว้น​​​พรอ้ม​ระบ​ุเหตผุล​

ใน​การ​ขอ​ถอน​ชุด​วิชา​ให้​ชัดเจน​

​​ 8​.​​​​​สง่​เอกสาร​ใบ​ถอน​ชดุ​วชิา​ไป​ที​่มหาวทิยาลยั​ภายใน​กำาหนด​เวลา​การ​ถอน​ชดุ​วชิา​ตาม​ที​่ระบ​ุใน​ปฏทินิ​

การ​ศึกษา​ระดับ​บัณฑิต​ศึกษา​

​​ 9​.​​​​​เมื่อ​มหาวิทยาลัย​ได้​รับ​ข้อมูล​การ​ถอน​ชุด​วิชา​​ ​และ​ได้​ตรวจ​สอบ​การ​ถอน​ชุด​วิชา​แล้ว​​ ​หาก​พบ​ว่า​

ขอ้มลู​การ​ถอน​ชดุ​วชิา​ม​ีเหตผุล​เพยีง​พอ​​​และ​ได​้อนมุตั​ิการ​ถอน​ชดุ​วชิา​เรยีบรอ้ย​แลว้​​​มหา​ว​ิทยา​ลยั​จะ​สง่​เอกสาร​

ตอบ​รับ​การ​ถอน​ชุด​วิชา​ให้​กับ​นักศึกษา​เพื่อ​จัด​เก็บ​ไว้​เป็น​หลัก​ฐาน​

 

​ ​เมือ่​นกัศกึษา​ขอ​ถอน​ชดุ​ว​ิชา​ใดๆ​​​ไว​้แลว้​​​จะ​ขอ​ระงบั​การ​ถอน​ชดุ​วชิา​หรอื​ขอ​เปลีย่น​เปน็​ถอน​ 

ชุด​วิชา​อื่น​ไม่​ได้​
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​ ​นักศึกษา​ที่​ขอ​ถอน​ชุด​วิชา​​​ใน​ใบ​รายงาน​ผล​การ​ศึกษา​จะ​แสดง​สัญลักษณ์​​​W​​​ซึ่ง​หมาย​ถึง​​​ 

การยกเลิก​ (​Withdrawn​)​​ ​มหาวิทยาลัย​จะ​ดำาเนิน​การ​ให้​เฉพาะ​กรณี​ที่​นักศึกษา​ขอ​ถอน​ชุด​วิชา​ 

ที่​ลง​ทะเบียน​เรียน​​

  

​ก�ร​ลง​ทะเบียน​เพื่อ​ยก​ระดับ​คะแนน​​​(​Regrade​) 
​​ นกัศกึษา​จะ​ขอ​ลง​ทะเบยีน​เพือ่​ยก​ระดบั​คะแนน​ได​้ตอ่​เมือ่​ชดุ​วชิา​ที​่ขอ​ลง​ทะเบยีน​เพือ่​ยก​ระดบั​คะแนน​​​

ม​ีผล​การ​ประเมนิ​ได​้ระดบั​คะแนน​​​B​​​หรอื​​​C​​​และ​นกัศกึษา​ม​ีความ​ประสงค​์จะ​ขอ​ลง​ทะเบยีน​เรยีน​เพือ่​ยก​ระดบั​

คะแนน​ใน​ชุด​วิชา​ดัง​กล่าว​​ ​สามารถ​ดำาเนิน​การ​ได้​โดย​กรอก​ใบ​ลง​ทะเบียน​เรียน​เพื่อ​ยก​ระดับ​คะแนน​​ ​ซึ่ง​เป็น​

แบบ​ฟอรม์​เดยีวกนั​กบั​การ​ลง​ทะเบยีน​เรยีน​ชดุ​วชิา​ปกต​ิ​​การ​ขอ​เพิม่​ชดุ​วชิา​​​หรอื​ขอ​ถอน​ชดุ​วชิา​​​โดย​นกัศกึษ�

เลือก​ระบุ​คว�ม​ต้องก�ร​ลง​ใน​ช่อง​ ลง​ทะเบียน​ยก​ระดับ​คะแนน​​ ​(​Regrade​)​​ ​และ​ดำาเนิน​การ

ลงทะเบยีน​เรยีน​เชน่​เดยีวกนั​กบั​ขัน้​ตอน​การ​ลง​ทะเบยีน​ชดุ​วชิา​ปกต​ิ​​ภายใน​ระยะ​เวลา​ที​่มหาวทิยาลยั​กำาหนด​

ให้​​​คือ​​​ภ�ยใน​ช่วง​เวล�​ที่​กำ�หนด​ให้​ลง​ทะเบียน​เรียน​ประจำ�​ภ�ค​ก�ร​ศึกษ�​เท่�นั้น​

 

 กำ�หนด​เวล�​ก�ร​ลง​ทะเบียน​เพื่อ​ยก​ระดับ​คะแนน​​​(​Regrade​)​
​​ ภาค​การ​ศึกษา​ที่​​​1​​​ลง​ทะเบียน​ระหว่าง​วัน​ที่​​​1​​​เมษายน​​​-​​​15​​​พฤษภาคม​​​ของ​ทุก​ปี​

​​ ภาค​การ​ศึกษา​ที่​​​2​​​ลง​ทะเบียน​ระหว่าง​วัน​ที่​​​1​​​กันยายน​​​-​​​15​​​ตุลาคม​​​ของ​ทุก​ปี​

 

 กำ�หนด​เวล�​ก�ร​ลง​ทะเบียน​เพิ่ม​ชุด​วิช�​เพื่อ​ยก​ระดับ​คะแนน​​​(​Regrade​)​
​​ ภาค​การ​ศึกษา​ที่​​​1​​​ลง​ทะเบียน​ระหว่าง​วัน​ที่​​​1​​​เมษายน​​​-​​​31​​​พฤษภาคม​​​ของ​ทุก​ปี​

​ ​ภาค​การ​ศึกษา​ที่​​​2​​​ลง​ทะเบียน​ระหว่าง​วัน​ที่​​​1​​​กันยายน​​​-​​​31​​​ตุลาคม​​​ของ​ทุก​ปี​

  หรือ​​​ภ�ยใน​​​15​​​วัน​​​หลัง​วัน​ปิด​ก�ร​ลง​ทะเบียน​เรียน​
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แนว​ปฏิบัติ​ใน​การ​ลง​ทะเบียน​เรียน​เพื่อ​ยก​ระดับ​คะแนน​
​ ​1​.​​​​​นักศึกษา​ต้อง​ตรวจ​สอบ​ว่า​​ ​ชุด​วิชา​ที่​นักศึกษา​มี​ความ​ประสงค์​จะ​ลง​ทะเบียน​เรียน​เพื่อ​ยก​ระดับ​

คะแนน​เป็น​ชุด​วิชา​ที่​เปิด​ให้​ลง​ทะเบียน​เรียน​ใน​ภาค​การ​ศึกษา​นั้นๆ​​​

​ ​2​.​​​​​นักศึกษา​สามารถ​ลง​ทะเบียน​เรียน​เพื่อ​ยก​ระดับ​คะแนน​ใน​ชุด​วิ​ชา​ใดๆ​​ ​ที่​มี​ผล​การ​สอบ​เป็น​

อักษร​ระดับ​คะแนน​​ ​B​​ ​หรือ​​ ​C​​ ​ได้​​ ​1​​ ​ครั้ง​ต่อ​ชุด​วิชา​​ ​และ​ถ้า​ลง​ทะเบียน​เรียน​เพื่อ​ยก​ระดับ​คะแนน​แล้ว​ได้​รับ​

ผลการ​สอบ​เป็น​อักษร​ระดับ​คะแนน​​​D​​​หรือ​​​F​​​นักศึกษา​ต้อง​ลง​ทะเบียน​เรียน​ใหม่​

​​ 3​.​​​​​นักศึกษา​ที่​มี​ความ​ประสงค์​จะ​ลง​ทะเบียน​เรียน​เพื่อ​ยก​ระดับ​คะแนน​​ ​ให้​ยื่น​คำาร้อง​ขอ​ลง​ทะเบียน​

เรียน​เพื่อ​ยก​ระดับ​คะแนน​​ ​โดย​เลือก​แบบ​ฟอร์ม​การ​ลง​ทะเบียน​ให้​ตรง​กับ​ช่อง​ทางการ​ชำาระ​เงิน​ที่​นักศึกษา​

สะดวก​​​ทัง้นี​้การ​ดำาเนนิ​การ​ชำาระ​เงนิ​เพือ่​ลง​ทะเบยีน​เรยีน​ยก​ระดบั​คะแนน​จะ​ตอ้ง​เปน็​ไป​ตาม​ชว่ง​เวลา​ที​่ปฏทินิ​

การ​ศึกษา​กำาหนด​

​​ 4​.​​​​​ใน​ภาค​การ​ศึกษา​เดียวกัน​​​นักศึกษา​จะ​ลง​ทะเบียน​เรียน​ได้​ไม่​เกิน​​​2​​​ชุด​วิชา​​​(​รวม​การ​ลง​ทะเบียน​

เรยีน​เพือ่​ยก​ระดบั​คะแนน​)​​​และ​ตอ้ง​ตรวจ​สอบ​วนั​​​และ​เวลา​สอบ​ของ​ชดุ​วชิา​ที​่จะ​ลง​ทะเบยีน​เรยีน​เพือ่​ยก​ระดบั​

คะแนน​กับ​ชุด​วิชา​อื่น​ที่​ต้องการ​จะ​ลง​ทะเบียน​เรียน​​​เพื่อ​ป้องกัน​ไม่​ให้​วัน​​และ​เวลา​สอบ​ตรง​กัน​

​ ​5​.​​​​​นักศึกษา​จะ​ต้อง​ชำาระ​ค่า​ลง​ทะเบียน​เรียน​เพื่อ​ยก​ระดับ​คะแนน​​ ​เช่น​เดียว​กับ​การ​ลง​ทะเบียน​เรียน​

ปกติ​​ ​โดย​ไม่​ต้อง​ชำาระ​ค่า​วัสดุ​การ​ศึกษา​​ ​และ​หาก​ใน​ภาค​การ​ศึกษา​นั้นๆ​​ ​นักศึกษา​ลง​ทะเบียน​เรียน​เพื่อ​ยก​

ระดับ​คะแนน​เพียง​รายการ​เดียว​​ ​(​ไม่มี​การ​ลง​ทะเบียน​เรียน​ใน​ชุด​วิชา​ปก​ติ​อื่นๆ​)​​ ​นักศึกษา​ต้อง​ชำาระ​ค่า​บำารุง​

มหาวิทยาลัย​​​และ​ค่า​บำารุง​ห้อง​สมุด​​​ใน​ภาค​การ​ศึกษา​นั้นๆ​​​ด้วย​

​ ​6​.​​​​​การ​ชำาระ​เงนิ​คา่​ลง​ทะเบยีน​เรยีน​เพือ่​ยก​ระดบั​คะแนน​​​ให​้นกัศกึษา​เลอืก​ชอ่ง​ทางการ​ชำาระ​เงนิ​และ​

เลอืก​แบบ​ฟอรม์​การ​ลง​ทะเบยีน​​​เชน่​เดยีวกนั​กบั​การ​ลง​ทะเบยีน​เรยีน​ชดุ​วชิา​ปกต​ิ​​การ​เพิม่​ชดุ​วชิา​​​และ​การ​ขอ​

ถอน​ชุด​วิชา​​​ที่​ได้​กล่าว​มา​แล้ว​ใน​ตอน​ต้น​

​​ 7​.​​​​​นอกจาก​การ​​​Download​​​แบบ​ฟอร์ม​การ​ลง​ทะเบียน​เรียน​เพื่อ​ยก​ระดับ​คะแนน​จาก​​​Website​​​ของ​

มหาวิทยาลัย​แล้ว​​ ​นักศึกษา​สามารถ​ถ่าย​สำาเนา​เอกสาร​ใบ​ลง​ทะเบียน​ตาม​ช่อง​ทางการ​ชำาระ​เงิน​ที่​นักศึกษา​

สะดวก​ได้​จาก​คู่มือ​นักศึกษา​เล่ม​นี้​​​โดย​แบบ​ฟอร์ม​มี​ปรากฏ​ใน​หน้าที่​​​78​​​-​​​83​

​​ 8​.​​​​​กรณี​ที่​นักศึกษา​มี​ความ​ประสงค์​จะ​ขอ​ถอน​ชุด​วิชา​ที่​ลง​ทะเบียน​เรียน​เพื่อ​ยก​ระดับ​คะแนน​​ 

​ให้​นักศึกษา​ใช้ใบ​ถอน​ชุด​วิชา​​​โดย​ดำาเนิน​การ​เช่น​เดียว​กับ​การ​ถอน​ชุด​วิชา​ปก​ติ​อื่นๆ​

​ ​9​.​​​​​เมื่อ​มหาวิทยาลัย​ได้​รับ​ข้อมูล​การ​ลง​ทะเบียน​เรียน​เพื่อ​ยก​ระดับ​คะแนน​​ ​และ​ได้​ตรวจ​สอบ​การ 

​ลง​ทะเบียน​เรียน​แล้ว​​ ​และ​การ​ชำาระ​เงิน​ค่า​ลง​ทะเบียน​ครบ​ถ้วน​ถูก​ต้อง​​ ​มหา​วิ​ทยา​ลัย​จะ​ส่ง​เอกสาร​ตอบ​รับ​ 

การ​ลง​ทะเบียน​เรียน​เพื่อ​ยก​ระดับ​คะแนน​ให้​กับ​นักศึกษา​เพื่อ​ตรวจ​สอบ​และ​จัด​เก็บ​ไว้​เป็น​หลัก​ฐาน​

​ ​10​.​​​​การ​จัด​ส่ง​เอกสาร​ชุด​วิชา​​​และ​ใบ​เสร็จ​รับ​เงิน​ค่า​ลง​ทะเบียน​เรียน​เพื่อ​ยก​ระดับ​คะแนน​​​มี​วิธี​การ​

และ​ขั้น​ตอน​เช่น​เดียวกัน​กับ​การ​ลง​ทะเบียน​เรียน​ชุด​วิชา​ปก​ติ​อื่นๆ​

ก�ร​ล�​พัก​ก�ร​ศึกษ�​
​​ นักศึกษา​ที่​ประสงค์​จะ​พัก​การ​ศึกษา​ใน​ภาค​การ​ศึกษา​ใด​ภาค​การ​ศึกษา​หนึ่ง​​ ​นักศึกษา​จะ​ต้อง​ยื่น​

คำาร้อง​ขอ​ลา​พัก​การ​ศึกษา​ภายใน​ระยะ​เวลา​ที่​มหาวิทยาลัย​กำาหนด​ให้​เท่านั้น​​ ​คือ​​ ​ภ�ยใน​วัน​สุดท้�ย​ของ​ก�ร​

เพิ่ม​ชุด​วิช�​หรือ​ภ�ยใน​​​15​​​วัน​​​หลัง​วัน​ปิด​ก�ร​ลง​ทะเบียน​เรียน​ประจำ�​ภ�ค​ก�ร​ศึกษ�​
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 กำ�หนด​เวล�​ก�ร​ล�​พัก​ก�ร​ศึกษ�​
​​ ภาค​การ​ศึกษา​ที่​​​1​​​ลง​ทะเบียน​ลา​พัก​การ​ศึกษา​ได้​ถึง​วัน​ที่​​​31​​​พฤษภาคม​​​ของ​ทุก​ปี​

​​ ภาค​การ​ศึกษา​ที่​​​2​​​ลง​ทะเบียน​ลา​พัก​การ​ศึกษา​ได้​ถึง​วัน​ที่​​​31​​​ตุลาคม​​​ของ​ทุก​ปี​

 ​หรือ​​​ภ�ยใน​​​15​​​วัน​​​หลัง​วัน​ปิด​ก�ร​ลง​ทะเบียน​เรียน​ของ​แต่ละ​ภ�ค​ก�ร​ศึกษ�​

 

 แนว​ปฏิบัติ​ใน​การ​ลา​พัก​การ​ศึกษา 
​ ​1​.​​​​​นักศึกษา​ที่​มี​ความ​ประสงค์​จะ​ลา​พัก​การ​ศึกษา​​ ​เลือกช่องทางการชำาระเงินและกรอก 

รายละเอียดในแบบฟอร์มเพื่อขอลาพัก​พร้อม​ชำาระ​ค่า​ลง​ทะเบียน​ลา​พัก​การ​ศึกษา​ภายใน​ระยะ​เวลา 

ที่​กำาหนด​เมื่อ​ได้​รับ​อนุมัติ​จาก​มหาวิทยาลัย​แล้ว​​​จึง​จะ​ถือว่า​การ​ลา​พัก​การ​ศึกษา​นั้น​มี​ผล​สมบูรณ์​

​​ 2​.​​​​​การ​ลา​พกั​การ​ศกึษา​ให​้ดำาเนนิ​การ​เปน็​แตล่ะ​ภาค​การ​ศกึษา​​​นกัศกึษา​จะ​ได​้รบั​อนมุตั​ิให​้ลา​พกั​การ​

ศกึษา​ได​้ครัง้​ละ​ไม​่เกนิ​สอง​ภาค​การ​ศกึษา​ตดิตอ่​กนั​​​ใน​กรณ​ีที​่ม​ีความ​ประสงค​์จะ​ลา​พกั​การ​ศกึษา​ตอ่​ไป​อกี​​​ให​้

ยื่น​คำาร้อง​ต่อ​​มหา​วิ​ทยา​ลัย​​​ผ่าน​สาขา​วิชา​ที่​ศึกษา​​​เพื่อ​พิจารณา​อนุมัติ​เป็น​คราวๆ​​​ไป​

​​ 3​.​​​​​ระยะ​เวลา​ที่​ลา​พัก​การ​ศึกษา​ถือ​เป็น​ส่วน​หนึ่ง​ของ​ระยะ​เวลา​ที่​อนุญาต​ให้​ศึกษา​ตาม​หลักสูตร​

​​ 4​.​​​​​นักศึกษา​ท่ี​ประสงค์​จะ​ลา​พัก​การ​ศึกษา​​​ต้อง​ชำาระ​ค่า​ลง​ทะเบียน​ลา​พัก​การ​ศึกษา​​​จำานวน​​​500​​​บาท

​ต่อ​ภาค​การ​ศึกษา​

​​ 5​.​​​​​นักศึกษา​ที่​ได้​รับ​อนุมัติ​ให้​ลา​พัก​การ​ศึกษา​​ ​เมื่อ​จะ​กลับ​เข้า​ศึกษา​ต่อ​ต้อง​ยื่น​คำาร้อง​ขอก​ลับ​เข้า​

ศึกษา​ต่อ​พร้อม​หลัก​ฐาน​การ​อนุมัติ​ให้​ลา​พัก​การ​ศึกษา​ต่อม​หา​วิ​ทยา​ลัย​​ไม่​น้อย​กว่า​​ ​30​​ ​วัน​ก่อน​วัน​เปิด​ภาค​ 

การ​ศึกษา​​ ​และ​ยื่น​เรื่อง​ขอ​ลง​ทะเบียน​เรียน​ใน​ภาค​การ​ศึกษา​ถัด​ไป​ภายใน​ระยะ​เวลา​ที่​กำาหนด​ให้​ลง​ทะเบียน​

เรียน​ของ​แต่ละ​ภาค​การ​ศึกษา​

​​ 6​.​​​​​นกัศกึษา​ที​่ม​ีความ​จำาเปน็​ตอ้ง​ลา​พกั​การ​ศกึษา​ระหวา่ง​ภาค​การ​ศกึษา​ภาย​หลงั​การ​ลง​ทะเบยีน​เรยีน​

ไว้​แล้ว​​ ​จะ​ต้อง​ยื่น​คำาร้อง​ขอ​ลา​พัก​การ​ศึกษา​ภายใน​กำาหนด​เวลา​ของ​การ​ถอน​ชุด​วิชา​​ ​และ​ให้​ถือว่า​เป็นการ​

ถอน​ชุด​วิชา​ที่​ลง​ทะเบียน​เรียน​ไว้​แล้ว​ด้วย​​ ​ห�ก​ยื่น​คำ�ร้อง​ขอ​ล�​พัก​ก�ร​ศึกษ�​ระหว่�ง​ภ�ค​ก�ร​ศึกษ�​

ภ�ย​หลงั​กำ�หนด​เวล�​ของ​ก�ร​ถอน​ชดุ​วชิ�​ให​้ถอืว�่​เปน็ก�ร​ข�ด​สอบ​ชดุ​วชิ�​ที​่ลง​ทะเบยีน​เรยีน​ไว​้แลว้​

​​ 7​.​​​​​การ​ลา​พัก​การ​ศึกษา​ระหว่าง​ภาค​การ​ศึกษา​ให้​นับ​ระยะ​เวลา​การ​ลา​พัก​การ​ศึกษา​เป็นการ​ลา​พัก​

การ​ศึกษา​เต็ม​ภาค​การ​ศึกษา​และ​มี​ผล​เช่น​เดียว​กับ​ข้อ​​​3​

​​ 8​.​​​​​นักศึกษา​ที่​ลา​พัก​การ​ศึกษา​ไว้​แล้ว​​ ​แต่​มี​ความ​ประสงค์​จะ​ขอ​ยกเลิก​การ​ลา​พัก​การ​ศึกษา​ 

เพื่อ​ลง​ทะเบียน​เรียน​ต่อ​ไป​​​จะ​ต้อง​ยื่น​คำาร้อง​ขอ​ลง​ทะเบียน​เรียน​ภายใน​กำาหนด​เวลา​ของ​การ​ลง​ทะเบียน​เรียน​

ประจำา​ภาค​การ​ศึกษา​นั้นๆ​​​และ​นักศึกษา​จะ​ต้อง​ชำาระ​ค่า​ลง​ทะเบียน​ตาม​ประกาศ​มหา​วิ​ทยา​ลัย​​​

​ ​9​.​​​​​เมื่อ​มหาวิทยาลัย​ได้​รับ​ข้อมูล​การ​ลา​พัก​การ​ศึกษา​​ ​และ​ได้​ตรวจ​สอบ​ใบ​คำาร้อง​ขอ​ลา​พัก​การ​

ศึกษา​​ ​และ​การ​ชำาระ​ค่า​ลง​ทะเบียน​การ​ลา​พัก​การ​ศึกษา​แล้ว​​ ​หาก​พบ​ว่า​ข้อมูล​และ​ค่า​ลง​ทะเบียน​การ​ลา​

พัก​การ​ศึกษา​ครบ​ถ้วน​​ ​ถูก​ต้อง​เป็น​ไป​ตาม​ประกาศ​ของ​มหาวิทยาลัย​​ ​มหา​วิ​ทยา​ลัย​จะ​ส่ง​เอกสาร​อนุมัติ​ 

การลา​พัก​การ​ศึกษา​ไป​ให้​นักศึกษา​เพื่อ​ตรวจ​สอบ​และ​จัด​เก็บ​ไว้​เป็น​หลัก​ฐาน​
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 บัตร ประจำา ตัว นักศึกษา   ( มสธ .  บ5 ) 

​ก�ร​ทำ�​บัตร​ประจำ�​ตัว​นักศึกษ�​
 ​กรอก​ใบ​​ล�ยมือ​ชื่อ​

​​ กรอก​ราย​ละเอียด​ลง​ใน​ใบลายมือ​​ชื่อ​ให้​ถูก​ต้อง​และ​ครบ​ถ้วน​​​ดัง​รายการ​ต่อ​ไป​นี้​

​ ​1​.​​​​​กรอก​เลข​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​​​สาขา​วิชา​​​แขนง​วิชา​​​

​ ​2​.​​​​​กรอก​คำานำา​หน้า​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​สกุล​

​ ​3​.​​​​​ลง​ลายมือ​ชื่อ​ใน​กรอบ​ที่​กำาหนด​ให้​

​ ​4​.​​​​​กรอก​ที่​อยู่​

​ ​5​.​​​​​ติด​รูป​ถ่าย​​ขาว​ดำา​​ ​หรือ​รูป​สี​​ ​ขนาด​​​1​​ ​นิ้ว​​ ​(​2​​ ​x​​ ​3​​ ​ซม​.​)​​ ​หน้า​ตรง​​ ​แต่ง​กาย​สุภาพ​​​ไม่​สวม​หมวก​​​

ไม่​สวม​แว่นตา​กันแดด​​ ​ไม่​สวม​เสื้อ​ครุย​แสดง​วิทยฐ�นะ​ของ​สถ�บัน​ก�ร​ศึกษ�​ใดๆ​​ ​ถ่าย​มา​แล้ว​ไม่​เกิน​​​

6​​ ​เดือน​​ ​ลง​ใน​กรอบ​สี่เหลี่ยม​ที่​กำาหนด​ให้​ใน​ใบ​ลายมือ​ชื่อ​​ ​พร้อม​ทั้ง​ส่ง​รูป​ถ่าย​จำานวน​​ ​1​​ ​รูป​แนบ​มา​ด้วย​​ 

 ห้�ม​ใช้​รูป​ถ่�ย​จ�ก​เครื่อง​สำ�เน�​เอกส�ร​และ​รูป​ถ่�ย​จ�ก​เครื่อง​คอมพิวเตอร์​

​

 ตัวอย่�ง​ใบ​​ล�ยมือ​ชื่อ​​​​​​​​ ตัวอย่�ง​บัตร​นักศึกษ�​ที่​ออก​โดย​มห�วิทย�ลัย​

​
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ก�ร​ทำ�​บัตร​ประจำ�​ตัว​นักศึกษ�​​​สำ�หรับ​นักศึกษ�​ใหม่​
​​ การ​ทำา​บัตร​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​ใหม่​ระดับ​บัณฑิต​ศึกษา​​ ​ตั้งแต่​ปี​การ​ศึกษา​​ ​2552​​ ​เป็นต้น​ไป​​​

มห�วิทย�ลัย​จะ​จัด​ทำ�​บัตร​ประจำ�​ตัว​ใหม่​ให้​นักศึกษ�​ทุก​คนใน​รูป​แบบ​บัตร​เคลือบ​ 

  1​�​​​​​บัตร​ประจำ�​ตัว​นักศึกษ�​ระดับ​บัณฑิต​ศึกษ�​​ ​​​ ​มีอายุ​บัตร​​ ​3​​ ​ปี​​ ​ตาม​วัน​ที่​ที่​ปรากฏ​บน​บัตร​​​

กรณี​ที่​นักศึกษา​สำาเร็จ​การ​ศึกษา​ก่อน​วัน​ที่​บัตร​หมด​อายุ​​ ​บัตร​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​จะ​ถูก​ยกเลิก​สถานภาพ​ 

การ​เป็น​นักศึกษา​ก่อน​กำาหนด​​​

 2​�​​​​กรณี​บัตร​ห�ย​​​นักศึกษา​ต้อง​ดำาเนิน​การ​แจ้ง​ความ​​​ณ​​​สถานี​ตำารวจ​ใน​พื้นที่​ที่​บัตร​หาย​​​เพื่อ​นำา​ใบ​

แจ้ง​ความ​ไป​ยื่น​คำาร้อง​ขอ​ทำา​บัตร​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​ฉบับ​ใหม่​​และ​Download​ใบลายมือชื่อ​​มี​ค่า​ธรรมเนียม​

สำาหรับ​การ​ออก​บัตร​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​ฉบับ​ใหม่​​ฉบับ​ละ​​​100​​​บาท​

  3​�​​กรณี​นักศึกษ�​ต้องก�ร​เปลี่ยน​คำ�นำ�​หน้�​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​สกุล​​​นักศึกษา​ต้อง​ดำาเนิน​การ​ดังนี้​

​ ยื่น​คำาร้อง​​ ​(​มสธ​.​​ ​บ8​)​​ ​ส่ง​ถึง​สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​​ ​มหาวิทยาลัย​สุโขทัย​ธร​รมาธิ​ราช​​ ​ตู้​​​ ปณ​.​​ 55 

ปท​.​หลักสี่​​ ​กรุงเทพฯ​​ ​10210​​ ​หรือ​ Download​ แบบฟอร์ม​ มสธ.​ บ8​ เพื่อ​ดำาเนิน​การ​เปลี่ยนแปลง​ข้อมูล​ 

ลงในฐาน​ข้อมูล​ประวัติ​นักศึกษา​​​ใน​กรณี​นี้​นักศึกษา​​ต้อง​ชำาระ​ค่า​ธรรมเนียม​การ​เปลี่ยนแปลง​ข้อมูล​​​จำานวน​​​

100​​​บาท​​​โดย​ชำาระ​คา่​ธรรมเนยีม​ผา่น​ระบบ​​​Pay​​​at​​​Post​​​ณ​​​ทีท่ำาการ​ไปรษณยี​์ทกุ​แหง่​​​แบบ​ฟอรม์​ก�ร​ชำ�ระ​

ค่�​ธรรมเนียม​อยู่​ใน​หน้�​​​85​

  นกัศกึษ�​ตอ้ง​แนบ​รปู​ถ�่ย​ขน�ด​​​1​​​นิว้​​​จำ�นวน​​​2​​​รปู​​​ถ�่ย​ม�​แลว้​ไม​่เกนิ​​​6​​​เดอืน​​​ไม​่สวมเสือ้ครยุ

​แสดงวิทยฐ�นะ​ของ​สถ�บัน​ใดๆ​​ ​ไป​ให้​สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​เพื่อ​ดำาเนิน​การ​ออก​บัตร​ใหม่​​ ​และ​จัด​ส่ง​ไป​ให้​

นักศึกษา​ทาง​ไปรษณีย์​​ ​ภายใน​​ ​7​​ ​วัน​​ ​หลัง​ได้​รับคำา​ร้อง​หรือ​ข้อมูล​การ​ชำาระ​เงิน​ค่า​ธรรมเนียม​เปลี่ยนแปลง​

ข้อมูล​ดัง​กล่าว​

​

หม�ยเหตุ​

​ การ​ชำาระ​ค่า​ธรรมเนียม​การ​เปลี่ยนแปลง​ข้อมูล​เกี่ยว​กับ​คำานำา​หน้า​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​สกุล​​​รวม​การ​ทำา​บัตร​

ใหม่​​​(​เฉพาะ​รูป​แบบ​บัตร​ที่​ออก​โดย​มหาวิทยาลัย​)​​​ชำาระ​ค่า​ธรรมเนียม​ดำาเนิน​การ​จำานวน​​​100​​​บาท​​​ผ่าน​ระบบ​​​

Pay​​​at​​​Post​​​ณ​​​ที่ทำาการ​ไปรษณีย์​ทุก​แห่ง​
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 ใบ คำาร้อง ขอ เปลี่ยน ที่ อยู่ ที่ ใช้ ติดต่อ กับ มหาวิทยาลัย   ( มสธ .   บ7 ) 
 

​​ ใบ​คำาร้อง​ขอ​เปลี่ยน​ที่​อยู่​​ ​(​มสธ​.​​ ​บ7​)​​ ​ใช้​สำาหรับ​นักศึกษา​ที่​มี​ความ​ประสงค์​จะ​เปลี่ยน​ที่​อยู่​จาก​ที่​แจ้ง​

ไว้​แต่​เดิม​​​กรอก​ราย​ละเอียด​และ​ส่ง​กลับ​ไป​ยัง​​​สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​​​เพื่อ​เปลี่ยนแปลง​ข้อมูล

ตัวอย่�ง​ใบ​​คำ�ร้องขอเปล่ียนท่ีอยู่ท่ีใช้ติดต่อกับมห�วิทย�ลัย​(มสธ�​บ7)​ 
 

​

​ นักศึกษาชำาระเงิน​และกรุณาส่งใบคำาร้องขอเปลี่ยนที่อยู่มายังสำานักบัณฑิตศึกษาด้วย

​ ที่อยู่ที่จัดส่ง​​สำานักบัณฑิตศึกษา​มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช

​ ​ ​ ​ ถ.แจ้งวัฒนะ​ต.บางพูด​อ.ปากเกร็ด​จ.นนทบุรี​11120​​(เปลี่ยนที่อยู่)

 หรือส่ง​Fax​แจ้งข้อมูลเบื้องต้นได้ที่เบอร์​0​2503​2660

​ ทั้งนี้​นักศึกษ�จะต้องส่งใบคำ�ร้องฉบับนี้ม�ด้วย

   นกัศกึษ�​ที​่ม​ีคว�ม​ประสงค​์จะ​ใช​้แบบ​ฟอรม์ใบ​คำ�รอ้ง​ขอ​เปลีย่น​ที​่อยู​่ส�ม�รถ​สำ�เน�​ได​้จ�ก​

คูม่อืฉบบันี​้​​หรอื​​​Download​​​จ�ก​​​Website​​​www​�​stou​�​ac​�​th​​​คลกิ​ที​่​​บณัฑติ​ศกึษ�​​​หวัขอ้​​​Download​​​

แบบ​ฟอร์ม​ต่�งๆ​​​

 ก�ร​ขอ​เปลี่ยน​ที่​อยู่​ที่​ใช้​ติดต่อ​กับ​มห�วิทย�ลัย​
​​ 1​.​​​นกัศกึษา​ที​่ขอ​เปลีย่น​ที​่อยู​่จะ​ตอ้ง​กรอก​ที​่อยู​่ใหม​่และ​ราย​ละเอยีด​ตา่งๆ​​​ใน​​​มสธ​.​​​บ7​​​และใบ​แบบ​ 

ข้อมูล​ชื่อ​และ​ที่​อยู่​ให้​ถูก​ต้อง​​​ชัดเจน​​​และ​ครบ​ถ้วน​​​แล้ว​ส่ง​​​มสธ​.​​​บ7​​​ทุก​แผ่น​​​พร้อมค่า​ธรรมเนียม​การ​เปลี่ยน​

ที่​อยู่​ไป​ยัง​​​สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​
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​ 2​.​​​เม่ือ​มหาวิทยาลัย​อนุมัติ​เปล่ียน​ท่ี​อยู่​ให้​นักศึกษา​แล้ว​​​จะ​จัด​ให้​นักศึกษา​เข้า​สอบ​ตาม​จังหวัด​ท่ี​อยู่​ใหม่​

 ขั้น​ตอน​ก�ร​เปลี่ยน​ที่​อยู่​ที่​ใช้​ติดต่อ​กับ​มห�วิทย�ลัย​
​​ นักศึกษา​ที่​มี​ความ​ประสงค์​จะ​เปลี่ยน​ที่​อยู่​ที่​ใช้​ติดต่อ​กับ​มหาวิทยาลัย​​ ​จะ​ต้อง​ดำาเนิน​การ​ตาม​ 

ขั้น​ตอน​ต่อ​ไป​นี้​

 ​ขั้น​ที่​​​1​​​​ กรอก​ใบ​คำ�ร้อง​ขอ​เปลี่ยน​ที่​อยู่​ที่​ใช้​ติดต่อ​กับ​มห�วิทย�ลัย​​​(​มสธ​�​​​บ7​)​

​​ ​ กรอก​ใบ​คำาร้อง​ขอ​เปลี่ยน​ที่​อยู่​ที่​ใช้​ติดต่อ​กับ​มหาวิทยาลัย​​ ​(​มสธ​.​​ ​บ7​)​​ ​เขียน​ตัว​บรรจง​ให้​ถูก​ต้อง​​​

ชัดเจน​​​และ​ครบ​ถ้วน​​​

​ขั้น​ที่​​​2​​​ ​เอกส�ร​ประกอบ​ก�ร​เปลี่ยน​ที่​อยู่​ที่​ใช้​ติดต่อ​กับ​มห�วิทย�ลัย​

​​ ​ ส่ง​เอกสาร​ประกอบ​การ​เปล่ียน​ท่ี​อยู่​ท่ี​ใช้​ติดต่อ​กับ​มหาวิทยาลัย​​ถึง​​สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​​​มหาวิทยาลัย

สโุขทยั​ธร​รมาธ​ิราช​​​ตู​้​​ปณ​.​​55​​​ปท​.​หลกัสี​่​​กรงุเทพฯ​​​10210​​​ภายใน​ระยะ​เวลา​ที​่มหาวทิยาลยั​กำาหนด​ใน​ปฏทินิ​

การ​ศึกษา​ตาม​รายการ​ต่อ​ไป​นี้​

​​ ​ 1​.​​​​ ​คำาร้อง​ขอ​เปลี่ยน​ที่​อยู่​ที่​ใช้​ติดต่อ​กับ​มหาวิทยาลัย​​​(​มสธ​.​​​บ7​)​​​จำานวน​​​1​​​แผ่น​

​​ ​ 2​.​​​​ ​ค่า​ธรรมเนียม​การ​เปลี่ยน​ที่​อยู่​​​จำานวน​​​100​​​บาท​

  ขั้น​ที่​​​3​​​ ​วิธี​ก�ร​ชำ�ระ​ค่�​ธรรมเนียม​ก�ร​เปลี่ยน​ที่​อยู่​ที่​ใช้​ติดต่อ​กับ​มห�วิทย�ลัย​​​(​มสธ​�​​​บ7​)​

​ ​​ 1​)​​​​ เลอืก​​​Download​​​แบบ​ฟอรม์​การ​ชำาระ​คา่​ธรรมเนยีม​คำารอ้ง​ระดบั​บณัฑติ​ศกึษา​​​ผา่น​ไปรษณยี​์​​

Pay​​​at​​​Post​​​จาก​​​www​.​stou​.​ac​.​th​​​กด​เลือก​​​ç“บัณฑิต​ศึกษา”é​​​และ​เลือก​​​Download​​​แบบ​ฟอร์ม​ต่างๆ​​​หรือ​

สำาเนา​แบบ​ฟอร์ม​จาก​เอกสาร​ฉบับ​นี้​​​ปรากฏ​ใน​หน้า​​​85​​

  ​2​)​​​​เลือก​ก�​ข้อคว�ม​ลง​ใน​ช่อง​ค่�​ธรรมเนียม​ก�ร​เปลี่ยน​ที่​อยู่​​ ​และ​กรอก​ชื่อ​​ ​-​​ ​ชื่อ​สกุล​​

​เลข​ประจำา​ตัว​​นักศึกษา​ลง​ใน​แบบ​ฟอร์ม​ดัง​กล่าว​ให้​ครบ​ถ้วน​ถูก​ต้อง​​ ​นำา​ไป​ยื่น​ชำาระ​ค่า​ธรรมเนียม​​ ​ณ​​ ​ที่ทำา 

การไปรษณีย์​ทุก​แห่ง​ทั่ว​ประเทศ​​ ​อัตรา​ค่า​ธรรมเนียม​การ​เปลี่ยน​ที่​อยู่​​ ​จำานวน​​ ​100​​ ​บาท​​ ​และ​ค่า​ธรรมเนียม​

การ​ทำา​รายการ​​​ครั้ง​ละ​​​10​​​บาท​

​ ​ ​3​)​​​​ นำา​สลปิ​การ​ชำาระ​คา่​ธรรมเนยีม​การ​เปลีย่น​ที​่อยู​่ที​่ไปรษณยี​์ออก​ให​้จำานวน​​​1​​​ฉบบั​​​และ​คำารอ้ง​

การ​เปลี่ยน​​ที่​อยู่​​​(​มสธ​.​​​บ7​)​​​ที่​กรอก​ข้อมูล​เรียบร้อย​แล้ว​ใส่​ซอง​​​จัด​ส่ง​ไป​ที่​​​สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​​​มหาวิทยาลัย​

สุโขทัย​ธร​รมาธิ​ราช​​​ตู้​​​ปณ​.​​55​​​ปท​.​หลักสี่​​​กรุงเทพฯ​​​10210​

 ​ขั้น​ที่​​​4​​​ ​ก�ร​ตอบ​รับ​ก�ร​ได้​รับ​เอกส�ร​ก�ร​ขอ​เปลี่ยน​ที่​อยู่​ที่​ใช้​ติดต่อ​กับ​มห�วิทย�ลัย​

​​ ​ เมื่อ​สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​ได้​รับ​เอกสาร​การ​ขอ​เปลี่ยน​ที่​อยู่​ที่​ใช้​ติดต่อ​กับ​มหาวิทยาลัย​และ​ตรวจ​

สอบ​เรยีบรอ้ย​แลว้​​​สำานกั​บณัฑติ​ศกึษา​จะ​ม​ีหนงัสอื​ตอบ​รบั​การ​เปลีย่น​ที​่อยู​่ที​่ใช​้ตดิตอ่​กบั​มหาวทิยาลยั​​​พรอ้ม​

กับ​สำาเนา​การ​ขอ​เปลี่ยน​ที่​อยู่​ที่​ใช้​ติดต่อ​กับ​มหาวิทยาลัย​ให้​นักศึกษา​เก็บ​ไว้​เป็น​หลัก​ฐาน​​ ​ส่วน​ใบ​เสร็จ​รับ​เงิน​ 

ค่า​เปลี่ยน​ที่​อยู่​ที่​ใช้​ติดต่อ​กับ​มหาวิทยาลัย​​​มหาวิทยาลัย​จะ​จัด​ส่ง​ให้​นักศึกษา​ใน​ภาย​หลัง​
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ใบ คำาร้อง ขอ เปลี่ยน คำานำา หน้า ชื่อ   -   ชื่อ   -   ชื่อ สกุล   ( มสธ .   บ8) 

​ ใบ​คำาร้อง​ขอ​เปลี่ยน​คำานำา​หน้า​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​สกุล​​​(​มสธ​.​​​บ8​)​​​ใช้​สำาหรับ​นักศึกษา​ที่​มี​ความ​ประสงค์​

จะ​เปลี่ยน​คำานำา​หน้า​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​สกุล​​​สามารถ​ยื่น​คำาร้อง​ไป​ยัง​สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​เพื่อ​เปลี่ยนแปลง​ข้อมูล​

ตัวอย่�ง​ใบ​คำ�ร้อง​ขอ​เปลี่ยน​คำ�นำ�​หน้�​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​สกุล​​​(​มสธ​�​​​บ8​)​

​ขั้น​ตอน​ก�ร​เปลี่ยน​คำ�นำ�​หน้�​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​สกุล​
​ ​นกัศกึษา​ที​่ม​ีความ​ประสงค​์จะ​เปลีย่น​คำานำา​หนา้​ชือ่​​​-​​​ชือ่​​​-​​​ชือ่​สกลุ​​​จะ​ตอ้ง​ดำาเนนิ​การ​ตาม​ขัน้​ตอน​ตอ่​

ไป​นี้​

 ​ขั้น​ที่​​​1​​​​ ​กรอก​ใบ​คำ�ร้อง​ขอ​เปลี่ยน​คำ�นำ�​หน้�​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​สกุล​​​(​มสธ​�​​​บ8​)​

​ ​​ กรอก​ใบ​คำาร้อง​ขอ​เปลี่ยน​คำานำา​หน้า​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​สกุล​​​(​มสธ​.​​​บ8​)​​​โดย​เขียน​ตัว​บรรจง​ให้​ถูก​ต้อง​​​

ชัดเจน​​​และ​ครบ​ถ้วน​

  ขั้น​ที่​​​2​​​​ ​กรอก​ใบ​ล�ยมือ​ชื่อ​

​​ ​ กรอก​ราย​ละเอียด​ลง​ใน​ใบ​ลายมือ​ชื่อ​ให้​ถูก​ต้อง​และ​ครบ​ถ้วน​​​ดัง​รายการ​ต่อ​ไป​นี้​

​​ ​ 1​.​​​​ กรอก​เลข​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​​​สาขา​วิชา​​​แขนง​วิชา​​​และ​วิชา​เอก​

​ ​ ​2​.​​​​ กรอก​คำานำา​หน้า​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​สกุล​

​ ​ 3​.​​​​ ลง​ลายมือ​ชื่อ​ใน​กรอบ​ที่​กำาหนด​ให้​

​ ​ 4​.​​​​ กรอก​ที่​อยู่​
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​​ 5​.​​​​​ติด​รูป​ถ่าย​ขาว​ดำา​​​หรือ​​​รูป​สี​​​ขนาด​​​1​​​นิ้ว​​​(​2​​​x​​​3​​​ซม​.​)​​​หน้า​ตรง​​​แต่ง​กาย​สุภาพ​​​ไม่​สวม​หมวก​​​

ไม่​สวม​แว่นตา​กันแดด​​ ​ไม่​สวม​เสื้อ​ครุย​แสดง​วิทยฐ�นะ​ของ​สถ�บัน​ก�ร​ศึกษ�​ใดๆ​​ ​ถ่าย​มา​แล้ว​ไม่​เกิน​​

​6​​ ​เดือน​​ ​ลง​ใน​กรอบ​สี่เหลี่ยม​ที่​กำาหนด​ให้​ใน​ใบ​​ลายมือ​ชื่อ​​ ​พร้อม​ทั้ง​ส่ง​รูป​ถ่าย​จำานวน​​ ​1​​ ​รูป​แนบ​มา​ด้วย​​​ 

ห้�ม​ใช้​รูป​ถ่�ย​ที่​ถ่�ย​จ�ก​เครื่อง​สำ�เน�​เอกส�ร​หรือ​รูป​ถ่�ย​จ�ก​เครื่อง​คอมพิวเตอร์​

​ขั้น​ที่​​​3​​​​ ​ส่ง​เอกส�ร​ประกอบ​ก�ร​ขอ​เปลี่ยน​คำ�นำ�​หน้�​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​สกุล​

​​ ​ ส่ง​เอกสาร​ประกอบ​การ​ขอ​เปลี่ยน​คำานำา​หน้า​ชื่อ​​ ​-​​ ​ชื่อ​​ ​-​​ ​ชื่อ​สกุล​​ ​ถึง​​ สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​​​

มหาวิทยาลัย​สุโขทัย​ธร​รมาธิ​ราช​​​ตู้​​​ปณ​.​​​55​​​ปท​.​​หลักสี่​​​กรุงเทพฯ​​​10210​​​ตาม​รายการ​ต่อ​ไป​นี้​

​​ ​ 1​.​​​​ ​คำาร้อง​ขอ​เปลี่ยน​คำานำา​หน้า​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​สกุล​​​(​มสธ​.​​​บ8​)​​​จำานวน​​​1​​​แผ่น​

​ ​​ 2​.​​​​ ​คำาร้อง​ใน​การ​ทำา​บัตร​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​ใหม่​​​(​มสธ​.​​​บ26​)​​​จำานวน​​​4​​​แผ่น​

​ ​​ 3​.​​​​ ​ใบ​​ลายมือ​ช่ือ​ท่ี​กรอก​ช่ือ​-​ช่ือสกุล​​​เลข​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​​​ลง​ลายมือ​ช่ือ​และติด​รูป​เรียบร้อย​แล้ว​

​​ ​ 4​.​​​​ ​สำาเนา​หลัก​ฐาน​การ​เปลี่ยน​คำานำา​หน้า​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​สกุล​​​เช่น​​​คำา​สั่ง​เลื่อน​ชั้น​ยศ​​​ใบ​สำาคัญ​

การ​สมรส​​ ​หนังสือ​สำาคัญ​การ​อนุญาต​ให้​ลา​สิกขาบท​​ ​หนังสือ​สำาคัญ​การ​เปลี่ยน​ชื่อ​​ ​หนังสือ​สำาคัญ​การ​ 

เปลี่ยน​สกุล​​ฯลฯ​​ ​จำานวน​​ ​1​​ ​ฉบับ​​ ​โดย​เอกสาร​ดัง​กล่าว​นักศึกษา​ต้อง​ลง​นาม​รับรอง​ได้​ถ่าย​สำาเนา​มา​จาก​ 

ต้นฉบับ​จริง​

​ ​ ​5​.​​​​ ​บัตร​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​เก่า​คืน​มหาวิทยาลัย​

​ ​ ​6​.​​​​ ​ค่า​ธรรมเนียม​การ​เปลี่ยน​คำานำา​หน้า​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​สกุล​​​จำานวน​​​100​​​บาท​

​ขั้น​ที่​​​4​​​​ ​วิธี​ก�ร​ชำ�ระ​ค่�​ธรรมเนียม​ก�ร​เปลี่ยน​คำ�นำ�​หน้�​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​สกุล​​​(​มสธ​�​​​บ8​)​

​​ ​ 1​)​​​​ ​เลอืก​​​Download​​​แบบ​ฟอรม์​การ​ชำาระ​คา่​ธรรมเนยีม​คำารอ้ง​ระดบั​บณัฑติ​ศกึษา​​​ผา่น​ไปรษณยี​์​​

Pay​​​at​​​Post​​​จาก​​​www​.​stou​.​ac​.​th​​​กด​เลือก​​​ç“บัณฑิต​ศึกษา”é​​​และ​เลือก​​​Download​​​​หรือ​สำาเนา​แบบ​ฟอร์ม​ 

จาก​เอกสาร​ฉบับ​นี้​​​ปรากฏ​ใน​หน้า​​​85​​ ​

  2 )    ​เลือก​ก�​ข้อคว�ม​ลง​ใน​ช่อง​ค่�​ธรรมเนียม​ก�ร​เปลี่ยน​คำ�นำ�​หน้�​ชื่อ​​ ​-​​ ​ชื่อ​​ ​-​​ ​ชื่อ​สกุล

​และ​กรอก​ชื่อ​​ ​-​​ ​ชื่อ​สกุล​​ ​เลข​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​ลง​ใน​แบบ​ฟอร์ม​ดัง​กล่าว​ให้​ครบ​ถ้วน​ถูก​ต้อง​นำา​ไป​ยื่น​ชำาระ​ 

ค่า​ธรรมเนียม​​ ​ณ​​ ​ที่ทำาการ​ไปรษณีย์​ทุก​แห่ง​ทั่ว​ประเทศ​​ ​อัตรา​ค่า​ธรรมเนียม​การ​เปลี่ยน​คำานำา​หน้า​ชื่อ​​ ​-​​​ 

ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​สกุล​​​จำานวน​​​100​​​บาท​​​และ​ค่า​ธรรมเนียม​การ​ทำา​รายการ​​​ครั้ง​ละ​​​10​​​บาท​

​​ ​ 3​)​​​​ ​นำา​สลิป​การ​ชำาระ​ค่า​ธรรมเนียม​การ​เปลี่ยน​คำานำา​หน้า​ชื่อ​​ ​-​​ ​ชื่อ​​ ​-​​ ​ชื่อ​สกุล​​ ​ที่​ไปรษณีย์​ออก​

ให้​จำานวน​​ ​1​​ ​ฉบับ​​ ​และ​คำาร้อง​การ​เปลี่ยน​คำานำา​หน้า​ชื่อ​​ ​-​​ ​ชื่อ​​ ​-​​ ​ชื่อ​สกุล​​ ​(​มสธ​.​​ ​บ8​)​​ ​และ​เอกสาร​ตาม 

​ขัน้​ตอน​ที​่​​3​​​ที​่กรอก​ขอ้มลู​เรยีบรอ้ย​แลว้​ใส​่ซอง​​​จดั​สง่​ไป​ที​่​​สำานกั​บณัฑติ​ศกึษา​​​มหาวทิยาลยั​สโุขทยั​ธร​รมาธ​ิราช​​ 

​ตู้​​​ปณ​.​​55​​​ปท​.​หลักสี่​​​กรุงเทพฯ​​​10210​

ขั้น​ที่​​​5​​​​ ​ก�ร​ตอบ​รับ​ก�ร​ได้​รับ​เอกส�ร​ก�ร​ขอ​เปลี่ยน​คำ�นำ�​หน้�​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​สกุล​

​ ​ ​เมื่อ​สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​ได้​รับ​เอกสาร​การ​ขอ​เปลี่ยน​คำานำา​หน้า​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​สกุล​​​และ​ตรวจ​สอบ​

เรียบร้อย​แล้ว​​ ​สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​จะ​มี​หนังสือ​ตอบ​รับ​การ​เปลี่ยน​คำานำา​หน้า​ชื่อ​​ ​-​​ ​ชื่อ​​ ​-​​ ​ชื่อ​สกุล​​ ​พร้อม​กับ​

สำาเนา​ใบ​คำาร้อง​การ​ขอ​เปลี่ยน​คำานำา​หน้า​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​สกุล​​​และ​บัตร​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​​​ให้​นักศึกษา​เก็บ​ไว้​

เป็น​หลัก​ฐาน​​​ส่วน​ใบ​เสร็จ​รับ​เงิน​มหาวิทยาลัย​จะ​จัด​ส่ง​ให้​ใน​ภาย​หลัง​
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  ใบ คำาร้อง ขอ ใบ รายงาน ผล การ ศึกษา
 และ หนังสือ รับรอง สำาเร็จ การ ศึกษา   ( มสธ .  บ10 ) 

     

​ ​ใบ​คำาร้อง​ขอ​ใบ​รายงาน​ผล​การ​ศึกษา​และ​หนังสือ​รับรอง​สำาเร็จ​การ​ศึกษา​​ ​(​มสธ​.​​ บ10​)​​ เป็น​ 

แบบ​ฟอรม์​สำาหรบั​นกัศกึษา​ที​่คาด​วา่​จะ​สำาเรจ็​การ​ศกึษา​ใน​แตล่ะ​ภาค​การ​ศกึษา​​​กรอก​ราย​ละเอยีด​และ​สง่​กลบั​

ไป​ยัง​​​สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​​​เพื่อ​สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​จะ​ได้​ออก​เอกสาร​การ​จบ​ให้​นักศึกษา​

  นกัศกึษ�​ส�ม�รถ​​​Download​​​จ�ก​​​Website​​​www​�​stou​�​ac​�​th​​​คลกิ​ที​่​​“บณัฑติ​ศกึษ�”​​​หวัขอ้​​​

Download​​​แบบ​ฟอร์ม​ต่�งๆ
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ตัวอย่�งใบ​คำ�ร้อง​ขอ​ใบ​ร�ยง�น​ผล​ก�ร​ศึกษ�​และ

​หนังสือ​รับรอง​สำ�เร็จ​ก�ร​ศึกษ�​​​(​มสธ​�​​บ10​)​
​  

 
 
 
 
 
 

คาํร้องขอใบรายงานผลการศึกษาและหนังสือรับรองสําเร็จการศึกษา 
 
เร่ือง ขอหนงัสือรับรองสาํเร็จการศึกษา 

เรียน ผูอ้าํนวยการสาํนกับณัฑิตศึกษา 
 
ขา้พเจา้  นาย / นาง / นางสาว ………………………………………………………………………………..……................................................. 

(ขอใหเ้ขียนภาษาไทยดว้ยตวับรรจง นกัศึกษาท่ีเป็นขา้ราชการทหาร / ตาํรวจ ขอใหร้ะบุช่ือยศเตม็) 

 MR. / MRS. / MISS ………………………………………………………………………………………................................................... 
(ขอใหเ้ขียนภาษาองักฤษดว้ยตวัพิมพ ์นกัศึกษาท่ีเป็นขา้ราชการทหาร / ตาํรวจ ขอใหร้ะบุช่ือยศเตม็) 

เลขประจาํตวันกัศึกษา .....................................................................  สาขาวชิา ......................................................................................................... 

แขนงวชิา .......................................................................................... วชิาเอก ........................................................................................................... 

มีความประสงคจ์ะขอ (ใหก้า  หนา้ขอ้ความท่ีตอ้งการ) 

  1) ใบรายงานผลการศึกษา (มสธ.บ15) (ฉบบัละ 200 บาท) 
   ภาษาไทย  จาํนวน .......... ฉบบั  ภาษาองักฤษ  จาํนวน ........... ฉบบั  รวม ................ ฉบบั เป็นเงิน ................... บาท 

  2) หนังสือรับรองสําเร็จการศึกษา (มสธ.บ14) (ฉบบัละ 100 บาท) 
   ภาษาไทย  จาํนวน .......... ฉบบั  ภาษาองักฤษ  จาํนวน ........... ฉบบั  รวม ................ ฉบบั เป็นเงิน ................... บาท 

  3) หนังสือรับรองการศึกษาครบตามหลักสูตร (มสธ.บ13) (ฉบบัละ 100 บาท) 
   ภาษาไทย  จาํนวน .......... ฉบบั  ภาษาองักฤษ  จาํนวน ........... ฉบบั  รวม ................ ฉบบั เป็นเงิน ................... บาท 

 รวมเป็นเงนิทั้งส้ิน      ............................... บาท 

โดยไดแ้นบหลกัฐานประกอบคาํร้องมาดงัน้ี 

 1) รูปถ่ายสวมครุยวทิยฐานะ ขนาด 1 นิว้ (ฉบบัละ 2 รูป) จาํนวน ........... รูป 
  (หลกัสูตรประกาศนียบตัรบณัฑิต ใชรู้ปไม่สวมครุย) 

 2) ชําระค่าธรรมเนียม จํานวน ………...……….….. บาท โดย 
  Pay at post (โปรแกรมดาํเนินการ 491) เลขท่ี .............................................. ปณ. ................................. วนัท่ี ................................... 
  เงนิสด ใบเสร็จรับเงิน เลขท่ี .................... เล่มท่ี .......................... วนัท่ี .......................................... 
 
 
 
 ........................................................................... 
 (................................................................................) 
 ................/...................../........................ 
 

มสธ.บ10 

แบบฟอร์มนีเ้ฉพาะนักศึกษาระดบัปริญญาโท และประกาศนียบัตรบัณฑติ 
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ใบ คำาร้อง ทั่วไป   ( มสธ .   บ11 ) 

​ ใบ​คำาร้อง​ทั่วไป​​ ​(​มสธ​.​​ ​บ11​)​ ​เป็น​แบบ​ฟอร์ม​ที่​ใช้​สำาหรับ​นักศึกษา​กรอก​กรณี​ที่​นักศึกษา​ต้องการ​ 

ยื่น​คำาร้อง​​​เพื่อ​ให้​มหาวิทยาลัย​พิจารณา​ปัญหา​เป็น​กรณี​พิเศษ​​​

  

 
ใบคาํร้องทัว่ไป 
ระดบับัณฑติศึกษา 

โปรดกรอกรายละเอียดต่าง ๆ ใหถ้กูตอ้ง ชดัเจน อยา่งครบถว้นดว้ยตวับรรจงหรือพิมพดี์ด 
 
เรียน   ผูอ้าํนวยการสาํนกับณัฑิตศึกษา 
 
ขา้พเจา้  (นาย / นาง / นางสาว) …………………………………………………… เลขประจาํตวันกัศึกษา ………………………………. 
แขนงวิชา.............................................วิชาเอก...................................................สาขาวชิา..............................................................................   
สามารถติดต่อกบัขา้พเจา้ตามท่ีอยูด่งัต่อไปน้ี 
……………………………………………..………………………………………………………………………………….……………. 
…………………………………………………………………………………………………………………..…………….…………….. 
โทรศพัท.์........................................................... 
 
มีความประสงค ์(โปรดระบุความตอ้งการ สาเหตุของการเกิดปัญหา และภาคการศึกษาท่ีเกิดปัญหาใหช้ดัเจน )  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…..….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……….. 
 
 
 
 
                                                                                                                                         ลงช่ือ ……………………………...…… นกัศึกษา 
                                                                                                                                          วนัท่ี ……… / …………….. / ………… 

 
 
 
 
 
 
 

เฉพาะเจ้าหน้าที ่
…………………………………………………………… 
…………………………………………………………… 

มสธ.บ11 
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 ​​ นักศึกษ�​ที่​มี​คว�ม​ประสงค์​จะ​ใช้​แบบ​ฟอร์ม​ใบ​คำ�ร้อง​ทั่วไป​​ ​ส�ม�รถ​สำ�เน�​ได้​จ�ก​คู่มือ​

ฉบับ​นี้​​​หรือ​​​Download​​​จ�ก​​​Website​​​www​�​stou​�​ac​�​th​​​คลิก​ที่​​“บัณฑิต​ศึกษ�”​​​หัวข้อ​​​Download​​​

แบบ​ฟอร์ม​ต่�งๆ​

 

 ขั้น​ตอน​ก�ร​ยื่น​คำ�ร้อง​ทั่วไป​
​​ ​ นักศึกษา​ที่​มี​ความ​ประสงค์​จะ​ยื่น​คำาร้อง​ทั่วไป​​​ต้อง​ดำาเนิน​การ​ตาม​ขั้น​ตอน​ดังนี้​

​ขั้น​ที่​​​1​​​​ ​กรอก​ร�ย​ละเอียด​ใน​ใบ​คำ�ร้อง​ทั่วไป​​​(​มสธ​�​​​บ11​)​​​ดังนี้​

​​ ​ 1​.​​​​ ​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​สกุล​

​​ ​ 2​.​​​​ ​เลข​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​

​​ ​ 3​.​​​​ ​ที่​อยู่​

​ขั้น​ที่​​​2​​​​ ​ส่ง​ใบ​คำ�ร้อง​ทั่วไป​

​​ ​ สง่​ใบ​คำารอ้ง​ทัว่ไป​​​(​มสธ​.​​​บ11​)​​​ถงึ​​สำานกั​บณัฑติ​ศกึษา​​​มหาวทิยาลยั​สโุขทยั​ธร​รมาธ​ิราช​​​ตู​้​​ปณ​.​55​ 

​ปท​.​หลักสี่​​​กรุงเทพฯ​​​10210​

 ขั้น​ที่​​​3​​​​ ​ตอบ​รับ​ก�ร​ได้​รับ​ใบ​คำ�ร้อง​ทั่วไป​

​​ ​ เมื่อ​มหาวิทยาลัย​พิจารณา​คำาร้อง​ทั่วไป​​​(​มสธ​.​​​บ11​)​​​ของ​นักศึกษา​แล้ว​จะแจ้ง​ผล​การ​พิจารณา​ให้​

นักศึกษา​ทราบ​ใน​ภาย​หลัง​

 

ก�ร​ขอ​สำ�เร็จ​ก�ร​ศึกษ�​
​​​ ​​ นักศึกษา​ที่​คาด​ว่า​จะ​สำาเร็จ​การ​ศึกษา​ใน​แต่ละ​ภาค​การ​ศึกษา​​ ​สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​​ ​จะ​จัด​ส่ง​

เอกสาร​การ​แจง้​จบ​การ​ศกึษา​​​(​มสธ​.​​​บ12​)​​​ให​้กรอก​ราย​ละเอยีด​​​และ​เมือ่​นกัศกึษา​ได​้รบั​แลว้ใหด้ำาเนนิ​การ​ตาม 

​ขั้น​ตอน​และ​ส่ง​กลับ​ไป​ยัง​​​สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​​​เพื่อ​ใช้​เป็น​หลัก​ฐาน​ภาย​หลัง​สำาเร็จ​การ​ศึกษา​ต่อ​ไป​

 

​ขั้น​ตอน​ก�ร​แจ้ง​จบ​ก�ร​ศึกษ�​
​​ ​ นักศึกษา​ที่​มี​ความ​ประสงค์​จะแจ้ง​จบ​การ​ศึกษา​​​ต้อง​ดำาเนิน​การ​ตาม​ขั้น​ตอน​ต่อ​ไป​นี้​

​​ขั้น​ที่​​​1​​​​ ​กรอก​แบบ​ข้อมูล​ชื่อ​และ​ที่​อยู่​

​​ ​ กรอก​ข้อมูล​ชื่อ​และ​ที่​อยู่​ปัจจุบัน​ของ​นักศึกษา​ลง​ใน​แบบ​ข้อมูล​ชื่อ​และ​ที่​อยู่​​ ​หาก​นักศึกษา​มี​การ​

เปลี่ยน​คำานำา​หน้า​ชื่อ​​​ยศ​​​ชื่อ​​​ชื่อ​สกุล​​​หรือ​ที่​อยู่​ต่าง​ไป​จาก​เดิม​ที่​เคย​แจ้ง​ไว้​กับ​มหาวิทยาลัย​​​ขอ​ให้​นักศึกษา​

แจ้ง​ไป​ยัง​ฝ่าย​ทะเบียน​และ​วัดผล​บัณฑิต​ศึกษา​​​สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​​​พร้อม​ทั้ง​แนบ​หลัก​ฐาน​การ​เปลี่ยนแปลง​

ดัง​กล่าว​ด้วย​​​(​กรณี​นักศึกษา​เปลี่ยนแปลง​​​คำานำา​หน้า​ชื่อ​​​ยศ​​​ชื่อ​​​ชื่อ​สกุล​)​
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ขั้น​ที่​​​2​​​​ ​ส่ง​หลัก​ฐ�น​ก�ร​ขอ​แจ้ง​จบ​ก�ร​ศึกษ�​

   แนบ​รูป​ถ่าย​ขาว​ดำา​​​หรือ​รูป​สี​​​ขนาด​​​1​​​นิ้ว​​​จำานวน​​​4​​​รูป​​​(​ถ่าย​ไว้​ไม่​เกิน​​​6​​​เดือน​)​​​เป็น​รูป​ถ่าย​หน้า​ตรง   

ไม่​สวม​หมวก​​ ​หรือ​สวม​แว่นตา​ดำา​​ สวม​เสื้อ​ครุย​วิทย​ฐานะ​ ​​พร้อม​ทั้ง​กรอก​ชื่อ​​ -​ ​ชื่อ​สกุล​​ ​และ​เลข​ประจำา​ตัว​

นักศึกษา​ด้าน​หลัง​รูป​ถ่าย​​​

​​ ​ สำานกั​บณัฑติ​ศกึษา​​​จะ​ดำาเนนิ​การ​จดั​เตรยีม​ขอ้มลู​ตา่งๆ​​​ไว​้ทำา​หนงัสอื​รบัรอง​การ​สำาเรจ็​การ​ศกึษา​

ภาย​หลงั​การ​ประกาศ​ผล​การ​สอบ​ใน​ภาค​การ​ศกึษา​ที​่นกัศกึษา​สำาเรจ็​การ​ศกึษา​​​และ​สภา​มหาวทิยาลยั​อนมุตั​ิ

การ​สำาเร็จ​การ​ศึกษา​ระดับ​บัณฑิต​ศึกษา​แล้ว​

 

 

    หนังสือ รับรอง การ ศึกษา ครบ ตาม หลักสูตร   ( มสธ .   บ13 )   
 

​ หนังสือรับรองการศึกษาครบตามหลักสูตร​ (มสธ.​ บ13)​ เป็น​แบบ​ฟอร์ม​ที่​มหาวิทยาลัย​จะ​ออก​ให้​

แก่​นักศึกษา​​ ​เมื่อ​นักศึกษา​ร้องขอ​หลัง​จาก​สอบ​ผ่าน​ครบ​ทุก​ชุด​วิชา​ตาม​โครงสร้าง​หลักสูตร​และ​สภา​วิชาการ​

ให้​ความ​เห็น​ชอบ​การ​สำาเร็จ​การ​ศึกษา​แล้ว​​ ​แต่​มหาวิทยาลัย​ยัง​ไม่​สามารถ​ออก​หนังสือ​สำาเร็จ​การ​ศึกษา​ให้​ได้​​​

เพราะ​อยู่​ระหว่าง​รอ​การ​อนุมัติ​การ​สำาเร็จ​การ​ศึกษา​จาก​สภา​มหาวิทยาลัย​
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ตัวอย่�งหนังสือ​รับรอง​ก�ร​ศึกษ�​ครบ​ต�ม​หลักสูตร​​​(​มสธ​�​​​บ13​)​​ 

​
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ขั้น​ตอน​ก�ร​ขอ​หนังสือ​รับรอง​ก�ร​ศึกษ�​ครบ​ต�ม​หลักสูตร​
​ ​ ​นักศึกษา​ที่​มี​ความ​ประสงค์​จะ​ขอ​หนังสือ​รับรอง​การ​ศึกษา​ครบ​ตาม​หลักสูตร​ต้อง​ดำาเนิน​การ​ตาม​

ขั้น​ตอน​ต่อ​ไป​นี้​

​ขั้น​ที่​​​1​​​​​​ กรอก​ใบ​คำ�ร้อง​ขอ​ใบ​ร�ยง�น​ผล​ก�ร​ศึกษ�​และ​หนังสือ​รับรอง​สำ�เร็จ​ก�ร​ศึกษ�​​​(​มสธ​�​​​บ10​)​

​​ ​ กรอก​ใบ​คำาร้อง​ขอ​ใบ​รายงาน​ผล​การ​ศึกษา​และ​หนังสือ​รับรอง​สำาเร็จ​การ​ศึกษา​​​(​มสธ​.​​​บ10​)​​​หรือ​

ส่ง​จดหมาย​โดย​เขียน​ตัว​บรรจง​ให้​ถูก​ต้อง​​ชัดเจน​​​และ​ครบ​ถ้วน​​​พร้อม​ทั้ง​ระบุ​วัตถุประสงค์​ให้​ชัดเจน​

​ขั้น​ที่​​​2​​​​ ​ส่ง​รูป​ถ่�ย​และ​เอกส�ร​เกี่ยว​กับ​ก�ร​ขอ​หนังสือ​รับรอง​

​​ ​ สง่​รปู​ถา่ย​และ​เอกสาร​เกีย่ว​กบั​การ​ขอ​หนงัสอื​รบัรอง​​​ถงึ​​สำานกั​บณัฑติ​ศกึษา​​​มหาวทิยาลยั​สโุขทยั​

ธร​รมาธิ​ราช​​​ตู้​​​ปณ​.​​55​​​ปท​.​หลักสี่​​​กรุงเทพฯ​​​10210​​​ดัง​รายการ​ต่อ​ไป​นี้​

​​ ​ 1​.​​​​ ​ใบ​คำารอ้ง​ขอ​ใบ​รายงาน​ผล​การ​ศกึษา​และ​หนงัสอื​รบัรอง​สำาเรจ็​การ​ศกึษา​​​(​มสธ​.​​บ10​)​​​จำานวน​​​

1​​​แผ่น​

​​ ​ 2​.​​​​ ​รูป​ถ่าย​​ขาว​ดำา​​​หรือ​รูป​สี​​​ขนาด​​​1​​​นิ้ว​​​(​2​​​x​​​3​​​ซม​.​)​​​จำานวน​​​2​​​รูป​

​​ ​ 3​.​​​​ ​ค่า​ธรรมเนียม​การ​ขอ​หนังสือ​รับรอง​​​จำานวน​​​100​​​บาท​

​ขั้น​ที่​​​3​​​​ ​ตอบ​รับ​ก�ร​ได้​รับ​เอกส�ร​เกี่ยว​กับ​ก�ร​ขอ​หนังสือ​รับรอง​

​​ ​ เมื่อ​มหาวิทยาลัย​ตรวจ​สอบ​ใบ​คำาร้อง​ขอ​ใบ​รายงาน​ผล​การ​ศึกษา​และ​หนังสือ​รับรอง​สำาเร็จ​การ​

ศึกษา​​​(​มสธ​.​​บ10​)​​​รูป​ถ่าย​​​และ​ค่า​ธรรมเนียม​การ​ขอ​หนังสือ​รับรอง​เรียบร้อย​แล้ว​​​มหาวิทยาลัย​จะ​ส่ง​หนังสือ​

รับรอง​ หลังจากรายชื่อผ่านสภาวิชาการแล้วประมาณ​ 15​ วันทำาการ​ ​ให้​นักศึกษา​​ ​ส่วน​ใบ​เสร็จ​รับ​เงิน​

มหาวิทยาลัย​จะ​จัด​ส่ง​ให้​ภาย​หลัง​

 

 หนังสือ รับรอง การ สำาเร็จ การ ศึกษา   ( มสธ .   บ14 ) 
 

​​ ​ หนังสือ​รับรอง​การ​สำาเร็จ​การ​ศึกษา​​​(​มสธ​.​​​บ14​)​​​เป็น​แบบ​ฟอร์ม​ที่​มหาวิทยาลัย​ออก​ให้​นักศึกษา​

เมื่อ​นักศึกษา​ร้องขอ​หลัง​จาก​สำาเร็จ​การ​ศึกษา​​​และ​สภ�​มห�วิทย�ลัย​อนุมัติ​ก�ร​สำ�เร็จ​ก�ร​ศึกษ�​แล้ว​
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ตัวอย่�ง​หนังสือ​รับรอง​ก�ร​สำ�เร็จ​ก�ร​ศึกษ�​​​(​มสธ​�​​​บ14​)​
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ใบ รายงาน ผล การ ศึกษา หลักสูตร ประกาศนียบัตร บัณฑิต   ( มสธ .   บ15 / ป ) 
  ใบ​รายงาน​ผล​การ​ศกึษา​​​(​มสธ​.​​​บ15​/​ป​)​​​เปน็​หนงัสอืรบัรอง​ที​่มหาวทิยาลยั​ออก​ให​้นกัศกึษา​หลกัสตูร​

ประกาศนียบัตร​บัณฑิต​

ข้ัน​ตอน​ขอ​ใบ​ร�ยง�น​ผล​ก�ร​ศึกษ�​หลักสูตร​ประก�ศนียบัตร​บัณฑิต​​(​มสธ​�​บ15​/​ป​)​
​ ​​ นักศึกษา​ที่​มี​ความ​ประสงค์​ขอ​ใบ​รายงาน​ผล​การ​ศึกษา​ให้​ดำาเนิน​การ​ตาม​ขั้น​ตอน​ต่อ​ไป​นี้​

​ขั้น​ที่​​​1​​​​ ​กรอก​ใบ​คำ�ร้อง​ขอรับ​หนังสือ​รับรองฯ​/​​ใบ​ร�ยง�น​ผล​ก�ร​ศึกษ�​​​(​มสธ​�​​​บ29​)​

​​ ​ กรอก​ใบ​คำาร้อง​ขอรับ​หนังสือ​รับรองฯ​/​ใบ​รายงาน​ผล​การ​ศึกษา​​ ​(​มสธ​.​​ ​บ10)​​ ​โดย​เขียน​ตัว​บรรจง 

​ให้​ถูก​ต้อง​​​ชัดเจน​​​และ​ครบ​ถ้วน​

ขั้น​ที่​​​2​​​วิธี​ก�ร​ชำ�ระ​ค่�​ธรรมเนียม​ก�ร​ขอ​ใบ​ร�ยง�น​ผล​ก�ร​ศึกษ�​​​(​มสธ​�​​​บ15​/​ป​)​

​​ ​ 1​)​​​เลือก​​​Download​​​แบบ​ฟอร์ม​การ​ชำาระ​ค่า​ธรรมเนียม​คำาร้อง​ระดับ​บัณฑิต​ศึกษา​​​ผ่าน​ไปรษณีย์​​​

Pay​​​at​​​Post​​​จาก​​​www​.​stou​.​ac​.​th​​​กด​เลือก​​​ç“บัณฑิต​ศึกษา”é​​​และ​เลือก​​​Download​​​แบบ​ฟอร์ม​ต่างๆ​​​หรือ​

สำาเนา​แบบ​ฟอร์ม​จาก​เอกสาร​ฉบับ​นี้​​​ปรากฏ​ใน​หน้า​​​85

   2 ) ​​เลือก​ก�​ข้อคว�ม​ลง​ใน​ช่อง​​ขอ​เอกส�ร​สำ�คัญ​​​และ​​​​ใบ​ร�ยง�น​ผล​ก�ร​ศึกษ�​​

​มสธ​�​​​บ15​/​ป​​​และ​กรอก​ชือ่​​​-​​​ชือ่​สกลุ​​​เลข​ประจำา​ตวั​นกัศกึษา​ลง​ใน​แบบ​ฟอรม์​ดงั​กลา่ว​ให​้ครบ​ถว้น​ถกู​ตอ้ง​​​นำา​ไป​

ยืน่​ชำาระ​คา่​ธรรมเนยีม​​​ณ​​​ทีท่ำาการ​ไปรษณยี​์ทกุ​แหง่​ทัว่​ประเทศ​​​อตัรา​คา่​ธรรมเนยีม​ตาม​ที​่กำาหนด​ใน​ขัน้​ที​่​​2​​​และ​ 

ค่า​ธรรมเนียม​การ​ทำา​รายการ​​​ครั้ง​ละ​​​10​​​บาท​

​​ ​ 3​)​​ ​นำา​สลิป​การ​ชำาระ​ค่า​ธรรมเนียม​ที่​ไปรษณีย์​ออก​ให้​จำานวน​​ ​1​​ ​ฉบับ​​ ​ใส่​ซอง​จัด​ส่ง​ไป​ที่​​​ 

สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​​มหาวิทยาลัย​สุโขทัย​ธร​รมาธิ​ราช​​​ตู้​​​ปณ​.​​55​​​ปท​.​หลักสี่​​​กรุงเทพฯ​​​10210​​​มหาวิทยาลัย​

จะ​ออก​ใบ​เสร็จ​รับ​เงิน​ให้​นักศึกษา​ใน​โอกาส​ต่อ​ไป​

​​ขั้น​ที่​​​3​​​​ ​ส่ง​รูป​ถ่�ย​​​และ​เอกส�ร​เกี่ยว​กับ​ก�ร​ขอ​ใบ​ร�ยง�น​ผล​ก�ร​ศึกษ�​

​​ ​ ส่ง​รูป​ถ่าย​​ ​และ​เอกสาร​เกี่ยว​กับ​การ​ขอ​ใบ​รายงาน​ผล​การ​ศึกษา​​ ถึง​​ ​สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​​​

มหาวิทยาลัย​สุโขทัย​ธร​รมาธิ​ราช​​​ตู้​​​ปณ​.​​​55​​​ปท​.​หลักสี่​​​กรุงเทพฯ​​​10210​​​ดัง​รายการ​ต่อ​ไป​นี้​

​​ ​ 1​.​​​​ ​ใบ​คำาร้อง​ขอ​หนังสือ​รับรองฯ​​/​ใบ​รายงาน​ผล​การ​ศึกษา​​​(​มสธ​.​​​บ29​)​​​จำานวน​​​1​​​แผ่น​

​ ​ ​2​.​​​​ ​รูป​ถ่าย​ขาว​ดำา​​​หรือ​​รูป​สี​​​ขนาด​​​1​​​นิ้ว​​​(​2​​​x​​​3​​​ซม​.​)​​​จำานวน​​​2​​​รูป​

​​ ​ 3​.​​​​ ​ค่า​ธรรมเนียม​การ​ขอ​ใบ​รายงาน​ผล​การ​ศึกษา​​ ​จำานวน​​ ​200​​ ​บาท​​ ​โดย​แยก​การ​ชำาระ​เงิน​ 

ค่า​ธรรมเนียม​คำาร้อง​จาก​กิจกรรม​อื่น​
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ใบคำาร้องขอเทียบความรู้/ประสบการณ์ระดับบัณฑิตศึกษา 
จากสถาบันอุดมศึกษาอื่นๆ (มสธ. บ18)

​ ใบคำาร้องขอเทียบความรู้ /ประสบการณ์ระดับบัณฑิตศึกษา​ จากสถาบันอุดมศึกษาอื่นๆ​ 

(มสธ.​ บ18)​ ใช้สำาหรับนักศึกษาที่มีความประสงค์จะขอเทียบงานรายวิชา​ เทียบความรู้/ประสบการณ์ที่ 

เคยศกึษาในระดบับณัฑติศกึษาจากสถาบนัอดุมศกึษาอืน่ๆ​โดยนกัศกึษาทีม่คีวามประสงคจ์ะดำาเนนิการใน 

เรื่องดังกล่าว​ สามารถสำาเนาแบบฟอร์มใบคำาร้อง​ มสธ.​ บ18​ ได้จากเอกสารฉบับนี้​ หรือ​ Download​ จาก​

www.stou.ac.th​เลือก​“บัณฑิตศึกษา”​กดเลือก​Download​แบบฟอร์มต่างๆ​

ขั้นตอนก�รขอเทียบคว�มรู้/ประสบก�รณ์ระดับบัณฑิตศึกษ�จ�ก

สถ�บันอุดมศึกษ�อื่นๆ
​ ​ นักศึกษาที่มีความประสงค์ขอเทียบความรู้/ประสบการณ์​จะต้องดำาเนินการตามขั้นตอน​ดังนี้

ขั้นที่​1​​ กรอกร�ยละเอียดในใบคำ�ร้อง​มสธ�​บ18

​ ​ กรอกแบบฟอร์ม​ มสธ.​ บ18​ ให้ครบถ้วนและถูกต้องตามความเป็นจริง​ โดยสำาเนาแบบฟอร์ม

ใบคำาร้อง​มสธ.​บ18​ได้จากเอกสารฉบับนี้​หรือ​Download​จาก​www.stou.ac.th​ เลือก​“บัณฑิตศึกษา”​ 

กดเลือก​Download​แบบฟอร์มต่างๆ​

ขั้นที่​2​​​ ก�รสง่เอกส�รเกีย่วกบัก�รขอเทยีบคว�มรู/้ประสบก�รณร์ะดบับณัฑติศกึษ�ไปทีม่ห�วทิย�ลยั

​ ​ นักศึกษาส่งเอกสารใบคำาร้อง​มสธ.​บ18​ตามขั้นที่​1​ไปที่สาขาวิชาที่ศึกษา​เพื่อพิจารณาเทียบ 

งานรายวิชา​เทียบความรู้/ประสบการณ์จากสถาบันอุดมศึกษาอื่นๆ​ให้กับนักศึกษา​เมื่อสาขาวิชาพิจารณา

เสร็จเรียบร้อยแล้วจะแจ้งให้นักศึกษาทราบเพื่อดำาเนินการในขั้นตอนต่อไป

ขั้นที่​3​​ ก�รตอบรับก�รขอเทียบคว�มรู้/ประสบก�รณ์

​ ​ กรณีสาขาวิชาอนุมัติการเทียบงานรายวิชา​ เทียบความรู้/ประสบการณ์ให้กับนักศึกษา​ สำานัก

บัณฑิตศึกษาจะแจ้งให้นักศึกษาดำาเนินการชำาระค่าธรรมเนียมการขอเทียบฯ​ ในเรื่องดังกล่าว​ ซึ่งมีอัตรา 

ค่าธรรมเนียม​จำานวน​1,000​บาทต่อชุดวิชาที่ได้รับการเทียบงานรายวิชา​หรือเทียบความรู้/ประสบการณ์

ขั้นที่​4​​วิธีก�รชำ�ระค่�ธรรมเนียมก�รขอเทียบง�นร�ยวิช�​เทียบคว�มรู้/ประสบก�รณ์​(มสธ�​บ18)

​ ​ 1.​​ เลอืก​Download​แบบฟอรม์การชำาระคา่ธรรมเนยีมคำารอ้งระดบับณัฑติศกึษา​ผา่นไปรษณยี์​

Pay​at​Post​จาก​www.stou.ac.th​กดเลือก​“บัณฑิตศึกษา”​และเลือก​Download​แบบฟอร์มต่างๆ​หรือ 

สำาเนาแบบฟอร์มจากเอกสารฉบับนี้​ปรากฏในหน้า​85
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​ 2.​​เลือกก�ข้อคว�มลงในช่อง​​ เทียบคว�มรู้/ประสบก�รณ์​ และกรอกชื่อ​ -​ ชื่อสกุล​ -​

เลขประจำาตัวนักศึกษาลงในแบบฟอร์มดังกล่าวให้ครบถ้วนถูกต้อง​ นำาไปยื่นชำาระค่าธรรมเนียม​ณ​ ที่ทำา 

การไปรษณยีท์กุแหง่ทัว่ประเทศ​​อตัราคา่ธรรมเนยีมชดุวชิาละ​1,000​บาท​และคา่ธรรมเนยีมการทำารายการ​

ครั้งละ​10​บาท

​ 3.​​นำาสลปิการชำาระคา่ธรรมเนยีมทีไ่ปรษณยีอ์อกใหจ้ำานวน​1​ฉบบั​ใสซ่องจดัสง่ไปที่​สำานกับณัฑติ

ศึกษา​มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช​ตู้​ปณ.​55​ปท.หลักสี่​กรุงเทพฯ​10210​มหาวิทยาลัยจะออกใบเสร็จ

รับเงินให้นักศึกษาในโอกาสต่อไป

ตัวอย่�งใบคำ�ร้องขอเทียบคว�มรู้/ประสบก�รณ์ระดับบัณฑิตศึกษ�

 
 

ใบคาํร้องขอโอนชุดวิชาระดบับัณฑิตศึกษาทีเ่คยศึกษาจาก มสธ. 
 
เรียน    ผูอ้าํนวยการสาํนกับณัฑิตศึกษา 
 
          ขา้พเจา้  ( นาย / นาง / นางสาว )  ……………………………………………. เลขประจาํตวันกัศึกษา ………….……………………………. 
โทรศพัทติ์ดต่อไดส้ะดวก หมายเลข.................................................................................................................................................................................. 
มีความประสงค์ขอโอนชุดวิชาที่เคยศึกษาในระดบับัณฑิตศึกษาจาก มสธ. หลกัสูตร 
                  ปริญญาโท                          เลขประจาํตวันกัศึกษาจากหลกัสูตรเดิม  
                  ประกาศนียบัตรบัณฑิต           เลขประจาํตวันกัศึกษาจากหลกัสูตรเดิม 
                  โครงการสัมฤทธิบัตรบัณฑติศึกษา เลขประจาํตวัผูเ้รียนจากหลกัสูตรเดิม 
                  
เขา้ในหลกัสูตรท่ีศึกษาอยูใ่นปัจจุบนั จาํนวน................ชุดวิชา ดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
                 
 
 
พร้อมน้ีขา้พเจา้ไดช้าํระค่าธรรมเนียมการโอนชุดวิชา  
 ระดบัปริญญาโท  ระดบัประกาศนียบตัรบณัฑิต   จาํนวนรวม............ชุดวิชา เป็นเงิน 500 บาท  
 โครงการสมัฤทธิบตัรบณัฑิตศึกษา จาํนวน................ชุดวิชาๆ  ละ 1,000 บาท เป็นเงิน......................บาท 

   โดย   Pay at post (โปรแกรมดาํเนินการ 474) 
               เลขท่ี..........................................................ปณ. ………………………………………. วนัท่ี ………….…..……………………... 
           เงินสด ใบเสร็จรับเงิน เลขท่ี ….……………..….. เล่มท่ี ………..…………วนัท่ี ……………….………………………………. 
                ออกโดย  กองคลงั  มสธ.     ศูนยวิ์ทยพฒันา มสธ. 

                                                                                            ลงช่ือ  …………………………………… นกัศึกษา 
                                                                                            วนัท่ี …………. / ……………..……… / ………….    
                                                                                            ลงช่ือ ………………………….………….เจา้หนา้ท่ีผูต้รวจ 
                                                                                            วนัท่ี …………. / ……………..……… / ………….  
                                                                                            ลงช่ือ……………………………………….ผอ.สบฑ.อนุมติั  
 

 

 

ลาํดบัที ่ รหัสชุดวชิา ช่ือชุดวชิาทีข่อโอนเข้าหลกัสูตรทีก่าํลงัศึกษาในปัจจุบนั ผลการศึกษา 
(เกรด) 

ผลการตรวจสอบ 
( เฉพาะเจ้าหน้าที ่) 

1.     
2.     
3.     
4     
5     
6     

 

มสธ.บ19 
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ใบคาํร้องขอเทยีบงานรายวชิาระดบับัณฑติศึกษา จากสถาบันอุดมศึกษาอืน่ 

เทยีบความรู้/ประสบการณ์ 
เรียน ผูอ้าํนวยการสาํนกับณัฑิตศึกษา 
 
 ขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว)...............................................................เลขประจาํตวั............................................ 
โทรศพัทท่ี์สามารถติดต่อไดส้ะดวก.............................................................email address……………………………… 
มีความประสงคจ์ะขอเทียบงานรายวิชาจากสถาบนั............................................................................................................ 
เขา้สู่หลกัสูตรท่ีกาํลงัศึกษาอยู ่ณ มหาวิทยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช ตามรายการดงัน้ี 
 

ที ่ รหัสชุดวชิา ช่ือชุดวชิาทีนั่กศึกษาต้องการเทยีบงานรายวชิา 
1   
2   
3   

 

 พร้อมน้ีขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณาจาํนวน.........ฉบบั มาดว้ยดงัน้ี 
1. สาํเนาใบรายงานผลการศึกษาจาก……………………………………………………….จาํนวน...........แผน่. 
2. คาํอธิบายรายวิชาตามขอ้ 1. เฉพาะรายการท่ีประสงคจ์ะขอเทียบงานรายวิชา จาํนวน........................รายวิชา 
3. อ่ืนๆ โปรดระบุ............................................................................................................................................... 

 
ลงช่ือ..................................................นกัศึกษา 
วนัท่ี................./................../...................... 

 
ผลการพจิารณาการเทยีบงานรายวชิา 

     มติคณะกรรมการบณัฑิตศึกษาประจาํสาขาวิชาฯ ในการประชุมคร้ังท่ี....................วนัท่ี................................................... 
           ไม่สามารถเทียบงานรายวิชา/เทียบความรู้/ประสบการณ์กบัชุดวิชาระดบับณัฑิตศึกษาของ มสธ.ได ้  
           สมควรเทียบงานรายวิชาใหแ้ก่นกัศึกษารายน้ี จาํนวน..............ชุดวิชา ดงัน้ี 
 

ที ่ ชุดวชิาของ มสธ.  รายวชิาจากสถาบันอืน่ทีเ่ทยีบได้ 
1     
2     
3     

 
ลงช่ือ................................................................. 
(.........................................................................) 

ประธานกรรมการประจาํสาขาวิชา......................................... 
วนัท่ี.............../................/.................... 

มสธ. บ32 
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ใบคาํร้องขอโอนชุดวชิาจากการเทยีบงานรายวชิาระดบับัณฑติศึกษา  

 
เรียน ผูอ้าํนวยการสาํนกับณัฑิตศึกษา 
 
 ขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว)...............................................................เลขประจาํตวั........................................... 
โทรศพัทติ์ดต่อไดส้ะดวก หมายเลข................................................................................................................................ 
มีความประสงค์จะขอโอนชุดวชิาทีไ่ด้จากการ 
        เทียบงานรายวิชาจากสถาบนัอุดมศึกษา(ระบุช่ือสถาบนั).................................................................................. 
        เทียบความรู้ (ระบุท่ีมา)...................................................................................................................................... 
        เทียบประสบการณ์(ระบุท่ีมา)............................................................................................................................ 
        อ่ืนๆ โปรดระบุ.................................................................................................................................................. 
เขา้สู่หลกัสูตรท่ีศึกษาในปัจจุบนัจาํนวน................ชุดวิชา ดงัน้ี 
 

ที ่ รหัสชุดวชิา ระบุช่ือชุดวชิาของ มสธ.ทีไ่ด้รับการเทยีบงานรายวชิา 
1   
2   
3   

 

ทั้งน้ี ขา้พเจา้ไดช้าํระค่าธรรมเนียม จาํนวน ………...……….….. บาท โดย 
  Pay at post (โปรแกรมดาํเนินการ 474) 
      เลขท่ี..............................ปณ. ……………………… วนัท่ี ….…………………………………………. 
  เงินสด ใบเสร็จรับเงิน เลขท่ี ….……………..….. เล่มท่ี ………..…………วนัท่ี……………………… 
     ออกโดย  กองคลงั  มสธ.     ศูนยว์ิทยพฒันา มสธ. 

 
 

ลงช่ือ..................................................นกัศึกษา 
วนัท่ี................./................../...................... 

 
 
 
 

มสธ. บ18 

หม�ยเหตุ​​​1)​ ค่าธรรมเนียมขอเทียบงานรายวิชา/ความรู้/ประสบการณ์​บ.32​ครั้งละ​500​บาท

​ ​ ​​​​2)​​ขอโอนชุดวิชาที่ได้รับการเทียบบงานรายวิชา​บ.18​ชุดวิชาละ​1,000​บาท
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ใบคำาร้องขอโอนชุดวิชาระดับบัณฑิตศึกษาที่เคยศึกษาจาก มสธ. 
(มสธ. บ19)

​ ​ ใบคำาร้องขอโอนชุดวิชาที่เคยศึกษาจาก​มสธ.​(มสธ.​บ19)​ใช้สำาหรับนักศึกษาที่มีความประสงค์ 

จะขอโอนชดุวชิาในระดบับณัฑติศกึษาทีเ่คยศกึษาจากมหาวทิยาลยัสโุขทยัธรรมาธริาชมากอ่น​โดยนกัศกึษา 

ทีม่คีวามประสงคจ์ะดำาเนนิการในเรือ่งดงักลา่ว​สามารถสำาเนาแบบฟอรม์ใบคำารอ้ง​มสธ.​บ19​ไดจ้ากเอกสาร 

ฉบับนี้​หรือ​Download​จาก​www.stou.ac.th​เลือก​“บัณฑิตศึกษา”​กดเลือก​Download​แบบฟอร์มต่างๆ​

ขั้นตอนก�รขอโอนชุดวิช�ที่เคยศึกษ�จ�ก​มสธ�
​ ​ นักศึกษาที่มีความประสงค์ขอโอนชุดวิชาที่เคยศึกษาจาก​มสธ.​จะต้องดำาเนินการตามขั้นตอน​

ดังนี้

ขั้นที่​1​​ กรอกร�ยละเอียดในใบคำ�ร้อง​มสธ�​บ19

​ ​ กรอกแบบฟอร์ม​ มสธ.​ บ19​ ให้ครบถ้วนและถูกต้องตามความเป็นจริง​ โดยสำาเนาแบบฟอร์ม 

ใบคำาร้อง​มสธ.​บ19​ได้จากเอกสารฉบับนี้​หรือ​Download​จาก​www.stou.ac.th​เลือก​“บัณฑิตศึกษา”​ 

กดเลือก​Download​แบบฟอร์มต่างๆ​

ขั้นที่​2​​ ก�รส่งเอกส�รเกี่ยวกับก�รขอโอนชุดวิช�ที่เคยศึกษ�จ�ก​มสธ�​ไปที่มห�วิทย�ลัย

​ ​ นกัศกึษาสง่เอกสารใบคำารอ้ง​มสธ.​บ19​ตามขัน้ที​่1​ไปทีส่ำานกับณัฑติศกึษา​ในกรณทีีโ่อนชดุวชิา 

ปกติตามโครงสร้างหลักสูตรเท่านั้น​ยกเว้น​ชุดวิชา​23599​การพัฒนาทักษะและประสบการณ์วิชาชีพทาง

การศกึษา​และการโอนชดุวชิาทีเ่คยศกึษาจากมหาวทิยาลยัในระบบ​5​หนว่ยกติ​ตอ้งผา่นการพจิารณาอนมุตัิ 

จากสาขาวิชาศึกษาศาสตร์มาก่อน​​

ขั้นที่​3​​ ก�รตอบรับก�รขอเทียบคว�มรู้/ประสบก�รณ์

​ ​ อัตราค่าธรรมเนียมการขอโอนชุดวิชาที่เคยศึกษาจาก​มสธ.​มีอัตราค่าธรรมเนียม​ดังนี้

​ ​ 1.​ ชดุวชิาทีเ่คยศกึษาจากหลกัสตูรระดบัปรญิญาโทและประกาศนยีบตัรบณัฑติ​คา่ธรรมเนยีม 

การโอนครั้งละ​500​บาท​โดยไม่จำากัดจำานวนชุดวิชาที่ขอโอน

​ ​ 2.​ ชุดวิชาที่เคยศึกษาจากโครงการสัมฤทธิบัตรบัณฑิตศึกษา​ ค่าธรรมเนียมการโอนชุดวิชาละ​

1,000​บาท​

ขั้นที่​4​​ วิธีก�รชำ�ระค่�ธรรมเนียมก�รขอโอนชุดวิช�ที่เคยศึกษ�จ�ก​มสธ�​(มสธ�​บ19)

​ ​ 1.​​ เลอืก​Download​แบบฟอรม์การชำาระคา่ธรรมเนยีมคำารอ้งระดบับณัฑติศกึษา​ผา่นไปรษณยี​์

Pay​at​Post​จาก​www.stou.ac.th​กดเลือก​“บัณฑิตศึกษา”​และเลือก​Download​แบบฟอร์มต่างๆ​หรือ 

สำาเนาแบบฟอร์มจากเอกสารฉบับนี้​ปรากฏในหน้า​85
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​ 2.​​เลือกก�ข้อคว�มลงในช่อง​​​​โอนชุดวิช�​และกรอกชื่อ​-​ชื่อสกุล​เลขประจำาตัวนักศึกษา

ลงในแบบฟอร์มดังกล่าวให้ครบถ้วนถูกต้อง​ นำาไปยื่นชำาระค่าธรรมเนียม​ ณ​ ที่ทำาการไปรษณีย์ทุกแห่ง 

ทั่วประเทศ​อัตราค่าธรรมเนียมตามที่กำาหนดในขั้นที่​3​และค่าธรรมเนียมการทำารายการ​ครั้งละ​10​บาท​

​ 3.​​นำาสลิปการชำาระค่าธรรมเนียมที่ ไปรษณีย์ออกให้จำานวน​ 1​ ฉบับ​ ใส่ซองจัดส่งไปที่​ 

สำานกับณัฑติศกึษา​มหาวทิยาลยัสโุขทยัธรรมาธริาช​ตู​้ปณ.​55​ปท.หลกัสี​่กรงุเทพฯ​10210​มหาวทิยาลยัจะออก 

ใบเสร็จรับเงินให้นักศึกษาในโอกาสต่อไป

ตัวอย่�งใบคำ�ร้องขอโอนชุดวิช�ระดับบัณฑิตศึกษ�

หม�ยเหตุ​​​1)​ ค่าธรรมเนียมการโอนชุดวิชาในระดับบัณฑิตศึกษาจาก​มสธ.​ครั้งละ​500​บาท​(ไม่จำากัดจำานวนชุดวิชาที่ขอโอน)

​ 2)​ ค่าธรรมเนียมการโอนชุดวิชาจากโครงการสัมฤทธิบัตรบัณฑิตศึกษา​ชุดวิชาละ​1,000​บาท​

 
 

ใบคาํร้องขอโอนชุดวิชาระดบับัณฑิตศึกษาทีเ่คยศึกษาจาก มสธ. 
 
เรียน    ผูอ้าํนวยการสาํนกับณัฑิตศึกษา 
 
          ขา้พเจา้  ( นาย / นาง / นางสาว )  ……………………………………………. เลขประจาํตวันกัศึกษา ………….……………………………. 
โทรศพัทติ์ดต่อไดส้ะดวก หมายเลข.................................................................................................................................................................................. 
มีความประสงค์ขอโอนชุดวิชาที่เคยศึกษาในระดบับัณฑิตศึกษาจาก มสธ. หลกัสูตร 
                  ปริญญาโท                          เลขประจาํตวันกัศึกษาจากหลกัสูตรเดิม  
                  ประกาศนียบัตรบัณฑิต           เลขประจาํตวันกัศึกษาจากหลกัสูตรเดิม 
                  โครงการสัมฤทธิบัตรบัณฑติศึกษา เลขประจาํตวัผูเ้รียนจากหลกัสูตรเดิม 
                  
เขา้ในหลกัสูตรท่ีศึกษาอยูใ่นปัจจุบนั จาํนวน................ชุดวิชา ดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
                 
 
 
พร้อมน้ีขา้พเจา้ไดช้าํระค่าธรรมเนียมการโอนชุดวิชา  
 ระดบัปริญญาโท  ระดบัประกาศนียบตัรบณัฑิต   จาํนวนรวม............ชุดวิชา เป็นเงิน 500 บาท  
 โครงการสมัฤทธิบตัรบณัฑิตศึกษา จาํนวน................ชุดวิชาๆ  ละ 1,000 บาท เป็นเงิน......................บาท 

   โดย   Pay at post (โปรแกรมดาํเนินการ 474) 
               เลขท่ี..........................................................ปณ. ………………………………………. วนัท่ี ………….…..……………………... 
           เงินสด ใบเสร็จรับเงิน เลขท่ี ….……………..….. เล่มท่ี ………..…………วนัท่ี ……………….………………………………. 
                ออกโดย  กองคลงั  มสธ.     ศูนยวิ์ทยพฒันา มสธ. 

                                                                                            ลงช่ือ  …………………………………… นกัศึกษา 
                                                                                            วนัท่ี …………. / ……………..……… / ………….    
                                                                                            ลงช่ือ ………………………….………….เจา้หนา้ท่ีผูต้รวจ 
                                                                                            วนัท่ี …………. / ……………..……… / ………….  
                                                                                            ลงช่ือ……………………………………….ผอ.สบฑ.อนุมติั  
 

 

 

ลาํดบัที ่ รหัสชุดวชิา ช่ือชุดวชิาทีข่อโอนเข้าหลกัสูตรทีก่าํลงัศึกษาในปัจจุบนั ผลการศึกษา 
(เกรด) 

ผลการตรวจสอบ 
( เฉพาะเจ้าหน้าที ่) 

1.     
2.     
3.     
4     
5     
6     

 

มสธ.บ19 
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การขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา
 

​ ​ นักศึกษาที่ประสงค์จะขอลาออกจากการเป็นนักศึกษากรอกรายละเอียดในใบคำาร้องทั่วไป​ 

(มสธ.​บ11)

​ ​ นักศึกษ�ที่มีคว�มประสงค์จะใช้แบบฟอร์มดังกล่�ว​ส�ม�รถสำ�เน�ได้จ�กคู่มือฉบับนี้

ขั้นตอนก�รยื่นคำ�ร้องขอล�ออก
​ ​ นักศึกษาที่มีความประสงค์จะขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา​ต้องดำาเนินการตามขั้นตอนดังนี้

ขั้นที่​1​​ กรอกร�ยละเอียดในใบคำ�ร้องทั่วไป​(มสธ�​บ11)

​ ​ นักศึกษาจะต้องย่ืนคำาร้องโดยกรอกรายละเอียดในใบคำาร้องท่ัวไป​ (มสธ.​บ11)​ โดยระบุช่ือ​ -​ ช่ือ

สกุล​เลขประจำาตัวนักศึกษา​ที่อยู่​และภาคการศึกษาที่ขอลาออกให้ชัดเจน

ขั้นที่​2​​ ส่งใบคำ�ร้องทั่วไป

​ ​ ส่งใบคำาร้องทั่วไป​ (มสธ.​ บ11)​ พร้อมทั้งบัตรประจำาตัวนักศึกษา​ ไปยังสำานักบัณฑิตศึกษา 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช​ตู้​ปณ.​55​ปท.หลักสี่​กรุงเทพฯ​10210

ขั้นที่​3​​ ตอบรับก�รขอล�ออก

​ ​ เมื่อมหาวิทยาลัยได้รับใบคำาร้องทั่วไป​(มสธ.​บ11)​ของนักศึกษาแล้ว​จะตรวจสอบรายละเอียด 

และดำาเนินการตามขั้นตอน​พร้อมทั้งส่งหนังสืออนุมัติการลาออกให้นักศึกษาต่อไป

ใบ คำาร้อง ขอ ทำา บัตร ประจำา ตัว นักศึกษา   ( มสธ .   บ26 ) 
   

​​ ​​ ใบ​คำารอ้ง​ขอ​ทำา​บตัร​ประจำา​ตวั​นกัศกึษา​​​(​มสธ​.​​​บ26​)​​​ใช​้สำาหรบั​ให​้นกัศกึษา​ที​่ม​ีความ​ประสงค​์จะ​ทำา​

บตัร​ประจำา​ตวั​นกัศกึษา​​​ทัง้​ใน​กรณ​ีที​่บตัร​หาย​​​บตัร​ชำารดุ​​​บตัร​หมด​อาย​ุ​​และ​เปลีย่น​คำานำา​หนา้​ชือ่​​​-​​​ชือ่​​​-​​​ชือ่​สกลุ​​​

สามารถ​ยืน่​คำารอ้ง​ไป​ยงั​สำานกั​บณัฑติ​ศกึษา​ได​้​​นกัศกึษ�​ส�ม�รถ​สำ�เน�​แบบ​ฟอรม์​ได​้จ�ก​คูม่อื​ฉบบั​นี​้​​หรอื

Download​​​จ�ก​​​Website​​​www​�​stou​�​ac​�​th​​​คลกิ​ที​่​​​“บณัฑติ​ศกึษ�”​​​​หวัขอ้​​​Download​​​แบบ​ฟอรม์​ต�่งๆ​

 

 ​
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ตัวอย่�ง​ใบ​คำ�ร้อง​ขอ​ทำ�​บัตร​ประจำ�​ตัว​นักศึกษ�​​​(​มสธ​�​​​บ26​)​

ขั้น​ตอน​ก�ร​ขอ​ทำ�​บัตร​ประจำ�​ตัว​นักศึกษ�​
​​ ​ นกัศกึษา​ที​่ม​ีความ​ประสงค​์จะ​ขอ​ทำา​บตัร​ประจำา​ตวั​นกัศกึษา​จะ​ตอ้ง​ดำาเนนิ​การ​ตาม​ขัน้​ตอน​ตอ่​ไป​นี​้ 

ขั้น​ที่​​​1​​​​ ​กรอก​ใบ​คำ�ร้อง​ขอ​ทำ�​บัตร​ประจำ�​ตัว​นักศึกษ�​​​(​มสธ​�​​​บ26​)​

​ ​ กรอก​ใบ​คำาร้อง​ขอ​ทำา​บัตร​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​​​(​มสธ​.​​​บ26​)​​​โดย​เขียน​ตัว​บรรจง​ให้​ถูก​ต้อง​​​ชัดเจน​​​

และ​ครบ​ถ้วน​

​​ขั้น​ที่​​​2​​​​ ​กรอก​ใบ​ล�ยมือ​ชื่อ​

​​ ​ กรอก​ข้อความ​ต่างๆ​​ ​ลง​ใน​ใบ​ลายมือ​ชื่อ​​ ​โดย​เขียน​ตัว​บรรจง​​ให้​ถูก​ต้อง​​ ​ชัดเจน​​ ​และ​ครบ​ถ้วน​​​ 

ดัง​รายการ​ต่อ​ไป​นี้​

​​ ​ 1​.​​​​ ​กรอก​คำานำา​หน้า​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​​​-​​​ชื่อ​สกุล​​​พร้อม​เลข​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​

​ ​ 2​.​​​​ ​ลง​ลายมือ​ชื่อ​ของ​นักศึกษา​ลง​ใน​ช่อง​ว่าง​เหนือ​ข้อความ​​​ลายมือ​ชื่อ​นักศึกษา​

​ ​ ​3​.​​​​ ​ติด​รูป​ถ่าย​​ขาว​ดำา​​​หรือ​รูป​สี​​​ขนาด​​​1​​​นิ้ว​​​(​2​​​x​​​3​​​ซม​.​)​​​หน้า​ตรง​​​แต่ง​กาย​สุภาพ​​​ไม่​สวม​หมวก​​​

ไม่​สวม​แว่นตา​กันแดด​​ ​ไม่​สวม​เสื้อ​ครุย​แสดง​วิทยฐ�นะ​ของ​สถ�บัน​ก�ร​ศึกษ�ใดๆ​​ ​ถ่าย​มา​แล้ว​ไม่​เกิน​​

​6​​​เดือน​​​ลง​ใน​กรอบ​สี่เหลี่ยม​ที่​กำาหนด​ให้​ใน​ใบ​​ลายมือ​ชื่อ​​​พร้อม​ทั้ง​ส่ง​รูป​ถ่าย​​​จำานวน​​​1​​​รูป​​​แนบ​มา​ด้วย​
  

 ห้�ม​ใช้​รูป​ถ่�ย​ที่​ถ่�ย​จ�ก​เครื่อง​สำ�เน�​เอกส�ร​หรือ​รูป​ถ่�ย​จ�ก​เครื่อง​คอมพิวเตอร์​
 

​ขั้น​ที่​​​3​​​​ ​ส่ง​เอกส�ร​ประกอบ​ก�ร​ทำ�​บัตร​ประจำ�​ตัว​นักศึกษ�​

​ ​​ ส่ง​เอกสาร​ประกอบ​การ​ทำา​บัตร​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​ถึง​สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​​ ​มหาวิทยาลัย​สุโขทัย​ 

ธร​รมาธิ​ราช​​​ตู้​​​ปณ​.​​​55​​​ปท​.​​หลักสี่​​​กรุงเทพฯ​​​10210​​​ตาม​รายการ​ต่อ​ไป​นี้​

​​ ​ 1​.​​​​ ​คำาร้อง​ใน​การ​ทำา​บัตร​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​ใหม่​​​(​มสธ​.​​​บ26​)​

​ ​​ 2​.​​​​ ​ใบ​​ลายมอื​ชือ่​​​ที​่กรอก​ชือ่​-​ชือ่สกลุ​​​เลข​ประจำา​ตวั​นกัศกึษา​​​ลง​ลายมอื​ชือ่​​​และ​ตดิ​รปู​เรยีบรอ้ย​

แล้ว​
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​ ​ ​3​.​​​​ ​สำาเนา​หลัก​ฐาน​การ​ทำา​บัตร​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​​ ​เช่น​​ ​คำา​สั่ง​เลื่อน​ชั้น​ยศ​​ ​ใบ​สำาคัญ​การ​สมรส​​​

หนังสือ​สำาคัญ​การ​อนุญาต​ให้​ลา​สิกขาบท​​ ​หนังสือ​สำาคัญ​การ​เปลี่ยน​ชื่อ​​ ​หนังสือ​สำาคัญ​การ​เปลี่ยน​ชื่อ​สกุล​​​ 

ใบ​แจ้ง​ความ​เรื่อง​บัตร​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​สูญหาย​​​ฯลฯ​​​จำานวน​​​1​​​ฉบับ​​​โดย​เอกสาร​ดัง​กล่าว​นักศึกษา​ต้อง 

​ลง​นาม​รับรอง​ได้​ถ่าย​สำาเนา​มา​จาก​ต้นฉบับ​จริง​

​ ​​ 4​.​​​​ ​ค่า​ธรรมเนียม​การ​ทำา​บัตร​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​​​จำานวน​​​100​​​บาท​

​ขั้น​ที่​​​4​​​​ ​วิธี​ก�ร​ชำ�ระ​ค่�​ธรรมเนียม​ก�ร​ทำ�​บัตร​ประจำ�​ตัว​นักศึกษ�​ฉบับใหม่​​​(​มสธ​�​​​บ26​)​

​​ ​ ​1​.​​​​ ​เลอืก​​​Download​​​แบบ​ฟอรม์​การ​ชำาระ​คา่​ธรรมเนยีม​คำารอ้ง​ระดบั​บณัฑติ​ศกึษา​​​ผา่น​ไปรษณยี​์​​

Pay​​​at​​​Post​​​จาก​​​www​.​stou​.​ac​.​th​​​กด​เลือก​​​“​çบัณฑิต​ศึกษา”é​​​และ​เลือก​​​Download​​​แบบ​ฟอร์ม​ต่างๆ​​​หรือ​

สำาเนา​แบบ​ฟอร์ม​จาก​เอกสาร​ฉบับ​นี้​​​ปรากฏ​ใน​หน้า​​​85

​​ ​ 2​.​​​​ ​เลือก​ก�​ข้อคว�ม​ลง​ใน​ช่อง​​ ค่�​ธรรมเนียม​ก�ร​ทำ�​บัตร​ประจำ�​ตัว​นักศึกษ�​​ ​และ​

กรอก​ชื่อ​​ ​-​​ ​ชื่อ​สกุล​​ ​เลข​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​ลง​ใน​แบบ​ฟอร์ม​ดัง​กล่าว​ให้​ครบ​ถ้วน​ถูก​ต้อง​​ ​นำา​ไป​ยื่น​ชำาระ 

​ค่า​ธรรมเนียม​​ ​ณ​​ ​ที่ทำาการ​ไปรษณีย์​ทุก​แห่ง​ทั่ว​ประเทศ​​ ​อัตรา​ค่า​ธรรมเนียม​การ​ทำา​บัตร​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​

ใหม่​ครั้ง​ละ​​​100​​​บาท​​​และ​​ค่า​ธรรมเนียม​การ​ทำา​รายการ​​​ครั้ง​ละ​​​10​​​บาท​

​ ​ ​3​.​​​​ ​นำา​สลิป​การ​ชำาระ​ค่า​ธรรมเนียม​การ​ทำา​บัตร​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​ฉบับ​ใหม่​​ ​ที่​ไปรษณีย์​ออก​ให้​

จำานวน​​​1​​​ฉบับ​​​และ​คำาร้อง​การ​ทำา​บัตร​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​ฉบับ​ใหม่​​​(​มสธ​.​​​บ26​)​​​ที่​กรอก​ข้อมูล​เรียบร้อย​แล้ว​​​

และ​เอกสาร​ตาม​ขั้น​ที่​​​3​​​ใส่​ซอง​จัด​ส่ง​ไป​ที่​​​สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​​​มหาวิทยาลัย​สุโขทัย​ธร​รมาธิ​ราช​​​ตู้​​​ปณ​.​​55​​​

ปท​.​หลักสี่​​​กรุงเทพฯ​​​10210​

 ขั้น​ที่​​​5​​​​ ​ก�ร​ตอบ​รับ​ก�ร​ได้​รับ​เอกส�ร​ก�ร​ทำ�​บัตร​ประจำ�​ตัว​นักศึกษ�​

​ ​ ​เมือ่​สำานกั​บณัฑติ​ศกึษา​ได​้รบั​เอกสาร​การ​ทำา​บตัร​ประจำา​ตวั​นกัศกึษา​​​และ​ตรวจ​สอบ​เรยีบรอ้ย​แลว้​​​

สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​จะ​มี​หนังสือ​ตอบ​รับ​การ​ทำา​บัตร​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​​​พร้อม​กับ​ส่ง​บัตร​ประจำา​ตัว​นักศึกษา​

ให้​นักศึกษา​เก็บ​ไว้​เป็น​หลัก​ฐาน​​​ส่วน​ใบ​เสร็จ​รับ​เงิน​มหาวิทยาลัย​จะ​จัด​ส่ง​ให้​ภาย​หลัง​

ใบ คำาร้อง ขอรับ หนังสือ รับ รองฯ / ใบ รายงาน ผล การ เรียน   ( มสธ .   บ10 ) 

​​ ​ ใบ​คำาร้อง​ขอรับ​หนังสือ​รับ​รองฯ​/​ใบ​รายงาน​ผล​การ​เรียน​​(มสธ.​บ10)​​ใช้​สำาหรับ​นักศึกษา​ที่​สำาเร็จ​

การ​ศึกษา​ไป​แล้ว​​ ​สำาหรับคำาร้องขอรับหนังสือรับรอง/ใบรายงานผลการเรียน​ (มสธ.บ29)​ ใช้สำาหรับกรณี 

ยัง​ไม่​สำาเร็จ​การ​ศึกษา​​ ​แต่​มี​ความ​ประสงค์​ขอรับ​หนังสือ​รับ​รองฯ​/​ใบ​รายงาน​ผล​การ​เรียน​​ ​ส�ม�รถ​สำ�เน�

​แบบ​ฟอร์ม​ได้​จ�ก​คู่มือ​ฉบับ​นี้​​ ​หรือ​​ ​Download​​ ​จ�ก​​ ​Website​​ ​www​�​stou​�​ac​�​th​​ ​คลิก​ที่​​​​​

“บัณฑิต​ศึกษ�”​​​หัวข้อ​​​Download​​​แบบ​ฟอร์ม​ต่�งๆ​
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 ขั้น​ตอน​ก�ร​ขอ​รับหนังสือ​รับ​รองฯ​/​ใบ​ร�ยง�น​ผล​ก�ร​เรียน​
​​ ​ นักศึกษา​ที่​มี​ความ​ประสงค์​ขอ​รับหนังสือ​รับ​รองฯ​/​ใบ​รายงาน​ผล​การ​เรียน​จะ​ต้อง​ดำาเนิน​การ​ตาม 

​ขั้น​ตอน​ดังนี้​

  ขั้น​ที่​​​1​​​​ ​กรอก​ใบ​คำ�ร้อง​ขอ​รับหนังสือ​รับ​รองฯ​/​ใบ​ร�ยง�น​ผล​ก�ร​เรียน​​​(​มสธ​�​​​บ29​หรือ​บ10​)​

​​ ​ นกัศกึษา​จะ​ตอ้ง​ยืน่​ใบ​คำารอ้ง​​​โดย​กรอก​ราย​ละเอยีด​ใน​ใบ​คำารอ้ง​ขอ​รบัหนงัสอื​รบั​รองฯ​/​ใบ​รายงาน​

ผล​การ​เรียน​​​(​มสธ​.​​​บ29​หรือ​บ10​)​​​โดย​ระบุ​กิจกรรม​ที่​ขอ​ให้​ชัดเจน​​​(​คำาร้อง​​​1​​​ฉบับ​​ต่อ​กิจกรรม​​​1​​​อย่าง​)​

​​ขั้น​ที่​​​2​​​​ ​กรอก​ใบ​แบบ​ข้อมูล​ชื่อ​และ​ที่​อยู่​

​​ ​ กรอก​ราย​ละเอียด​ลง​ใน​ใบแบบข้อมูลชื่อ​และ​ที่​อยู่​​​จำานวน​​​1​​​แผ่น​​​โดยเขียนตัวบรรจงให้​ถูก​ต้อง​​​

ชัดเจน​​​และ​ครบ​ถ้วน​

​ขั้น​ที่​​​3​​​​ ​ส่ง​รูป​ถ่�ย​และ​ใบ​คำ�ร้อง​ขอรับ​หนังสือ​รับ​รองฯ​/​ใบ​ร�ยง�น​ผล​ก�ร​เรียน​

​​ ​ ส่ง​รูป​ถ่าย​​และ​ใบ​คำาร้อง​ขอรับ​หนังสือ​รับ​รองฯ​/​ใบ​รายงาน​ผล​การ​เรียน​ ​ถึง​​ สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​​​

มหาวิทยาลัย​สุโขทัย​ธร​รมาธิ​ราช​​​ตู้​​​ปณ​.​​​55​​​ปท​.​หลักสี่​​​กรุงเทพฯ​​​10210​​​ดัง​รายการ​ต่อ​ไป​นี้​

​​ ​ 1​.​​​​ ใบ​คำาร้อง​ขอรับ​หนังสือ​รับ​รองฯ​/​ใบ​รายงาน​ผล​การ​เรียน​​​(​มสธ​.​​​​บ29​หรือ​บ10​)​​

​​ ​ 2​.​​​​ ใบ​แบบ​ข้อมูล​ชื่อ​และ​ที่​อยู่​จำานวน​​​1​​​แผ่น​

​ ​ ​3​.​​​ ​รูป​ถ่าย​จำานวน​​​2​​​รูป​

​​ ​ 4​.​​​ ​ชำาระ​ค่า​ธรรมเนียม​ค่า​หนังสือ​รับ​รองฯ​/​ใบ​รายงาน​ผล​การ​เรียน​​​จำานวน​เท่ากับ​กิจกรรม​ที่​ระบุ​

    (​หมายเหตุ​​​มี​คำา​แนะนำา​วิธี​การ​ชำาระ​ค่า​ธรรมเนียม​การ​ขอรับ​หนังสือ​รับรองฯ​​​ใน​หน้า​​​85​)​

 

​ขั้น​ที่​​​4​​​​ ​ตอบ​รับ​ก�ร​ได้​รับ​เอกส�ร​เกี่ยว​กับ​ก�ร​ขอ​รับหนังสือ​รับ​รองฯ​/​ใบ​ร�ยง�น​ผล​ก�ร​เรียน​

​ ​ ​เมื่อ​มหาวิทยาลัย​ตรวจ​สอบ​ใบ​คำาร้อง​ขอรับ​หนังสือ​รับ​รองฯ​/​ใบ​รายงาน​ผล​การ​เรียน​​​รูป​ถ่าย​​​และ​ 

ค่า​ธรรมเนียม​ค่า​หนังสือ​รับ​รองฯ​/ใบ​รายงาน​ผล​การ​เรียน​เรียบร้อย​แล้ว​​ ​มหาวิทยาลัย​จะ​ส่ง​หนังสือ​รับรอง​ 

ตาม​กิจกรรม​ที่​ระบุ​ไว้​ภายใน​​​15​​​วัน​​​ส่วน​ใบ​เสร็จ​รับ​เงิน​มหาวิทยาลัย​จะ​จัด​ส่ง​ให้​ภาย​หลัง
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ตัวอย่�ง​ใบ​คำ�ร้อง​ขอรับ​หนังสือ​รับ​รองฯ​/​ใบ​ร�ยง�น​ผล​ก�ร​เรียน​​​(​มสธ​�​บ29​หรือบ10)​​

แบบฟอร์มนี้เฉพ�ะนักศึกษ�ระดับปริญญ�เอก

  

 
 
 
 
 
 
 

คาํร้องขอใบรายงานผลการศึกษาและหนังสือรับรองสําเร็จการศึกษา 
 
เร่ือง ขอหนงัสือรับรองสาํเร็จการศึกษา 

เรียน ผูอ้าํนวยการสาํนกับณัฑิตศึกษา 
 
ขา้พเจา้  นาย / นาง / นางสาว ………………………………………………………………………………..……................................................. 

(ขอใหเ้ขียนภาษาไทยดว้ยตวับรรจง นกัศึกษาท่ีเป็นขา้ราชการทหาร / ตาํรวจ ขอใหร้ะบุช่ือยศเตม็) 

 MR. / MRS. / MISS ………………………………………………………………………………………................................................... 
(ขอใหเ้ขียนภาษาองักฤษดว้ยตวัพิมพ ์นกัศึกษาท่ีเป็นขา้ราชการทหาร / ตาํรวจ ขอใหร้ะบุช่ือยศเตม็) 

เลขประจาํตวันกัศึกษา .....................................................................  สาขาวชิา ......................................................................................................... 

แขนงวชิา .......................................................................................... วชิาเอก ........................................................................................................... 

มีความประสงคจ์ะขอ (ใหก้า  หนา้ขอ้ความท่ีตอ้งการ) 

  1) ใบรายงานผลการศึกษา (มสธ.บ15) (ฉบบัละ 200 บาท) 
   ภาษาไทย  จาํนวน .......... ฉบบั  ภาษาองักฤษ  จาํนวน ........... ฉบบั  รวม ................ ฉบบั เป็นเงิน ................... บาท 

  2) หนังสือรับรองสําเร็จการศึกษา (มสธ.บ14) (ฉบบัละ 100 บาท) 
   ภาษาไทย  จาํนวน .......... ฉบบั  ภาษาองักฤษ  จาํนวน ........... ฉบบั  รวม ................ ฉบบั เป็นเงิน ................... บาท 

  3) หนังสือรับรองการศึกษาครบตามหลักสูตร (มสธ.บ13) (ฉบบัละ 100 บาท) 
   ภาษาไทย  จาํนวน .......... ฉบบั  ภาษาองักฤษ  จาํนวน ........... ฉบบั  รวม ................ ฉบบั เป็นเงิน ................... บาท 

 รวมเป็นเงนิทั้งส้ิน      ............................... บาท 

โดยไดแ้นบหลกัฐานประกอบคาํร้องมาดงัน้ี 

 1) รูปถ่ายสวมครุยวทิยฐานะ ขนาด 1 นิว้ (ฉบบัละ 2 รูป) จาํนวน ........... รูป 
  (หลกัสูตรประกาศนียบตัรบณัฑิต ใชรู้ปไม่สวมครุย) 

 2) ชําระค่าธรรมเนียม จํานวน ………...……….….. บาท โดย 
  Pay at post (โปรแกรมดาํเนินการ 491) เลขท่ี .............................................. ปณ. ................................. วนัท่ี ................................... 
  เงนิสด ใบเสร็จรับเงิน เลขท่ี .................... เล่มท่ี .......................... วนัท่ี .......................................... 
 
 
 
 ........................................................................... 
 (................................................................................) 
 ................/...................../........................ 
 

มสธ.บ10 

แบบฟอร์มนีเ้ฉพาะนักศึกษาระดบัปริญญาโท และประกาศนียบัตรบัณฑติ 
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ใบคาํร้องขอรับหนังสือรับรองฯ/ใบรายงานผลการเรียน (กรณยีงัไม่สําเร็จการศึกษา) 

  
เรียน ผูอ้าํนวยการสาํนกับณัฑิตศึกษา 
   ขา้พเจา้ (นาย/ นาง/ นางสาว) …………………………………………………………………….…………….………. (ภาษาไทย) 
 (Mr./ Mrs./ Miss) ………………………………………………………………………..……………………... (ภาษาองักฤษ) 
เลขประจาํตวันกัศึกษา …………..….…………………………………….. สาขาวิชา 
……………………………………..………………………………….. 
โทรศพัทติ์ดต่อไดส้ะดวก หมายเลข....................................................................................................................................................... 
มคีวามประสงค์จะขอรับ 
 

 1.ใบรายงานผลการศึกษา (TRANSCRIPT) ภาษาไทย จาํนวน..........ฉบบั ค่าธรรมเนียม 200 บาทต่อ 1 ฉบบั 
 2.ใบรายงานผลการศึกษา (TRANSCRIPT) ภาษาองักฤษ จาํนวน..........ฉบบั ค่าธรรมเนียม 200 บาทต่อ 1 ฉบบั 
 3.หนงัสือรับรองสถานภาพนกัศึกษา  ภาคการศึกษา

ท่ี…………….... 
จาํนวน..........ฉบบั ค่าธรรมเนียม 100 บาทต่อ 1 ฉบบั 

 4.หนงัสือรับรองการลงทะเบียนเรียน ภาคการศึกษา
ท่ี………………. 

จาํนวน..........ฉบบั ค่าธรรมเนียม 100 บาทต่อ 1 ฉบบั 

 5.หนงัสือรับรองค่าใชจ่้ายตลอดหลกัสูตร จาํนวน..........ฉบบั ค่าธรรมเนียม 100 บาทต่อ 1 ฉบบั 
 6.ใบแทนใบปริญญาบตัร (กรณีสูญหาย) จาํนวน..........ฉบบั ค่าธรรมเนียม 100 บาทต่อ 1 ฉบบั 
 7.ใบแปลใบปริญญาบตัรเป็นภาษาองักฤษ จาํนวน..........ฉบบั ค่าธรรมเนียม 100 บาทต่อ 1 ฉบบั 
 8.อ่ืนๆ ระบุ.............................................................  จาํนวน..........ฉบบั ค่าธรรมเนียม 100 บาทต่อ 1 ฉบบั 

 หมายเหตุ  แนบรูปถ่ายแต่งกายสุภาพไม่สวมครุย ขนาด 1 น้ิว จาํนวน 2 รูปต่อรายการ(ยกเว้น รายการลาํดบัที่ 4-8)               
วธีิการชําระค่าธรรมเนียม จํานวน ......................... บาท  โดย 
       (     )  Pay at Post (โปรแกรมดาํเนินการ 492) เลขท่ี ........................................ลงวนัท่ี.................................ปณ. ........................................ 

            (     )  เงนิสด   ใบเสร็จรับเงิน เล่มท่ี ...........................................เลขท่ี.......................................ลงวนัท่ี ........................................................... 
                     ออกใหโ้ดย   กองคลงั  มสธ.     ศนูยว์ิทยพฒันา มสธ. 
การรับเอกสาร  
      (    )  จะมารับดว้ยตนเอง ในวนัท่ี ………………………………หมายเลขโทรศพัทติ์ดต่อไดส้ะดวก ....................................................... 
      (    )  ขอใหจ้ดัส่งทางไปรษณียต์ามท่ีอยูท่ี่แจง้ไวก้บัมหาวทิยาลยั 
 
 

                                                                         ลงช่ือ………………………………………………………………นกัศึกษา 
  
                                                                                        วนัท่ี..................../..................................../.............. 

 

มสธ.บ 29 

แบบฟอร์มนีเ้ฉพาะนักศึกษาระดบัปริญญาโท และประกาศนียบัตรบัณฑิต  
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หนังสือ รับรอง การ เป็น นักศึกษา   ( มสธ .   บ34 ) 
 

​ นักศึกษา​ที่​มี​ความ​ประสงค์​จะ​ขอ​หนังสือ​รับรอง​การ​เป็น​นักศึกษา​ (มสธ.​ บ34)​​ สามารถยื่นคำาร้อง

ไปยัง​ สำานักบัณฑิตศึกษา​ โดยสำานักบัณฑิตศึกษาจะใช้เวลาในการดำาเนินการประมาณ​ 1​ สัปดาห์​ และ 

จะจัดส่งให้นักศึกษาต่อไป

ตัวอย่�ง​หนังสือ​รับรอง​ก�ร​เป็น​นักศึกษ�​​​(​มสธ​�​​​บ34​)
​
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ขั้น​ตอน​ก�ร​ขอ​หนังสือ​รับรอง​ก�ร​เป็น​นักศึกษ�​
  ​นกัศกึษา​ที​่ม​ีความ​ประสงค​์จะ​ขอ​หนงัสอื​รบัรอง​การ​เปน็​นกัศกึษา​ตอ้ง​ดำาเนนิ​การ​ตาม​ขัน้​ตอน​ตอ่​ไป​นี​้

​ขั้น​ที่​​​1​​​​ ​กรอก​ใบ​คำ�ร้อง​ทั่วไป​​​(​มสธ​�​​​บ11​)​

​​ ​​ กรอก​ใบ​คำาร้อง​ทั่วไป​​ ​(​มสธ​.​​ ​บ11​)​​ ​หรือ​ส่ง​จดหมาย​โดย​เขียน​ตัว​บรรจง​ให้​ถูก​ต้อง​​ ​ชัดเจน​​ ​และ​ 

ครบ​ถ้วน​​พร้อม​ทั้ง​ระบุ​วัตถุประสงค์​ให้​ชัดเจน​

​ขั้น​ที่​​​2​​​​ ​กรอก​ใบ​แบบ​ข้อมูล​ชื่อ​และ​ที่​อยู่​

​​ ​​ กรอก​ราย​ละเอยีด​ใน​ใบ​แบบขอ้มลู​และ​ที​่อยู​่​​จำานวน​​​1​​​แผน่​​​โดย​เขยีน​ตวั​บรรจง​ให​้ถกู​ตอ้ง​​​ชดัเจน​

และ​ครบ​ถ้วน​

​ขั้น​ที่​​​3​​​​ ​ส่ง​รูป​ถ่�ย​และ​เอกส�ร​เกี่ยว​กับ​ก�ร​ขอ​หนังสือ​รับรอง​ก�ร​เป็น​นักศึกษ�​

​ ​ ​ส่ง​รูป​ถ่าย​และ​เอกสาร​เกี่ยว​กับ​การ​ขอ​หนังสือ​รับรอง​การ​เป็น​นักศึกษา​ถึง​สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​​​

มหาวิทยาลัย​สุโขทัย​ธร​รมาธิ​ราช​​​ตู้​​​ปณ​.​​55​​​ปท​.​​หลักสี่​​​กรุงเทพฯ​​​10210​​​ดัง​รายการ​ต่อ​ไป​นี้​

​ ​​ 1​.​​​​ ​ใบ​คำาร้อง​ทั่วไป​​​(​มสธ​.​​​บ11​)​​​จำานวน​​​1​​​แผ่น​

​​ ​ 2​.​​​​ ​ใบ​แบบ​ข้อมูล​ชื่อ​และ​ที่​อยู่​​​จำานวน​​​2​​​แผ่น​

​ ​ ​3​.​​​​ ​รูป​ถ่าย​​ขาว​ดำา​​ ​หรือ​รูป​สี​​ ​ขนาด​​ ​1​​ ​นิ้ว​​ ​(​2​​ ​x​​ ​3​​ ​ซม​.​)​​ ​หน้า​ตรง​​ ​แต่ง​กาย​สุภาพ​​ ​ไม่​สวม​

หมวก​​ ​ไม่​สวม​แว่นตา​กันแดด​​ ​ไม่​สวม​เสื้อ​ครุย​แสดง​วิทยฐ�นะ​ของ​สถ�บัน​ก�ร​ศึกษ�ใดๆ​​ ​ถ่าย​มา​แล้ว

​ไม่​เกิน​​ ​6​​ ​เดือน​​ ​ลง​ใน​กรอบ​สี่เหลี่ยม​ที่​กำาหนด​ให้​ใน​ใบ​​ลายมือ​ชื่อ​​ ​พร้อม​ทั้ง​ส่ง​รูป​ถ่าย​จำานวน​​ ​2​​ ​รูป​มา​ด้วย​​ 

​ห้�ม​ใช้​รูป​ถ่�ย​ที่​ถ่�ย​จ�ก​เครื่อง​สำ�เน�​เอกส�ร​​​หรือ​รูป​ถ่�ย​จ�ก​เครื่อง​คอมพิวเตอร์​

​​ ​ 4​.​​​​ ​ค่า​ธรรมเนียม​การ​ขอ​หนังสือ​รับรอง​​​จำานวน​​​100​​​บาท​

   (​หมายเหตุ​​​มี​คำา​แนะนำา​วิธี​การ​ชำาระ​ค่า​ธรรมเนียม​การ​ขอ​หนังสือ​รับ​รองสถานภาพ​​​ใน​หน้า​​​85)​

​​ขั้น​ที่​​​4​​​​ ​ตอบ​รับ​ก�ร​ได้​รับ​เอกส�ร​เกี่ยว​กับ​ก�ร​ขอ​หนังสือ​รับรอง​ก�ร​เป็น​นักศึกษ�​

​ ​ ​เมือ่​มหาวทิยาลยั​ตรวจ​สอบ​ใบ​คำารอ้ง​ทัว่ไป​​​(​มสธ​.​​บ11​)​​​รปู​ถา่ย​​​และ​คา่​ธรรมเนยีม​การ​ขอ​หนงัสอื​

รับรอง​เรียบร้อย​แล้ว​​ ​มหาวิทยาลัย​จะ​ส่ง​หนังสือ​รับรอง​การ​เป็น​นักศึกษา​ให้​นักศึกษา​​ ​ส่วน​ใบ​เสร็จ​รับ​เงิน​

มหาวิทยาลัย​จะ​จัด​ส่ง​ให้​ภาย​หลัง​

 

 ใบ คำาร้อง ขอ เปลี่ยน สนาม สอบ   ( มสธ .   บ27 ) 
 

ก�ร​ขอ​เปลี่ยน​สน�ม​สอบ​
​​ ​ 1​.​​ ​ใน​กรณี​ที่​นักศึกษา​มี​ความ​จำาเป็น​ขอ​เปลี่ยน​สนาม​สอบ​​​ ​ให้​นักศึกษา​ยื่น​คำาร้อง​ขอ​เปลี่ยน​​​ 

สนาม​สอบ​ก่อน​กำ�หนดก�ร​สอบ​ล่วง​หน้�​ไม่​น้อย​กว่�​​​45​​​วัน​

​ ​ 2​.​​​​ ​การ​ขอ​เปลี่ยน​สนาม​สอบ​ให้​ดำาเนิน​การ​เป็น​แต่​ภาค​การ​ศึกษา​นั้นๆ​

​ ​ 3​.​​​​ ​นักศึกษา​ที่​ได้​รับ​อนุมัติ​จาก​มหาวิทยาลัย​แล้ว​เท่านั้น​​ ​จึงจะมี​สิทธิ​เข้า​สอบ​ใน​สนาม​สอบ​ที่​มี​ 

การ​เปลี่ยนแปลง​ได้​
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​ 4​.​​​​​นกัศกึษา​สามารถ​สำาเนา​แบบ​ฟอรม์​ใบ​คำารอ้ง​ขอ​เปลีย่น​สนาม​สอบ​​ได​้จาก​คูม่อื​ฉบบั​นี​้​​หรอื​​​Down-

load​​​ได้​จาก​​​Website​​​www​.​stou​.​ac​.​th​​​(​คลิก​เข้าไป​ที่​หัวข้อ​แบบ​ฟอร์ม​ต่างๆ​​​เลือก​​​มสธ​.​​​บ39​)​​​แล้ว​ส่ง​แบบ​

ฟอร์ม​มายัง​​​สำานัก​บัณฑิต​ศึกษา​​​มหาวิทยาลัย​สุโขทัย​ธร​รมาธิ​ราช​​​ตู้​​​ปณ​.​​55​​​ปท​.​หลักสี่​​​กรุงเทพฯ​​​10210​​​

วงเล็บ​มุม​ซอง​​​(ขอ​เปลี่ยน​สนาม​สอบ​)​​​หรือ​ส่ง​ทาง​โทรสาร​ที่​หมายเลข​​​0​​​2503​​​2660

ตัวอย่�ง  ใบ​คำ�ร้อง​ขอ​เปลี่ยน​สน�ม​สอบ​​​(​มสธ​�​​​บ27​)​ 
 

 

 

 
   

 

 

 

ใบคําร้องขอเปล่ียนสนามสอบ 
เรียน  ผูอ้ํานวยการสํานักบัณฑิตศึกษา 

ข้าพเจ้า (นาย/ นาง/ นางสาว/ ชั้นยศ) ………………………………………………………. เลขประจําตัวนักศึกษา …..………….….…... 
สาขาวิชา ………………………..……….…. แขนงวิชา ………………………………….….……………. วิชาเอก ………………………………………..….. 
ท่ีอยู่ของนักศึกษาที่แจ้งตอ่มหาวิทยาลัยเพื่อใช้ในการติดตอ่……………………………….……………………..……………………………………….. 
…………………………………………………………………….…………………โทรศัพทท์ีต่ิดตอ่ได้สะดวก หมายเลข............................................. 
โดยมี ชดุวิชาท่ีลงทะเบียนเรียน ภาคการศึกษาที่...………ปีการศึกษา..........……..……….จํานวน....................ชุดวิชา  ดังนี้ 

1. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
2. ……………………………………………………………...…………………………………………………….…………………………………………….. 
3. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

มีความประสงค์ขอเปลี่ยนสนามสอบ ดังน้ี 
 ขอเปลี่ยนสนามสอบถาวร ตลอดอายุการเป็นนกัศึกษา โดยเริม่ตั้งแต่ภาคการศึกษาที่.......ปีการศึกษา................เป็นต้นไป 
 ขอเปลี่ยนสนามสอบชัว่คราว เฉพาะภาคการศึกษาท่ี.………ปีการศึกษา..........……….……เท่านั้น 
              จาก  สนามสอบเดิม    โรงเรียน……………………………………………………………………จังหวัด.................……………………… 
              เปน็  สนามสอบใหม่   โรงเรียน…………………………………………………………………จังหวัด…………………………..………. 
 

      เหตุผลที่ขอเปลี่ยนสนามสอบเน่ืองจาก……………………………………………………………………………….……………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………… 
             
                                                                                            ลงชื่อ ……………………….……………….. นักศึกษา 
                                                                                            วันที่ …..…. / …………………..……… / ……………. 

 

มสธ.บ27 

แบบฟอร์มน้ีเฉพาะนักศึกษาระดบัปริญญาโท ประกาศนียบัตรบัณฑิต และปริญญาเอก เท่าน้ัน 

คําแนะนําสําหรับนักศึกษารับบัณฑิตศึกษา 
1. มหาวิทยาลัยจัดสนามสอบให้นักศึกษาตามท่ีอยู่ที่ใช้ในการติดต่อกับมหาวิทยาลัย กรณีท่ีนักศึกษาเปลี่ยนแปลงที่อยู่ท่ีใช้ในการติดต่อใหม่ สนามสอบจะถูก

เปล่ียนแปลงไปตามที่อยู๋ใหม่โดยอัตโนมัติ การเปลี่ยนแปลงท่ีอยู่ใหม่ นักศึกษาต้องกรอกแบบฟอร์มใบคําร้อง มสธ.บ7 และชาํระค่าธรรมเนียมการเปล่ียนที่อยู่ 
ทาง Pay at Post(โปรแกรม 474) หรือชําระเงินผ่านช่องทางอ่ืนๆ ที่สะดวก จาํนวนเงิน 100 บาท  

2. หากนักศึกษาต้องการเปลี่ยนสนามสอบเป็นครั้งคราวโดยไม่เปล่ียนท่ีอยู่ที่ใช้ติดต่อกับมหาวิทยาลัย ให้เลือกเปลี่ยนสนามสอบแบบช่ัวคราว โดยไม่ต้องเขียนคํา
ร้องขอเปลี่ยนที่อยู่ ( มสธ.บ7)  

3. การเปล่ียนสนามสอบแบบถาวรตลอดอายุการเป็นนักศึกษา โดยไม่เปล่ียนแปลงท่ีอยู่ท่ีใช้ในการติดต่อเพ่ือจัดส่งเอกสารต่างๆ นักศึกษาไม่ต้องเขียนคําร้อง 
มสธ.บ7  

4. กรณีจงัหวัดใด มีมากกว่า 1 สนามสอบ(ยกเว้น สนามสอบอําเภอ) มหาวิทยาลัยจะจัดสนามสอบหลักให้กับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาทุกคน นักศึกษาจะขอ
ย้ายจากสนามสอบหลักไปสนามสอบรองไม่ได ้แต่ขอย้ายไปสนามสอบอําเภอได้ กรณีย้ายจากต่างจังหวัดเขา้มาสอบท่ีกรุงเทพฯ ให้ระบุชื่อโรงเรียนท่ีเป็นสนาม
สอบให้ชัดเจน (หมายเหตุ สนามสอบระดับบัณฑิตศึกษาในกรุงเทพฯ มี 6 สนามสอบเท่านั้นตรวจสอบได้จากเว็บไซต์) 

5. การเปลี่ยนสนามสอบท้ัง แบบถาวร และแบบชั่วคราว นักศกึษาต้องยื่นคําร้องขอเปล่ียนสนามสอบต่อสํานักบัณฑิตศึกษาล่วงหน้าก่อนวันสอบไม่น้อยกว่า 45 วัน 
กรณียื่นคาํร้องไม่ถึง 45 วันก่อนวันสอบต้องแสดงเหตุผลความจาํเป็นและหลักฐานอ้างอิง เพื่อให้มหาวิทยาลัยพิจารณาเป็นรายกรณีล่วงหน้าก่อนวันสอบไม่น้อย
กว่า 15 วันทําการ เมื่อมหาวิทยาลัยพจิารณาอนุมัติแล้วเท่านั้นนักศึกษาจึงจะสามารถเปลี่ยนสนามสอบได้ 

สําหรับเจ้าหน้าท่ี............................................................................... 
............................................................ลงชื่อ........................เจ้าหน้าที ่
                  ลงช่ือ....................................ผอ.สบฑ.อนุมตั ิ
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โปรดส่งคืนแบบฟอร์มนี้กับเจ้าหน้าที่สำานักบัณฑิตศึกษา เมื่อนักศึกษาได้ชำาระเงินค่าลงทะเบียนเสร็จเรียบร้อยแล้ว
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โปรดส่งคืนแบบฟอร์มนี้กับเจ้าหน้าที่สำานักบัณฑิตศึกษา เมื่อนักศึกษาได้ชำาระเงินค่าลงทะเบียนเสร็จเรียบร้อยแล้ว

แบบฟอร์มการชําระเงนิค่าลงทะเบียนระดบับัณฑติศึกษา (นักศึกษาเก่า) 
  ชําระผ่านหน่วยบริการบัณฑิตศึกษา อาคารบริการ 1 ช้ัน 2   
1.  เลขประจาํตวันกัศึกษา 0 หลกั   
2.  ช่ือ-สกลุ นกัศึกษา (นาย,นาง,นางสาว,ชั้นยศ)................................………………………………………………… 
3.  ปีการศึกษา / ภาคท่ีลงทะเบียน ………………/………………….. 
4.  ประเภทการลงทะเบียน   
     ลงทะเบียนเรียน     เพิ่มชุดวิชา                   ถอนชุดวชิา                 แก ้I                      ยกระดบัคะแนน (Regrade) 
     สอบปกป้อง วพ.    สอบประมวลความรู้    อบรมเขม้ฯ เสริมประสบการณ์มหาบณัฑิต/ วชิาชีพศึกษาศาสตร์ 
 

 ตารางนีสํ้าหรับการลงทะเบียนเรียนชุดวชิา/ลงทะเบียนสอบ /อบรมเข้มฯ/ 
ท่ี รหสัชุดวชิา ช่ือชุดวชิา ค่าหน่วยกิต ค่าวสัดุการศึกษา รวมค่าลงทะเบียน 

      
      
      
      

รวมค่าลงทะเบียน (1)  
ค่าบาํรุงมหาวทิยาลยั (ชาํระทุกภาคการศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียน) (2) 1,.- 

ค่าบาํรุงหอ้งสมุด (ชาํระทุกภาคการศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียน) (3) 1,.- 
ค่าปรับลงทะเบียนล่าชา้ (ถา้มี)  (4)  

หมายเหตุ รายการใดท่ีไม่ตอ้งชาํระใหขี้ดฆ่ารายการและจาํนวนเงินในช่องนั้นๆ ออก             รวม (1)+(2)+(3)+(4)  
 

 ตารางนีสํ้าหรับการลาพกัการศึกษา 
ท่ี ปีการศึกษา/ภาค หมายเหตุ รวมค่า 

ลาพกัการศึกษา 
    
    
    

รวมค่าลาพกัการศึกษา (1)  
ค่าปรับลาพกัการศึกษาล่าชา้ (ถา้มี)  (2)  

หมายเหตุ รายการใดท่ีไม่ตอ้งชาํระใหขี้ดฆ่ารายการและจาํนวนเงินในช่องนั้นๆ ออก             รวม (1)+(2)  
 

       ลงช่ือนักศึกษา............................................................... 
วนัท่ี..................เดือน....................................พ.ศ................. 

    ลงช่ือเจ้าหน้าที ่สํานักบัณฑิตศึกษา............................................................................ผู้ตรวจสอบ 
 

มหาวทิยาลยัไดรั้บชาํระเงินค่าลงทะเบียน/ลาพกัการศึกษา จากนกัศึกษา เป็น  เงินสด  บตัรเครดิต ประเภท  1.4%  .%   
จาํนวนเงิน..................................บาท  ตามใบเสร็จรับเงิน เล่มท่ี/เลขท่ี..................................ลงวนัท่ี/เดือน/ปี............................................ 

 
        ลงช่ือเจา้หนา้ท่ีกองคลงั.......................................................................... 

                       (...........................................................................) 
โปรดส่งคืนแบบฟอร์มนีก้บัเจ้าหน้าทีสํ่านักบัณฑิตศึกษา เมื่อนักศึกษาได้ชําระเงนิค่าลงทะเบียนเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
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แบบฟอร์มการชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียน  ผ่านไปรษณย์ี  Pay at Post   
สําหรับนักศึกษาใหม่ ระดับปริญญาโททุกหลกัสูตร และป.บัณฑิตทางการบริหารการศึกษา 

 
 
 

1. รหสัประจาํตวันกัศึกษา 10 หลกั   
2. แบบฟอร์ม   (โปรดทาํเคร่ืองหมาย  ลงในช่อง  หนา้รายการท่ีเลือก) 

  บ.2 ลงทะเบียนเรียน      บ.3 เพ่ิมชุดวชิา   
 บ.6 ลาพกัการศึกษา  

3. ปีการศึกษา/ภาค............................(ตวัอย่าง 2556/1) 
4. รหสัชุดวชิา/ลงทะเบียนคร้ังท่ี/การซ้ือวสัดุการศึกษา 

-  ชุดวชิาท่ี 1 …………...//  (10,500 บาท)  
-  ชุดวชิาท่ี 2 …………...//  (10,500 บาท)  
-  ค่าบาํรุงมหาวทิยาลยั  (1,000 บาท) (ชําระทุกภาคการศึกษาที่ลงทะเบียนเรียน) 
-  ค่าบาํรุงหอ้งสมุด       (1,000 บาท) (ชําระทุกภาคการศึกษาที่ลงทะเบียนเรียน) 
-  ค่าธรรมเนียมแรกเขา้ (2,000 บาท)  (ชําระคร้ังเดยีวเมือ่ขึน้ทะเบียนเป็นนักศึกษาใหม่)  
-  ค่าธรรมเนียมเพื่อพฒันาส่ือการศึกษาตลอดหลกัสูตร   (1,000 บาท) 

        (ชําระคร้ังเดยีวเมือ่ขึน้ทะเบียนเป็นนักศึกษาใหม่)  
-  นกัศึกษาใหม่ขอลาพกัการศึกษาในภาคการศึกษาแรก   (3,500 บาท) 

    (หมายเหตุ การลาพกัการศึกษาในภาคการศึกษาแรกท่ีผา่นการคดัเลือกเขา้ศึกษาตอ้งไดรั้บอนุมติัจากมหาวทิยาลยัมาก่อน) 

5. ช่ือ-สกลุ นกัศึกษา................................................................................................... 
. จาํนวนเงินท่ีตอ้งชาํระ(ยอดรวมจาํนวนเงินในขอ้ 4).................................................... 
 

---------จบขั้นตอนการทาํงาน--------- 
 

คาํช้ีแจงการลงทะเบียน  ในข้อ 4. 
. ชุดวิชาท่ีลงทะเบียน ใหก้รอกรหสัชุดวิชา จาํนวน 5 หลกั  
. คร้ังท่ีลงทะเบียน  สาํหรับนกัศึกษาใหม่ ใหร้ะบุเป็นเลข........1.........หมายถึง ลงทะเบียนเรียนเป็นคร้ังแรก 
. การซ้ือวสัดุการศึกษา  สาํหรับนกัศึกษาใหม่ ใหร้ะบุเป็นเลข........1.........หมายถึง สั่งซ้ือวสัดุการศึกษา 

(หมายเหตุ  การลงทะเบียนชุดวิชาสาํหรับนกัศึกษาใหม่ ตอ้งสั่งซ้ือวสัดุการศึกษาดว้ยทุกคร้ัง) 
 

 

สําหรับเจ้าหน้าทีไ่ปรษณย์ี  โปรแกรมทาํการ 75 
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แบบฟอร์มการชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียน  ผ่านไปรษณย์ี  Pay at Post   
สําหรับนักศึกษาเก่าระดับปริญญาโททุกหลกัสูตร และป.บัณฑิตทางการบริหารการศึกษา 

 
 
 

1. รหสัประจาํตวันกัศึกษา 10 หลกั   
2. แบบฟอร์ม   (โปรดทาํเคร่ืองหมาย  ลงในช่อง  หนา้รายการท่ีตอ้งการ) 
 บ.2 ลงทะเบียนเรียน          บ.3 ลงทะเบียนเพิม่ชุดวชิา                  
 บ.6 ลาพกัการศึกษา   บ.35 ลงทะเบียนยกระดบัคะแนน (regrade) 
 บ.3 ลงทะเบียนสอบวทิยานิพนธ์ (คร้ังละ 1,500 บาท)  
 บ.37 ลงทะเบียนสอบประมวลความรู้(คร้ังละ 1,500 บาท) 
 บ.40 ลงทะเบียนสอบทดแทน(ชุดวชิาละ 3,000 บาท) 
 บ.41 ลงทะเบียนสอบการศึกษาคน้ควา้อิสระ คร้ังท่ี 2 (คร้ังละ 1,500 บาท)  สาํหรับนกัศึกษาท่ีเขา้ศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา 2554  เป็นตน้ไป 

3. ปีการศึกษา/ภาค.............../..........................(ตวัอยา่ง 6/ ) 
4. รหสัชุดวชิา/ลงทะเบียนคร้ังท่ี/การซ้ือวสัดุการศึกษา 
-  ชุดวชิาท่ี 1 ………….../.…./…… (...........................บาท)  
-  ชุดวชิาท่ี 2 ………….../…../.….. (...........................บาท) 
-   ………….../.…./……ลงทะเบียนอบรมเขม้เสริมประสบการณ์มหาบณัฑิต/ประสบการณ์วชิาชีพ (…………………..บาท) 
-   ………….../.…./……ลงทะเบียนสอบประมวลความรู้ (…………………..บาท) 
-  ค่าบาํรุงการศึกษา...........1,000 บาท.... (ชําระทุกภาคการศึกษาทีล่งทะเบียนเรียน) 
-  ค่าบาํรุงหอ้งสมุด.............1,000 บาท.... (ชําระทุกภาคการศึกษาทีล่งทะเบียนเรียน) 
-  ค่าปรับลงทะเบียนเรียนล่าชา้.....................บาท 
-  รายการอ่ืนๆ (โปรดระบุ).......................................................................... 
5. ช่ือ-สกลุ นกัศึกษา....................................................................................................... 
. จาํนวนเงินท่ีตอ้งชาํระ(ยอดรวมจาํนวนเงินในขอ้ 4).............................................บาท 

 
---------จบขั้นตอนการทาํงาน--------- 

คาํช้ีแจงการลงทะเบียน  ในข้อ 4. 
. ชุดวชิาทีล่งทะเบียน ใหก้รอกรหสัชุดวชิา จาํนวน 5 หลกั ตามดว้ยคร้ังท่ีลงทะเบียน (1 = ลงทะเบียนคร้ังแรก 2=ลงทะเบียนคร้ังท่ีสอง)  และ การสั่งซ้ือวสัดุการศึกษา (1=สั่งซ้ือเน่ืองจาก

ลงทะเบียนเป็นคร้ังแรก 2= ไม่สั่งซ้ือเน่ืองจากลงทะเบียนตั้งแต่คร้ังท่ีสองเป็นตน้ไป) 
. คร้ังทีล่งทะเบียน  ใหร้ะบุ 1 สาํหรับการลงทะเบียนชุดวชิาใด ๆ เป็นคร้ังแรก หรือ  2 สาํหรับการลงทะเบียน Regrade หรือลงทะเบียนเรียนใหม่ 
. การซ้ือวสัดุการศึกษา  ใหร้ะบุ 1 สาํหรับลงทะเบียนเรียนชุดวชิาใด ๆ เป็นคร้ังแรก หรือ  2 กรณีเคยลงทะเบียนชุดวชิานั้นๆ มาก่อนแลว้ 
. การลงทะเบียนชุดวชิาวทิยานิพนธ์  ใหก้รอกรหสัชุดวชิาวทิยานิพนธ์ จาํนวน 5 หลกัก่อนแลว้ตามดว้ยลาํดบัขั้นตอนวทิยานิพนธ์ 1 หรือ 2 หรือ 3 สาํหรับหลกัสูตร 5 หน่วยกิต  ส่วนหลกัสูตร  

หน่วยกิต  ใหร้ะบุ 1 หรือ 2 หรือ 3 หรือ 4  แลว้จึงระบุคร้ังท่ีลงทะเบียน และ การสั่งซ้ือวสัดุการศึกษา (หมายเหตุ การลงทะเบียนชุดวชิาวทิยานิพนธ์ ทั้งหลกัสูตร 5 และ  หน่วยกิต ตั้งแต่ขั้นตอน 
วพ.2 เป็นตน้ไป ไม่ตอ้งสัง่ซ้ือวสัดุการศึกษาใหเ้ลือกเลข 2 ไปจนถึงขั้นตอน วพ. 3 และ วพ. 4)  
ยกตัวอย่าง การลงทะเบียนชุดวชิาวทิยานิพนธ์ของสาขาวชิานิเทศศาสตร์ ขั้นตอนท่ี 2 ใหบ้นัทึกในใบลงทะเบียนเป็น ดงัน้ี 678// ตวัเลข 1718 คือรหสัชุดวชิา 5 หลกั เลข 2 ในหลกัท่ี  
หมายถึง วพ.ขั้นตอนท่ี 2 ตวัเลข /1 หมายถึง การลงทะเบียน วพ.ขั้นตอนท่ี 2 เป็นคร้ังแรก และ /2 หมายถึง ไม่สั่งซ้ือวสัดุการศึกษา เน่ืองจากชุดวชิาวทิยานิพนธ์ นาํจ่ายวสัดุการศึกษาใหน้กัศึกษา
เพียงคร้ังเดียวในขั้นตอน วพ.1 เท่านั้น 

. ค่าบํารุงการศึกษา ตอ้งชาํระทุกภาคการศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนชุดวชิาใดๆ  รวมการลงทะเบียนอบรมเขม้เสริมประสบการณ์มหาบณัฑิต/ประสบการณ์วชิาชีพ ในภาคการศึกษาใดๆ ตอ้งชาํระค่า
บาํรุงการศึกษาดว้ย 

6. ค่าบํารุงห้องสมุด  ตอ้งชาํระทุกภาคการศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนชุดวชิาใดๆ  ยกเว้น การลงทะเบียนอบรมเขม้เสริมประสบการณ์มหาบณัฑิต  หรือลงทะเบียนสอบประมวลความรู้ เพียงรายการ
เดียว ไม่ตอ้งชาํระค่าบาํรุงหอ้งสมุด 

. ค่าลงทะเบียนอบรมเขม้เสริมประสบการณ์วชิาชีพมหาบณัฑิตทุกสาขาวชิา คร้ังละ 5,000 บาท ยกเวน้ค่าลงทะเบียนอบรมเขม้เสริมประสบการณ์วชิาชีพ สาขาวชิาศึกษาศาสตร์ เฉพาะแขนงวชิา
บริหารการศึกษา ค่าอบรมฯ คร้ังละ 10,500  บาท 

สําหรับเจ้าหน้าทีไ่ปรษณย์ี  โปรแกรมทาํการ 75 
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แบบฟอร์มการชําระเงนิคา่ลงทะเบียนเรยีน  ผ่านไปรษณีย์  Pay at Post   
 

 
 

1. เลขประจําตัวนักศึกษา 10 หลัก   
2. แบบฟอร์ม    

 บ.2 ลงทะเบียนเรียน       บ.3 เพิ่มชุดวิชา   
 บ.36 ลงทะเบียนสอบชุดวิชาวิทยานิพนธ์    บ.37 สอบประมวลความรู้  
 บ.36 ลงทะเบียน regrade                     บ.6 ลาพักการศึกษา  
 บ.40 สอบทดแทน (ชุดวิชาละ 3,000 บาท)  

3. ปีการศึกษา/ภาค.............……………../…………………… 
4. รหัสชุดวิชา/ลงทะเบียนครั้งที่/การซ้ือวัสดุการศกึษา 

-  ชุดวิชาที่ 1 ………………./............../................  
-  ชุดวิชาที่ 2 ……………..../…………./……………… 
-  ชุดวิชาที่ 3 ……………..../…………./……………… 
-  ค่าบํารุงมหาวิทยาลัย (1,000 บาท) 
-  ค่าบํารุงห้องสมุด  (1000 บาท) 
-  ค่าปรับการลงทะเบียนล่าช้า......................บาท 
-  รายการอื่นๆ (ระบุ.................................................................................) 

5. ชื่อ-สกุล นักศึกษา................................................................................................... 
6. จํานวนเงินที่ต้องชําระ (ยอดรวมจํานวนเงินในข้อ 4)..................................................... 

 
---------จบข้ันตอนการทํางาน--------- 

สําหรับเจ้าหน้าที่ไปรษณีย์  โปรแกรมทําการ 475 
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          Bank of Ayudhya Public Company Limited                   
สาขาผูรั้บฝาก       วนัท่ี                    
เพื่อเขา้บญัชี  มหาวทิยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช ช่ือนกัศึกษา      
เลขท่ีบญัชี  189-0-01600-0    (สาขาแจง้วฒันะ 14)

**รับชาํระเฉพาะเงินสด**
รายการ จาํนวนเงิน

1.ค่าลงทะเบียน
2.ค่าวสัดุการศึกษา 
 3.ค่าบาํรุงการศึกษา (,000 บาท ) 
4.ค่าบาํรุงหอ้งสมุด (,000 บาท)
5.ค่าธรรมเนียมแรกเขา้ (2,000 บาท )
6.ค่าธรรมเนียมเพื่อพฒันา 
   ส่ือการศึกษาตลอดหลกัสูตร (,000 บาท)
7.ลาพกัการศึกษา ( 00 บาท ) 
8.ลาพกัการศึกษากรณีติด I วพ./IS( 2,000 บาท )
9.ค่าปรับลงทะเบียนล่าชา้ 
รวม (บาท) 

ตวัอกัษร 

** ชาํระเงินไดทุ้กสาขาทัว่ประเทศ **ค่าธรรมเนียมธนาคาร  10 บาท

   
Bank of Ayudhya Public Company Limited                    ส่วนน้ีสาํหรับธนาคาร

สาขาผูรั้บฝาก       วนัท่ี                
เพื่อเขา้บญัชี  มหาวทิยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช ช่ือนกัศึกษา      
เลขท่ีบญัชี  189-0-01600-0    (สาขาแจง้วฒันะ 14)

**รับชาํระเฉพาะเงินสด**
รายการ จาํนวนเงิน

1.ค่าลงทะเบียน
2.ค่าวสัดุการศึกษา 
.ค่าบาํรุงการศึกษา (,000 บาท ) 
4.ค่าบาํรุงหอ้งสมุด (,000 บาท)
5.ค่าธรรมเนียมแรกเขา้ (2,000 บาท )
6.ค่าธรรมเนียมเพื่อพฒันา 
   ส่ือการศึกษาตลอดหลกัสูตร (,000 บาท)
.ลาพกัการศึกษา ( 00 บาท )
8.ลาพกัการศึกษากรณีติด I วพ./IS( 2,000 บาท )
9.ค่าปรับลงทะเบียนล่าชา้ 
รวม (บาท) 

ตวัอกัษร 

** ชาํระเงินไดทุ้กสาขาทัว่ประเทศ **ค่าธรรมเนียมธนาคาร  10 บาท

สาํหรับเจา้หนา้ท่ีธนาคารผูรั้บเงิน

สาํหรับเจา้หนา้ท่ีธนาคารผูรั้บเงิน

สาํหรับนกัศึกษาระดบัปริญญาโท

(1) (2) (3) (4) (5)

(6) (6.1)(6.2) (7) (7.1)(7.2) 

(8) (8.1)(8.2) 

(Ref.No3)

(Ref.No 2) 

(Ref.No1) 

(Ref.No1) 

(Ref.No2)

( Ref.No3) 

(1)                       (2)       (3)       (4)    (5)

         (6)             (6.1)(6.2)                 (7)           (7.1)(7.2)

           (8)           (8.1)(8.2) 
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วธีิการกรอกรายละเอยีดใบรับชําระเงิน 
  (ใหก้รอกเป็นตวัเลขใหค้รบดงัน้ี)

(1) เลขประจาํตวันกัศึกษา  (0  หลกั)
(2)     ชนิดการลงทะเบียน  = ลงทะเบียนเรียน , 2 = เพิ่มชุดวิชา, 3 = สอบประมวลความรู้ ,  = ยกระดบัคะแนน,  

               5 = สอบวทิยานิพนธ์  ,   =  ลาพกัการศึกษา,  =  แก ้I สอบประมวลความรู้,  8= แก ้I วทิยานิพนธ์,  9= แก ้I คน้ควา้อิสระ    
(3) ปีการศึกษา เช่น  2 ใหใ้ส่ 
(4) ภาคการศึกษา  ระบุเลข  =  ภาคการศึกษาท่ี    ระบุเลข  2 = ภาคการศึกษาท่ี  2 ระบุเลข  3 = ภาคการศึกษาท่ี  3
(5) จาํนวนชุดวชิาท่ีลงทะเบียน  ระบุเลข  =  ชุดวิชา  ระบุเลข 2 = 2 ชุดวชิา 

(6) รหสัชุดวิชาท่ี             (.) ความตอ้งการซ้ือวสัดุ   = ซ้ือ , 2 = ไม่ซ้ือ            (.2) วทิยานิพนธ์ , 2, 3 หรือ 
(7) รหสัชุดวิชาท่ี 2             (7.) ความตอ้งการซ้ือวสัดุ   = ซ้ือ , 2 = ไม่ซ้ือ           (7.2) วทิยานิพนธ์ , 2, 3 หรือ 
(8) รหสัชุดวิชาท่ี 3             (.) ความตอ้งการซ้ือวสัดุ   = ซ้ือ , 2 = ไม่ซ้ือ           (.2) วทิยานิพนธ์ , 2, 3 หรือ 

ในกรณีขอ้ (6) () (8) เป็นชุดวชิาอ่ืนๆ ท่ีไม่ใช่วทิยานิพนธ์ ในขอ้ (6.) (.) (8.) ใหเ้วน้ช่องวา่ง

หมายเหตุ  
- ค่าลงทะเบียนเรียน หลกัสูตร 5 หน่วยกิต ชุดวิชาละ ,5 บาท  
- ค่าลงทะเบียนเรียน หลกัสูตร 6 หน่วยกิต ชุดวิชาละ 9, บาท  
- ค่าวสัดุการศึกษาชุดวชิาละ 1,5 บาท
- ค่าบาํรุงการศึกษา ตอ้งชาํระทุกภาคการศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนชุดวิชาใดๆ  รวมการลงทะเบียนอบรมเขม้เสริมประสบการณ์มหาบณัฑิต/  
   ประสบการณ์วชิาชีพ
- ค่าบาํรุงหอ้งสมุด  ตอ้งชาํระทุกภาคการศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนชุดวชิาใดๆ  ยกเวน้ การลงทะเบียนอบรมเขม้เสริมประสบการณ์มหาบณัฑิต  หรือ 
   ลงทะเบียนสอบประมวลความรู้ เพียงรายการเดียวไม่ตอ้งชาํระค่าบาํรุงหอ้งสมุด 
- รายการลาํดบัท่ี 5-6 สาํหรับนกัศึกษาใหม่ชาํระในภาคการศึกษาแรกท่ีข้ึนทะเบียนเป็นนกัศึกษาใหม่เท่านั้น ภาคต่อๆไปไม่ตอ้งชาํระอีก

   

 



​​​84​​​....คู่มือนักศึกษา 

 
 
 

1.  เลขประจาํตวันกัศึกษา  10  หลกั   
2.  แบบฟอร์ม 

รายการ เง่ือนไข ค่า    
ธรรม
เนียม 

โปรแกรม
สาํหรับ 
ไปรษณีย ์

 ข้ึนทะเบียนมหาบณัฑิต บ.16 (ป.โท) กรอกแบบฟอร์ม บ.16 1,000 476 
 ข้ึนทะเบียนดุษฎีบณัฑิต บ.16 (ป.เอก) กรอกแบบฟอร์ม บ.16 3,000 476 
 ชาํระเงินเพิ่มค่าลงทะเบียน กรณีชาํระคร้ังแรกไม่ครบ  477 
 ใบรายงานผลการศึกษา (มสธ.บ15-ไทย) กรณีสาํเร็จการศึกษาแลว้ (กรอกแบบฟอร์ม บ.10) 200 491 
 ใบรายงานผลการศึกษา (มสธ.บ15-องักฤษ) กรณีสาํเร็จการศึกษาแลว้ (กรอกแบบฟอร์ม บ.10) 200 491 
 หนงัสือรับรองสาํเร็จการศึกษา (มสธ.บ14)  กรณีสาํเร็จการศึกษาแลว้ (กรอกแบบฟอร์ม บ.10) 100 491 
 หนงัสือรับรองครบหลกัสูตร (มสธ.บ13) กรณีสาํเร็จการศึกษาแลว้ (กรอกแบบฟอร์ม บ.10) 100 491 
 ใบรายงานผลการศึกษา (มสธ.บ15-ไทย) กรณียงัไม่สาํเร็จการศึกษา (กรอกแบบฟอร์ม บ.29) 200 492 
 ใบรายงานผลการศึกษา (มสธ.บ15-องักฤษ) กรณียงัไม่สาํเร็จการศึกษา (กรอกแบบฟอร์ม บ.29) 200 492 
 หนงัสือรับรองสถานภาพนกัศึกษา กรอกแบบฟอร์ม บ.29 100 492 
 หนงัสือรับรองการลงทะเบียน กรอกแบบฟอร์ม บ.29 100 492 
 หนงัสือรับรองค่าใชจ่้ายตลอดหลกัสูตร กรอกแบบฟอร์ม บ.29 100 492 
 หนงัสือรับรองอ่ืนๆ (ระบุ...............................................) กรอกแบบฟอร์ม บ.29 100 492 
 เปล่ียนท่ีอยูท่ี่ใชใ้นการติดต่อกบัมหาวทิยาลยั บ.7 กรอกแบบฟอร์ม บ.7 100 474 
 ต่ออายสุถานภาพ บ.25 กรอกแบบฟอร์ม บ.25 500 474 
 ขอคืนสถานภาพนกัศึกษา บ.30 กรอกแบบฟอร์ม บ.30 2,000 474 
 รักษาสถานภาพหลงัสอบปกป้องวพ/IS  บ.31 กรอกแบบฟอร์ม บ.31 500 474 
 ทาํบตัรประจาํตวันกัศึกษา บ.26 กรอกแบบฟอร์ม บ.26 100 474 
 คาํร้องขอเปล่ียนคาํนาํหนา้ช่ือ-สกลุ บ.8 กรอกแบบฟอร์ม บ.8 100 474 
 เปล่ียนแผนการศึกษา บ.38 กรอกแบบฟอร์ม บ.38 500 474 
 เปล่ียนหลกัสูตร/วชิาเอก บ.9 กรอกแบบฟอร์ม บ.9 500 474 
 เปล่ียนแปลงการลงทะเบียนชุดวชิา/โอนยา้ยชุดวชิา บ.11 กรอกแบบฟอร์ม บ.11 500 474 
 เปล่ียนประเภทนกัศึกษาทดลองเรียนเป็นสามญั บ.33 กรอกแบบฟอร์ม บ.33 500 474 
 โอนชุดวชิาท่ีเคยศึกษาจาก มสธ. บ.19 กรอกแบบฟอร์ม บ.19                      คร้ังละ 500 474 
 ขอโอนชุดวิชาจากโครงการสัมฤทธิบตัรบณัฑิตศึกษาบ.19 กรอกแบบฟอร์ม บ.19                  ชุดวชิาละ 1,000 474 
 ขอโอนชุดวิชาท่ีไดรั้บการเทียบงานรายวิชา บ.18 กรอกแบบฟอร์ม บ.18                  ชุดวชิาละ 1,000 474 
 ขอเทียบงานรายวชิา/ความรู้/ประสบการณ์ บ.32 กรอกแบบฟอร์ม บ.32                      คร้ังละ 500 474 

 
3.  ปีการศึกษา/ภาค.................................../......................................... 
4.  ช่ือ-สกลุ  นกัศึกษา…………………………………………………………………. 
5.  จาํนวนเงินท่ีตอ้งชาํระ (ยอดรวมจาํนวนเงินท่ีชาํระตามขอ้ 2)............................................บาท 

---------จบขั้นตอนการทาํงาน----------- 

แบบฟอร์มการชําระค่าธรรมเนียมคาํร้องระดบับัณฑติศึกษา ผ่านระบบ Pay at Post 



คณะบรรณาธิการ
​ ผู้ช่วยศาสตราจารย์​ดร.วัลภา​​สบายยิ่ง

​ (ผู้อำานวยการสำานักบัณฑิตศึกษา)

คณะผู้รวบรวมและจัดทำา
​ 1.​นางสาวอรสา​​อดิเรกผลิน

​ ​ (หัวหน้าฝ่ายทะเบียนและวัดผลบัณฑิตศึกษา)

​ 2.​นายจิรศักดิ์​​ศรีชาญกิจ

​ ​ (นักวิชาการศึกษาฝ่ายทะเบียนและวัดผลบัณฑิตศึกษา)

​ 3.​นางสาวขนิษฐา​​ใจสมุทร

​ ​ (เจ้าหน้าที่ฝ่ายทะเบียนและวัดผลบัณฑิตศึกษา)

​ 4.​นางนงค์ลักณ์​​รุ่งวิทยาธร

​ ​ (หัวหน้าฝ่ายส่งเสริมมาตรฐานบัณฑิตศึกษา)

​ 5.​นางวรรณา​​อรุณทอง

​ ​ (เจ้าหน้าที่ฝ่ายส่งเสริมมาตรฐานบัณฑิตศึกษา)

​ 6.​นางสาวอำานวย​​ก้อนบุญไสย์

​ ​ (เจ้าหน้าที่ฝ่ายส่งเสริมมาตรฐานบัณฑิตศึกษา)

จัดทำาโดย

 ฝ่ายส่งเสริมมาตรฐานบัณฑิตศึกษา

ออกแบบปก
​ หน่วยศิลปะ​สำานักพิมพ์​มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช
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