
 

 

ขอบเขตของงาน (Terms of Reference: TOR) 

จัดซ้ือกระดาษชําระขนาดจัมโบ จํานวน 1,200 หีบ  

………………………………………… 

 

คุณสมบัติผูเสนอราคา 

1) มีความสามารถตามกฎหมาย 

2) ไมเปนบุคคลลมละลาย 

3) ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 

4) ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐไว

ชั่วคราวตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

5) ไมเปนบุคคลซ่ึงถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูท้ิงงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูท้ิงงานของ

หนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูท้ิงงานเปนหุนสวน

ผูจัดการกรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 

6) มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและ

การบริหารพัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 

7) เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสดังกลาว 

8) ไม เป นผู มี ผลประโยชน ร วมกันกับผู เสนอราคาราย อ่ืนท่ี เข ายื่ นข อเสนอให แก

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปน

การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้ 

9) ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทย เวนแตรัฐบาล

ของผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละเอกสิทธิ์ความคุมกันเชนวานั้น 

10) ผูเสนอราคาตองไมเปนผูท่ีถูกประเมินสิทธิผูเสนอราคาในสถานะท่ีหามเขาเสนอราคาหรือ

หามทําสัญญาตามท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 
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รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

 

ลําดับท่ี รายการ จํานวน

ประมาณ 

รายละเอียดของพัสดุ 

1. กระดาษชําระขนาดจัมโบ  

 

1,200 หีบ เปนกระดาษชําระชนิด หนา 1 ชั้น สีขาว ความกวาง

ไมนอยกวา 8.5 ซม. ความยาว 600 เมตร 

(โดยประมาณ)/มวน บรรจุ 12 มวน/หีบ มีรอยปรุ

ระหวางแผน ดึงออกจากกันไดงายเพ่ือสะดวกในการ

ใชงาน เนื้อกระดาษเหนียวนุม ยอยสลายไดงายในน้ํา

ตามคุณสมบัติของกระดาษชําระ ผลิตจากวัสดุ 

ธรรมชาติ 100% ปราศจากสารเรืองแสง หรือ 

Fluorescent Brightening Agent  ปราศจากสาร

ฟอกขาวท่ีมีคลอรีนเปนสวนประกอบในกระบวนการ

ฟอกเยื่อไมมีสิ่งแปลกปลอมเจือปน ไมมีการใชสีใน

กระบวนการผลิต ผานการตรวจสอบ ตองมีหนังสือ

รับรองประกอบการพิจารณา พรอมแคตตาล็อก 

(คุณภาพไมนอยกวาตัวอยาง ขอดูไดท่ีกองพัสดุ) 
 

 

การพิจารณาราคา           
  

1. ผูเสนอราคาจะตองสงตัวอยางวัสดุท่ีเสนอขาย จํานวน 1 มวน พรอมเอกสารแสดงความยาวของ

กระดาษชําระท่ีเสนอ เพ่ือใหมหาวิทยาลัยตรวจพิจารณา/ทดสอบคุณภาพในข้ันตอนการเสนอราคา  

2. เกณฑการพิจารณารับราคาจัดซ้ือ มหาวิทยาลัยจะพิจารณาจากคุณภาพของกระดาษตัวอยางท่ี

ผูเสนอราคาเสนอ โดยตองมีคุณภาพไมนอยกวาคุณภาพตัวอยางกระดาษท่ีมหาวิทยาลัยกําหนดและ

พิจารณาถึงประโยชนการใชงานของวัสดุเปนสําคัญ ประกอบกับราคาตอหนวย (รวมภาษี) ต่ําสุดเปนเกณฑ 
 

เง่ือนไขการสั่งซ้ือ     
 

 1. ระยะเวลาจัดซ้ือระหวางเดือนตุลาคม 2562 – 30 กันยายน 2563   

 2. มหาวิทยาลัยจะกอหนี้ผูกพันการซ้ือขายในรูปสัญญาจะซ้ือ-จะขายแบบราคาคงท่ีไมจํากัด

ปริมาณ  

อนึ่งปริมาณวัสดุท่ีระบุในการจัดซ้ือครั้งนี้เปนจํานวนประมาณการเพ่ือใชประกอบในข้ันตอนการ

พิจารณาเสนอราคาเทานั้น โดยเม่ือมหาวิทยาลัยตกลงทําสัญญาจะซ้ือ-จะขายแบบราคาคงท่ีไมจํากัด

ปริมาณแลว จะยึดถือระยะเวลาและวงเงินตามสัญญาเปนสําคัญ  
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3. การสั่งซ้ือ มหาวิทยาลัยจะออกใบสั่งซ้ือแจงจํานวนวัสดุท่ีจะใหจัดสงเปนคราว ๆ โดยเฉลี่ย

ประมาณเดือนละ 1 ครั้ง จํานวนครั้งละประมาณ 100 หีบ หรือมากกวาหากมีกรณีมีความตองการใช 

งานเรงดวน โดยจะแจงใหผูขายทราบเปนการลวงหนา และผูขายจะตองสงมอบพัสดุตามรายละเอียดท่ีระบุ

ในใบสั่งซ้ือภายใน 5 วันทําการนับถัดจากวันท่ีไดรับใบสั่งซ้ือจากมหาวิทยาลัย      

4. ผูขายตองรับผิดชอบสงมอบพัสดุในทุกครั้งท่ีมีการสั่งซ้ือและสงมอบพัสดุตามขอกําหนดของ

สัญญา โดยมีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของวัสดุ จํานวนและขนาดบรรจุถูกตองครบถวนตาม

รายละเอียดท่ีปรากฏในใบสั่งซ้ือ  
 

การจายเงิน          
 

มหาวิทยาลัยจะเบิกจายเงินคาซ้ือขายใหตามจํานวนครั้งของการซ้ือ โดยชําระเงินในแตละครั้งเปน

สัดสวนตามจํานวนวัสดุท่ีสงมอบถูกตองและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดรับมอบวัสดุดังกลาวแลว โดยถือ

ราคา (รวมภาษี) ตอหนวยตามสัญญาเปนสําคัญ 
 

การรับประกันความชํารุดบกพรอง  3 เดือน นับถัดจากวันท่ีมหาวิทยาลัยไดรับมอบพัสดุ 
 

วงเงินในการจัดหา 

     720,000 บาท (เจ็ดแสนสองหม่ืนบาทถวน) 
 

 อนึ่ง เ งินคาพัสดุ สําหรับการจัดซ้ือครั้งนี้ ไดมาจากเงินงบประมาณเงินรายไดประจําป  

พ.ศ. ๒๕๖๓ การลงนามในสัญญาจะกระทําไดตอเม่ือมหาวิทยาลัยไดรับอนุมัติเงินจากงบประมาณเงิน

รายไดประจําป พ.ศ. ๒๕๖๓ แลวเทานั้น 
 

การติดตอสอบถามรายละเอียด 

หากตองการเสนอแนะ วิจารณ หรือมีความเห็นเก่ียวกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ี

จัดหา กรุณาใหความเห็นเปนลายลักษณอักษรมาท่ี กองพัสดุ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ภายใน

ระยะเวลาท่ีกําหนดกอนการประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

1 กรณีสงเปนหนังสือ โปรดสงโดยระบุท่ีอยู ดังนี้ 

กองพัสดุ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

เลขท่ี 9/9 หมู 9 ถนนแจงวัฒนะ  ตําบลบางพูด อําเภอปากเกร็ด  จังหวัดนนทบุรี 11120 

2 กรณีสงเปนโทรสาร โปรดสงท่ีหมายเลข 0-2503-2598 

3. กรณีสงเปน E-mail โปรดสงท่ี E-mail Address: pm.proffice@stou.ac.th 
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