
          

                                     
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

เช่าเครื่องถ่ายเอกสาร จ านวน 50 เครื่อง 
 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566 ถึง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2568  

(ระยะเวลาเช่า 3 ปีงบประมาณ) 
-------------- 

 
1. ความเป็นมา 
       ด้วยมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช มีหน่วยงานต่างๆ ภายใน จึงมีความจ าเป็นต้องใช้เครื่อง
ถ่ายเอกสาร เพ่ือใช้ส าหรับส าเนาเอกสารของทางราชการ  
 
2. วัตถุประสงค ์

เพ่ือจัดหาเครื่องถ่ายเอกสารให้หน่วยงานต่างๆ ส าหรับใช้ในการปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัย 
 
3.  คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ 

3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
3.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
3.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
3.4  ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้

ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง 

3.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ ทิ้งงาน
ของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็น
หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

3.6  มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 

3.7 เป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพให้เช่าพัสดุที่ประกวดราคาเช่าด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ดังกล่าว 

3.8 ไม่ เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ เสนอราคารายอ่ืนที่ เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็น
การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 

3.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศาลไทย เว้นแต่รัฐบาล
ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค าสั่งให้สละเอกสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

3.10 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย อิเล็กทรอนิกส์  
(Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
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4. ระยะเวลาการติดตั้ง  ภายใน 30 วันนับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
 
5. วงเงินงบประมาณในการจัดเช่า จ านวน 5,816,000 บาท (ห้าล้านแปดแสนหนึ่งหมื่นหกพันบาทถ้วน)  
 
6. ข้อมูลแสดงสถานที่ตั้ง จ านวนเครื่อง  

 

ล าดับ
ที ่

หน่วยงานเจ้าของงบประมาณ 
จ านวน 
(เครื่อง) 

สถานที่ติดตั้ง 

1. สาขาวิชาศิลปศาสตร์  1  เลขานุการกิจ อาคารวิชาการ 3 ชั้น 6 
2. สาขาวิชาศึกษาศาสตร์  1 เลขานุการกิจ อาคารวิชาการ 3 ชั้น 6 
3. สาขาวิชาวิทยาการจัดการ 1  เลขานุการกิจ อาคารวิชาการ 3 ชั้น 4 
4. สาขาวิชานิติศาสตร์  1  เลขานุการกิจ อาคารวิชาการ 3 ชั้น 5 
5. สาขาวิชาวิทยาศาสตร์สุขภาพ 1  เลขานุการกิจ อาคารวิชาการ 3 ชั้น 3 
6. สาขาวิชาเศรษฐศาสตร์ 1  เลขานุการกิจ อาคารวิชาการ 3 ชั้น 4 

7. สาขาวิชามนุษยนิเวศศาสตร์ 1  เลขานุการกิจ อาคารวิชาการ 3 ชั้น 3 

8. สาขาวิชารัฐศาสตร์ 1  เลขานุการกิจ อาคารวิชาการ 3 ชั้น 5 

9. สาขาวิชาเกษตรศาสตร์และสหกรณ์ 1  เลขานุการกิจ อาคารวิชาการ 3 ชั้น 3 
10. สาขาวิชานิเทศศาสตร์ 1  เลขานุการกิจ อาคารวิชาการ 3 ชั้น 5 

11. สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 1  เลขานุการกิจ อาคารวิชาการ 3 ชั้น 4 
12. สาขาวิชาพยาบาลศาสตร์ 1  เลขานุการกิจ อาคารวิชาการ 3 ชั้น 3 
13. โครงการความร่วมมือระหว่าง 

กระทรวงมหาดไทยกับ มสธ. 
1  - อาคาร สัมมนา 2  ชั้น 1 หอ้ง 149 

14. ส านักทะเบียนและวัดผล 
- ส านักงานเลขานุการ  
 
- ศูนย์วิจัยและพัฒนาแบบทดสอบ  
 
- ฝ่ายจัดสอบ  
 
- ฝ่ายวัดผลการศึกษา  
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- ส านักงานเลขานุการ  
 อาคารบริการ 1 ชั้น 3 
- ศูนย์วิจัยและพัฒนาแบบทดสอบ   
  อาคารบริการ 2 ชั้น 2 
- ฝ่ายจัดสอบ  
  อาคารบริการ 2 ชั้น 1 
- ฝ่ายวัดผลการศึกษา    
  อาคารบริการ 2 ชั้น 1 

15. ส านักเทคโนโลยีการศึกษา 1 ส านักงานเลขานุการ อาคารบริการ 2  
ชั้น 2 
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ล าดับ

ที ่
หน่วยงานเจ้าของงบประมาณ จ านวน 

(เครื่อง) 
สถานที่ติดตั้ง 

16. ส านักบริการการศึกษา 
- ส านักงานเลขานุการ 
- ส่วนบริหารวิทยบริการและ 
  ชุมชนสัมพันธ์ 
- ศูนย์วิทยบริการและชุมชนสัมพันธ์ มสธ.
นนทบุรี 

2 
 
 
 

 - ส านักงานเลขานุการ 
  อาคารบริภัณฑ์ ชั้น 2 
- ส่วนบริหารวิทยบริการและ 
  ชุมชนสัมพันธ์ 
  อาคารบริภัณฑ์ ชั้น 1 
- ศูนย์วิทยบริการและชุมชนสัมพันธ์ มสธ.
นนทบุรี 
อาคารบริภัณฑ์ ชั้น 1 

17. ส านักวิชาการ 2 ส านักงานเลขานุการ 
อาคารวิชาการ 3 ชั้น 2 

18. ส านักบรรณสารสนเทศ 1 ส านักงานเลขานุการ 
อาคารวิชาการ 1  ชั้น 2 

19. ส านักพิมพ์ 
- ส านักงานเลขานุการ 
 
- ฝ่ายเทคโนโลยีการพิมพ์  
 

2  
 

 
 

 
- ส านักงานเลขานุการ  
 อาคารบริภัณฑ์ ชั้น 2 
- อาคารศูนย์ฝึกอบรมเทคโนโลยีการพิมพ์    
 แห่งชาติ ชั้น 1 

20. ส านักการศึกษาต่อเนื่อง 
- ส านักงานเลขานุการ 
- งานฝึกอบรม 

2 อาคารศูนย์ฝึกอบรมเทคโนโลยีการพิมพ์
แห่งชาติ ชั้น 3 

21. สถาบันวิจัยและพัฒนา 1  ส านักงานเลขานุการ  
อาคารวิชาการ 3 ชั้น 2 

22. ส านักบัณฑิตศึกษา 2 ส านักงานเลขานุการ  
อาคารวิชาการ 3 ชั้น 2 

 
23. 

ส านักงานอธิการบดี 
กองกลาง 

 
1 

 
อาคารบริหาร ชั้น 2 

24. กองคลัง 1 อาคารบริหาร ชั้น 3 
25. กองแผนงาน 2 อาคารบรรณสาร ชั้น 5 
26. กองทรัพยากรบุคคล 1 อาคารบริการ 1 ชั้น 2 
27. สถานตรวจสอบภายใน 1 อาคารพาณิชย์ส่วนหน้า ชั้น 2 
28. สถานวิเทศสัมพันธ์ 1 อาคารวิชาการ 1 ชั้น 5 
29. หน่วยเลขานุการกิจ  

ส านักงานอธิการบดี 
1 อาคารบริหาร ชั้น 5 

30. ศูนย์สารสนเทศ 1 อาคารพาณิชย์ส่วนหน้า ชั้น 3 
31. กองอาคารสถานที่ 1 อาคารบริหาร ชั้น 2 
32. ศูนย์ประสานงานการประกันคุณภาพ

การศึกษา 
1 อาคารวิชาการ 1 ชั้น 5 

33. กองกฎหมาย 1 อาคารวิชาการ 2 ส่วนต่อเติม ชั้น 6 
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ล าดับ
ที ่

หน่วยงานเจ้าของงบประมาณ จ านวน 
(เครื่อง) 

สถานที่ติดตั้ง 

34. ส านักงานสภามหาวิทยาลัย 1 อาคารบริการ 1 ชั้น 2 
35. สถานวิจัยสถาบัน 1 อาคารวิชาการ 2 ส่วนต่อเติม ชั้น 6 
36. สถานสื่อสารองค์กร 1 อาคารบริหาร ชั้น 2 
37. สถานพัฒนาบุคลากรเพ่ือการศึกษา

ทางไกล 
1 อาคารวิชาการ 2 ส่วนต่อเติม ชั้น 6 

38. กองพัสดุ 2  อาคารบริการ 2 ชั้น 2 
39. ศูนย์สัมมนาและฝึกอบรม 2 - อาคารสัมมนา 1 ชั้น 1 

- อาคารเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา ชั้น 1 
 รวม 50  

 

8. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของเครื่องถ่ายเอกสาร 
1. เป็นเครื่องถ่ายเอกสารระบบดิจิตอล  
2. ต้องเป็นเครื่องถ่ายเอกสารใหม่ไม่เคยใช้งานมาก่อน   
3. มีความเร็วในการถ่ายเอกสารบนกระดาษขนาด A4 ไม่น้อยกว่า 50 แผ่น/นาที   
4. ระบบการถ่ายเอกสารเป็นแบบสแกนต้นฉบับครั้งเดียว พิมพ์ส าเนาได้หลายแผ่น 
5. มีชุดป้อนต้นฉบับอัตโนมัติพร้อมระบบกลับหน้าหลังอัตโนมัติ 
6. สามารถถ่ายเอกสารสองหน้าโดยกลับกระดาษอัตโนมัติได้  
7. สามารถถ่ายต้นฉบับเอกสาร ขนาดใหญ่สุดได้ถึงขนาด A3      
8. สามารถส าเนาเอกสารจากต้นฉบับกระดาษหรือไฟล์ดิจิตอล และต่อกับเครื่องคอมพิวเตอร์ 

เพ่ือพิมพ์กระดาษปอนด์ขาว-สี กระดาษการ์ด และแผ่นใส่ได้   
9. สามารถส าเนาเอกสารและพิมพ์บนกระดาษท่ีมีน้ าหนักพ้ืนฐานตั้งแต่ 60 กรัม/ตรม. ถึง 

 120 กรัม/ตรม. หรือมากกว่า       
10. สามารถปรับความเข้มจางของภาพอัตโนมัติ และเลือกปรับความเข้มจางเองได้ตามต้องการ 

 11. ตั้งจ านวนส าเนาเอกสารได้ ถึง 1 – 999 แผ่นอย่างต่อเนื่อง และมีปุ่มถ่ายแทรกงาน เร่งด่วนได้
 12. สามารถย่อ-ขยายเอกสารโดยอัตโนมัติตามขนาดต้นฉบับมาตรฐานได้ 25% - 400% และ
ปรับละเอียดได้ 1% 
 13. มีถาดบรรจุกระดาษไม่น้อยกว่า 2 ถาด บรรจุกระดาษได้ถาดละไม่น้อยกว่า 500 แผ่น พร้อม 
ช่องป้อนด้วยมือ 

14. มีความละเอียดในการส าเนาไม่น้อยกว่า 600 จุดต่อนิ้ว 
15. มีระบบเลือกกระดาษอัตโนมัติ 
16. ระบบหน้าปัดควบคุมและมีสัญญาณแจ้งเหตุขัดข้องบนหน้าจอ พร้อมต าแหน่งกระดาษติด 

เพ่ือสะดวกในการแก้ไขปัญหา 
17. เป็นเครื่องที่ใช้กับผงหมึกแห้ง 
18. มีระบบควบคุมการใช้งานของเครื่องด้วยรหัส 
19. สามารถจัดเรียงชุด และจัดชุดเอกสารอัตโนมัติได้ 
20. บริษัทฯ ต้องหักจ านวนกระดาษท่ีถ่ายเอกสารเสียในแต่ละเดือนในอัตราร้อยละ 3 
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21. มีหนังสือคู่มือการใช้งานและวิธีการใช้เครื่องที่ถูกต้องปลอดภัย 
  22. เป็นเครื่องถ่ายเอกสารที่ผ่านเกณฑ์เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ตามหลักเกณฑ์ของกรมควบคุม

มลพิษ กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม หรือฉลากเขียว จากสถาบันสิ่งแวดล้อมไทย หรือ 
ISO14001 โดยจะต้องส าเนาเอกสารหลักฐานดังกล่าวแนบมาพร้อมกับแบบรูปรายการในวันเสนอราคา  
 
9. ระยะเวลาการเช่า         
 ก าหนดระยะเวลาการเช่าเครื่องถ่ายเอกสารเป็นเวลา 3 ปี (36 งวด) นับถัดจากวันที่ผู้ให้เช่าติดตั้ง
เครื่องถ่ายเอกสารทั้งหมดตามสัญญาและมหาวิทยาลัยรับมอบเครื่องถ่ายเอกสารเรียบร้อยแล้ว ในกรณีครบ
วงเงินในสัญญาเช่าถือเป็นการสิ้นสุดสัญญา 

 
10. การเสนอราคา          

 ผู้เสนอราคาที่จะเข้าร่วมเสนอราคาครั้งนี้ต้องน าเสนอรายละเอียดยี่ห้อ รุ่น ของเครื่องถ่ายเอกสาร 
พร้อมแสดงรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของเครื่อง (Specification) และแนบแคตตาล็อกที่ชัดเจน
ประกอบการเสนอราคาในคราวเดียวกัน เพ่ือยืนยันคุณลักษณะและท าเอกสารเปรียบเทียบคุณลักษณะของ
เครื่องถ่ายเอกสารที่น าเสนอกับคุณลักษณะที่ก าหนดทุกข้อ พร้อมท าเครื่องหมายก ากับในเอกสารหรือ  
แคตตาล็อกที่น าเสนอทุกข้อ และถือเป็นสาระส าคัญหากไม่ด าเนินการจะไม่รับพิจารณาราคาที่เสนอ โดยต้อง
ยื่นเอกสารในวันเสนอราคา 
  
11. การติดตั้งเครื่อง 
  ผู้ให้เช่าต้องติดตั้งเครื่องและให้มหาวิทยาลัยทดสอบการใช้งาน จ านวน 500 แผ่นต่อเครื่อง โดยไม่
คิดมูลค่า กรณีเครื่องถ่ายเอกสารที่น ามาให้ทดลองใช้มีความช ารุดขัดข้องไม่สามารถถ่ายเอกสารได้ตาม
คุณลักษณะที่ก าหนดไว้ข้างต้น ผู้ให้เช่าจะต้องน าเครื่องถ่ายเอกสารมาเปลี่ยนให้ใหม่จนกว่าจะได้เครื่องถ่าย
เอกสารที่ใช้งานได้ดี 
 
12. เกณฑ์การพิจารณาราคา 

มหาวิทยาลัยจะพิจารณาจากราคาต่อแผ่น (รวมภาษี) เป็นเกณฑ์ 
 

13. การให้บริการ 
 1. ผู้ให้เช่าต้องมีการอบรมเกี่ยวกับวิธีการใช้เครื่องอย่างถูกต้องและปลอดภัย และพร้อมให้บริการ
จัดอบรมวิธีการใช้งานเมื่อมหาวิทยาลัยร้องขอ 
 2. ผู้ให้เช่าต้องจัดให้มีบริการตรวจเช็คบ ารุงรักษาเครื่องอย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง โดยผู้ให้เช่าต้อง
แสดงหลักฐานการเข้าตรวจเช็คบ ารุงรักษาเครื่องประจ าเดือนนั้นๆ เพื่อเป็นหลักฐานประกอบการวางบิลใน   
แตล่ะเดือน 
 3. ผู้ให้เช่าต้องรับผิดชอบเป็นผู้จัดหาอุปกรณ์และวัสดุสิ้นเปลืองต่างๆ ยกเว้นกระดาษส าหรับถ่าย
เอกสาร และต้องรับผิดชอบในการรับคืนและก าจัดซากชิ้นส่วนอะไหล่และของเสียอันตรายจากการใช้งาน 
โดยบริษัทผู้ให้เช่าต้องน าหมึกส ารองมาไว้ที่มหาวิทยาลัย จ านวน 1 ชุด/ 1 เครื่อง และจะต้องน ามา
ทดแทนเพ่ือการส ารองดังกล่าวมิให้ขาดตลอดช่วงระยะเวลาการเช่าตามสัญญา 
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 4. ผู้ให้เช่าต้องมีท่ีท าการและหรือศูนย์บริการซ่อม อยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร หรือปริมณฑล เพ่ือ
เอ้ือประโยชน์ในการติดต่อประสานงานกรณีเครื่องถ่ายเอกสารช ารุดหรืออ่ืนๆ  
 5. กรณีเครื่องถ่ายเอกสารช ารุดใช้งานไม่ได้ผู้ให้เช่าจะต้องด าเนินการซ่อมบ ารุงแก้ไขให้สามารถใช้
งานได้อย่างสมบูรณ์เป็นปกติโดยเร็ว โดยให้แล้วเสร็จเรียบรอ้ยและพร้อมใช้งานได้ภายใน 24 ชั่วโมง นับแต่
วันเวลาที่ได้รับแจ้งไม่ว่าจะโดยทางวาจา หรือลายลักษณ์อักษร หากไม่มาด าเนินการภายในเวลาที่ก าหนด 
มหาวิทยาลัยจะคิดค่าเสียหาย ในอัตราชั่วโมงละ 200 บาท นับแต่เวลาที่เกิน 24 ชั่วโมง หากมีเศษไม่เกิน     
30 นาที ให้ตัดทิ้ง แต่หากมีเศษเกิน 30 นาที ให้คิดค่าเสียหายเป็น 1 ชั่วโมงเต็ม ทั้งนี ้จนกว่าจะมา
ด าเนินการตรวจซ่อมให้แล้วเสร็จจนเครื่องสามารถใช้งานได้ตามปกติ  

    ในกรณีที่ผู้ให้เช่าจะต้องด าเนินการซ่อมบ ารุงแก้ไขในวันหยุดราชการ หรือวันหยุดท าการ ผู้ให้
เช่าต้องแจ้งให้ผู้เช่าทราบด้วย เพื่อจะได้จัดเจ้าหน้าที่ประสานงานในการเข้ามาด าเนินการซ่อมบ ารุงแก้ไข  

6. กรณีเครื่องถ่ายเอกสารมีความช ารุดขัดข้องส่งผลให้ไม่สามารถให้บริการงานถ่ายเอกสาร ได้
อย่างสมบูรณ์ตามปกติ และผู้ให้เช่าได้ด าเนินการแก้ไขซ่อมบ ารุงความช ารุดขัดข้องดังกล่าวติดต่อกันถึง     
3 ครั้งแล้ว แต่ไม่สามารถท าให้เครื่องใช้งานได้สมบูรณ์ดีตามปกติ ผู้ให้เช่ าต้องรับผิดชอบน าเครื่องถ่าย
เอกสารใหม่มาจัดเปลี่ยนให้ภายใน 1 วันนับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง  
 7. เมื่อผู้ให้เช่าเป็นคู่สัญญากับมหาวิทยาลัยแล้วจะต้องร่วมประชุมกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
เพ่ือก าหนดแผนในการด าเนินงานเมื่อคณะกรรมการแจ้งนัด 
 8. เมื่อครบตามสัญญาเช่าผู้ให้เช่าต้องน าเครื่องถ่ายเอกสารกลับคืนตามเวลาที่ก าหนดในสัญญา 
หรือภายในวันที่ได้รับแจ้งจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
  ในกรณีมหาวิทยาลัยจัดงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตรประจ าปี ผู้ให้เช่าที่เป็นคู่สัญญากับ
มหาวิทยาลัยแล้วจะต้องจัดเตรียมเครื่องถ่ายเอกสารส ารอง จ านวน 1 เครื่อง ให้พร้อม (เฉพาะส านัก
ทะเบียนและวัดผล) 
 

14. การท าสัญญา 
มหาวิทยาลัยก าหนดจัดท าสัญญาแยกตามหน่วยงานดังกล่าวข้างต้น  

 

15. การจ่ายเงิน 
 มหาวิทยาลัยก าหนดจ่ายเงินค่าเช่าเป็นงวดๆ  โดยผู้ให้เช่าสามารถวางบิลเพ่ือเรียกเก็บเงินค่าเช่าได้
ทุกๆ สิ้นเดือน ตามเงื่อนไขดังนี้ 

1. ก าหนดเกณฑ์ปริมาณงานถ่ายเอกสารเสียอัตราร้อยละ 3 ของปริมาณการถ่ายเอกสารจริงในแต่
ละเดือน 

2. ปริมาณการใช้งานถ่ายเอกสารสุทธิ หมายถึง ปริมาณการใช้งานถ่ายเอกสารจริงในแต่ละเดือน
ลบด้วยปริมาณงานถ่ายเอกสารเสียประจ าเดือนนั้นๆ  

3. ก าหนดให้ใช้ “ปริมาณการใช้งานถ่ายเอกสารสุทธิ” เป็นฐานในการคิดวงเงินค่าเช่าเครื่องถ่าย
เอกสารในแต่ละเดือน 
          4. การจ่ายเงินค่าเช่าในแต่ละเดือนจะจ่ายตามปริมาณการใช้งานถ่ายเอกสารสุทธิ และราคาค่าใช้
ปริมาณถ่ายเอกสารต่อหน่วย (แผ่น) ตามสัญญาเป็นส าคัญ 
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          5. ก าหนดให้ผู้ให้เช่าแสดงรายการละเอียดดังนี้ในใบแจ้งหนี้ที่จะเรียกเก็บเงิน 
             5.1 ปริมาณการถ่ายเอกสารจริง โดยเป็นจ านวนข้อเท็จจริงที่เกิดข้ึนในแต่ละเดือน 
             5.2 ปริมาณการถ่ายเอกสารเสียในอัตราร้อยละ 3 
             5.3 ปริมาณการใช้งานถ่ายเอกสารสุทธิ 
         6. ผู้ให้เช่าต้องวางบิลเพ่ือเรียกเก็บเงินค่าเช่ารายเดือน โดยแยกบิลตามหน่วยงานที่ติดตั้ง 
เครื่องถ่ายเอกสารนั้น ๆ โดยรวมทั้งสัญญาก็ได้ ทั้งนี้ ก าหนดให้ผู้ให้เช่าวางบิลดังกล่าวที่กองพัสดุภายใน 5 วัน   
นับแต่วันสิ้นงวด  
  
   
หมายเหตุ 

ประชาชนผู้สนใจสามารถวิจารณ์ เสนอข้อคิดเห็น หรือข้อเสนอแนะ เกี่ยวกับร่างขอบเขตของงานนี้ 
(Term of Reference : TOR) เป็นลายลักษณ์อักษร โดยทางไปรษณีย์ตอบรับด่วนพิเศษ ( EMS)  ส่งไปที่
กองพัสดุ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  เลขที่ 9/9  หมู่ 9  ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลบางพูด อ าเภอปากเกร็ด 
จั ง ห วั ด น น ท บุ รี  11120 ห รื อ ท า ง โ ท ร ส า ร ห ม า ย เ ล ข  0-2503-2598 ห รื อ ท า ง  E-mail: 
pm.proffice@stou.ac.th โดยระบุชื่อ ที่อยู่ หมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ 
 


