
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
จัดซื้อกระดาษช าระชนิดม้วนใหญ่ จ านวน 900 หีบ 

---------------------------- 
 
1. ความเป็นมา 

ด้วยงานคลังพัสดุ กองพัสดุ เป็นหน่วยงานกลางที่มีภารกิจด้านการให้บริการการเบิกจ่าย
พัสดุเพ่ือสนับสนุนภารกิจต่างๆ ของหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยให้บรรลุตามวัตถุประสงค์ จึงจ าเป็นต้อง
จัดหาพัสดุไว้ส าหรับให้บริการแก่หน่วยงานและส ารองให้เพียงพอต่อความต้องการใช้งาน 
 
2. วัตถุประสงค์ 

1) เพ่ือเบิกจ่ายกระดาษช าระชนิดม้วนใหญ่ จ านวน 900 หีบ ตามความต้องการให้
หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย 

2) เพ่ือส ารองคลังให้เพียงพอต่อความต้องการใช้งาน 
 
3. คุณสมบัตขิองผู้ย่ืนข้อเสนอ 
  คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอเป็นไปตามคณะกรรมการนโยบายก าหนด (รายละเอียดระบุใน
เอกสารประกวดราคา 
 
4. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะกระดาษช าระชนิดม้วนใหญ่ จ านวน 900 หีบ ดังนี้ 
 

รายการ จ านวน รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
กระดาษช าระชนิดม้วนใหญ่ 900 หีบ เป็นกระดาษช าระชนิด 2 ชั้น สีขาว ความกว้าง

ไม่น้อยกว่า 8.5 เซนติเมตร ความยาวไม่น้อย
กว่า 300 เมตร/ม้วน บรรจุ 12 ม้วน/หีบ มีรอย
ปรุระหว่างแผ่น ดึงออกจากกันได้ง่ายเพ่ือสะดวก
ในการใช้งาน เนื้อกระดาษเหนียวนุ่ม ย่อยสลาย
ได้ง่ายในน้ าตามคุณสมบัติของกระดาษช าระ 
ผลิตจากวัสดุธรรมชาติ 100% ปราศจากสาร
เรื อ ง แ ส ง  ห รื อ  Fluorescent Brightening 
Agent ปราศจากสารฟอกขาวที่มีคลอรีนเป็น
ส่วนประกอบในกระบวนการฟอกเยื่อ ไม่มีสิ่ง
แปลกปลอมเจือปน ไม่มีการใช้สีในกระบวนการ
ผลิต และเป็นพัสดุที่ผลิตในประเทศ  โดยผู้เสนอ
ราคาจะต้องส่งตัวอย่างพัสดุที่เสนอขาย จ านวน      
1 ม้วน เพ่ือให้มหาวิทยาลัยตรวจพิจารณา/
ทดสอบคุณภาพในขั้นตอนการเสนอราคา 
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6. ก าหนดเวลาส่งมอบพัสดุ เงื่อนไขการสั่งซื้อ  

1. ระยะเวลาจัดซื้อระหว่างเดือนธันวาคม 2566 – 30 กันยายน 2567  
2. มหาวิทยาลัยจะก่อหนี้ผูกพันการซื้อขายในรูปสัญญาจะซื้อจะขายแบบราคาคงที่ไม่จ ากัด

ปริมาณ  
อนึ่ง ปริมาณวัสดุที่ระบุในการจัดซื้อครั้งนี้เป็นจ านวนประมาณการเพ่ือใช้ประกอบใน

ขั้นตอนการพิจารณาเสนอราคาเท่านั้น โดยเมื่อมหาวิทยาลัยตกลงท าสัญญาจะซื้อจะขายแบบราคาคงที่ไม่
จ ากัดปริมาณแล้ว จะยึดถือระยะเวลาและวงเงินตามสัญญาเป็นส าคัญ      

3. การสั่งซื้อมหาวิทยาลัยจะออกใบสั่งซื้อแจ้งจ านวนวัสดุที่จะให้จัดส่งเป็นคราวๆ โดยเฉลี่ย
ประมาณเดือนละ 1 ครั้ง จ านวนครั้งละประมาณ 100 หีบ หรือมากกว่าหากมีกรณีมีความต้องการใช้งาน
เร่งด่วน โดยจะแจ้งให้ผู้ขายทราบล่วงหน้าและผู้ขายจะต้องส่งมอบพัสดุตามรายละเอียดที่ระบุในใบสั่งซื้อ
ภายใน 5 วันท าการนับถัดจากวันที่ได้รับใบสั่งซื้อจากมหาวิทยาลัย    

4. ผู้ขายต้องรับผิดชอบส่งมอบพัสดุในทุกครั้งที่มีการสั่งซื้อและส่งมอบพัสดุตามข้อก าหนด
ของสัญญา โดยมีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของวัสดุ จ านวนและขนาดบรรจุถูกต้องครบถ้วนตาม
รายละเอียดที่ปรากฏในใบสั่งซื้อ 

5. กรณีมหาวิทยาลัยมีความจ าเป็นไม่พร้อมให้ผู้ขายส่งมอบของภายในอายุสัญญาของ
มหาวิทยาลัย ขอสงวนสิทธิที่จะขอขยายเวลาท าการตามสัญญาออกไป ทั้งนี้เป็นระยะเวลาไม่เกิน 3 เดือน 
โดยการบอกกล่าวให้ผู้ขายทราบล่วงหน้าอย่างน้อ 5 วันท าการก่อนครบก าหนดสัญญา    
 
6. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 
 
7. วงเงินในการจัดซื้อ 

ในวงเงินงบประมาณ 750,000 บาท (เจ็ดแสนห้าหมื่นบาทถ้วน) ซึ่งเป็นราคาที่รวม
ภาษีมูลค่าเพ่ิมไว้แล้ว 
 

8. การจ่ายเงิน 
มหาวิทยาลัยจะเบิกจ่ายเงินค่าซื้อขายให้ตามจ านวนครั้งขอการซื้อ โดยช าระเงินในแต่ละครั้ง

เป็นสัดส่วนตามจ านวนวัสดุที่ส่งมอบถูกต้องและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้รับมอบวัสดุดังกล่าวแล้ว 
โดยถือราคา (รวมภาษี) ต่อหน่วยตามสัญญาเป็นส าคัญ 
 

9. ระยะเวลาส่งมอบ 
ระหว่างเดือนธันวาคม 2566 – 30 กันยายน 2567 

 

11. เงื่อนไขการรับประกันและบริการหลังการขาย 
รับประกันความช ารุดบกพร่องเป็นระยะเวลา 6 เดือน นับถัดจากวันที่มหาวิทยาลัยตรวจรับพัสดุ 
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การติดต่อสอบถามรายละเอียด 
หากต้องการเสนอแนะ วิจารณ์ หรือมีความเห็นเกี่ยวกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

ของพัสดุที่จัดหา กรุณาให้ความเห็นเป็นลายลักษณ์อักษรมาที่ กองพัสดุ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
ภายในระยะเวลาที่ก าหนดก่อนการประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์    
   1 กรณีส่งเป็นหนังสือ โปรดส่งโดยระบุท่ีอยู่ ดังนี้ 

  กองพัสดุ ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
  เลขที่ 9/9 หมู่ 9 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลบางพูด อ าเภอปากเกร็ด 
  จังหวัดนนทบุรี 11120 

          2 กรณีส่งเป็นโทรสาร โปรดส่งที่หมายเลข 0-2503-2598  
          3. กรณีส่งเป็น E-mail โปรดส่งที่ E-mail Address: pm.proffice@stou.ac.th 
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