
 

 

    
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

จัดซื้อวัสดุส านักงาน จ านวน 82 รายการ 
---------------------------- 

1. ความเป็นมา  
ด้วยงานคลังพัสดุ กองพัสดุ เป็นหน่วยงานกลางที่มีภารกิจด้านการให้บริการการเบิกจ่ายพัสดุเพื่อ

สนับสนุนภารกิจต่างๆ ของหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยให้บรรลุตามวัตถุประสงค์ จึงจำเป็นต้องจัดหา
พัสดุไว้สำหรับให้บริการแก่หน่วยงานและสำรองให้เพียงพอต่อความต้องการใช้งาน  

 
2. วัตถุประสงค์  

1) เพื่อเบ ิกจ่ายวัสดุสำนักงาน จำนวน 82 รายการ ตามความต้องการให้หน่วยงานภายใน
มหาวิทยาลัย  

2) เพ่ือสำรองคลังให้เพียงพอต่อความต้องการใช้งาน  
 
3. คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ  

คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอเป็นไปตามคณะกรรมการนโยบายกำหนด (รายละเอียดระบุในเอกสาร
ประกวดราคา)  
 
4. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะวัสดุส านักงาน จ านวน 82 รายการ  
 

ลำดับที่ รายการ จำนวนที่
ต้องการ 

หน่วยนับ รายละเอียดของพัสดุ 

1 กระดาษปกสี ขนาด A-4 สีเขียว 120 แกรม 50 ห่อ ขนาดบรรจุ 250 แผ่น/ห่อ น้ำหนัก 120 แกรม
ขนาด A-4 

2 กระดาษปกสี ขนาด A-4 สีเหลือง 120 แกรม 50 ห่อ ขนาดบรรจุ 250 แผ่น/ห่อ น้ำหนัก 120 แกรม 
ขนาด A-4 

3 กระดาษปกสี ขนาด A-4 สีชมพู 120 แกรม 50 ห่อ ขนาดบรรจุ 250 แผ่น/ห่อ น้ำหนัก 120 แกรม 
ขนาด A-4 

4 กระดาษปกสี ขนาด A-4 สีฟ้า 120 แกรม 50 ห่อ ขนาดบรรจุ 250 แผ่น/ห่อ น้ำหนัก 120 แกรม 
ขนาด A-4 

5 กระดาษบวกเลข ขนาดเล็ก (ขนาด 2 ¼ นิ้ว) 500 ม้วน กระดาษปอนด์ เน้ือขาว เรียบเนียน คุณภาพดี 
กรอม้วนแน่น ไม่หลุดขาดง่าย 
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รายละเอียดของพัสดุ 

6 สมุดส่งหนังสือ (สำหรับสำนักบริการการ) 200 เล่ม 

 
ปกกระดาษแข็งหุ้ม Duraplast กันน้ำและรอยขีดข่วน 

เนื้อในกระดาษสีขาว คุณภาพดี ละเอียด เรียบเนียน เขียนลื่น
แบบฟอร์มเข้าใจง่าย ข้อความกะทัดรัด ใช้งานสะดวก ขนาด 
21x29.7 ซม. (A4) 80 แผ่น/เล่ม 

 

 

7 สมุดทะเบียนหนังสือส่ง 300 เล่ม ปกกระดาษแข็งหุ้ม Duraplast กันน้ำและรอยขีดข่วน 

เนื้อในกระดาษสีขาว คุณภาพดี ละเอียด เรียบเนียน เขียนลื่น
แบบฟอร์มเข้าใจง่าย ข้อความกะทัดรัด ใช้งานสะดวก ขนาด 
21x29.7 ซม. (A4) 80 แผ่น/เล่ม 

8 สมุดบัญชีมุมมัน 24 เล่ม สมุดปกแข็งมุมมัน ใช้จดบันทึกรายงานต่างๆ, สมุดทำบัญชี 
ปกกระดาษแข็งหุ้มกันน้ำกันรอยขีดข่วน สันหุ้มด้วยผ้าแน่น
หนาไม่หลุดง่าย เนื้อในกระดาษสีขาวพร้อมตัวเลขรันหน้ามุม
บน ขนาดสมุด 21 x 33 ซม. จำนวน 100 แผ่น(80 แกรม) 

9 แฟ้มสันกว้าง ขนาด A-4 1,200 แฟ้ม ขนาด A-4 สันแฟ้มกว้าง สำหรับใส่เอกสารขนาด A-4  

สี : ดำ  สันแฟ้มหนา : 8.3 ซม. (3 นิ้ว) (โดยประมาณ) 
ขนาดสินค้า (กว้าง X ยาว ) : 27.7 X 32 ซม. (โดยประมาณ) 
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10 แฟ้มแขวน 500 แฟ้ม แฟ้มกระดาษมะนิลาบอร์ด แข็งแรง ไม่ฉีกขาดง่าย ปกหน้าพิมพ์
ตารางสำหรับเขียนลำดับหัวข้อรายละเอียดต่าง ๆ หูแขวนแฟ้ม
พลาสติก ไม่หักงอ ใช้งานได้นาน 

กล่องเก็บแฟ้มพลาสติก คุณภาพดี ทนทาน เคลื่อนย้ายง่าย 
แท่นเก็บล้ินแฟ้มและป้ายอินเด็กซ์พลาสติกในชุด พร้อมใช้งาน 
จัดเก็บแฟ้มแขวนได้มากกว่า 50 เล่ม 

เหมาะสำหรับเก็บเอกสาร  บรรจุ 50 เล่ม/ชุด, 1 ชุด 

 

11 ปากกาลูกลื่น สีน้ำเงิน 1,000 ด้าม ขนาดเส้น 0.5 ม.ม. น้ำหมึกสีสด เขียนล่ืน ไม่เป็นก้อน 
หัวปากกาแข็งแรง แบบปลอก  

12 ปากกาลูกลื่น สีดำ 500 ด้าม ขนาดเส้น 0.5 ม.ม. น้ำหมึกสีสด เขียนล่ืน ไม่เป็นก้อน 
หัวปากกาแข็งแรง แบบปลอก  

13 ปากกาลูกลื่น สีแดง 500 ด้าม ขนาดเส้น 0.5 ม.ม. น้ำหมึกสีสด เขียนล่ืน ไม่เป็นก้อน 
หัวปากกาแข็งแรง แบบปลอก  

14 ปากกาเคมี ชนิดปากตัด สีน้ำเงิน 120 ด้าม เขียนได้บนกระดาษ พลาสติก ถุง และอ่ืนๆ ได้อย่างถาวร สี
หมึกลบไม่ได้  

15 ปากกาเคมี ชนิดปากตัด สีแดง 60 ด้าม เขียนได้บนกระดาษ พลาสติก ถุง และอ่ืนๆ ได้อย่างถาวร สี
หมึกลบไม่ได้  

16 ปากกาไวท์บอร์ด สีน้ำเงิน 120 ด้าม ปากกาไวท์บอร์ด สำหรับเขียนบนกระดานไวท์บอร์ด กระเบ้ือง
เคลือบ พลาสติก โลหะ หรือแก้ว ปริมาณน้ำหมึกเขียนได้ 320 

เมตร สามารถเติมน้ำหมึกได้ ด้ามอะลูมิเนียม จับถนัดมือ ใช้
งานสะดวก ปลอกพลาสติกทึบ  
ขนาดหัวปากกา 2 มม. ความยาวด้าม 13.2 ซม. 
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17 ปากกาไวท์บอร์ด สีดำ 120 ด้าม ปากกาไวท์บอร์ด สำหรับเขียนบนกระดานไวท์บอร์ด กระเบ้ือง
เคลือบ พลาสติก โลหะ หรือแก้ว ปริมาณน้ำหมึกเขียนได้ 320 

เมตร สามารถเติมน้ำหมึกได้ ด้ามอะลูมิเนียม จับถนัดมือ ใช้
งานสะดวก ปลอกพลาสติกทึบ  
ขนาดหัวปากกา 2 มม. ความยาวด้าม 13.2 ซม. 

18 ปากกาไวท์บอร์ด สีแดง 60 ด้าม ปากกาไวท์บอร์ด สำหรับเขียนบนกระดานไวท์บอร์ด กระเบ้ือง
เคลือบ พลาสติก โลหะ หรือแก้ว ปริมาณน้ำหมึกเขียนได้ 320 

เมตร สามารถเติมน้ำหมึกได้ ด้ามอะลูมิเนียม จับถนัดมือ ใช้
งานสะดวก ปลอกพลาสติกทึบ  
ขนาดหัวปากกา 2 มม. ความยาวด้าม 13.2 ซม. 

19 ปากกาเมจิก ชนิดหัวแหลม ชนิดด้าม  
สีแดง 

240 ด้าม ปากกาเมจิก ชนิดหัวแหลม สำหรับเขียนข้อความหรือระบายสี
ลงกระดาษ ปริมาณน้ำหมึกสามารถเขียนได้ 300 เมตร หลังการ
ใช้งานควรปิดฝาทันทีเพื่อป้องกันหมึกแห้ง ด้ามพลาสติกสีขาว 
ปลอกปากกาสีเดียวกับสีหมึก หมึกสีน้ำเงิน ขนาดหัวปากกา 1 

มม. ความยาวด้าม 17 ซม. (รวมปลอก) 

20 ปากกาลูกลื่น ชนิดกด สีน้ำเงิน 300 ด้าม ขนาดเส้น 0.5 ม.ม. น้ำหมึกสีสด เขียนล่ืน ไม่เป็นก้อน 
หัวปากกาแข็งแรง  

21 ปากกาลูกลื่น ชนิดกด สีดำ 200 ด้าม ขนาดเส้น 0.5 ม.ม. น้ำหมึกสีสด เขียนล่ืน ไม่เป็นก้อน 
หัวปากกาแข็งแรง  

22 ปากกาลูกลื่น ชนิดกด สีแดง 200 ด้าม ขนาดเส้น 0.5 ม.ม. น้ำหมึกสีสด เขียนล่ืน ไม่เป็นก้อน 
หัวปากกาแข็งแรง  

23 ปากกาเน้นข้อความ 240 ด้าม หมึกชนิดน้ำให้สีสม่ำเสมอ สีสดใสสะท้อนแสง แห้งไว ไม่ไหล
เย้ิม ด้ามผลิตจากวัสดุรีไซเคิล รักษาส่ิงแวดล้อม ใช้งานได้ทั้ง
กระดาษท่ัวไป กระดาษถ่ายเอกสาร และกระดาษแฟกซ์ ไม่ทำ
ให้เกิดรอยดำ เม่ือผ่านเคร่ืองถ่ายเอกสารหรือแฟกซ์ สะดวก
พกพา ไม่หล่นหาย ขนาดหัวปากกา 2-4 มม. (ข้ึนอยู่กับองศา
การเขียน) ความยาวด้าม 11 ซม. (รวมปลอก) 

24 ดินสอแดง 240 แท่ง เขียนได้ทั้งกระดาษและบนผ้า  
 

25 ไม้บรรทัดพลาสติก ขนาด 12 น้ิว 60 อัน ผลิตจากพลาสติกอย่างดี สเกลในการวัดชัดเจน ตัวเลขและ
มาตราส่วนได้มาตรฐานสากล  แสดงหน่วยวัดเป็น 30 ซม. และ 
12 นิ้ว  สีใส 

26 ไม้บรรทัดเหล็ก ขนาด 12 น้ิว 60 อัน ขนาด 12 นิ้ว ผลิตจากเหล็กหนา ทนทาน ชุบกันสนิม ขอบไม่
คม ปลอดภัย ไม่บาดมือระหว่างการใช้งาน วัดตรงทุก
เซนติเมตร ตีเส้นแม่นยำไม่พลาดทุกตารางน้ิว ทุกสเกลการวัด
ได้มาตรฐานระดับสากล 

27 คลิปหูขาว เบอร์ 111 240 กล่อง คลิปหนีบชนิด 2 ขา สีดำ  

28 คลิปหูขาว เบอร์ 110 240 กล่อง คลิปหนีบชนิด 2 ขา สีดำ  
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29 ทีเ่ย็บกระดาษ แม็กซ์ เบอร์ 10 120 อัน ใช้สำหรับเย็บรวบรวมกระดาษและเอกสารต่างๆ เพื่อความเป็น
ระเบียบ ผลิตจากโลหะคุณภาพดี มีความทนทาน ใช้งานได้ง่าย 

เหมาะสำหรับใช้เย็บรวบรวมกระดาษและเอกสารต่างๆ เข้า
ด้วยกันปลายด้ามกดหุ้มด้วยพลาสติก ออกแบบให้จับกระชับ 
ถนัดมือเย็บง่าย เบาแรง ไม่ติดขัดเวลาใช้งาน 

มีที่ถอดลวดเย็บในตัวด้านท้ายเคร่ือง และรางบอกจำนวนลวด
เย็บใช้กับลวดเย็บเบอร์ : 10 (27/4.8) บรรจุลวดเย็บได้ : 1 แถว 
(50 เข็ม) เย็บกระดาษได้หนา : 15 แผ่น (80 แกรม) 

30 ที่เย็บกระดาษ B 8 60 อัน ผลิตจากเหล็กหุ้มด้วยพลาสติก แข็งแรง ทนทาน ทนต่อแรงกด 
ที่ถอนลวดขนาดใหญ่ด้านข้างเครื่อง เพิ่มความสะดวกในการใช้
งาน มีรางบอกจำนวนลวดเย็บท่ีตัวเครื่อง สังเกตุได้ง่าย เติมได้
รวดเร็ว 

31 ที่เย็บกระดาษ R 9 12 อัน ผลิตจากเหล็กหุ้มด้วยพลาสติก ABS แข็งแรง ทนทาน ดีไซน์
สวย สีสันสดใส จับสะดวกและกระชับมือ  

32 ที่เจาะกระดาษ ขนาดเล็ก 60 อัน โครงเหล็ก ด้านนอกผลิตจากพลาสติก ABS แข็งแรง คงทน 
เดือยชุบไทเทเนียม เจาะกระดาษได้หนา 20 แผ่น เหล็กเจาะ
กระดาษได้ 2 รู เจาะง่าย สม่ำเสมอทุกแผ่น มุมเจาะออกแบบ
ให้ทะลุถึงแผ่นสุดท้าย 

33 ที่เหลาดินสอต้ังโต๊ะ 30 อัน แบบ 1 รู ตัวเคร่ืองผลิตจากโลหะเคลือบสี แข็งแรง ทนทาน 
ใบมีดคมทน คมนาน ด้วยเทคโนโลยีและควบคุมการผลิตจาก
ญี่ปุ่น  ปากจับดินสอเหล็ก ไม่เลื่อนหลุดขณะเหลา  กล่องบรรจุ
เศษดินสอ ถอดจากด้านหน้า 

34 ตรายาง วัน เดือน ป ี 120 อัน โครงสร้างผลิตจากเหล็กชุบโครเม่ียม แข็งแรง ทนทานสูง 

ด้ามจับพลาสติกคุณภาพดี ออกแบบให้จับถนัด กระชับมือ  
ตรายางหนา ไม่สึกง่าย ให้ตัวอักษรคมชัด ประทับได้แม่นยำ 

ตัวเลื่อนปรับวันท่ีล่ืนไหล สะดวกและรวดเร็วตลอดการใช้งาน 

ใช้สำหรับประทับตรา วัน เดือน ปี เอกสารต่างๆ ทั่วไป  
(เลขอารบิก) 

35 ตรายาง ลับ 60 อัน ตรายางข้อวามสำเร็จรูป ลับ 

36 แปรงลบกระดาน 60 อัน  ที่จับถนัดมือ สักหลาดอย่างดี ลบสะอาด น้ำหนักเบา ไม่หนัก
แรงเวลาใช้งาน ใช้ลบได้ทั้งกระดานดำและกระดานไวท์บอร์ด 

37 คัตเตอร์ด้ามสแตนเลส 120 อัน คัตเตอร์ด้ามสแตนเลสคุณภาพสูง ผลิตจากสเตนเลสพร้อม
เคลือบด้วยไทเทเนียม ให้ความคมสูงมากกว่าเดิมถึง 2 เท่า 
พร้อมระบบออโต้ล็อกในระดับท่ีต้องการใช้งานได้อัตโนมัติ 
เหมาะสำหรับใช้ตัดกระดาษ พลาสติก หรืองานประดิษฐ์ งาน
ออกแบบ และงานตัดทั่วไป ระบบออโต้ล็อก ช่วยล็อกใบมีดใน
ระดับท่ีต้องการ จับถนัดกระชับมือ พร้อมด้วยขอบยางกันล่ืน
ด้านข้าง L-120 
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38 ใบคัตเตอร์ ขนาด A-100 120 ห่อ ใบมีดผลิตจากเหล็กคุณภาพดีคมเป็นพิเศษ ใบมีดขนาด
มาตรฐาน 9 มม. ยาว 82 มม. หักใบมีดได้ทั้งหมดจำนวน 12 

คร้ัง  ใบมีดทำมุมเฉียง 45 องศา  

39 กรรไกร ขนาด6 ¾ น้ิว 120 อัน ใบมีดสเตนเลส คุณภาพดี ทนทาน มีความคมสูง ตัดได้เรียบ 
ด้ามจับหุ้มด้วยยางชนิดพิเศษ สีสันสดใส เน้ือนุ่ม จับกระชับมือ 
ใช้สำหรับตัดกระดาษ เทป และวัสดุอื่นๆ ตามความเหมาะสม 

 

40 ตะแกรงใส่เอกสาร ชนิด 3 ช้ัน 60 อัน ตะกร้าผลิตจากเส้นลวดขนาดใหญ่เคลือบพลาสติก คุณภาพ
มาตรฐาน ไม่เสียรูปทรงง่าย ทนทาน ไม่เป็นสนิม ฝาสำหรับ 
เปิด-ปิด ในตัว ป้องกันเอกสารปลิวสูญหาย ใช้เก็บเอกสาร เพ่ือ
ความเรียบร้อย และหยิบใช้งานได้ง่ายเหมาะสำหรับใส่เอกสาร
ขนาด A-4 

41 กล่องใส่เอกสาร ขนาด (7 x 14 x 12 นิ้ว) 120 ใบ ขนาดประมาณ 7x14x12 น้ิว คุณภาพไม่น้อยกว่าตัวอย่าง 
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42 กล่องกระดาษเก็บเอกสารราชการ 1,000 กล่อง กล่องทำด้วยกระดาษลูกฟูก 3 ช้ัน ไม่น้อยกว่า 3 มิล เป็นกล่อง
ฝาในตัว ฝาสามารถเปิดได้พอดี ฝาสามารถปิดได้พอดี ไม่ติด
หรือเกี่ยวขาด มีรูเจาะสำหรับมือจับขนาดโดยประมาณ  

กว้าง x ยาว x สูง (35x38x30.5 ซม.)  

43 เชือกพลาสติก (ฟาง) นน ½ กิโลกรัม 60 ม้วน ผลิตจากพลาสติกโพลีโพรพิลีน เหนียว ไม่ขาดง่าย หน้ากว้าง
ขนาด 5.8 ซม.ความยาว 120 เมตร โดยประมาณ 

44 เชือกขาว 60 ม้วน เชือกคุณภาพดี มีความเหนียวเป็นพิเศษ มีความหนาไม่ขาดง่าย 
ความยาว 13 หลา มีขนาด 24 เส้น 

45 เชือกขาว-แดง 120 ม้วน เชือกคุณภาพดี มีความเหนียวเป็นพิเศษ มีความหนาไม่ขาดง่าย 
ความยาวไม่น้อยกว่า 200 เมตร 

46 ครีมนับธนบัตร 120 ตลับ ขี้ผึ้งคุณภาพดี ไม่ระคายเคืองผิวหนัง ไร้กล่ินรบกวน ช่วยให้มือ
ชุ่มชื้นเวลานับแบงก์และกระดาษ 

47 ซองครุฑขาว พับ 4 20,000 ซอง มีครุฑ ขนาดบรรจุ 50 ซอง/แพ็ค 

48 ซองครุฑน้ำตาล พับ 4 5,000 ซอง มีครุฑ ขนาดบรรจุ 50 ซอง/แพ็ค 

49 ซองครุฑน้ำตาล ซี-5 พับ 2 5,000 ซอง มีครุฑ ขนาดบรรจุ 50 ซอง/แพ็ค 

50 ซองครุฑน้ำตาล ขยายข้าง (ขนาดใหญ่) 
ขนาด 11 นิว้ X 17 น้ิว  

2,000 ซอง มีครุฑ ขนาดบรรจุ 50 ซอง/แพ็ค 

51 ซองครุฑน้ำตาล ขยายข้าง ขนาด ซี - 4 5,000 ซอง มีครุฑ ขนาดบรรจุ 50 ซอง/แพ็ค 

52 เหล็กคั่นหนังสือ 60 คู ่  ใช้คั่นหนังสือ ขนาด 14*18.5 ซม. จำนวน 2 ช้ิน/คู่ 
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53 ที่แขวนตรายาง ชนิด 2 ช้ัน 24 อัน  ที่แขวนตรายาง ชนิด 2 ช้ัน 18 ช่อง ผลิตจากเหล็กหนาพ่นสีฝุ่น อบ
ด้วยความร้อน 180 องศา แข็งแรง ทนทาน ตัวฐานทรงกลม หมุนได้ 
360 องศา เลือกหยิบใช้งานตรายางได้ง่าย สะดวกรวดเร็วในการ
ประทับตราต่างๆ 

54 แผ่นยางรองตัด ขนาด 30 x 45 
ซม. 

60 แผ่น  ผลิตจากพลาสติก PP หนา 3 มม. ไร้สารพิษ ประสานรอยกรีดได้ในตัว 
ใช้งานได้ 2 ด้าน คุณสมบัติ Non Silp Surface ตัดได้เรียบคมกว่า 
เอกสารไม่เลื่อนขณะกรีด สเกลวัดขนาดในตัว สะดวกต่อการกรีดหรือ
ตัดให้ได้ตามขนาดท่ีต้องการ เหมาะสำหรับรองตัดกระดาษหรือ
แผ่นฟิล์มที่มีขนาดเล็กกว่า A3 ขนาด 30x45x0.3 ซม. (สีเขียว) 

55 แผ่นยางรองตัด ขนาด 60 x 45 
ซม. 

24 แผ่น  ผลิตจากพลาสติก PP หนา 3 มม. ไร้สารพิษ ประสานรอยกรีดได้ในตัว 
ใช้งานได้ 2 ด้าน คุณสมบัติ Non Silp Surface ตัดได้เรียบคมกว่า 
เอกสารไม่เลื่อนขณะกรีด สเกลวัดขนาดในตัว สะดวกต่อการกรีดหรือ
ตัดให้ได้ตามขนาดท่ีต้องการ เหมาะสำหรับรองตัดกระดาษ (สีเขียว) 

56 กระดาษชำระสีขาว 120 ม้วน เนื้อกระดาษคุณภาพดี เหนียว นุ่ม น่าสัมผัส ซึมซับน้ำได้ดี สามารถ
ย่อยสลายได้ง่าย สำหรับเช็ดทำความสะอาดท่ัวไป 

57 ช้อนกาแฟ 144 อัน ผลิตจากสเตนเลสแท้ คุณภาพ เงางาม สวยงาม ทำความสะอาดง่าย 

58 แปรงล้างล้อรถ 60 อัน แปรงล้างล้อรถ ใช้สำหรับทำความสะอาดล้อรถยนต์ 
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59 ถุงใส่ขยะสีดำ (ขนาดใหญ่) 500 กิโลกรัม ขนาดไม่น้อยกว่า 30x40 น้ิว 

60 ถุงใส่ขยะสีดำ (ขนาดเล็ก) 500 กิโลกรัม ขนาดไม่น้อยกว่า 18x20 น้ิว 

61 ผงซักฟอก (ชนิดถุง) 240 ถุง ชนิดถุง ปริมาณสุทธิไม่น้อยกว่า 400 กรัม 

62 ยาขัดเคร่ืองหนัง 240 ขวด ปริมาณสุทธิ 125 ซม.  

63 น้ำยาเช็ดกระจก 120 ขวด น้ำยาเช็ดกระจกปลอดสารแอมโมเนีย เพ่ือเพิ่มความแวววาวให้
ดูเหมือนใหม่อยู่เสมอ อีกท้ังยังสามารถดูแลพ้ืนผิวได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ ปราศจากคราบสกปรกติดค้าง ใช้สำหรับทำความ
สะอาด กระจก  ปริมาณสุทธิ 365 ซีซ ี

64 สเปรย์ปรับอากาศ 60 กระป๋อง ปริมาณสุทธิ 350 มล. 

65 ผ้าเช็ดรถยนต์ 60 ผืน ชนิดผ้าเป็นแบบไมโครไฟเบอร์ ขนาด 250 แกรม 40 x 40 

เซนติเมตร 

66 น้ำยาล้างรถ 60 ขวด ปริมาณสุทธิ 454 กรัม/ขวด 

67 ยาฉีดฆ่าแมลง 60 กระป๋อง สเปรย์กำจัดแมลง ออกฤทธิ์นานต่อเนื่อง 24 ช่ัวโมงในจุดที่พ่น
สเปรย์ ขนาด 600 มล. 

68 ฟองน้ำล้างรถยนต์ 120 อัน ฟองน้ำล้างรถ คุณภาพเกรดพรีเมี่ยม 

69 แผ่นรอง MOUSE 120 อัน การใช้งานคอมพิวเตอร์ทั่วไปแผ่นรองเมาส์ (Mousepad)  

70 ปล๊ักไฟคอมพิวเตอร์ชนิดเต้ารับ 3 ขา 6 
จุด 

120 ชุด จำนวนเต้ารับ 6 จุด ชนิด 3 ขา มีสวิตซ์ควบคุมปิด/เปิด 1 
สวิตซ์ ต่อ 2 เต้ารับ 

71 ถ่านไฟฉายขนาดกลาง 60 ก้อน ได้รับมาตรฐานอุตสาหกรรม  ไร้สารปรอท  กำลังไฟ 1.5 โวลต์
ขนาด C 

72 ถ่านไฟฉายขนาดใหญ่ 60 ก้อน ถ่าน SIZE D กำลังไฟ ขนาด 1.5 โวลต์ แพ๊ค 2 ก้อน อายุการเก็บ
รักษา 3 ปี นับจากวันท่ีผลิต ผลิตจากวัสดุคุณภาพ พ้ืนผิวปิด
แน่น น้ำไม่รั่วซึม ถ่านมาตรฐานให้ประสิทธิภาพในการใช้งาน
กับอุปกรณ์อิเล็คทรอนิคส์ทั่วไป 
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73 กาวลาเท็กซ์ ขวดใหญ่ 36 ขวด เนื้อกาวสีขาวข้น มีความเหนียว ติดได้แน่นสนิท ชนิดขวด เนื้อ
กาวสีขาวข้น 

74 กาววิทยาศาสตร์ ชนิดแท่ง 400 หลอด เนื้อกาวไม่เย้ิม ไม่เป็นก้อน ทาได้บางเรียบ เหนียว ติดแน่น 
สะอาด ล้างออกง่าย ปลอดพิษ กล่ินไม่ฉุนรุนแรง (Non Toxic) 
สำหรับใช้ติดกระดาษ รูปภาพ และงานฝีมืออ่ืนๆ  

75 เทปใส ขนาด 24 มม. ยาว 66 เมตร 720 ม้วน ยาว 66 เมตร กว้าง 24 มม แกน 3 น้ิว บรรจุ 1 ม้วน/กล่อง 

76 เทปใส ขนาด 12 มม. ยาว 66 เมตร 72 ม้วน ยาว 66 เมตร กว้าง 12 มม. แกน  3 น้ิว บรรจุ 2 ม้วน/กล่อง 

77 เทปโฟม 2 หน้า ขนาด 21 มม. X 5 

เมตร 
72 ม้วน เนื้อเทปสีขาว เนื้อโฟมหนา 1.6 มม. แกน 1 นิ้ว หน้าเทปกว้าง 

21 มม. ความยาว 5 เมตร 

78 เทปใส 3 M ขนาด ¾ น้ิว ยาว 36 หลา 240 ม้วน ขนาดแกนเทป : 1 นิ้ว ขนาดหน้าเทปกว้าง : 3/4 นิ้ว (18 มม.)
ความยาว 36 หลา (33 เมตร) / ม้วน 

79 กระดาษกาวสีน้ำตาลไม่ใช้น้ำ ขนาด
ประมาณ 48 มม. 

360 ม้วน เนื้อเทปสีน้ำตาล แกน 3 น้ิว หน้าเทปกว้าง 2 นิ้ว (48 มม.) 
ความยาว 30 หลา 

80 เทปปิดสันหนังสือ ขนาด 2 นิ้ว (48 มม.) 240 ม้วน เนื้อเทปผลิตจากผ้าเคลือบด้วยโพลีเอสเตอร์คุณภาพสูง ขนาด 
2 น้ิว มีความยาวไม่น้อยกว่า 25 หลา 

81 ถ่านไฟฉาย AAA 120 ก้อน กำลังไฟ 1.5 โวลต์  เหมาะสำหรับอุปกรณ์ไฟฟ้าอิเล็กทรอนิกส์ 

อายุการเก็บรักษา 3 ปี ขนาด AAA 

82 แฟ้ม 2 ห่วง A4 สัน 3.5 ซม. สีขาว 
9230V 

200 แฟ้ม เหมาะสำหรับใส่เอกสารขนาด A4 ปกหุ้ม Duraplast กันน้ำและ
รอยขีดข่วน ไม่เป็นพิษต่อส่ิงแวดล้อม (Environmental 

Friendly) น้ำหนักเบา สะดวกใน การใช้งาน มี View Binder สอด
ปกได้ทั้งด้านหน้า สันปกและด้านหลัง ขนาด (กว้าง x ยาว) 
31.5 × 57 ซม. สันแฟ้มหนา 3.5 ซม.สีขาว 

 
 

 
 

 
 
 



 

 

 
5. ก าหนดเวลาส่งมอบพัสดุ (เงื่อนไขการจัดซื้อ)  
 

1. ระยะเวลาจัดซื้อระหว่างเดือนธันวาคม 2566 – 30 กันยายน 2567  
2. มหาวิทยาลัยจะก่อหนี้ผ ูกพันการซื้อขายในรูปสัญญาจะซื้อ -จะขายแบบราคาคงที่ไม่จำกัด

ปริมาณ  
อนึ่ง ปริมาณวัสดุที่ระบุในเอกสารครั้งนี้เป็นจำนวนประมาณการเพื่อใช้ประกอบในขั้นตอนการ

พิจารณาเสนอราคาเท่านั้น โดยเมื่อมหาวิทยาลัยตกลงทำสัญญาจะซื้อ-จะขายแบบราคาคงที่ไม่จำกัด
ปริมาณแล้ว จะยึดถือระยะเวลาและวงเงินตามสัญญาเป็นสำคัญ  

3. การสั่งซื้อมหาวิทยาลัยจะออกใบสั่งซื้อแจ้งรายการและจำนวนวัสดุที่จะให้จัดส่งเป็นคราว ๆ 
ตามความต้องการของมหาวิทยาลัย โดยแจ้งให้ผู้ขายทราบล่วงหน้า และผู้ขายจะต้องส่งมอบพัสดุตาม
รายละเอียดที่ระบุในใบสั่งซื้อภายใน 5 วันทำการนับถัดจากวันที่ได้รับใบสั่งซื้อจากมหาวิทยาลัย  

4. ผู้ขายต้องรับผิดชอบส่งมอบพัสดุในทุกครั้งที่มีการสั่งซื้อและส่งมอบพัสดุตามข้อกำหนดของ
สัญญา โดยมีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของวัสด ุ จำนวนและขนาดบรรจุถ ูกต้องครบถ้วนตาม
รายละเอียดที่ปรากฏในใบสั่งซื้อ  
 

 
6. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  

1. การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา  
2. ผู้ขายจะเสนอราคาวัสดุทุกรายการ หรือรายการใดรายการหนึ่งก็ได้  
3. ผู้ขายจะต้องส่งตัวอย่างวัสดุที่เสนอขายในแต่ละรายการเพื่อให้มหาวิทยาลัยพิจารณา/ทดสอบ

คุณภาพ โดยเสนอวัสดุตัวอย่างรายการละ 1 หน่วย 
 

7. วงเงินในการจัดซื้อ  
ในวงเงินงบประมาณ 950,000 บาท (เก้าแสนห้าหมื่นบาทถ้วน)  
 

8. การจ่ายเงิน          
มหาวิทยาลัยจะเบิกจ่ายเงินค่าซื้อขายให้ตามจำนวนครั้งของการซื้อ โดยชำระเงินในแต่ละครั้งเป็น

สัดส่วนตามจำนวนวัสดุที่ส่งมอบถูกต้องและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้รับมอบวัสดุดังกล่าวแล้ว โดยถือ
ราคา (รวมภาษี) ต่อหน่วยตามสัญญาเป็นสำคัญ 

 
9. ระยะเวลาส่งมอบ  

ระหว่างเดือนธันวาคม 2566 - 30 กันยายน 2567  
 
10. เงื่อนไขการรับประกันและบริการหลังการขาย  

รับประกันความชำรุดบกพร่องเป็นระยะเวลา 6 เดือน นับถัดจากวันที่มหาวิทยาลัยตรวจรับพัสดุ  
 



 

 

 
การติดต่อสอบถามรายละเอียด 
           หากต้องการเสนอแนะ วิจารณ์ หรือมีความเห็นเกี่ยวกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ 
พัสดุที่จัดหา กรุณาให้ความเห็นเป็นลายลักษณ์อักษรมาที่ กองพัสดุ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
ภายในระยะเวลาที่กำหนดก่อนการประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

1. กรณีส่งเป็นหนังสือ โปรดส่งโดยระบุท่ีอยู่ ดังนี้ 
กองพัสดุ สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
เลขที่ 9/9 หมู่ 9 ถนนแจ้งวัฒนะ 
ตำบลบางพูด อำเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 

     2. กรณีส่งเป็นโทรสาร โปรดส่งที่หมายเลข 0-2503-2598 
     3. กรณีส่งเป็น E-mail โปรดส่งที่ E-mail Address: pm.proffice@stou.ac.th 
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