
จัดจางบริการรักษาความปลอดภัย 

 ศูนยวิทยบริการและชุมชนสัมพันธ มสธ.จันทบุรี จํานวน 1 งาน  

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568  ตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2567 ถงึวันที่ 30 กนัยายน 2568 
 

1. ความเปนมา 
ศูนยวิทยบริการและชุมชนสัมพันธ มสธ. จันทบุรี เปดใหบริการตั้งแตวันท่ี 11  มกราคม  2542  

เปนตนมา  โดยมีพ้ืนท่ีรับผิดชอบรับนักศึกษาและลงทะเบียนเรียน และกิจกรรมอ่ืนๆ  5 จังหวัด ไดแก 

ชลบุรี ระยอง จันทบุรี ตราด และสระแกว บนท่ีดินประมาณ 17 ไร  2  งาน  85 ตารางวา  บริเวณท่ีดิน

สาธารณประโยชน  “หนองตะพอง” ตั้งอยู เลขท่ี 229 ม.1 ถนนจันทบุรี-สระแกว ตําบลมะขาม อําเภอ

มะขาม จังหวัดจันทบุรี ซ่ึงเปนทําเลการคมนาคมสะดวก ทางหลวงหมายเลข 317 เปนจุดศูนยกลางของ 

แตละจังหวัดในการติดตอของภาคตะวันออก  มี 1 อาคาร 2 ชั้น  
 

2. วัตถุประสงค 
2.1 เพ่ือรักษาความปลอดภัยอาคารสถานท่ีรวมทรัพยสินของราชการ ตลอดจนทรัพยสินอ่ืน เชน 

รถยนต รถจักรยานยนต ของบุคลากร นักศึกษา และประชาชนท่ัวไปท่ีติดตอราชการภายในศูนยวิทย

บริการและชุมชนสัมพันธ มสธ. จันทบุรี 

2.2 เพ่ือปองกันการเกิดเหตุการณไมคาดคิด 

2.3 เพ่ืออํานวยความสะดวกแกผูมารับบริการ 

 

3. คุณสมบัติผูเสนอราคา 

3.1 คุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอเปนไปตามคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐกําหนด (รายละเอียดระบุในเอกสารประกาศประกวดราคา/หนังสือเชิญชวน) 
3.2 มีคุณสมบัติครบถวนตามพระราชบัญญัติธุรกิจรักษาความปลอดภัย พ.ศ.2558 

 

4. คุณสมบัติของเจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัย 

4.1 เปนเพศชายสัญชาติไทย มีอายุตั้งแต 20 ป แตไมเกิน 60 ปบริบูรณ นับถึงวันท่ีมาปฏิบัติหนาท่ี  

4.2 ตองเปนผูมีรางกายสมบูรณ สุขภาพแข็งแรง ไมเปนโรคติดตอ ไมเปนผูพิการ และไมเปนผูติดยาเสพติด 

4.3 ไมเคยตองโทษคดีอาญา และผานการตรวจสอบประวัติจากสํานักงานตํารวจแหงชาติ 
 

4.4 พูดและเขียนภาษาไทยสื่อสารไดดี 

4.5 ตองจบการศึกษาภาคบังคับ 

4.6 ตองผานการรับราชการทหาร หรือผานการฝกอบรมเก่ียวกับการรักษาความปลอดภัย 

4.7 ตองมีมนุษยสัมพันธท่ีดี มีความประพฤติเรียบรอย แตงกายสะอาด และมีระเบียบวินัย 
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5. หนาท่ีความรับผิดชอบของเจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัย 

5.1 ดูแลรักษาความปลอดภัย ใหเปนไปดวยความเรียบรอยตามสัญญาจาง ปองกันการกอ

อาชญากรรม และระงับเหตุตางๆ ท่ีอาจจะเกิดข้ึนกับอาคารสถานท่ี บุคลากรและทรัพยสินของศูนยวิทย

บริการและชุมชนสัมพันธ มสธ. จันทบุรี มิใหเกิดความเสียหายหรือสูญหายควบคุมสถานการณรายแรงตางๆ 

อันอาจเกิดข้ึนในเขตรับผิดชอบ 

 5.2 ตรวจสอบบุคคลและยานพาหนะท่ีผานเขา – ออก รวมท้ังปองกันการโจรกรรมท่ีอาจจะเกิด

ข้ึนกับยานพาหนะภายในบริเวณท่ีรับผิดชอบ ท้ังท่ีเปนของศูนยฯ และบุคคลอ่ืน ดูแลอํานวยความสะดวก/ 

จัดระเบียบการจราจร-การจอดรถยนตในเขตรับผิดชอบ 

 5.3 จัดใหมีสมุดบันทึกเหตุการณประจําจุดรักษาความปลอดภัยตลอดจนทําการสรุปรายงานตางๆ 

ของเจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัยแตละผลัด   รวมท้ังจัดทําบันทึกรายงานการสอบสวนเบื้องตนเม่ือมี

เหตุการณตางๆ เพ่ือใหผูวาจางใชเปนหลักฐานในการดําเนินการตอไป จัดทํารายงานการปฏิบัติหนาท่ี

ประจําจุดรับผิดชอบและใบลงเวลาในแตละวันเสนอคณะกรรมการตรวจการจาง ตองรายงานผูท่ีมีหนาท่ี

กํากับดูแลงานรักษาความปลอดภัยของผูวาจางทันที เม่ือพบเหตุผิดปกติ และแจงใหเจาหนาท่ีรักษาความ

ปลอดภัยทานอ่ืนทราบ ตรวจตราความเรียบรอยในเขตรับผิดชอบเปนระยะๆ พรอมท้ังบันทึกรายงาน

เหตุการณ ตามแบบฟอรมท่ีกําหนด 

5.4 ตองรักษาระเบียบ วินัยโดยเครงครัด ไมดื่มสุรา ไมเสพยาเสพติด ไมหลับยาม ไมเลนการพนัน  

ไมนําบุคคลภายนอกเขามารวมอยูดวยขณะกําลังปฏิบัติหนาท่ี และตองอยูในพ้ืนท่ีศูนยวิทยบริการและ 

ชุมชนสัมพันธ มสธ.จันทบุรี ตลอดเวลาท่ีเขาเวรปฏิบัติหนาท่ี 

 5.5 ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ดังนี้ 

 1) ใหดูแลรักษาความสะอาดบริเวณปอมศูนยรักษาความปลอดภัยและพ้ืนท่ีบริเวณใกลเคียง 

พ้ืนท่ีท่ีปฏิบัติงาน รวมท้ังสอดสองดูแลสิ่งตางๆ โดยท่ัวไปหากพบเห็นบริเวณใดสกปรกหรือชํารุดเสียหายให

รายงาน หรือแจงใหผูวาจาง หรือตัวแทนของผูวาจางทราบ 

 2) ใหตรวจสอบการเปด – ปดไฟฟาภายในบริเวณศูนยฯ และปอมยามทุกวัน เปด – ปดประตู

เขา ออกศูนยฯ และอาคารสํานักงาน เวลา 06.00 และ 18.00 น. 

 3) ทําหนาท่ีเบิก-จายกุญแจใหกับเจาหนาท่ีของศูนยวิทยบริการและชุมชนสัมพันธ มสธ. 

จันทบุรี ทุกวัน 

  4) เชิญธงชาติข้ึนสูยอดเสา เวลา 08.00 น. และเชิญธงชาติลงจากยอดเสา เวลา 18.00 น. 

  5) ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ตามท่ีผูวาจางพิจารณามอบหมาย 
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6. ขอกําหนดเกี่ยวกับผูรับจาง 

6.1 ผูรับจางตองดําเนินการ ดังตอไปนี้ 

  6.1.1  สงขอมูลรายชื่อ พรอมประวัติของเจาหนาท่ีสายตรวจและเจาหนาท่ีรักษาความ

ปลอดภัยท่ีเขาปฏิบัติหนาท่ีใหแกผูวาจาง   โดยเอกสารดังกลาวประกอบดวย สําเนาทะเบียนบาน  สําเนา

บัตรประชาชน  พรอมท้ังเบอรโทรศัพทท่ีสามารถติดตอไดโดยสะดวก  และหาก มีการเปลี่ยนตัวเจาหนาท่ี

สายตรวจหรือเจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัย  ผูรับจางจะตองสงเอกสารสําเนาทะเบียนบาน  สําเนาบัตร

ประชาชน  พรอมท้ังเบอรโทรศัพทท่ีสามารถติดตอไดโดยสะดวก ใหใหมทุกครั้งท่ีมีการเปลี่ยนแปลงบุคคล

ดังกลาว 

 6.1.2 จัดหาเครื่องแบบและปายชื่อติดหนาอกเจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัย ไฟฉาย กุญแจ

มือ กระบอง นกหวีด ประจําตัวเจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัยทุกนาย 

 6.1.3 ตองจัดเจาหนาท่ีสายตรวจไปตรวจตราควบคุมและการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี 

รักษาความปลอดภัยเปนประจําทุกวัน พรอมท้ังรายงานใหกับศูนยวิทยบริการและชุมชนสัมพันธ มสธ. 

จันทบุรี ท่ีดูแลไดทราบทุก 15 วัน เปนหนังสือ   

6.2 ผูรับจางและเจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัยของผูรับจางจะตองปฏิบัติตามคําสั่ง  แนวปฏิบัติ

หรือระเบียบเก่ียวกับการรักษาความปลอดภัย  ตามท่ีผูวาจางไดกําหนดอยางเครงครัด  ผูรับจางจะวาง

กฎเกณฑ  แนวปฏิบัติ หรือระเบียบใดๆ นอกเหนือจากท่ีกําหนดตามสัญญานี้  โดยมิไดรับความเห็นชอบ

จากผูวาจางมิได   

ในกรณีท่ีมีขอสงสัยเก่ียวกับการปฏิบัติหนาท่ี ผูรับจางตองปรึกษาและปฏิบัติตามคําแนะนําของผูท่ี 

มีหนาท่ีกํากับดูแลงานรักษาความปลอดภัยของผูวาจางเทานั้น  หามผูรับจางกระทําไปโดยพลการ เวนแต

กรณีฉุกเฉินรายแรงและเปนเหตุเรงดวนท่ีตองแกไขหรือดําเนินการในทันที  และตองเปนการกระทําไปโดย

ถือประโยชนของผูวาจางเปนสําคัญ 

6.3 ผูรับจางตองมอบหมายใหเจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัยบันทึกรายงานตามแบบฟอรมตางๆ 

ตามท่ีผูวาจางกําหนดและสงใหครบถวน  โดยตองใหผูวาจางอานไดสะดวกชัดเจน 

6.4 ผูรับจางตองรับประกันชดใชคาเสียหายและสูญหายท่ีเกิดข้ึนของทรัพยสินมหาวิทยาลัย 

ตามมูลคาท่ีไดมีการประเมินโดยมหาวทิยาลัย และเจาหนาท่ีตํารวจ และหากความเสียหายหรือสูญหายนั้น

เกิดข้ึนจากความบกพรอง หรือประมาทเลินเลอของเจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัยของผูรับจาง ตองชดใช

คาเสียหายตามมูลคาของความเสียหายนั้น ตลอดอายุของสัญญาหรืออายุความของเรื่องนั้นๆ แมจะพน

สภาพการรับจางแลวเปนกรณีไป  
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6.5 ผูรับจางจะปฏิเสธและไมรับผิดในปญหาแรงงานของผูรับจาง และผูรับจางจะยกเอาเหตุท่ีมี

ปญหาแรงงานของผูรับจางมาเปนขออางท่ีจะเปลี่ยนแปลงหรือแกไข หรือไมปฏิบัติตามสัญญามิได 

 6.6 ผูรับจางตองกําชับและดูแลรักษาระเบียบวินัยของเจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัย โดยเครงครัด  

ไมด่ืมสุรา  ไมเสพยาเสพติด ไมหลับยาม ไมเลนการพนัน ไมนําบุคคลภายนอกเขามารวมอยูดวยขณะกําลัง

ปฏิบัติหนาท่ี และตองอยูในพ้ืนท่ีรับผิดชอบตลอดเวลาตองไมจับกลุมคุยหรือหยอกลอกันขณะปฏิบัติหนาท่ี 

หากผูวาจางไดตรวจสอบพบวาเจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัยของผูรับจางฝาฝนไมปฏิบัติตามขอกําหนด 

เชน ดื่มสุรา  เสพยาเสพติด  เลนการพนัน  หรือประพฤติตนไมเหมาะสม เปนตน   

ผูวาจางมีอํานาจสั่งใหเจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัยผูนั้นหยุดกระทําการดังกลาวทันที  หรือให 

ผูรับจางถอนเจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัยผูนั้นออกจากการปฏิบัติหนาท่ีไดในทันที  หากผูรับจางไมปฏิบัติ

ตามผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได 

6.7 ผูรับจางตองจัดใหมีการสับเปลี่ยนเวรปฏิบัติหนาท่ีของเจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัยของ 

ผูรับจางเพ่ือประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน โดยผูวาจางอนุญาตใหผูรับจางจัดเจาหนาท่ีรักษาความ

ปลอดภัยท่ีจะตองมีการจัดผลัดใหมไดอยูปฏิบัติหนาท่ีตอจากผลัดท่ีแลวไดเฉพาะในวันท่ีมีการเปลี่ยนผลัด

นั้น 

6.8 การปฏิบัติงานการลงชื่อเขา – ออก เจาหนาท่ีของผูรับจางจะตองมาลงชื่อเขา – ออก  

และรายงานการปฏิบัติหนาท่ีใหศูนยวิทยบริการและชุมชนสัมพันธ มสธ. จันทบุรี ทราบทุกครั้งตาม

ระยะเวลาท่ีกําหนด หามลงชื่อแทนกัน และใหเจาหนาท่ีของศูนยวิทยบริการและชุมชนสัมพันธ มสธ. 

จันทบุร ีตรวจสอบได (การลงชื่อแทนกันถือวาเปนความผิดรายแรง)  

 

7. สถานท่ีรับผิดชอบ ศูนยวิทยบริการและชุมชนสัมพันธ มสธ.จันทบุรี  พ้ืนท่ีทําการของศูนยฯ จํานวน 17 

ไร 2 งาน 85 ตารางวา สถานท่ีตั้ง เลขท่ี 229 หมู 1 ถนนจันทบุรี  - สระแกว ตําบลมะขาม  อําเภอมะขาม 

จังหวัดจันทบุรี  22150  โทร. 039 389430-3 ตอ 107   

โทรสาร. 039 389434  

8. เวลาในการปฎิบัติการงาน วันจันทร-วันอาทิตยตลอด  24 ชั่วโมง 

 

 

 



-5- 

 

9. ระยะเวลาจาง ตั้งแตวันท่ี  1  ตุลาคม  2567  ถึงวันท่ี  30  กันยายน  2568  

10. วงเงินงบประมาณในการจัดจาง  520,100 บาท (หาแสนสองหม่ืนหนึ่งรอยบาทถวน) 

11. งวดงานและงวดเงิน จายเปนเดือนๆ ทุกเดือน เม่ือผูรับจางปฏิบัติงานสิ้นสุดลงในแตละเดือน 

12. จํานวนเจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัย  จํานวน  3  คน  โดยแบงเปน  2  ผลัด 

   ผลัดท่ี 1 ตั้งแตเวลา  06.00  น. – 18.00  น. (1 คน) 

   ผลัดท่ี 2 ตั้งแตเวลา  18.00  น. – 06.00  น. (2 คน) 

 อนึ่ง เงินคาพัสดุสําหรับการจัดจางครั้งนี้ไดมาจากเงินงบประมาณรายจายเงินรายไดประจําป 

พ.ศ. 2568 การลงนามในสัญญาจะกระทําไดตอเม่ือมหาวิทยาลัยไดรับอนุมัติเงินจากงบประมาณ

รายจายเงินรายไดประจําป พ.ศ. 2568 แลวเทานั้น 

13. การติดตอสอบถามรายละเอียด 

หากตองการเสนอแนะ วิจารณ หรือมีความเห็นเก่ียวกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุท่ีจัดหา กรุณาใหความเห็นเปนลายลักษณอักษรมาท่ี 41กองพัสดุ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 4 1 
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดกอนการประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

4113.1 กรณีสงเปน41หนังสือ41 โปรดสงโดยระบุท่ีอยู ดังนี้ 

41กองพัสดุ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

41เลขท่ี 9/9 หมู 9 ถนนแจงวัฒนะ 

41ตําบลบางพูด อําเภอปากเกร็ด 

41จังหวัดนนทบุรี 11120 

41 13.2 กรณีสงเปนโทรสาร โปรดสงท่ีหมายเลข 0 2503 2598 

41กรณีสงเปน E-mail โปรดสงท่ี E-mail Address: 32pm.proffice@stou.ac.th 
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