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ขอบเขตของงาน (Term of References: TOR) 
การจดัซ้ือกระดาษ จ านวน ๖ รายการ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ 

๑. ความเป็นมา 
ส ำนักพมิพ์ มหำวทิยำลยัสุโขทยัธรรมำธริำช เป็นหน่วยงำนที่มหีน้ำที่รบัผดิชอบกำรจดัพิมพ์

เอกสำรกำรสอนและสื่อสิง่พมิพต่์ำงๆ ของมหำวทิยำลยั ดว้ยกำรพมิพร์ะบบออฟเซตและระบบดจิทิลั มี
กำรใช้วสัดุใช้พิมพ์ประเภทกระดำษในกำรจดัพิมพ์เนื้อใน และปกเอกสำรกำรสอน ชุดวิชำใหม่ ชุ ด
ปรบัปรงุ ชุดวชิำพมิพซ์ ้ำ สื่อกำรเรยีนกำรสอนอื่นๆ และขอ้สอบ เป็นจ ำนวนมำกในแต่ละปี  

ในปีงบประมำณ ๒๕๖๙ ส ำนักพิมพ์มแีผนในกำรด ำเนินกำรผลิตเอกสำรกำรสอนของภำค
กำรศึกษำที่ ๒/๒๕๖๘ และภำคกำรศึกษำที่ ๑/๒๕๖๙ รวมถึงสื่อกำรเรยีนกำรสอนอื่น และงำนพมิพ์
เอกสำรลบั ส ำนักพมิพ์จงึต้องมกีำรวำงแผน ประมำณกำรจดัซือ้วสัดุใชพ้มิพป์ระเภทกระดำษ จ ำนวน ๖ 
รำยกำร ให้เพยีงพอรองรบังำนดงักล่ำว ตลอดทัง้ปีงบประมำณ ๒๕๖๙ ไม่ให้ส่งผลกระทบต่อแผนกำร
ปฏบิตังิำน 

๒. วตัถปุระสงค ์
เพื่อจดัซือ้กระดำษ จ ำนวน ๖ รำยกำร ส ำหรบัใชพ้มิพส์ิง่พมิพใ์นระบบออฟเซตและระบบดจิทิลั

ของส ำนกัพมิพ ์มหำวทิยำลยัสุโขทยัธรรมำธริำช 

๓. คณุสมบติัของผูย่ื้นข้อเสนอ 
๓.๑ คุณสมบตัิของผู้ยื่นข้อเสนอเป็นไปตำมคณะกรรมกำรนโยบำยกำรจดัซื้อจดัจ้ำงและกำร

บรหิำรพสัดุภำครฐัก ำหนด (รำยละเอยีดระบุในเอกสำรประกำศประกวดรำคำ)  
๓.๒ คุณสมบตัิเพิ่มเติม ผู้ยื่นข้อเสนอต้องด ำเนินกำรตำมรำยละเอียดคุณลกัษณะกระดำษ  

จ ำนวน 6 รำยกำร  โดยเครง่ครดัทุกรำยกำร เช่น กำรยืน่เอกสำร กำรส่งตวัอยำ่งกระดำษ เป็นตน้  

๔. รายละเอียดและคณุลกัษณะเฉพาะของพสัดท่ีุจะด าเนินการจดัซ้ือ  
ตำมเอกสำรรำยกำรและรำยละเอยีดคุณลกัษณะเฉพำะของกระดำษ จ ำนวน ๖ รำยกำร 

รายการ
ท่ี 

ช่ือกระดาษ 
น ้าหนักมาตรฐาน 

(กรมั/ตาราง
เมตร) 

ขนาด 
(น้ิว) 

แนว
เกรน 

จ านวนท่ี
ต้องการ

โดยประมาณ 
(รีม) 

๑ กระดาษปอนดข์าว ๗๐ ๒๔ x ๓๕ ด้านยาว ๒,๖๐๐ 
๒ กระดาษปอนดข์าว ๗๐ ๓๑ x 

๒๑.๕ 
ด้านสัน้ ๔๗,๐๐๐ 

๓ กระดาษอารต์การด์ ๒๑๐ ๒๕ x ๓๖ ด้านยาว ๑๐๐ 
๔ กระดาษอารต์การด์ ๒๖๐ ๒๕ x ๓๖ ด้านยาว ๔๐๐ 
๕ กระดาษอารต์การด์ ๒๖๐ ๓๑ x ๔๓ ด้านยาว ๒๐๐ 
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๖ กระดาษปรูฟ๊ (หนังสือพิมพ)์ ๔๘.๘ ๒๔ x ๓๕ ด้านยาว ๘,๔๐๐ 

(รำยละเอยีดดงัเอกสำรแนบ) 

๕. เอกสารท่ีต้องย่ืนเพ่ือประกอบการพิจารณา 
๕.๑ รำยละเอยีดและคุณลกัษณะเฉพำะของกระดำษทุกรำยกำร 
๕.๒ เอกสำรแจง้แหล่งผลติกระดำษ 
๕.๓ เอกสำรแสดงผลิตภณัฑ์ที่ผลิตจำกโรงงำนที่ได้รบักำรรบัรองระบบคุณภำพ ISO หรอื

เอกสำรรับรองมำตรฐำนผลิตภัณฑ์ หรือ เอกสำรใบอนุญำตแสดงเครื่ อ งหมำยมำตรฐำน
ผลติภณัฑอุ์ตสำหกรรม มอก. จำกส ำนกังำนมำตรฐำนผลติภณัฑอุ์ตสำหกรรม 

๕.๔ เอกสำรแสดงกำรได้รบักำรรบัรองมำตรฐำน FSC หรอื CO2 หรอื ISO ๑๔๐๐๐ หรอื
ใบรบัรองอื่นทีเ่กีย่วขอ้งอยำ่งใดอยำ่งหนึ่งทีแ่สดงใหเ้หน็ถงึกระบวนกำรผลติเป็นมติรต่อสิง่แวดลอ้ม  

5.5 การส่งเสริมพัสดุที่ผลิตภายในประเทศไทย ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ
เป็นล าดับแรก หากไม่มี  หน่วยงานจะพิจารณาพัสดุที่ผลิตหรือน าเข้าจากต่างประเทศเป็นล าดับถัดไป 

๕.6 ตัวอย่างกระดาษทุกรายการ จ านวน ๑๐ แผ่น พร้อมประทับตราบริษัทและลงนามก ากับบน
กระดาษทั้ง ๑๐ แผ่น โดยผู้ขายจะต้องน ากระดาษมาให้มหาวิทยาลัยภายใน ๕ วันท าการ นับตั้งแต่วันที่ยื่น
ข้อก าหนด 

๖. ก าหนดเวลาส่งมอบงานพสัด ุ(เง่ือนไขการสัง่ซ้ือ) 
๖.๑ ระยะเวลำกำรจดัซือ้ระหว่ำงเดอืนตุลำคม ๒๕๖๘ – ๓๐ กนัยำยน ๒๕๖๙ 
๖.๒ มหำวทิยำลยัจะก่อหนี้ผูกพนักำรจดัซือ้ขำยในรปูแบบสญัญำจะซือ้จะขำยแบบรำคำคงทีไ่ม่

จ ำกดัปรมิำณ  
อนึ่ง ปรมิำณวสัดุที่ระบุในเอกสำรครัง้นี้เป็นจ ำนวนประมำณกำรเพื่อใช้ประกอบในขัน้ตอนกำร

พจิำรณำเสนอรำคำเท่ำนัน้ โดยเมื่อมหำวทิยำลยัฯ ตกลงท ำสญัญำจะซือ้จะขำยแบบรำคำคงที่ไม่จ ำกดั
ปรมิำณแลว้ จะยดึถอืระยะเวลำและวงเงนิตำมสญัญำเป็นส ำคญั 

๖.๓ กำรสัง่ซือ้มหำวทิยำลยัฯ จะออกใบสัง่ซือ้แจง้รำยกำรและจ ำนวนวสัดุทีจ่ะใหจ้ดัส่งเป็นรอบๆ 
ตำมควำมต้องกำรของมหำวทิยำลยั โดยจะแจ้งให้ผู้ขำยทรำบล่วงหน้ำและผู้ขำยจะต้องส่งมอบตำม
รำยละเอยีดทีร่ะบุในใบสัง่ซือ้ภำยใน ๕ วนัท ำกำรนบัจำกวนัทีไ่ดร้บัใบสัง่ซือ้จำกมหำวทิยำลยั 

๖.๔ ผูข้ำยต้องรบัผดิชอบส่งมอบพสัดุในทุกครัง้ทีม่กีำรสัง่ซือ้และส่งมอบพสัดุตำมขอ้ก ำหนดใน
สญัญำ โดยมรีำยละเอียดคุณลกัษณะเฉพำะของวสัดุ จ ำนวนและขนำดบรรจุถูกต้องครบถ้วนตำม
ขอ้ก ำหนดตำมรำยละเอยีดทีป่รำกฏในใบสัง่ซือ้ 

๗. หลกัเกณฑก์ารพิจารณาคดัเลือกข้อเสนอ 
๗.๑ คุณสมบตัขิองผูย้ ืน่ขอ้เสนอ 
๗.๒ รำยละเอยีดและคุณลกัษณะเฉพำะของพสัดุทีจ่ะด ำเนินกำรจดัซือ้ 
๗.๓ กำรพจิำรณำคดัเลอืกขอ้เสนอรำคำโดยใชเ้กณฑร์ำคำแต่ละรำยกำร 
๗.๔ ผูข้ำยจะเสนอรำคำกระดำษทุกรำยกำร หรอืรำยกำรใดรำยกำรหนึ่งกไ็ด ้



  3                                       เอกสารแนบ   
 

๗.๕ ผูข้ำยจะตอ้งส่งตวัอยำ่งกระดำษทุกรำยกำรทีเ่สนอรำคำ ตำมขอ้ก ำหนดในขอ้ 4 
๗.๖ ผูข้ำยจะตอ้งส่งเอกสำรแสดงมำตรฐำนผลติภณัฑต์ำมขอ้ก ำหนดในขอ้ ๕.๓ และ ๕.๔ 
๗.๗ พจิำรณำจำกกำรทดสอบกำรพมิพง์ำนในกระดำษ ตำมขอ้ก ำหนดในขอ้ ๔ รำยกำรที ่๒,๖ 

๘. วงเงินการจดัซ้ือ 
         ในกำรจดัซือ้ ๓๑,๓๔๑,๕๘๖ บำท (สำมสบิเอด็ลำ้นสำมแสนสีห่มื่นหน่ึงพนัหำ้รอ้ยแปดสบิหก
บำทถว้น) 

๙. การจ่ายเงิน  
มหำวทิยำลยัฯ จะเบกิจำ่ยเงนิค่ำซือ้ขำยใหต้ำมจ ำนวนครัง้ของกำรซือ้ โดยช ำระเงนิในแต่ละครัง้

เป็นสดัส่วนตำมจ ำนวนวสัดุทีส่่งมอบถูกตอ้งและคณะกรรมกำรตรวจรบัพสัดุไดร้บัมอบวสัดุดงักล่ำวแลว้ 
โดยถอืรำคำ (รวมภำษ)ี ต่อหน่วยตำมสญัญำเป็นส ำคญั 

๑๐. ระยะเวลาส่งมอบ 
ระหว่ำงเดอืนตุลำคม ๒๕๖๘ – ๓๐ กนัยำยน ๒๕๖๙ 

๑๑. เง่ือนไขการรบัประกนัและบริการหลงัการขาย 
รบัประกนัควำมช ำรดุบกพร่องเป็นระยะเวลำ ๖ เดอืน นับถดัจำกมหำวทิยำลยัตรวจรบัพสัดุ 

การติดต่อสอบถามรายละเอียด 
หำกต้องกำรเสนอแนะ วจิำรณ์ หรอืมคีวำมเหน็เกี่ยวกบักำรจดัหำพสัดุ กรุณำใหค้วำมเหน็เป็น

ลำยลกัษณ์อกัษรมำที ่คณะกรรมกำรก ำหนดร่ำงขอบเขตของงำน (TOR) และร่ำงเอกสำรกำรประกวด
รำคำ 

๑. กรณสี่งเป็นหนงัสอื โปรดส่งตำมทีอ่ยู ่ดงันี้ 
กองพสัดุ มหำวทิยำลยัสุโขทยัธรรมำธริำช 
เลขที ่๙/๙ หมู ่๙ ถนนแจง้วฒันะ ต ำบลบำงพูด อ ำเภอปำกเกรด็ 
จงัหวดันนทบุร ี๑๑๑๒๐ 

๒. กรณสี่งเป็นโทรสำร โปรดส่งทีก่องพสัดุ ส ำนกังำนอธกิำรบด ี 
หมำยเลข ๐๒ ๕๐๓ ๓๕๖๐ หรอื ๐๒ ๕๐๓ ๒๕๙๘ 

๓. กรณสี่งเป็น E-mail โปรดส่งทีก่องพสัดุ ส ำนกังำนอธกิำรบด ี 
E-mail Address: pm.proffice@stou.ac.th 
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เอกสารแนบ 
รายละเอียดและคณุลกัษณะฉพาะของกระดาษ จ านวน ๖ รายการ 

๑. ช่ือกระดาษ น ้าหนักมาตรฐาน ขนาด และประมาณการจ านวนท่ีต้องการ 

รายการท่ี ช่ือกระดาษ 
น ้าหนักมาตรฐาน 

(กรมั/ตาราง
เมตร) 

ขนาด 
(น้ิว) 

แนว
เกรน 

จ านวนท่ี
ต้องการ

โดยประมาณ 
(รีม) 

๑ กระดำษปอนดข์ำว ๗๐ ๒๔ x ๓๕ ดำ้นยำว ๒.๖๐๐ 
๒ กระดำษปอนดข์ำว ๗๐ ๓๑ x 

๒๑.๕ 
ดำ้นสัน้ ๔๗,๐๐๐ 

๓ กระดำษอำรต์กำรด์ ๒๑๐ ๒๕ x ๓๖ ดำ้นยำว ๑๐๐ 
๔ กระดำษอำรต์กำรด์ ๒๖๐ ๒๕ x ๓๖ ดำ้นยำว ๔๐๐ 
๕ กระดำษอำรต์กำรด์ ๒๖๐ ๓๑ x ๔๓ ดำ้นยำว ๒๐๐ 
๖ กระดำษปรู๊ฟ (หนงัสอืพมิพ)์ ๔๘.๘ ๒๔ x ๓๕ ดำ้นยำว ๘,๔๐๐ 

๒. รายละเอียดและคณุลกัษณะเฉพาะ 
๒.๑ กระดาษปอนดข์าว จ านวน ๒ รายการ (รายการท่ี ๑ - ๒) 

เป็นกระดำษไม่เคลอืบผวิส ำหรบังำนพมิพอ์อฟเซตและงำนพมิพด์จิทิลั เนื้อกระดำษมสีี
ขำว ผวิเรยีบ ปรำศจำกขอ้บกพร่อง เช่น ฉีกขำด ยบัย่น เป็นร ูเป็นขุย ไม่มสีิง่สกปรก เปรอะเป้ือนหรอื
ชิน้ส่วนทีม่สีอีื่นเจอืปนอยำ่งเหน็ไดช้ดั เป็นตน้ 

มคีุณลกัษณะเฉพำะทีท่ำงมหำวทิยำลยัสำมำรถตรวจสอบไดด้งันี้ 
๒.๑.๑ ควำมคลำดเคลื่อนของน ้ำหนกัมำตรฐำนไมเ่กนิรอ้ยละ ± ๕ 
๒.๑.๒ ค่ำสขีองกระดำษตำมมำตรฐำน CIELab มคี่ำ L* = ๙๒, a* = ๐, b* = -๑๐ ช่วง

กำรยอมรบั ΔE*ab ≤ ๗ ตรวจสอบดว้ยเครื่องวดัส ี(Spectrophotometer) ชนิดแหล่งจ่ำยแสง M๒, D
๕๐ มุมมอง ๒ องศำ มุมกำรวดัค่ำ (Geometry) ๐/๔๕ หรอื ๔๕/๐ รองพื้นหลงัด้วยแผ่นด ำ (black 
backing) 

๒.๑.๓ ขนำดของกระดำษ ควำมกวำ้งและยำวต้องเท่ำกบัหรอืไม่น้อยกว่ำค่ำที่ก ำหนด
ในตำรำงขอ้ที ่๑ 

๒.๑.๔ ควำมได้ฉำก ต้องเป็นสี่เหลี่ยมมุมฉำก โดยเมื่อพบัครึง่กระดำษตำมด้ำนกว้ำง
และดำ้นยำวทลีะดำ้นใหมุ้มทีส่มนัยกนัทบักนัพอดดี้ำนหนึ่ง ดำ้นตรงขำ้มมุมทีส่มนัยกนัจะเหลื่อมกนัได้
ดำ้นละไมเ่กนิ ๐.๐๖๒๕ นิ้ว (๑.๕๘๗๕ มลิลเิมตร) 

๒.๑.๕ แนวเกรนกระดำษหรอืแนวเรยีงตวัของเสน้เยือ่กระดำษ ดงันี้ 

๑) รำยกำรที ่๑ แนวเกรนอยูด้่านยาว ๓๕ น้ิว 
๓๕” 

๒๔” 

๓๑” 
๒๑.๕” 
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๒) รำยกำรที ่๒ แนวเกรนอยูด้่านสัน้ ๒๑.๕ น้ิว 

๒.๑.๖ กระดำษ ๑ รมี ตอ้งมจี ำนวนตำมมำตรฐำนเท่ำกบั ๕๐๐ แผ่น   และกำรบรรจุ
กระดาษรายการที่ 1 - 2 กระดาษปอนด์  ต้องบรรจุห่อละ 500 แผ่น  

๒.๑.๗ กระดำษตอ้งสำมำรถพมิพไ์ดท้ัง้สองระบบ โดยพจิำรณำผลจำกกำรทดสอบพมิพ์
งำนจรงิดว้ยกำรพมิพร์ะบบออฟเซตและดจิทิลั (รำยกำรที ่๒) ดงันี้ 

-  ระบบออฟเซต กระดำษตอ้งดดูซบัควำมชืน้และหมกึพมิพอ์อฟเซตไดด้ ีไมฉ่ีกขำด ไม่
มฝีุ่ นมำกในกระบวนกำรพมิพ ์หมกึไมซ่มึทะลุหลงั 

-   ระบบดจิทิลั กระดำษตอ้งทนต่อควำมรอ้น ไมเ่ปลีย่นแปลงเชงิมติ ิไมย่ดื-หด จนเป็น
คลื่น โคง้งอ หรอืเสยีรปู  

๒.๒ กระดาษอารต์การด์ (รายการท่ี ๓ - ๕) 
เป็นกระดำษเคลอืบผวิชนิดแผ่นทีม่กีำรเคลอืบผวิมนัวำวทัง้สองด้ำน ส ำหรบังำนพมิพ์

ออฟเซตและงำนพมิพ์ดจิทิลั เนื้อกระดำษมสีขีำว ผวิเรยีบ ปรำศจำกข้อบกพร่อง เช่น ฉีกขำด ยบัย่น 
เป็นร ูเป็นขยุ ไมม่สีิง่สกปรก เปรอะเป้ือนหรอืชิน้ส่วนทีม่สีอีื่นเจอืปนอยำ่งเหน็ไดช้ดั เป็นตน้ 

มคีุณลกัษณะเฉพำะทีท่ำงมหำวทิยำลยัสำมำรถตรวจสอบไดด้งันี้ 
๒.๒.๑ ควำมคลำดเคลื่อนของน ้ำหนกัมำตรฐำนไมเ่กนิรอ้ยละ ± ๕ 
๒.๒.๒ ค่ำสขีองกระดำษตำมมำตรฐำน CIELab มคี่ำ L* = ๙๓, a* = ๐, b* = -๓ ช่วง

กำรยอมรบั ΔE*ab ≤ ๕ ตรวจสอบดว้ยเครื่องวดัส ี(Spectrophotometer) ชนิดแหล่งจ่ำยแสง M๒, D
๕๐ มุมมอง ๒ องศำ มุมกำรวดัค่ำ (Geometry) ๐/๔๕ หรอื ๔๕/๐ รองพื้นหลงัด้วยแผ่นด ำ (black 
backing) 

๒.๒.๓ ขนำดของกระดำษ ควำมกวำ้งและยำวต้องเท่ำกบัหรอืไม่น้อยกว่ำค่ำทีก่ ำหนด
ในตำรำงขอ้ที ่๑ 

๒.๒.๔ ควำมได้ฉำก ต้องเป็นสี่เหลี่ยมมุมฉำก โดยเมื่อพบัครึง่กระดำษตำมด้ำนกวำ้ง
และดำ้นยำวทลีะดำ้นใหมุ้มทีส่มนัยกนัทบักนัพอดดี้ำนหนึ่ง ดำ้นตรงขำ้มมุมทีส่มนัยกนัจะเหลื่อมกนัได้
ดำ้นละไมเ่กนิ ๐.๐๖๒๕ นิ้ว (๑.๕๘๗๕ มลิลเิมตร) 

๒.๒.๕ แนวเกรนกระดำษหรอืแนวเรยีงตวัของเสน้เยือ่กระดำษอยูด่ำ้นยำว ดงันี้ 

๑) รำยกำรที ่๓ แนวเกรนอยูด่ำ้นยำว ๓๖ นิ้ว 

๒) รำยกำรที ่๔ แนวเกรนอยูด่ำ้นยำว ๓๖ นิ้ว 

๓) รำยกำรที ่๕ แนวเกรนอยูด่ำ้นยำว ๔๓ นิ้ว 

๒.๒.๖ กระดำษ ๑ รมี ตอ้งมจี ำนวนตำมมำตรฐำนเท่ำกบั ๕๐๐ แผ่น  และกำรบรรจุ
กระดำษรำยกำรที ่๓ - ๕ กระดำษอำรต์กำรด์  ตอ้งบรรจหุ่อละ ๑๐๐ แผ่น  

๓๖” 
๒๕” 

๓๖” 
๒๕” 

๔๓” 
๓๑” 
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๒.๓ กระดาษปรูฟ๊ (หนังสือพิมพ)์ (รายการท่ี ๖) 
เป็นกระดำษไมเ่คลอืบผวิชนิดแผ่น ส ำหรบังำนพมิพอ์อฟเซต มผีวิเรยีบ ปรำศจำก

ขอ้บกพรอ่ง เช่น ฉีกขำด ยบัยน่ เป็นร ูเป็นขยุ ไมม่สีิง่สกปรก เปรอะเป้ือนหรอืชิน้ส่วนทีม่สีอีื่นเจอืปน
อยำ่งเหน็ไดช้ดั เป็นตน้ 

มคีุณลกัษณะเฉพำะทีท่ำงมหำวทิยำลยัสำมำรถตรวจสอบไดด้งันี้ 
๒.๓.๑ ควำมคลำดเคลื่อนของน ้ำหนกัมำตรฐำนไมเ่กนิรอ้ยละ ± ๕ 
๒.๓.๒ ค่ำสขีองกระดำษตำมมำตรฐำน CIELab มคี่ำ L* = ๘๒, a* = ๐, b* = ๓ ช่วง

กำรยอมรบั ΔE*ab ≤ ๕ ตรวจสอบดว้ยเครื่องวดัส ี(Spectrophotometer) ชนิดแหล่งจ่ำยแสง M๒, D
๕๐ มุมมอง ๒ องศำ มุมกำรวดัค่ำ (Geometry) ๐/๔๕ หรอื ๔๕/๐ รองพื้นหลงัด้วยแผ่นด ำ (black 
backing) 

๒.๓.๓ ขนำดของกระดำษ ตอ้งเท่ำกบัหรอืไม่น้อยกว่ำ ๒๔ x ๓๕ นิ้ว 
๒.๓.๔ ควำมได้ฉำก ต้องเป็นสี่เหลี่ยมมุมฉำก โดยเมื่อพบัครึง่กระดำษตำมด้ำนกว้ำง

และดำ้นยำวทลีะดำ้นใหมุ้มทีส่มนัยกนัทบักนัพอดดี้ำนหนึ่ง ดำ้นตรงขำ้มมุมทีส่มนัยกนัจะเหลื่อมกนัได้
ดำ้นละไมเ่กนิ ๐.๐๖๒๕ นิ้ว (๑.๕๘๗๕ มลิลเิมตร) 

๒.๓.๕ แนวเกรนกระดำษหรอืแนวเรยีงตวัของเสน้เยือ่กระดำษอยูด่ำ้นยำว ๓๕ นิ้ว  
๒.๓.๖ ควำมหนำของกระดำษเท่ำกบั ๖๗ ไมโครเมตร (μm) โดยควำมคลำดเคลื่อนไม่

เกนิรอ้ยละ ± ๕ 
๒.๓.๗ กระดำษ ๑ รมี ตอ้งมจี ำนวนตำมมำตรฐำนเท่ำกบั ๕๐๐ แผ่น      
๒.๓.๘ ไม่มปัีญหำที่เกี่ยวข้องกบักำรพมิพ์ ไม่มฝีุ่ นกระดำษมำก เมื่อท ำกำรทดสอบ

พมิพจ์ ำนวน ๕,๐๐๐ เทีย่วพมิพ ์โดยไมห่ยดุเครือ่งพมิพเ์พื่อเชด็ท ำควำมสะอำดผำ้ยำง (พจิำรณำผลจำก
กำรทดสอบพมิพง์ำนจรงิ) 

๓. การย่ืนเอกสาร (กรณุาระบขุ้อให้ชดัเจน) 
ในวนัยืน่ขอ้เสนอและเสนอรำคำทำงระบบจดัซือ้จดัจำ้งภำครฐั ผูเ้สนอรำคำตอ้งยืน่เอกสำร ดงันี้ 
๓.๑ แคตตำลอ็กและ/หรอืเอกสำรแสดงรำยละเอยีดและคุณลกัษณะเฉพำะของกระดำษ ทีเ่สนอ

ขำยตำมขอ้ ๑  
๓.๒ เอกสำรแจง้แหล่งผลติกระดำษ 
๓.๓ เอกสำรเพิม่เตมิ  

๓.๓.๑ เอกสำรแสดงผลติภณัฑท์ีผ่ลติจำกโรงงำนทีไ่ดร้บักำรรบัรองระบบคุณภำพ ISO 
หรือเอกสำรรับรองมำตรฐำนผลิตภัณฑ์ หรือเอกสำรใบอนุญำตแสดงเครื่องหมำยมำตรฐำน
ผลิตภัณฑ์อุตสำหกรรม (มอก.) ของผลิตภัณฑ์กระดำษแต่ละรำยกำร จำกส ำนักงำนมำตรฐำน
ผลติภณัฑอุ์ตสำหกรรม 

๓๕” 
๒๔” 
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๓.๓.๒ เอกสำรแสดงกำรไดร้บักำรรบัรองมำตรฐำน FSC หรอื CO2 หรอื ISO ๑๔๐๐๐ 
หรอืใบรบัรองอื่นทีเ่กีย่วขอ้งอยำ่งใดอยำ่งหนึ่งทีแ่สดงใหเ้หน็ถงึกระบวนกำรผลติเป็นมติรต่อสิง่แวดลอ้ม 

 
๔. การย่ืนตวัอย่างกระดาษ คณะกรรมกำรจะพจิำรณำตำมข้อ 5 เป็นล ำดบัแรก และจะตำมล ำดบัดงันี้  
ในล ำดบัถดัไป  

๔.๑ กระดาษปอนดข์าว จ านวน ๒ รายการ (รายการท่ี ๑ – ๒) 
๔.๑.๑ พจิำรณำโดยใชเ้กณฑร์ำคำแต่ละรำยกำร โดยมหำวทิยำลยัฯ จะพจิำรณำรำคำ 

ตำมล ำดบัและเรยีงล ำดบัรำคำไว้ส ำหรบัเรยีกกระดำษมำทดสอบ (ผู้เสนอรำคำที่คุณสมบตัิผ่ำนตำม
ขอ้ก ำหนดและเป็นผูท้ีม่หำวทิยำลยัไดพ้จิำรณำไวต้ำมล ำดบั) 

๔.๑.๒ ภำยหลงักำรยื่นข้อเสนอและเสนอรำคำทำงระบบจดัซื้อจดัจ้ำงภำครฐั ( โดย
ผู้ขำยจะต้องน ำกระดำษมำให้มหำวทิยำลยัภำยใน ๕ วนัท ำกำร นับตัง้แต่วนัที่ยื่นขอ้ก ำหนด) ผู้เสนอ
รำคำจะต้องน ำกระดำษที่เสนอขำย (รำยกำรที่ ๑ - ๒) จ ำนวนรำยกำรละ ๑๐ แผ่น พรอ้มประทบัตรำ
บรษิทัและลงนำมก ำกบับนกระดำษทัง้ ๑๐ แผ่น ส ำหรบัตรวจสอบคุณลกัษณะเฉพำะของกระดำษตำม
ขอ้ ๒.๑.๑ - ๒.๑.๕  

๔.๑.๓ เมื่อมหำวทิยำลยัฯ ไดต้รวจสอบคุณลกัษณะทีก่ ำหนดตำม ขอ้ ๒.๑.๑ - ๒.๑.๕ 
ถูกต้องครบถ้วนตำมข้อก ำหนด และจะแจ้งให้ผู้ที่เสนอรำคำรำยที่ต ่ำสุดมำส่งกระดำษรำยกำรที่ ๒ 
กระดำษปอนด์ขำว น ้ำหนักมำตรฐำน ๗๐ กรมั/ตำรำงเมตร ขนำด ๓๑ x ๒๑.๕ นิ้ว จ ำนวน ๒ รมี 
(๑,๐๐๐ แผ่น) เพื่อท ำกำรพมิพท์ดสอบ พมิพง์ำนจรงิ ตำมขอ้ ๒.๑.๗ (ผูเ้สนอรำคำทีคุ่ณสมบตัผิ่ำนตำม
ขอ้ก ำหนดและเป็นผูท้ีม่หำวทิยำลยัไดพ้จิำรณำไวต้ำมล ำดบั) 

๔.๑.๔ ถำ้คุณลกัษณะทัว่ไปและคุณลกัษณะเฉพำะทีน่ ำมำท ำกำรตรวจสอบไมผ่่ำน ทำง
คณะกรรมกำรจะด ำเนินกำรเรยีกผู้เสนอหลกัฐำนล ำดบัต่อไป และให้น ำกระดำษมำทดสอบตำมข้อ 
๒.๑.๗ ต่อไป 

๔.๒ กระดาษอารต์การด์ (รายการท่ี ๓ - ๕) 
๔.๒.๑ พจิำรณำโดยใช้เกณฑ์รำคำแต่ละรำยกำร (ผู้เสนอรำคำที่คุณสมบตัิผ่ำนตำม

ขอ้ก ำหนด  
และเป็นผูท้ีม่หำวทิยำลยัไดพ้จิำรณำไวต้ำมล ำดบั) 

๔.๒.๒ ภำยหลงักำรยื่นข้อเสนอและเสนอรำคำทำงระบบจดัซื้อจดัจ้ำงภำครฐั ( โดย
ผู้ขำยจะต้องน ำกระดำษมำให้มหำวทิยำลยัภำยใน ๕ วนัท ำกำร นับตัง้แต่วนัที่ยื่นขอ้ก ำหนด) ผู้เสนอ
รำคำจะต้องน ำกระดำษทีเ่สนอ (รำยกำรที ่๓ - ๕) จ ำนวนรำยกำรละ ๑๐ แผ่น พรอ้มประทบัตรำบรษิทั
และลงนำมก ำกบับนกระดำษทัง้ ๑๐ แผ่น ส ำหรบัตรวจสอบคุณลกัษณะเฉพำะของกระดำษตำมข้อ 
๒.๒.๑ - ๒.๒.๕ 

๔.๒.๓ เมื่อมหำวทิยำลยัได้ตรวจสอบคุณลกัษณะที่ก ำหนดตำม ขอ้ ๒.๒.๑ – ๒.๒.๕ 
ถูกตอ้งครบถว้นตำมขอ้ก ำหนดแลว้ จงึจะพจิำรณำตดัสนิผล 



  8                                       เอกสารแนบ   
 

๔.๓ กระดาษปรูฟ๊ (หนังสือพิมพ)์ (รายการท่ี ๖) 
๔.๓.๑ พจิำรณำโดยใช้เกณฑ์รำคำรำคำแต่ละรำยกำร (ผู้เสนอรำคำที่คุณสมบตัิผ่ำน

ตำมขอ้ก ำหนดและเป็นผูท้ีม่หำวทิยำลยัไดพ้จิำรณำไวต้ำมล ำดบั) 
 

๔.๓.๒ ภำยหลงักำรยื่นข้อเสนอและเสนอรำคำทำงระบบจดัซื้อจดัจ้ำงภำครฐั (โดย
ผู้ขำยจะต้องน ำกระดำษมำให้มหำวทิยำลยัภำยใน ๕ วนัท ำกำร นับตัง้แต่วนัที่ยื่นขอ้ก ำหนด) ผู้เสนอ
รำคำจะต้องน ำกระดำษทีเ่สนอขำย (กระดำษปรู๊ฟ (หนังสอืพมิพ)์ ๔๘.๘ กรมั/ตำรำงเมตร ขนำด ๒๔ x 
๓๕ นิ้ว) จ ำนวน ๑๐ แผ่น พรอ้มประทบัตรำบรษิัทและลงนำมก ำกบับนกระดำษทัง้ ๑๐ แผ่น ส ำหรบั
ตรวจสอบคุณลกัษณะเฉพำะของกระดำษตำมขอ้ ๒.๓.๑ - ๒.๓.๖ 

๔.๓.๓ เมือ่มหำวทิยำลยัไดต้รวจสอบคุณลกัษณะทีก่ ำหนดตำม ขอ้ (๒.๓.๑ – ๒.๓.๖)  
ถูกต้องครบถ้วนตำมข้อก ำหนด และจะแจ้งให้ผู้ที่ เสนอรำคำรำยที่ต ่ ำสุดมำส่งกระดำษปรู๊ฟ 
(หนงัสอืพมิพ)์ จ ำนวน ๕,๐๐๐ แผ่น เพื่อท ำกำรพมิพท์ดสอบ พมิพง์ำนจรงิ ตำมขอ้ ๒.๓.๘ 

๔.๓.๔ ถำ้คุณลกัษณะทัว่ไปและคุณลกัษณะเฉพำะทีน่ ำมำท ำกำรตรวจสอบไมผ่่ำน ทำง 
คณะกรรมกำรจะด ำเนินกำรเรยีกผู้เสนอรำคำล ำดบัต่อไป และให้น ำกระดำษเข้ำมำทดสอบตำมข้อ 
๒.๓.๘ ต่อไป 

ทัง้น้ีเพ่ือประโยชน์ของทางราชการเป็นส าคญั ให้ถือว่าการตดัสินของมหาวิทยาลยัเป็น
เดด็ขาด ผูเ้สนอราคาจะเรียกร้องค่าเสียหายใดๆ มิได้ 

๕. เกณฑก์ารพิจารณา คณะกรรมกำรจะพจิำรณำตำมล ำดบัดงันี้ 
๕.๑ คุณสมบตัขิองผูย้ ื่นขอ้เสนอเป็นไปตำมทีค่ณะกรรมกำรก ำหนด (รำยละเอยีดตำมประกำศ

รำคำหรอืหนงัสอืเชญิชวน) 
๕.๒ รำยละเอยีดและคุณลกัษณะเฉพำะของพสัดุทีจ่ะด ำเนินกำรจดัซือ้ 
๕.๓ เอกสำรแสดงผลิตภณัฑ์ที่ผลิตจำกโรงงำนที่ได้รบักำรรบัรองระบบคุณภำพ ISO หรอื

เอกสำรรับรองมำตรฐำนผลิตภัณฑ์ หรือ เอกสำรใบอนุญำตแสดงเครื่ อ งหมำยมำตรฐำน
ผลติภณัฑอุ์ตสำหกรรม จำกส ำนกังำนมำตรฐำนผลติภณัฑอุ์ตสำหกรรม  

๕.๔ เอกสำรแสดงกำรได้รบักำรรบัรองมำตรฐำน FSC หรอื CO2 หรอื ISO ๑๔๐๐๐ หรอื
ใบรบัรองอื่นทีเ่กีย่วขอ้งอยำ่งใดอยำ่งหนึ่งทีแ่สดงใหเ้หน็ถงึกระบวนกำรผลติเป็นมติรต่อสิง่แวดลอ้ม  

๕.๕ ผูย้ ืน่ขอ้เสนอจะตอ้งส่งตวัอยำ่งกระดำษทุกรำยกำรทีเ่สนอรำคำ ตำมขอ้ก ำหนดในขอ้ 3 
๕.๖ กำรพจิำรณำผลกำรทดสอบพมิพง์ำนในกระดำษ รำยกำรที ่๒, ๖ 
๕.๗ กำรพจิำรณำผู้ชนะกำรยื่นขอ้เสนอ ใช้เกณฑร์าคาแต่ละรายการ ผู้ยื่นขอ้เสนอจะเสนอ

รำคำกระดำษทุกรำยกำร หรอืรำยกำรใดรำยกำรหนึ่งกไ็ด ้
๕.๘ มหำวทิยำลยัขอสงวนสทิธิท์ี่จะไม่รบัรำคำต ่ำสุด หรอืรำคำหน่ึงรำคำใดสุดแต่จะพจิำรณำ 

ทัง้นี้ เพื่อประโยชน์ของทำงรำชกำรเป็นส ำคญั และให้ถือว่ำกำรตดัสนิของมหำวทิยำลยัเป็นเด็ดขำด  
ผูเ้สนอรำคำจะเรยีกรอ้งค่ำเสยีหำยใดๆ มไิด ้
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๖. ข้อก าหนดเก่ียวกบัการสัง่ซ้ือ/ส่งมอบ 
๖.๑ มหำวิทยำลัย ฯ จะประมำณกำรจ ำนวนที่ต้องกำรตำมรำยละเอียดข้อ ๑ เป็นจ ำนวน

โดยประมำณที่ต้องกำรซื้อนับตัง้แต่วนัท ำสญัญำจนถึงวนัที่ ๓๐ กนัยำยน พ.ศ. ๒๕๖๙ โดยท ำเป็น
สญัญำจะซือ้จะขำยแบบรำคำคงทีไ่มจ่ ำกดัปรมิำณ 

๖.๒ ปรมิำณกำรส่งมอบของในแต่ละครัง้ มหำวทิยำลยัฯ จะแจง้ใหท้รำบในรำยกำรและจ ำนวน
กระดำษทีต่้องกำรเป็นรอบๆ  ไป โดยเฉลีย่ประมำณเดอืนละ ๑ ครัง้ (เป็นกำรประมำณกำร) โดยผูช้นะ
กำรประกวดรำคำซือ้ดว้ยวธิกีำรทำงอเิลก็ทรอนิกสห์รอืผูข้ำยจะตอ้งส่งมอบของภำยใน ๕ วนัท ำกำร นบั
ถดัจำกวนัทีไ่ดร้บัใบสัง่ซือ้เป็นลำยลกัษณ์อกัษรจำกมหำวทิยำลยั 

๖.๓ ผูข้ำยจะต้องแจกแจงรำคำต่อหน่วยของแต่ละรำยกำร จ ำนวนเงนิทีจ่่ำยจรงิจะค ำนวณจำก
ปรมิำณทีส่่งมอบจรงิในแต่ละครัง้ โดยถอืรำคำต่อหน่วยเป็นส ำคญั ทัง้นี้ปรมิำณกำรสัง่ซือ้แต่ละรำยกำร
อำจน้อยกว่ำทีไ่ดป้ระมำณกำรไวก้ไ็ด ้

๖.๔ ในกำรจดัส่ง ผู้ขำยจะต้องจดัส่งของที่มคีุณลกัษณะทัว่ไป และคุณลกัษณะเฉพำะตรงกบั
เอกสำรรบัรองคุณลกัษณะเฉพำะของตวัอย่ำงกระดำษที่ผ่ำนกำรพจิำรณำจำกคณะกรรมกำรจดัซื้อฯ 
โดยคณะกรรมกำรตรวจรบัพสัดุจะตรวจสอบคุณลกัษณะทัว่ไป และคุณลกัษณะเฉพำะของกระดำษที่
จดัส่งในแต่ละครัง้ของกำรจดัส่ง 

๗. การจดัส่ง/ส่งมอบ 
๗.๑ ในกำรจดัส่งผู้ขำยจะต้องจดัส่งของที่มรีำยละเอยีดและคุณลกัษณะเฉพำะตรงกบัเอกสำร

รบัรองคุณลกัษณะเฉพำะของตัวอย่ำงกระดำษที่ผ่ำนกำรพิจำรณำจำกคณะกรรมกำรจดัซื้อฯ โดย
คณะกรรมกำรตรวจรบัพสัดุจะตรวจสอบรำยละเอยีดและคุณลกัษณะเฉพำะของกระดำษทีจ่ดัส่งในแต่ละ
ครัง้ของกำรจดัส่ง 

๗.๒ กระดำษทีจ่ดัส่งจะต้องจดัเรยีงใหร้มิกระดำษแต่ละด้ำนเรยีบเสมอกนั ไม่เป็นคลื่น และได้
ฉำก ห่อหุม้ดว้ยกระดำษหรอืวสัดุอื่นทีส่ำมำรถกนัควำมชืน้ โดยมรีำยละเอยีด ดงันี้ 

๗.๒.๑ กระดำษรำยกำรที่ ๑ - ๒ กระดำษปอนด์ขำว บรรจุห่อละ ๑ รมี จ ำนวน ๕๐๐ 
แผ่น กระดำษรำยกำรที ่๓ - ๕ กระดำษอำรต์กำรด์ บรรจหุ่อละ ๑๐๐ แผ่น กระดำษทีใ่ชห้่อกระดำษต้อง
เป็นประเภทชนิดกระดำษที่กันควำมชื้นเหมือนกันทุกห่อทุกรีม และทนต่อกำรฉีกขำด โดยระบุ
รำยละเอยีดอยำ่งน้อยต่อไปนี้ใหเ้หน็เด่นชดั 

 - ชนิดของกระดำษ 
 - น ้ำหนกัมำตรฐำน 
 - ขนำด 
 - ปรมิำณบรรจ ุ
 - ชื่อผูผ้ลติหรอืผูจ้ดัจ ำหน่ำย 
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 - มสีญัลกัษณ์บอกเกรนกระดำษ 
จดัวำงห่อกระดำษเรยีงบนพำเลทไมร้องพืน้ใหเ้รยีบ พำเลทไมต้้องอยู่ในสภำพด ีไม่หกั

ช ำรุด มคีวำมสูงจำกพืน้ไม่น้อยกว่ำ ๔ นิ้ว มชี่องส ำหรบัเสยีบงำรถยกลำกเคลื่อนยำ้ยไดส้ะดวกทุกด้ำน 
ควำมสูงของกำรจดัเรยีงห่อกระดำษวดัจำกพื้นไม่เกนิ ๑.๔ เมตร ปิดทบัด้ำนบนด้วยแผ่นวสัดุป้องกนั
ควำมเสยีหำยจำกกำรวำงซ้อนพำเลทในกำรจดัเก็บ หุ้มรดัห่อกระดำษบนพำเลทด้วยแผ่นพลำสติก
โดยรอบ ป้องกนัควำมเสยีหำยระหว่ำงกำรขนส่ง และกำรเกบ็รกัษำ 

๗.๒.๒ กระดำษรำยกำรที่ ๖ กระดำษปรู๊ฟ (หนังสือพิมพ์) จ ำนวน ๕๐๐ แผ่น/รมี 
กระดำษทุกแผ่นในแต่ละรมีต้องจดัเรยีงให้รมิกระดำษแต่ละด้ำนเรยีบเสมอกนั ไม่เป็นคลื่น และไดฉ้ำก
กนั โดยมสีลปิ กระดำษ ขนำดหน้ำกว้ำงประมำณ ๐.๕ นิ้ว ควำมยำวประมำณ ๔ นิ้ว เสยีบคัน่ระหว่ำง
รมีกระดำษแต่ละรมี ให้ สลปิกระดำษยื่นออกมำจำกกองกระดำษประมำณ ๑ นิ้ว สำมำรถมองเห็นได้
ชดัเจน และผู้ขำยต้องจดัวำงกระดำษแต่ละรมีเรยีงบนพำเลทไม้รองพื้นให้เรยีบ พำเลทไม้ต้องอยู่ใน
สภำพด ีไมห่กัช ำรดุ มคีวำมสงูจำกพืน้ไม่ 
น้อยกว่ำ ๔ นิ้ว มชี่องส ำหรบัเสยีบงำรถยกลำกเคลื่อนยำ้ยไดส้ะดวกทุกดำ้น ควำมสงูของกำรจดัเรยีงรมี
กระดำษไม่เกนิ ๓๕ รมี ควำมสูงวดัจำกพืน้ไม่เกนิ ๑.๔ เมตร ปิดทบัดำ้นบนดว้ยแผ่นวสัดุป้องกนัควำม
เสยีหำยจำกกำรวำงซ้อนพำเลทในกำรจดัเก็บ (กระดำษอดั ไม)้ หุ้มรดัห่อกระดำษบนพำเลทด้วยแผ่น
พลำสตกิโดยรอบ ป้องกนัควำมชืน้ ควำมเสยีหำยระหว่ำงกำรขนส่งและกำรเกบ็รกัษำ 

๗.3 กรณีเกิดความเสียหายระหว่างการขนส่ง ผู้ขายจะต้องรับผิดชอบจัดส่งกระดาษมาชดใช้ในส่วนที่
เสียหาย 

๗.4 กรณีผู้ขายไม่สามารถส่งมอบของตามที่ก าหนดในใบสั่งซื้อ มหาวิทยาลัยจะคิดค่าปรับเป็นรายวัน
ในอัตราร้อยละ ๐.๒๐ ของราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบตามที่ระบุไว้ในใบสั่งซื้อในครั้งนั้นๆ และมหาวิทยาลัยจะ
คิดค่าใช้จ่ายทั้งหมดตามจริงที่มหาวิทยาลัยต้องจัดซื้อเอง ทั้งนี้มหาวิทยาลัยขอสงวนสิทธิ์ในการบอกเลิกสัญญา
หรือไม่ก็ได ้

๗.5 กรณีผู้ขายส่งมอบของไม่ครบตามจ านวนในใบสั่งซื้อ และ/หรือของคุณภาพไม่ตรงตาม
รายละเอียดที่ก าหนดไว้ในเอกสารแนบท้ายสัญญา มหาวิทยาลัยจะคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๒๐ 
ของราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบตามที่ระบุไว้ในใบสั่งซื้อในครั้งนั้นๆ แต่ต้องไม่ต่ ากว่าวันละ ๑๐๐ บาท และ
มหาวิทยาลัยจะคิดค่าใช้จ่ายทั้งหมดตามจริงที่มหาวิทยาลัยต้องจัดซื้อเอง ทั้งนี้มหาวิทยาลัยขอสงวนสิทธิ์ใน
การบอกเลิกสัญญาหรือไม่ก็ได้ 

๗.6 ภายหลังการส่งมอบ หากพบว่ากระดาษที่ส่งมอบช ารุดเสียหายภายในรีม หรือมีจ านวนไม่ครบ
ตามท่ีระบุ ผู้เสนอขายจะต้องรับผิดชอบชดใช้หรือจัดส่งของในจ านวนที่ขาดภายในระยะเวลา ๓ วัน นับถัดจาก
วันที่ได้รับแจ้งจากมหาวิทยาลัยไม่ว่าโดยทางวาจาหรือลายลักษณ์อักษร 

๗.7 ภายหลังการส่งมอบ หากพบว่ากระดาษมีคุณภาพไม่เหมาะสม หรือวัสดุอ่ืนปะปนมากับกระดาษ 
โดยก่อให้เกิดความเสียหายกับการพิมพ์งานและ/หรือวัสดุ อุปกรณ์ เครื่องจักร ผู้ขายจะต้องรับผิดชอบโดยการ
ชดใช้หรือจัดเปลี่ยนกระดาษให้และ/หรือชดใช้ค่าเสียหายต่อวัสดุ อุปกรณ์ เครื่องจักรด้วย 

๘. เง่ือนไขข้อตกลงในการซ้ือ ก ำหนดเริม่ตน้สญัญำภำยในเดอืนตุลำคม พ.ศ. ๒๕๖๘ 
 


