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ขอบเขตของงาน (Term of References: TOR) 
การจัดซื้อกระดาษปรู๊ฟ (หนังสือพิมพ์) น้้าหนัก ๔๘.๘ กรัมต่อตารางเมตร ๒๔ x ๓๕ นิ้ว  

ประจ้าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ 

๑. ความเป็นมา 
ส ำนักพิมพ์ มหำวิทยำลัยสุโขทัยธรรมำธิรำช เป็นหน่วยงำนที่มีหน้ำที่รับผิดชอบกำรจัดพิมพ์เอกสำร

กำรสอนและสื่อสิ่งพิมพ์ต่ำงๆ ของมหำวิทยำลัย ด้วยกำรพิมพ์ระบบออฟเซตและระบบดิจิทัล มีกำรใช้วัสดุใช้
พิมพ์ประเภทกระดำษในกำรจัดพิมพ์เนื้อใน และปกเอกสำรกำรสอน ชุดวิชำใหม่ ชุดปรับปรุง ชุดวิชำพิมพ์ซ้ ำ 
สื่อกำรเรียนกำรสอนอื่นๆ และข้อสอบ เป็นจ ำนวนมำกในแต่ละปี 

ในปีงบประมำณ ๒๕๖๙ ส ำนักพิมพ์มีแผนในกำรด ำเนินกำรผลิตเอกสำรกำรสอนของภำคกำรศึกษำที่ 
๒/๒๕๖๘ และภำคกำรศึกษำที่ ๑/๒๕๖๙ รวมถึงสื่อกำรเรียนกำรสอนอ่ืน และงำนพิมพ์ข้อสอบ เอกสำรลับ 
ส ำนักพิมพ์จึงต้องมีกำรวำงแผน ประมำณกำรจัดซื้อวัสดุใช้พิมพ์ประเภทกระดำษปรู๊ฟ (หนังสือพิมพ์) ให้
เพียงพอรองรับงำนดังกล่ำว ตลอดทั้งปีงบประมำณ ๒๕๖๙ ไมใ่ห้ส่งผลกระทบต่อแผนกำรปฏิบัติงำน  

๒. วัตถุประสงค์ 
เพ่ือจัดซื้อกระดำษปรู๊ฟ (หนังสือพิมพ์) น้ ำหนัก ๔๘.๘ กรัมต่อตำรำงเมตร ขนำด ๒๔ x ๓๕ นิ้ว 

ส ำหรับใช้พิมพ์สิ่งพิมพ์ในระบบออฟเซต ของส ำนักพิมพ์ มหำวิทยำลัยสุโขทัยธรรมำธิรำช  

๓. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
๓.๑ มีควำมสำมำรถตำมกฎหมำย 
๓.๒ ไม่เป็นบุคคลล้มละลำย 
๓.๓ ไม่อยู่ระหว่ำงเลิกกิจกำร 
๓.๔ ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่ำงถูกระงับกำรยื่นข้อเสนอหรือท ำสัญญำกับหน่วยงำนของรัฐไว้ชั่วครำว 

เนื่องจำกเป็นผู้ที่ไม่ผ่ำนเกณฑ์กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของผู้ประกอบกำรตำมระเบียบที่รัฐมนตรีว่ำกำร
กระทรวงกำรคลังก ำหนดตำมที่ประกำศเผยแพร่ในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง 

๓.๕ ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรำยชื่อผู้ทิ้ งงำนและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงำน ของ
หน่วยงำนของรัฐในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงำนเป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดกำร กรรมกำรผู้จัดกำร ผู้บริหำร ผู้มีอ ำนำจในกำรด ำเนินงำนในกิจกำรของนิติบุคคลนั้นด้วย 

๓.๖ มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมตำมที่คณะกรรมกำรนโยบำยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำร
บริหำรพัสดุภำครัฐก ำหนดในรำชกิจจำนุเบกษำ 

๓.๗ เป็นบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคล ผู้มีอำชีพขำยพัสดุที่ประกวดรำคำซื้อด้วยวิธีประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ดังกล่ำว 

๓ .๘  ไม่ เ ป็ นผู้ มี ผ ลประ โยชน์ ร่ ว มกั นกั บผู้ ยื่ น ข้ อ เ สนอ รำย อ่ืนที่ เ ข้ ำ ยื่ น ข้ อ เ สนอ ให้ แก่
มหำวิทยำลัยสุโขทัยธรรมำธิรำช ณ วันประกำศประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท ำกำรอันเป็น
กำรขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรมในกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 

๓.๙ ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือควำมคุ้มกัน ซึ่งอำจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศำลไทย เว้นแต่รัฐบำลของผู้ยื่น
ข้อเสนอได้มีค ำสั่งให้สละเอกสิทธิ์ควำมคุ้มกันเช่นว่ำนั้น 

๓.๑๐ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลำง 

๓.๑๑ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นส ำเนำใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบวิสำหกิจขนำดกลำงและขนำดย่อม (SMEs) 
มำเพ่ือประกอบกำรพิจำรณำ 
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๔. รายละเอียดคุณลักษณะท่ัวไป และคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะด้าเนินการจัดซื้อ  
กระดาษปรู๊ฟ (หนังสือพิมพ์) น้้าหนัก ๔๘.๘ กรัมต่อตารางเมตร (g/m2) ขนาด ๒๔ x ๓๕ นิ้ว 

จ้านวน 5,000 รีม  
คุณลักษณะทั่วไป เป็นกระดำษไม่เคลือบผิวชนิดแผ่น ส ำหรับงำนพิมพ์ออฟเซต มีผิวเรียบ ปรำศจำก

ข้อบกพร่อง เช่น ฉีกขำด ยับย่น เป็นรู เป็นขุย ไม่มีสิ่งสกปรก เปรอะเปื้อนหรือชิ้นส่วนที่มีสีอื่นเจือปนอย่ำงเห็น
ได้ชัด เป็นต้น 

คุณลักษณะเฉพาะ ที่ทำงมหำวิทยำลัยสำมำรถตรวจสอบได้ดังนี้ 
๔.๑ ควำมคลำดเคลื่อนของน้ ำหนักมำตรฐำนไม่เกินร้อยละ ± ๕ 
๔.๒ ค่ำสีของกระดำษตำมมำตรฐำน CIELab มีค่ำ L* = ๘๒, a* = ๐, b* = ๓ ช่วงกำรยอมรับ 

ΔE*ab ≤ ๕ ตรวจสอบด้วยเครื่องวัดสี (Spectrophotometer) ชนิดแหล่งจ่ำยแสง M1, D๕๐ มุมมอง ๒ 
องศำ มุมกำรวัดค่ำ (Geometry) ๐/๔๕ หรือ ๔๕/๐ รองพ้ืนหลังด้วยแผ่นด ำ (black backing) 

๔.๓ ขนำดของกระดำษ ต้องเท่ำกับหรือไม่น้อยกว่ำ ๒๔ x ๓๕ นิ้ว 
๔.๔ ควำมได้ฉำก ต้องเป็นสี่เหลี่ยมมุมฉำก โดยเมื่อพับครึ่งกระดำษตำมด้ำนกว้ำงและด้ำนยำวทีละ

ด้ำนให้มุมที่สมนัยกันทับกันพอดีด้ำนหนึ่ง ด้ำนตรงข้ำมมุมที่สมนัยกันจะเหลื่อมกันได้ด้ำนละไม่เกิน ๐.๐๖๒๕ 
นิ้ว (๑.๕๘๗๕ มิลลิเมตร) 

๔.๕ แนวเกรนกระดำษหรือแนวเรียงตัวของเส้นเยื่อกระดำษอยู่ด้ำนยำว ๓๕ นิ้ว  
๔.6 ควำมหนำของกระดำษไม่น้อยกว่ำ 64 ไมโครเมตร (μm) โดยให้ใช้วิธีทดสอบควำมหนำกระดำษ

เป็น bulk ตำมที่ก ำหนดใน ISO 534 หรือตำมมำตรฐำนอุตสำหกรรม มอก. 758-2551 จำกส ำนักงำน
มำตรฐำนผลิตภัณฑ์อุตสำหกรรม 

๔.7 กระดำษ ๑ รีม ต้องมีจ ำนวนตำมมำตรฐำนเท่ำกับ ๕๐๐ แผ่น 
๔.8 ไม่มีปัญหำที่เกี่ยวข้องกับกำรพิมพ์ ไม่มีฝุ่นกระดำษมำก เมื่อท ำกำรทดสอบพิมพ์จ ำนวน 2,5๐๐ 

เที่ยวพิมพ์ โดยไม่หยุดเครื่องพิมพ์เพ่ือเช็ดท ำควำมสะอำดผ้ำยำง (พิจำรณำผลจำกกำรทดสอบพิมพ์งำนจริง) 

๕. เอกสารที่ต้องย่ืนเพื่อประกอบการพิจารณา 
ในวันยื่นข้อเสนอและเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ ผู้เสนอรำคำต้องยื่นเอกสำร ดังนี้ 
๕.๑ แคตตำล็อกและ/หรือเอกสำรแสดงรำยละเอียดและคุณลักษณะเฉพำะของกระดำษ ที่เสนอขำย

ตำมข้อ ๑  
๕.๒ เอกสำรแจ้งแหล่งผลิตกระดำษ 
๕.๓ เอกสำรเพิ่มเติม  

๕.๓.๑ เอกสำรแสดงผลิตภัณฑ์ที่ผลิตจำกโรงงำนที่ได้รับกำรรับรองตำมมำตรฐำน 
อุตสำหกรรม มอก. 758-2551 จำกส ำนักงำนมำตรฐำนผลิตภัณฑ์อุตสำหกรรม หรือเอกสำรใบอนุญำตแสดง
เครื่องหมำยมำตรฐำนผลิตภัณฑ์อุตสำหกรรม (มอก.) ของผลิตภัณฑ์กระดำษหนังสือพิมพ์ มอก. ๗๕๘-๒๕๕๑ 
จำกส ำนักงำนมำตรฐำนผลิตภัณฑ์อุตสำหกรรม 

๕.๓.๒ เอกสำรแสดงกำรรับรองมำตรฐำน FSC หรือ CO2 หรือ ISO ๑๔๐๐๐ หรือใบรับรอง 
อ่ืนที่เกี่ยวข้องอย่ำงใดอย่ำงหนึ่งที่แสดงให้เห็นถึงกระบวนกำรผลิตเป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม 

๕.๔ กำรยื่นตัวอย่ำงกระดำษ 
 
 
 

๓๕” 
๒๔” 
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๕.๔.๑ ภำยหลังกำรยื่นข้อเสนอและเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ (โดยผู้ขำย
จะต้องน ำตัวอย่ำงกระดำษมำให้มหำวิทยำลัยภำยใน ๕ วันท ำกำร นับตั้งแต่วันที่ยื่นก ำหนด) ผู้เสนอรำคำ
จะต้องน ำกระดำษปรู๊ฟ (หนังสือพิมพ์) ๔๘.๘ กรัมต่อตำรำงเมตร ขนำด ๒๔ x ๓๕ นิ้ว ที่เสนอขำย จ ำนวน ๑๐ 
แผ่น พร้อมประทับตรำบริษัทและลงนำมก ำกับบนกระดำษทั้ง ๑๐ แผ่น ส ำหรับคณะกรรมกำรฯ ตรวจสอบ
คุณลักษณะทั่วไปและคุณลักษณะเฉพำะที่ก ำหนดตำมข้อ ๔.๑ - ๔.๕  

๕.๔.๒ เมื่อมหำวิทยำลัยได้ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอตำมข้อ ๓ คุณลักษณะทั่วไป
และคุณลักษณเฉพำะที่ก ำหนดตำมข้อ ๔.๑ - ๔.6 เอกสำรที่ต้องยื่นประกอบกำรพิจำรณำตำมข้อ ๕.๑ - ๕.๓ 
และข้อ ๕.๔.๑ ถูกต้องครบถ้วนตำมข้อก ำหนด มหำวิทยำลัยจะพิจำรณำข้อเสนอรำคำของผู้ยื่นข้อเสนอ และ
จะแจ้งให้ผู้ที่เสนอรำคำรำยที่ต่ ำสุด น ำตัวอย่ำงกระดำษปรู๊ฟ (หนังสือพิมพ์) ที่เสนอขำย จ ำนวน 2,5๐๐ แผ่น 
มำส่งให้ส ำนักพิมพ์ภำยใน ๕ วันท ำกำร นับตั้งแต่วันที่ได้รับแจ้ง เพ่ือให้มหำวิทยำลัยท ำกำรพิมพ์งำนทดสอบ
ปัญหำที่เกี่ยวข้องกับกำรพิมพ์ ตำมข้อ 4.8   

๕.๔.๓ ถ้ำกรณีคุณลักษณะทั่วไปและคุณลักษณะเฉพำะของกระดำษที่ผู้เสนอรำคำต่ ำสุด
น ำมำทดสอบไม่ผ่ำน ทำงกรรมกำรจะด ำเนินกำรแจ้งผู้เสนอรำคำต่ ำล ำดับถัดไป ให้น ำตัวอย่ำงกระดำษเข้ำมำ
พิมพ์งำนทดสอบ ตำมข้อ 4.8 ต่อไป  

ทั้งนี้เพ่ือประโยชน์ของทำงรำชกำรเป็นส ำคัญ ให้ถือว่ำกำรตัดสินของมหำวิทยำลัยเป็นเด็ดขำด ผู้เสนอ
รำคำจะเรียกร้องค่ำเสียหำยใดๆ มิได้ 

๖. เกณฑ์การพิจารณา คณะกรรมกำรจะพิจำรณำตำมล ำดับดังนี้ 
๖.๑ คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอเป็นไปตำมที่คณะกรรมกำรก ำหนด (รำยละเอียดตำมประกำศรำคำ 

หรือหนังสือเชิญชวน) 
๖.๒ รำยละเอียดคุณลักษณะทั่วไป และคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุที่จะด ำเนินกำรจัดซื้อ 
๖.๓ เอกสำรแสดงผลิตภัณฑ์ที่ผลิตจำกโรงงำนที่ได้รับกำรรับรองตำมมำตรฐำน 

อุตสำหกรรม มอก. 758-2551 จำกส ำนักงำนมำตรฐำนผลิตภัณฑ์อุตสำหกรรม หรือเอกสำรใบอนุญำตแสดง
เครื่องหมำยมำตรฐำนผลิตภัณฑ์อุตสำหกรรม (มอก.) ของผลิตภัณฑ์กระดำษหนังสือพิมพ์ มอก. ๗๕๘-๒๕๕๑ 
จำกส ำนักงำนมำตรฐำนผลิตภัณฑ์อุตสำหกรรม 

๖.๔ เอกสำรแสดงกำรได้รับกำรรับรองมำตรฐำน FSC หรือ CO2 หรือ ISO ๑๔๐๐๐ หรือใบรับรอง
อ่ืนที่เกี่ยวข้องอย่ำงใดอย่ำงหนึ่งที่แสดงให้เห็นถึงกระบวนกำรผลิตเป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม 

๖.๕ ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องส่งตัวอย่ำงกระดำษที่เสนอรำคำ ตำมข้อก ำหนดในข้อ ๕.๔ 
๖.๖ กำรพิจำรณำผลกำรทดสอบพิมพ์งำน ตำมข้อ ๔.๗ 
๖.๗ กำรพิจำรณำผู้ชนะกำรยื่นข้อเสนอ ใช้เกณฑ์รำคำ  
๖.๘ มหำวิทยำลัยขอสงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับรำคำต่ ำสุด หรือรำคำหนึ่งรำคำใดสุดแต่จะพิจำรณำ ทั้งนี้

เพ่ือประโยชน์ของทำงรำชกำรเป็นส ำคัญ และให้ถือว่ำกำรตัดสินของมหำวิทยำลัยเป็นเด็ดขำด ผู้เสนอรำคำจะ
เรียกร้องค่ำเสียหำยใดๆ มิได ้

๗. ข้อก้าหนดเกี่ยวกับการสั่งซื้อ 
๗.๑ มหำวิทยำลัยฯ จะประมำณกำรจ ำนวนที่ต้องกำรซื้อกระดำษ เป็นจ ำนวนโดยประมำณที่ต้องกำร

ซื้อนับตั้งแต่วันท ำสัญญำจนถึงวันที่ ๓๐ กันยำยน พ.ศ. ๒๕๖๙ โดยท ำเป็นสัญญำจะซื้อจะขำยแบบรำคำคงที่ 
ไม่จ ำกัดปริมำณ 
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๗.๒ ปริมำณกำรส่งมอบของในแต่ละครั้ง มหำวิทยำลัยฯ จะแจ้งให้ทรำบในรำยกำรและจ ำนวน

กระดำษที่ต้องกำรเป็นรอบๆ โดยเฉลี่ยประมำณเดือนละ ๑ ครั้ง (เป็นกำรประมำณกำร) โดยผู้ชนะกำร
ประกวดรำคำซื้อด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์หรือผู้ขำยจะต้องส่งมอบของภำยใน ๑๕ วัน นับถัดจำกวันที่
ได้รับใบสั่งซื้อเป็นลำยลักษณ์อักษรจำกมหำวิทยำลัย 

๗.๓ ผู้ขำยจะต้องแจกแจงรำคำต่อหน่วยของกระดำษ จ ำนวนเงินที่จ่ำยจริงจะค ำนวณจำกปริมำณที่
ส่งมอบจริงในแต่ละครั้ง โดยถือรำคำต่อหน่วยเป็นส ำคัญ ทั้งนี้ปริมำณกำรสั่งซื้ออำจน้อยกว่ำที่ประมำณกำรไว้
ก็ได้ 

๘. การจัดส่ง และสง่มอบ 
 ๘.๑ ในกำรจัดส่ง ผู้ขำยจะต้องจัดส่งของที่มีคุณลักษณะทั่วไป และคุณลักษณะเฉพำะตรงกับเอกสำร
รับรองคุณลักษณะเฉพำะของตัวอย่ำงกระดำษที่ผ่ำนกำรพิจำรณำจำกคณะกรรมกำรจัดซื้อ ฯ โดย
คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุจะตรวจสอบคุณลักษณะทั่วไป และคุณลักษณะเฉพำะของกระดำษที่จัดส่งในแต่
ละครั้งของกำรจัดส่ง 

๘.๒ กระดำษที่จัดส่งจะต้องจัดเรียงให้ริมกระดำษแต่ละด้ำนเรียบเสมอกันไม่เป็นคลื่น  และได้ฉำก 
โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 
  ๘.๒.๑ กระดำษปรู๊ฟ (หนังสือพิมพ์) ๑ รีม จ ำนวน ๕๐๐ แผ่น  

๘.๒.๒ ผู้ขำยต้องจัดวำงกระดำษแต่ละรีมเรียงบนพำเลทไม้ที่มีพ้ืนเรียบ พำเลทไม้ต้องอยู่ใน
สภำพดี ไม่หักช ำรุด มีควำมสูงจำกพ้ืนไม่น้อยกว่ำ ๔ นิ้ว มีช่องส ำหรับเสียบงำนรถยกลำกเคลื่อนย้ำยได้สะดวก
ในทุกด้ำน  

๘.๒.๓ กระดำษทุกแผ่นในแต่ละรีมต้องจัดเรียงให้ริมกระดำษแต่ละด้ำนเรียบเสมอกัน ไม่เป็น
คลื่น และได้ฉำก โดยมีสลิปกระดำษขนำดหน้ำกว้ำงประมำณ ๐.๕ นิ้ว ควำมยำวประมำณ ๔ นิ้ว เสียบคั่น
ระหว่ำงรีมกระดำษแต่ละรีม ให้สลิปกระดำษยื่นออกมำจำกกองกระดำษประมำณ ๑ นิ้ว สำมำรถมองเห็นได้
ชัดเจน  

๘.๒.๔ ควำมสูงของกำรจัดเรียงรีมกระดำษเท่ำกับ ๓๕ รมี ควำมสูงวัดจำกพ้ืนไม่เกิน ๑.๔ เมตร  
๘.๒.๕ ปิดทับด้ำนบนกองกระดำษด้วยแผ่นวัสดุป้องกันควำมเสียหำยจำกกำรวำงซ้อนพำเลทใน

กำรจัดเก็บ (กระดำษอัดหรือไม้อัด) 
๘.๒.๖ รัดกองกระดำษที่มีแผ่นวัสดุปิดทับด้ำนบนยึดติดกับพำเลทไม้ด้วยสำยรัดพลำสติกให้แน่น  
๘.๒.๗ มีกระดำษแข็งหรือกระดำษลูกฟูกขนำดควำมกว้ำงประมำณ ๔ นิ้ว ควำมยำวเท่ำกับ

ควำมสูงของกองกระดำษพับเป็นฉำก จ ำนวน ๔ ชิ้น ปิดป้องกันบริเวณมุมกองกระดำษทั้ง ๔ มุม 
๘.๒.๘ หุ้มรัดกองกระดำษบนพำเลทไม้ด้วยแผ่นฟิล์มพลำสติกโดยรอบ ป้องกันควำมชื้น 

ควำมเสียหำยระหว่ำงกำรขนส่งและกำรเก็บรักษำ 
 ๘.๓ กรณีเกิดควำมเสียหำยระหว่ำงกำรขนส่ง ผู้ขำยจะต้องรับผิดชอบจัดส่งกระดำษมำชดเชยในส่วน
ที่เสียหำย 
 ๘.๔ กรณีผู้ขำยไม่สำมำรถส่งมอบของตำมที่ก ำหนดในใบสั่งซื้อ มหำวิทยำลัยจะคิดค่ำปรับเป็นรำยวัน
ในอัตรำร้อยละ ๐.๒๐ ของรำคำพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบตำมที่ระบุไว้ในใบสั่งซื้อในแต่ละครั้งนั้นๆ และ
มหำวิทยำลัยจะคิดค่ำใช้จ่ำยทั้งหมดตำมจริงที่มหำวิทยำลัยต้องจัดซื้อเอง ทั้งนี้มหำวิทยำลัยขอสงวนสิทธิ์ใน
กำรบอกเลิกสัญญำหรือไม่ก็ได้ 
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 ๘.๕ กรณีผู้ขำยส่งมอบของไม่ครบตำมก ำหนดในใบสั่งซื้อ  และ/หรือของคุณภำพไม่ตรงตำม
รำยละเอียดที่ก ำหนดในเอกสำรแนบท้ำยสัญญำ มหำวิทยำลัยจะคิดค่ำปรับเป็นรำยวันในอัตรำร้อยละ ๐.๒๐ 
ของรำคำพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบตำมที่ระบุไว้ในใบสั่งซื้อในครั้งนั้นๆ แต่ต้องไม่ต่ ำกว่ำวันละ ๑๐๐ บำท และ
มหำวิทยำลัยจะคิดค่ำใช้จ่ำยทั้งหมดตำมจริงที่มหำวิทยำลัยต้องจัดซื้อเอง ทั้งนี้มหำวิทยำลัยขอสงวนสิทธิ์ใน
กำรบอกเลิกสัญญำ หรือไม่ก็ได้ 
 ๘.๖ ภำยหลังกำรส่งมอบ หำกพบว่ำกระดำษที่ส่งมอบช ำรุดเสียหำยภำยในรีม หรือมีจ ำนวนไม่ครบ
ตำมท่ีระบุ ผู้เสนอขำยจะต้องรับผิดชอบชดใช้หรือจัดส่งของในจ ำนวนที่ขำดภำยในระยะเวลำ ๓ วันนับถัดจำก
วันที่ได้รับแจ้งจำกมหำวิทยำลัยไม่ว่ำด้วยทำงวำจำหรือลำยลักษณ์อักษร 
 ๘.๗ ภำยหลังกำรส่งมอบ หำกพบว่ำกระดำษมีคุณภำพไม่เหมำะสม หรือวัสดุอ่ืนปะปนมำกับกระดำษ 
โดยก่อให้เกิดควำมเสียหำยกับกำรพิมพ์งำนและ/หรือวัสดุอุปกรณ์ เครื่องจักร ผู้ขำยจะต้องรับผิดชอบโดยกำร 
ชดใช้หรือจัดเปลี่ยนกระดำษให้และ/หรือชดใช้ค่ำเสียหำยต่อวัสดุ อุปกรณ์ เครื่องจักรด้วย 

๙. วงเงินการจัดซื้อ 
ในกำรจัดซื้อ 2,000,000 บำท (สองล้ำนบำทถ้วน) 

๑๐. การจ่ายเงิน 
มหำวิทยำลัยจะเบิกจ่ำยเงินค่ำซื้อขำยให้ตำมจ ำนวนครั้งของกำรซื้อ โดยช ำระเงินในแต่ละครั้งเป็น

สัดส่วนตำมจ ำนวนวัสดุที่ส่งมอบถูกต้องและคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุได้รับมอบวัสดุดังกล่ำวแล้ว โดยถือ
รำคำ (รวมภำษี) ต่อหน่วยตำมสัญญำเป็นส ำคัญ 

๑๑. ระยะเวลาส่งมอบ 
ระหว่ำงเดือนพฤษภำคม ๒๕๖๙ – ๓๐ กันยำยน ๒๕๖๙ 

๑๒. เงื่อนไขการรับประกันและบริการหลังการขาย 
รับประกันควำมช ำรุดบกพร่องเป็นระยะเวลำ ๖ เดือน นับถัดจำกมหำวิทยำลัยตรวจรับพัสดุ 

การติดต่อสอบถามรายละเอียด 
หำกต้องกำรเสนอแนะ วิจำรณ์ หรือมีควำมเห็นเกี่ยวกับกำรจัดหำพัสดุ กรุณำให้ควำมเห็นเป็นลำย

ลักษณ์อักษรมำที่ คณะกรรมกำรก ำหนดร่ำงขอบเขตของงำน (TOR) และร่ำงเอกสำรกำรประกวดรำคำ 
๑. กรณีส่งเป็นหนังสือ โปรดส่งตำมท่ีอยู่ ดังนี้ 

กองพัสดุ มหำวิทยำลัยสุโขทัยธรรมำธิรำช 
เลขที่ ๙/๙ หมู่ ๙ ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลบำงพูด อ ำเภอปำกเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 

๒. กรณีส่งเป็นโทรสำร โปรดส่งที่กองพัสดุ ส ำนักงำนอธิกำรบดี  
หมำยเลข ๐๒ ๕๐๓ ๓๕๖๐ หรือ ๐๒ ๕๐๓ ๒๕๙๘ 

๓. กรณีส่งเป็น E-mail โปรดส่งที่กองพัสดุ ส ำนักงำนอธิกำรบดี  
E-mail Address: pm.proffice@stou.ac.th 


